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Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ïîðÿäêå îñóùåñòâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ íà òåððèòîðèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ Ëîâîçåðî
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò. 20 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëü-
íûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò
18.12.2012 ã. ¹ 1553-01-ÇÌÎ «Î ìóíèöèïàëüíîì æèëèùíîì êîíòðîëå è âçàèìî-
äåéñòâèè îðãàíîâ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ ñ îðãàíîì ãîñóäàðñòâåííî-
ãî æèëèùíîãî íàäçîðà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè», Ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà îò 16.02.2017 ã. ¹ 215 «Î íàäåëåíèè àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà ïîëíîìî÷èÿìè ïî îñóùåñòâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ íà
òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî Ëîâîçåðñ-
êîãî ðàéîíà», ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ïîñòàíîâëÿþ:

1. Óòâåðäèòü Ïîëîæåíèå î ïîðÿäêå îñóùåñòâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
êîíòðîëÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçå-
ðî Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

2. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòå-
ëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Í. À. Êóçíåöîâó.

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ â îáùåñòâåí-
íî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà».

À. Â. ØÅÑÒÀÊ,
ãëàâà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå î ïîðÿäêå îñó-

ùåñòâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîí-
òðîëÿ (äàëåå Ïîëîæåíèå) ðàçðàáîòàíî â ñî-
îòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
îò 25.06.2012 ¹ 93-ÔÇ «Î âíåñåíèè èçìåíå-
íèé â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî âîïðîñàì ãîñóäàð-
ñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëü-
íîãî êîíòðîëÿ», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðè-
äè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíè-
ìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåí-
íîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî
êîíòðîëÿ» (äàëåå Ôåäåðàëüíûé çàêîí ¹ 294-
ÔÇ), Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò
18.12.2012 ¹ 1553-01-ÇÌÎ «Î ìóíèöèïàëü-
íîì æèëèùíîì êîíòðîëå è âçàèìîäåéñòâèè
îðãàíîâ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðî-
ëÿ ñ îðãàíîì ãîñóäàðñòâåííîãî æèëèùíîãî
íàäçîðà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè», Óñòàâîì àä-
ìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàí-
ñêîé îáëàñòè è óñòàíàâëèâàåò ïîðÿäîê îñó-
ùåñòâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîí-
òðîëÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî Ëî-
âîçåðñêîãî ðàéîíà îðãàíîì ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî êîíòðîëÿ àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà.

1.2. Ïîëîæåíèå îïðåäåëÿåò öåëè, çàäà÷è è
ïðèíöèïû îñóùåñòâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî êîíòðîëÿ, ïîëíîìî÷èÿ äîëæíîñò-
íûõ ëèö îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
êîíòðîëÿ, óñòàíàâëèâàåò èõ ïðàâà, îáÿçàí-
íîñòè è îòâåòñòâåííîñòü ïðè îñóùåñòâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ, ïîðÿ-
äîê ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê è îôîðìëåíèÿ ðå-
çóëüòàòîâ ïðîâåðîê, ïîðÿäîê ïåðåäà÷è ìàòå-
ðèàëîâ ïðîâåðîê, ñâÿçàííûõ ñ íàðóøåíèÿìè
îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé.

1.3. Â ðàìêàõ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
êîíòðîëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì Ïîëî-

æåíèåì óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îñóùåñòâëÿåò äåÿòåëü-
íîñòü ïî îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèþ íà òåð-
ðèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñåëü-
ñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî ïðîâåðîê ñîáëþ-
äåíèÿ þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè, èíäèâèäóàëü-
íûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè è ãðàæäàíàìè îáÿ-
çàòåëüíûõ òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ íå çà-
âèñèìî îò íàëè÷èÿ â ìíîãîêâàðòèðíûõ äî-
ìàõ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æè-
ëèùíîãî ôîíäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (äàëåå
òàêæå   îáÿçàòåëüíûå òðåáîâàíèÿ).

1.4. Îðãàíîì, óïîëíîìî÷åííûì íà îñóùå-
ñòâëåíèè ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíò-
ðîëÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà, ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (äàëåå  îðãàí ìóíèöè-
ïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ).

1.5. Ïðè îðãàíèçàöèè è îñóùåñòâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ îðãàí ìó-
íèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ âçàèìî-
äåéñòâóåò ñ îðãàíîì ðåãèîíàëüíîãî ãîñóäàð-
ñòâåííîãî æèëèùíîãî íàäçîðà, â ïîðÿäêå, óñ-
òàíîâëåííîì çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

2. Öåëè è çàäà÷è ìóíèöèïàëüíîãî æèëèù-
íîãî êîíòðîëÿ

2.1. Îñíîâíûìè öåëÿìè ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ âûÿâëåíèå è
ïðåñå÷åíèå íàðóøåíèé îáÿçàòåëüíûõ òðåáî-
âàíèé, óñòàíîâëåííûõ â îòíîøåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è çàêîíàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â
îáëàñòè æèëèùíûõ îòíîøåíèé, à òàêæå ìó-
íèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

2.2. Îñíîâíûìè çàäà÷àìè ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî êîíòðîëÿ ÿâëÿåòñÿ ïðîâåðêà ñî-
áëþäåíèÿ þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè, èíäèâèäó-
àëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè è ãðàæäàíàìè
îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ â
îòíîøåíèè ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîí-
äà ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è çàêîíàìè Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè â îáëàñòè æèëèùíûõ îòíî-
øåíèé, à òàêæå ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

Óòâåðæäåíî
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
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ÏÎËÎÆÅÍÈÅ
î ïîðÿäêå îñóùåñòâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ

íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

3. Ïðèíöèïû îñóùåñòâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ

Ïðèíöèïàìè îñóùåñòâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ:

1) ïðåçóìïöèÿ äîáðîñîâåñòíîñòè þðèäè÷åñ-
êèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé
è ãðàæäàí;

2) ñîáëþäåíèå ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ
ôèçè÷åñêèõ, þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëü-
íûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ;

3) âîçìîæíîñòü îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèé) ëèö, óïîëíîìî÷åííûõ íà îñó-
ùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîí-
òðîëÿ, íàðóøàþùèõ, îãðàíè÷èâàþùèõ ïðàâà
è ñâîáîäû ãðàæäàí, þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäè-
âèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé;

4) îòêðûòîñòü è äîñòóïíîñòü äëÿ þðèäè-
÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòå-
ëåé, ãðàæäàí íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûõ ïðà-
âîâûõ àêòîâ, ñîáëþäåíèå êîòîðûõ ïðîâåðÿ-
åòñÿ ïðè îñóùåñòâëåíèè ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî êîíòðîëÿ, à òàêæå èíôîðìàöèè îá
îðãàíèçàöèè è îñóùåñòâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ, î ïðàâàõ è îá îáÿ-
çàííîñòÿõ îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíî-
ãî êîíòðîëÿ, èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, çà èñêëþ-
÷åíèåì èíôîðìàöèè, ñâîáîäíîå ðàñïðîñòðà-
íåíèå êîòîðîé çàïðåùåíî èëè îãðàíè÷åíî â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè.

5) ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïîëíîìî÷èÿìè îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî æè-
ëèùíîãî êîíòðîëÿ, èõ äîëæíîñòíûõ ëèö;

6) íåäîïóñòèìîñòü ïðîâîäèìûõ â îòíîøå-
íèè îäíîãî ôèçè÷åñêîãî, þðèäè÷åñêîãî ëèöà
èëè îäíîãî èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòå-
ëÿ íåñêîëüêèìè îðãàíàìè, óïîëíîìî÷åííû-
ìè íà îñóùåñòâëåíèå æèëèùíîãî êîíòðîëÿ
(íàäçîðà), ïðîâåðîê èñïîëíåíèÿ îäíèõ è òåõ
æå îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé,
óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè;

7) îòâåòñòâåííîñòü îðãàíà ìóíèöèïàëüíî-
ãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö
çà íàðóøåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïðè îñóùåñòâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ;

8) íåäîïóñòèìîñòü âçèìàíèÿ îðãàíîì ìó-
íèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ ñ þðèäè-
÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòå-
ëåé ïëàòû çà ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿòèé ïî
ìóíèöèïàëüíîìó æèëèùíîìó êîíòðîëþ;

9) ôèíàíñèðîâàíèå çà ñ÷åò ñðåäñòâ áþä-
æåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïðîâîäè-
ìûõ îðãàíîì ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîí-
òðîëÿ ïðîâåðîê, â òîì ÷èñëå ìåðîïðèÿòèé ïî
æèëèùíîìó êîíòðîëþ.

4. Ëèöà, îñóùåñòâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûé
æèëèùíûé êîíòðîëü

4.1. Ìóíèöèïàëüíûé æèëèùíûé êîíòðîëü
îñóùåñòâëÿþò äîëæíîñòíûå ëèöà îðãàíà ìó-
íèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ, êîòîðûå
ÿâëÿþòñÿ ìóíèöèïàëüíûìè æèëèùíûìè èíñ-
ïåêòîðàìè.

4.2. Ïåðå÷åíü äîëæíîñòíûõ ëèö, óïîëíîìî-
÷åííûõ îò îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíî-
ãî êîíòðîëÿ îñóùåñòâëÿòü ìóíèöèïàëüíûé æè-
ëèùíûé êîíòðîëü íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâî-
çåðî Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, óòâåðæäàåòñÿ ïî-
ñòàíîâëåíèåì ãëàâû Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

4.3. Â ñâîåé äåÿòåëüíîñòè ìóíèöèïàëüíûå
æèëèùíûå èíñïåêòîðû ðóêîâîäñòâóþòñÿ Êîí-
ñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè è Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, íàñòîÿùèì
Ïîëîæåíèåì è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ,
ðåãóëèðóþùèìè æèëèùíûå ïðàâîîòíîøåíèÿ.

4.4. Ìóíèöèïàëüíûå æèëèùíûå èíñïåêòî-
ðû îñóùåñòâëÿþò ñâîþ äåÿòåëüíîñòü âî âçà-
èìîäåéñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãà-
íà ðåãèîíàëüíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî æèëèù-
íîãî íàäçîðà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

5. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíî-
ãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ

Ìóíèöèïàëüíûé æèëèùíûé êîíòðîëü îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì îðãàíèçàöèè è ïðîâåäå-
íèÿ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ þðèäè÷åñêèìè ëè-

öàìè, èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè
è ãðàæäàíàìè îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé, óñ-
òàíîâëåííûõ â îòíîøåíèè ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè,
çàêîíàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â ñôåðå æè-
ëèùíûõ îòíîøåíèé è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ íèìè ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè, â òîì ÷èñëå ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê
ñîçäàíèÿ è äåÿòåëüíîñòè þðèäè÷åñêèõ ëèö,
èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, îñóùå-
ñòâëÿþùèõ óïðàâëåíèå ìíîãîêâàðòèðíûìè
äîìàìè, îêàçûâàþùèõ óñëóãè è (èëè) âûïîë-
íÿþùèõ ðàáîòû ïî ñîäåðæàíèþ è ðåìîíòó
îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíûõ äî-
ìàõ, ïðåäîñòàâëåíèþ êîììóíàëüíûõ óñëóã
ñîáñòâåííèêàì è ïîëüçîâàòåëÿì ïîìåùåíèé
â ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ ïðè íàëè÷èè â òà-
êèõ ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ æèëûõ ïîìåùå-
íèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

6. Ïðàâà ìóíèöèïàëüíûõ æèëèùíûõ èíñ-
ïåêòîðîâ

Ìóíèöèïàëüíûå æèëèùíûå èíñïåêòîðû â
ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èìåþò ïðàâî:

1. Çàïðàøèâàòü è ïîëó÷àòü íà îñíîâàíèè
ìîòèâèðîâàííûõ ïèñüìåííûõ çàïðîñîâ îò îð-
ãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, þðèäè÷åñêèõ ëèö, èí-
äèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé è ãðàæäàí
èíôîðìàöèþ è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ
ïðîâåðêè ñîáëþäåíèÿ îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâà-
íèé;

2. Áåñïðåïÿòñòâåííî ïî ïðåäúÿâëåíèè ñëó-
æåáíîãî óäîñòîâåðåíèÿ è êîïèè ïðèêàçà (ðàñ-
ïîðÿæåíèÿ) ðóêîâîäèòåëÿ (çàìåñòèòåëÿ ðóêî-
âîäèòåëÿ) îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíî-
ãî êîíòðîëÿ î íàçíà÷åíèè ïðîâåðêè:

2.1. Ïîñåùàòü òåððèòîðèè è ðàñïîëîæåí-
íûå íà íèõ ìíîãîêâàðòèðíûå äîìà, íàåìíûå
äîìà ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ, ïîìåùå-
íèÿ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ ìíîãîêâàðòèðíûõ
äîìîâ, à ñ ñîãëàñèÿ ñîáñòâåííèêîâ æèëûå
ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ è ïðî-
âîäèòü èõ îáñëåäîâàíèÿ, à òàêæå èññëåäîâà-
íèÿ, èñïûòàíèÿ, ðàññëåäîâàíèÿ, ýêñïåðòèçû
è äðóãèå ìåðîïðèÿòèÿ ïî êîíòðîëþ.

2.2. Ïðîâåðÿòü ñîáëþäåíèå íàéìîäàòåëÿ-
ìè æèëûõ ïîìåùåíèé â íàåìíûõ äîìàõ ñî-
öèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ îáÿçàòåëüíûõ òðå-
áîâàíèé ê íàéìîäàòåëÿì è íàíèìàòåëÿì æè-
ëûõ ïîìåùåíèé â òàêèõ äîìàõ, ê çàêëþ÷åíèþ
è èñïîëíåíèþ äîãîâîðîâ íàéìà æèëûõ ïîìå-
ùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëü-
çîâàíèÿ è äîãîâîðîâ íàéìà æèëûõ ïîìåùå-
íèé, ñîáëþäåíèå ëèöàìè, ïðåäóñìîòðåííû-
ìè â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 2 ñòàòüè 91.18
Æèëèùíîãî Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
òðåáîâàíèé ê ïðåäñòàâëåíèþ äîêóìåíòîâ, ïîä-
òâåðæäàþùèõ ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ
ó÷åòà â ìóíèöèïàëüíîì ðååñòðå íàåìíûõ
äîìîâ ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ.

2.3. Ïðîâåðÿòü ñîîòâåòñòâèå óñòàâà òîâà-
ðèùåñòâà ñîáñòâåííèêîâ æèëüÿ, æèëèùíîãî,
æèëèùíî-ñòðîèòåëüíîãî èëè èíîãî ñïåöèàëè-
çèðîâàííîãî ïîòðåáèòåëüñêîãî êîîïåðàòèâà,
âíåñåííûõ â óñòàâ òàêîãî òîâàðèùåñòâà èëè
òàêîãî êîîïåðàòèâà èçìåíåíèé òðåáîâàíèÿì
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.4. Ïî çàÿâëåíèÿì ñîáñòâåííèêîâ ïîìå-
ùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå ïðîâåðÿòü
ïðàâîìåðíîñòü ïðèíÿòèÿ îáùèì ñîáðàíèåì
ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèð-
íîì äîìå ðåøåíèÿ î ñîçäàíèè òîâàðèùåñòâà
ñîáñòâåííèêîâ æèëüÿ, ïðàâîìåðíîñòü èçáðà-
íèÿ îáùèì ñîáðàíèåì ÷ëåíîâ òîâàðèùåñòâà
ñîáñòâåííèêîâ æèëüÿ, æèëèùíîãî, æèëèùíî-
ñòðîèòåëüíîãî èëè èíîãî ñïåöèàëèçèðîâàí-
íîãî ïîòðåáèòåëüñêîãî êîîïåðàòèâà ïðàâëå-
íèÿ òîâàðèùåñòâà ñîáñòâåííèêîâ æèëüÿ, æè-
ëèùíîãî, æèëèùíî-ñòðîèòåëüíîãî èëè èíîãî
ñïåöèàëèçèðîâàííîãî ïîòðåáèòåëüñêîãî êîî-
ïåðàòèâà, ïðàâîìåðíîñòü èçáðàíèÿ îáùèì ñî-
áðàíèåì ÷ëåíîâ òîâàðèùåñòâà ñîáñòâåííè-
êîâ æèëüÿ èëè ïðàâëåíèåì òîâàðèùåñòâà ñîá-
ñòâåííèêîâ æèëüÿ ïðåäñåäàòåëÿ ïðàâëåíèÿ
òàêîãî òîâàðèùåñòâà, ïðàâîìåðíîñòü èçáðà-
íèÿ ïðàâëåíèåì æèëèùíîãî, æèëèùíî-ñòðî-
èòåëüíîãî èëè èíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî ïî-
òðåáèòåëüñêîãî êîîïåðàòèâà ïðåäñåäàòåëÿ
ïðàâëåíèÿ òàêîãî êîîïåðàòèâà, ïðàâîìåð-
íîñòü ïðèíÿòèÿ îáùèì ñîáðàíèåì ñîáñòâåí-
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íèêîâ ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå
ðåøåíèÿ î âûáîðå óïðàâëÿþùåé îðãàíèçà-
öèè â öåëÿõ çàêëþ÷åíèÿ ñ íåé äîãîâîðà óï-
ðàâëåíèÿ ìíîãîêâàðòèðíûì äîìîì â ñîîò-
âåòñòâèè ñî ñòàòüåé 162 Æèëèùíîãî Êîäåê-
ñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðàâîìåðíîñòü óò-
âåðæäåíèÿ óñëîâèé ýòîãî äîãîâîðà è åãî çàê-
ëþ÷åíèÿ, ïðàâîìåðíîñòü çàêëþ÷åíèÿ ñ óïðàâ-
ëÿþùåé îðãàíèçàöèåé äîãîâîðà îêàçàíèÿ
óñëóã è (èëè) âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî ñîäåðæà-
íèþ è ðåìîíòó îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãî-
êâàðòèðíîì äîìå, ïðàâîìåðíîñòü çàêëþ÷åíèÿ
ñ óêàçàííûìè â ÷àñòè 1 ñòàòüè 164 Æèëèù-
íîãî Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèöà-
ìè äîãîâîðîâ îêàçàíèÿ óñëóã ïî ñîäåðæàíèþ
è (èëè) âûïîëíåíèþ ðàáîò ïî ðåìîíòó îáùå-
ãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå, ïðà-
âîìåðíîñòü óòâåðæäåíèÿ óñëîâèé äàííûõ äî-
ãîâîðîâ.

3. Ïðîâîäèòü â ïÿòèäíåâíûé ñðîê âíåïëà-
íîâóþ ïðîâåðêó äåÿòåëüíîñòè óïðàâëÿþùåé
îðãàíèçàöèè ïðè ïîñòóïëåíèè â îðãàí ìóíè-
öèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ îáðàùåíèé
è çàÿâëåíèé ãðàæäàí, â òîì ÷èñëå ïðåäñåäà-
òåëÿ ñîâåòà ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà, îðãà-
íîâ óïðàâëåíèÿ òîâàðèùåñòâà ñîáñòâåííè-
êîâ æèëüÿ ëèáî îðãàíîâ óïðàâëåíèÿ æèëèù-
íîãî êîîïåðàòèâà èëè îðãàíîâ óïðàâëåíèÿ
èíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî ïîòðåáèòåëüñêî-
ãî êîîïåðàòèâà, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíè-
ìàòåëåé, þðèäè÷åñêèõ ëèö, à òàêæå èíôîð-
ìàöèè îò îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè,
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ î ôàêòàõ
íàðóøåíèÿ óïðàâëÿþùåé îðãàíèçàöèåé îáÿ-
çàòåëüñòâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòüþ 2 ñòàòüè
162 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íåçàâèñèìî îò íàëè÷èÿ â ìíîãîêâàð-
òèðíûõ äîìàõ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

4. Âûäàòü ïðåäïèñàíèÿ î ïðåêðàùåíèè íà-
ðóøåíèé îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé, î ïðåñå-
÷åíèè è (èëè) óñòðàíåíèè âûÿâëåííûõ íàðó-
øåíèé, î ïðîâåäåíèè ìåðîïðèÿòèé ïî îáåñ-
ïå÷åíèþ ñîáëþäåíèÿ îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâà-
íèé, â òîì ÷èñëå îá óñòðàíåíèè â øåñòèìå-
ñÿ÷íûé ñðîê ñî äíÿ íàïðàâëåíèÿ òàêîãî ïðåä-
ïèñàíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ óñòàâà òîâàðèùå-
ñòâà ñîáñòâåííèêîâ æèëüÿ, âíåñåííûõ â óñ-
òàâ èçìåíåíèé îáÿçàòåëüíûì òðåáîâàíèÿì.

5. Îáðàùàòüñÿ â ñóä ñ çàÿâëåíèÿìè î ïðè-
çíàíèè íåäåéñòâèòåëüíûì ðåøåíèÿ, ïðèíÿ-
òîãî îáùèì ñîáðàíèåì ñîáñòâåííèêîâ ïîìå-
ùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå ëèáî îáùèì
ñîáðàíèåì ÷ëåíîâ òîâàðèùåñòâà ñîáñòâåí-
íèêîâ æèëüÿ, æèëèùíîãî, æèëèùíî-ñòðîèòåëü-
íîãî èëè èíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî ïîòðå-
áèòåëüñêîãî êîîïåðàòèâà ñ íàðóøåíèåì òðå-
áîâàíèé Æèëèùíîãî Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè; î ëèêâèäàöèè òîâàðèùåñòâà ñîá-
ñòâåííèêîâ æèëüÿ, æèëèùíîãî, æèëèùíî-ñòðî-
èòåëüíîãî èëè èíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî ïî-
òðåáèòåëüñêîãî êîîïåðàòèâà â ñëó÷àå íåèñ-
ïîëíåíèÿ â óñòàíîâëåííûé ñðîê ïðåäïèñà-
íèÿ îá óñòðàíåíèè íåñîîòâåòñòâèÿ óñòàâà
òàêîãî òîâàðèùåñòâà èëè òàêîãî êîîïåðàòè-
âà, âíåñåííûõ â óñòàâ òàêîãî òîâàðèùåñòâà
èëè òàêîãî êîîïåðàòèâà èçìåíåíèé òðåáîâà-
íèÿì Æèëèùíîãî Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè ëèáî â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé
ïîðÿäêà ñîçäàíèÿ òàêîãî òîâàðèùåñòâà èëè
òàêîãî êîîïåðàòèâà, åñëè ýòè íàðóøåíèÿ íî-
ñÿò íåóñòðàíèìûé õàðàêòåð; î ïðèçíàíèè äî-
ãîâîðà óïðàâëåíèÿ ìíîãîêâàðòèðíûì äîìîì,
äîãîâîðà îêàçàíèÿ óñëóã è (èëè) âûïîëíåíèÿ
ðàáîò ïî ñîäåðæàíèþ è ðåìîíòó îáùåãî èìó-
ùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå ëèáî äîãî-
âîðà îêàçàíèÿ óñëóã ïî ñîäåðæàíèþ è (èëè)
âûïîëíåíèþ ðàáîò ïî ðåìîíòó îáùåãî èìó-
ùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå íåäåéñòâè-
òåëüíûìè â ñëó÷àå íåèñïîëíåíèÿ â óñòàíîâ-
ëåííûé ñðîê ïðåäïèñàíèÿ îá óñòðàíåíèè íà-
ðóøåíèé òðåáîâàíèé íàñòîÿùåãî Êîäåêñà î
âûáîðå óïðàâëÿþùåé îðãàíèçàöèè, îá óòâåð-
æäåíèè óñëîâèé äîãîâîðà óïðàâëåíèÿ ìíî-
ãîêâàðòèðíûì äîìîì è î åãî çàêëþ÷åíèè, î
çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà îêàçàíèÿ óñëóã è (èëè)
âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî ñîäåðæàíèþ è ðåìîíòó
îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå
ëèáî äîãîâîðà îêàçàíèÿ óñëóã ïî ñîäåðæà-
íèþ è (èëè) âûïîëíåíèþ ðàáîò ïî ðåìîíòó
îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå,
îá óòâåðæäåíèè óñëîâèé óêàçàííûõ äîãîâî-
ðîâ; â çàùèòó ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ
ñîáñòâåííèêîâ, íàíèìàòåëåé è äðóãèõ ïîëüçî-
âàòåëåé æèëûõ ïîìåùåíèé ïî èõ îáðàùåíèþ
èëè â çàùèòó ïðàâ, ñâîáîä è çàêîííûõ èíòå-
ðåñîâ íåîïðåäåëåííîãî êðóãà ëèö â ñëó÷àå
âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèÿ îáÿçàòåëüíûõ òðåáî-
âàíèé; î ïðèçíàíèè äîãîâîðà íàéìà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ æèëèùíîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî
èñïîëüçîâàíèÿ íåäåéñòâèòåëüíûì â ñëó÷àå
íåèñïîëíåíèÿ â óñòàíîâëåííûé ñðîê ïðåä-
ïèñàíèÿ îá óñòðàíåíèè íåñîîòâåòñòâèÿ äàí-
íîãî äîãîâîðà îáÿçàòåëüíûì òðåáîâàíèÿì,
óñòàíîâëåííûì Æèëèùíûì Êîäåêñîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.

6. Íàïðàâëÿòü â îðãàí ãîñóäàðñòâåííîãî
æèëèùíîãî íàäçîðà ìàòåðèàëû ïî ïðîâåð-
êàì, ñâÿçàííûì ñ íàðóøåíèÿìè îáÿçàòåëü-
íûõ òðåáîâàíèé äëÿ ðåøåíèÿ âîïðîñîâ î âîç-
áóæäåíèè äåë îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâî-

íàðóøåíèÿõ.
7. Íàïðàâëÿòü â óïîëíîìî÷åííûå îðãàíû

ìàòåðèàëû, ñâÿçàííûå ñ íàðóøåíèÿìè îáÿ-
çàòåëüíûõ òðåáîâàíèé, äëÿ ðåøåíèÿ âîïðî-
ñîâ î âîçáóæäåíèè óãîëîâíûõ äåë ïî ïðèçíà-
êàì ïðåñòóïëåíèé.

7. Îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿ-
òèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ

7.1. Ìóíèöèïàëüíûé æèëèùíûé êîíòðîëü
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ
è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê.

7.2. Ïðåäìåòîì ïðîâåðîê ÿâëÿåòñÿ ñîáëþ-
äåíèå þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè, èíäèâèäóàëü-
íûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè è ãðàæäàíàìè îáÿ-
çàòåëüíûõ òðåáîâàíèé.

7.3. Ïëàíîâûå è âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè
þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðè-
íèìàòåëåé, îñóùåñòâëÿþùèõ óïðàâëåíèå ìíî-
ãîêâàðòèðíûì äîìîì, ïðîâîäÿòñÿ îðãàíàìè
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ ïðè íà-
ëè÷èè â ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ æèëûõ ïî-
ìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà
â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëü-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

7.4. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ íà îñ-
íîâàíèè åæåãîäíî óòâåðæäàåìîãî Ãëàâîé àä-
ìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ïëàíà ïðî-
âåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê, êîòîðûé äîâî-
äèòñÿ äî ñâåäåíèÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö ïî-
ñðåäñòâîì åãî ðàçìåùåíèÿ íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
ëèáî èíûì äîñòóïíûì ñïîñîáîì.

7.5. Ïëàíîâàÿ ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ â ôîð-
ìå äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè è (èëè) âûåçä-
íîé ïðîâåðêè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ.

7.6. Ñðîê ïðîâåäåíèÿ äîêóìåíòàðíîé ïðî-
âåðêè è (èëè) âûåçäíîé ïðîâåðêè íå ìîæåò
ïðåâûøàòü äâàäöàòü ðàáî÷èõ äíåé.

Îáùèé ñðîê ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ âûåçä-
íûõ ïðîâåðîê íå ìîæåò ïðåâûøàòü ïÿòüäå-
ñÿò ÷àñîâ äëÿ ìàëîãî ïðåäïðèÿòèÿ è ïÿòíàä-
öàòü ÷àñîâ äëÿ ìèêðîïðåäïðèÿòèÿ â ãîä.

7.7. Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëà-
íîâîé ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ:

1) èñòå÷åíèå ñðîêà èñïîëíåíèÿ þðèäè÷åñ-
êèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòå-
ëåì ðàíåå âûäàííîãî ïðåäïèñàíèÿ îá óñòðà-
íåíèè âûÿâëåííîãî íàðóøåíèÿ îáÿçàòåëüíûõ
òðåáîâàíèé è (èëè) òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåí-
íûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

2) ìîòèâèðîâàííîå ïðåäñòàâëåíèå äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíò-
ðîëÿ ïî ðåçóëüòàòàì àíàëèçà ðåçóëüòàòîâ ìå-
ðîïðèÿòèé ïî êîíòðîëþ áåç âçàèìîäåéñòâèÿ
ñ þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè, èíäèâèäóàëüíûìè
ïðåäïðèíèìàòåëÿìè, ðàññìîòðåíèÿ èëè ïðåä-
âàðèòåëüíîé ïðîâåðêè ïîñòóïèâøèõ â îðãà-
íû ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ îáðàùåíèé è çà-
ÿâëåíèé ãðàæäàí, â òîì ÷èñëå èíäèâèäóàëü-
íûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, þðèäè÷åñêèõ ëèö, èí-
ôîðìàöèè îò îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, èç ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè î
ñëåäóþùèõ ôàêòàõ:

à) âîçíèêíîâåíèå óãðîçû ïðè÷èíåíèÿ âðå-
äà æèçíè, çäîðîâüþ ãðàæäàí, âðåäà æèâîò-
íûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå, îáúåê-
òàì êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàì èñ-
òîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, ìóçåéíûì ïðåäìåòàì è ìóçåéíûì
êîëëåêöèÿì, âêëþ÷åííûì â ñîñòàâ Ìóçåéíî-
ãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îñîáî öåí-
íûì, â òîì ÷èñëå óíèêàëüíûì, äîêóìåíòàì
Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, äî-
êóìåíòàì, èìåþùèì îñîáîå èñòîðè÷åñêîå,
íàó÷íîå, êóëüòóðíîå çíà÷åíèå, âõîäÿùèì â
ñîñòàâ íàöèîíàëüíîãî áèáëèîòå÷íîãî ôîíäà,
áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, à òàêæå óãðîçû
÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíî-
ãåííîãî õàðàêòåðà;

á) ïðè÷èíåíèå âðåäà æèçíè, çäîðîâüþ ãðàæ-
äàí, âðåäà æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþ-
ùåé ñðåäå, îáúåêòàì êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ
(ïàìÿòíèêàì èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóçåéíûì ïðåäìå-
òàì è ìóçåéíûì êîëëåêöèÿì, âêëþ÷åííûì â
ñîñòàâ Ìóçåéíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, îñîáî öåííûì, â òîì ÷èñëå óíèêàëü-
íûì, äîêóìåíòàì Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, äîêóìåíòàì, èìåþùèì îñî-
áîå èñòîðè÷åñêîå, íàó÷íîå, êóëüòóðíîå çíà-
÷åíèå, âõîäÿùèì â ñîñòàâ íàöèîíàëüíîãî áèá-
ëèîòå÷íîãî ôîíäà, áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà,
à òàêæå âîçíèêíîâåíèå ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóà-
öèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà;

3) òðåáîâàíèÿ ïðîêóðîðà î ïðîâåäåíèè âíå-
ïëàíîâîé ïðîâåðêè â ðàìêàõ íàäçîðà çà èñ-
ïîëíåíèåì çàêîíîâ ïî ïîñòóïèâøèì â îðãà-
íû ïðîêóðàòóðû ìàòåðèàëàì è îáðàùåíèÿì.

4) ïîñòóïëåíèÿ, â ÷àñòíîñòè ïîñðåäñòâîì
ñèñòåìû, â îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíî-
ãî êîíòðîëÿ îáðàùåíèé è çàÿâëåíèé ãðàæäàí,
â òîì ÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìà-
òåëåé, þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíôîðìàöèè îò îð-
ãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, âûÿâëåíèå â ñèñòå-
ìå èíôîðìàöèè î ôàêòàõ íàðóøåíèÿ òðåáî-
âàíèé ê ïîðÿäêó ñîçäàíèÿ òîâàðèùåñòâà ñîá-
ñòâåííèêîâ æèëüÿ, æèëèùíîãî, æèëèùíî-ñòðî-
èòåëüíîãî èëè èíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî ïî-
òðåáèòåëüñêîãî êîîïåðàòèâà, óñòàâó òîâàðè-

ùåñòâà ñîáñòâåííèêîâ æèëüÿ, æèëèùíîãî, æè-
ëèùíî-ñòðîèòåëüíîãî èëè èíîãî ñïåöèàëèçè-
ðîâàííîãî ïîòðåáèòåëüñêîãî êîîïåðàòèâà è
ïîðÿäêó âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â óñòàâ òàêîãî
òîâàðèùåñòâà èëè òàêîãî êîîïåðàòèâà, ïî-
ðÿäêó ïðèíÿòèÿ ñîáñòâåííèêàìè ïîìåùåíèé
â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå ðåøåíèÿ î âûáîðå
þðèäè÷åñêîãî ëèöà íåçàâèñèìî îò îðãàíèçà-
öèîííî-ïðàâîâîé ôîðìû èëè èíäèâèäóàëüíîãî
ïðåäïðèíèìàòåëÿ, îñóùåñòâëÿþùèõ äåÿòåëü-
íîñòü ïî óïðàâëåíèþ ìíîãîêâàðòèðíûì äî-
ìîì (äàëåå - óïðàâëÿþùàÿ îðãàíèçàöèÿ), â
öåëÿõ çàêëþ÷åíèÿ ñ óïðàâëÿþùåé îðãàíèçà-
öèåé äîãîâîðà óïðàâëåíèÿ ìíîãîêâàðòèðíûì
äîìîì, ðåøåíèÿ î çàêëþ÷åíèè ñ óïðàâëÿþ-
ùåé îðãàíèçàöèåé äîãîâîðà îêàçàíèÿ óñëóã
è (èëè) âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî ñîäåðæàíèþ è
ðåìîíòó îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèð-
íîì äîìå, ðåøåíèÿ î çàêëþ÷åíèè ñ óêàçàí-
íûìè â ÷àñòè 1 ñòàòüè 164 Æèëèùíîãî Êî-
äåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèöàìè äîãî-
âîðîâ îêàçàíèÿ óñëóã ïî ñîäåðæàíèþ è (èëè)
âûïîëíåíèþ ðàáîò ïî ðåìîíòó îáùåãî èìó-
ùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå, ïîðÿäêó óò-
âåðæäåíèÿ óñëîâèé ýòèõ äîãîâîðîâ è èõ çàê-
ëþ÷åíèÿ, ïîðÿäêó ñîäåðæàíèÿ îáùåãî èìó-
ùåñòâà ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé â ìíîãî-
êâàðòèðíîì äîìå è îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî
è êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà îáùåãî èìóùåñòâà
â äàííîì äîìå, î ôàêòàõ íàðóøåíèÿ óïðàâ-
ëÿþùåé îðãàíèçàöèåé îáÿçàòåëüñòâ, ïðåäóñ-
ìîòðåííûõ ÷àñòüþ 2 ñòàòüè 162 Æèëèùíîãî
Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, î ôàêòàõ
íàðóøåíèÿ â îáëàñòè ïðèìåíåíèÿ ïðåäåëü-
íûõ (ìàêñèìàëüíûõ) èíäåêñîâ èçìåíåíèÿ
ðàçìåðà âíîñèìîé ãðàæäàíàìè ïëàòû çà êîì-
ìóíàëüíûå óñëóãè, î ôàêòàõ íåîáîñíîâàííî-
ñòè ðàçìåðà óñòàíîâëåííîãî íîðìàòèâà ïî-
òðåáëåíèÿ êîììóíàëüíûõ ðåñóðñîâ (êîììó-
íàëüíûõ óñëóã), íàðóøåíèÿ òðåáîâàíèé ê ñî-
ñòàâó íîðìàòèâîâ ïîòðåáëåíèÿ êîììóíàëü-
íûõ ðåñóðñîâ (êîììóíàëüíûõ óñëóã), íåñîá-
ëþäåíèÿ óñëîâèé è ìåòîäîâ óñòàíîâëåíèÿ
íîðìàòèâîâ ïîòðåáëåíèÿ êîììóíàëüíûõ ðå-
ñóðñîâ (êîììóíàëüíûõ óñëóã), î ôàêòàõ íàðó-
øåíèÿ íàéìîäàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé â
íàåìíûõ äîìàõ ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ
îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé ê íàéìîäàòåëÿì è
íàíèìàòåëÿì æèëûõ ïîìåùåíèé â òàêèõ äî-
ìàõ, ê çàêëþ÷åíèþ è èñïîëíåíèþ äîãîâîðîâ
íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà
ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ è äîãîâîðîâ íàé-
ìà æèëûõ ïîìåùåíèé. Âíåïëàíîâàÿ ïðîâåð-
êà ïî óêàçàííûì îñíîâàíèÿì ïðîâîäèòñÿ áåç
ñîãëàñîâàíèÿ ñ îðãàíàìè ïðîêóðàòóðû è áåç
ïðåäâàðèòåëüíîãî óâåäîìëåíèÿ ïðîâåðÿåìîé
îðãàíèçàöèè î ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé ïðî-
âåðêè.

7.8. Âíåïëàíîâàÿ ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ â
ôîðìå äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè è (èëè) âû-
åçäíîé ïðîâåðêè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ.

7.9. Îáðàùåíèÿ è çàÿâëåíèÿ, íå ïîçâîëÿþ-
ùèå óñòàíîâèòü ëèöî, îáðàòèâøååñÿ â îðãàí
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, à òàêæå îáðàùå-
íèÿ è çàÿâëåíèÿ, íå ñîäåðæàùèå ñâåäåíèé î
ôàêòàõ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 7.9.1. íàñòîÿùå-
ãî ïîëîæåíèÿ, íå ìîãóò ñëóæèòü îñíîâàíèåì
äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè. Â
ñëó÷àå, åñëè èçëîæåííàÿ â îáðàùåíèè èëè
çàÿâëåíèè èíôîðìàöèÿ ìîæåò â ñîîòâåòñòâèè
ñ ïóíêòîì 7.9.2. íàñòîÿùåãî ïîëîæåíèÿ ÿâ-
ëÿòüñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëà-
íîâîé ïðîâåðêè, äîëæíîñòíîå ëèöî îðãàíà
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ïðè íàëè÷èè ó íåãî
îáîñíîâàííûõ ñîìíåíèé â àâòîðñòâå îáðà-
ùåíèÿ èëè çàÿâëåíèÿ îáÿçàíî ïðèíÿòü ðà-
çóìíûå ìåðû ê óñòàíîâëåíèþ îáðàòèâøåãî-
ñÿ ëèöà. Îáðàùåíèÿ è çàÿâëåíèÿ, íàïðàâëåí-
íûå çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêó-
ìåíòîâ, ìîãóò ñëóæèòü îñíîâàíèåì äëÿ ïðî-
âåäåíèÿ âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè òîëüêî ïðè
óñëîâèè, ÷òî îíè áûëè íàïðàâëåíû çàÿâèòå-
ëåì ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ èíôîðìàöè-
îííî-êîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé, ïðåäóñ-
ìàòðèâàþùèõ îáÿçàòåëüíóþ àâòîðèçàöèþ çà-
ÿâèòåëÿ â åäèíîé ñèñòåìå èäåíòèôèêàöèè è
àóòåíòèôèêàöèè.

7.9.1. Ïðè ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèé è çà-
ÿâëåíèé, èíôîðìàöèè î ôàêòàõ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 7.7. íàñòîÿùåãî ïîëîæåíèÿ, äîëæíû
ó÷èòûâàòüñÿ ðåçóëüòàòû ðàññìîòðåíèÿ ðàíåå
ïîñòóïèâøèõ ïîäîáíûõ îáðàùåíèé è çàÿâëå-
íèé, èíôîðìàöèè, à òàêæå ðåçóëüòàòû ðàíåå
ïðîâåäåííûõ ìåðîïðèÿòèé ïî êîíòðîëþ â îò-
íîøåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ þðèäè÷åñêèõ ëèö,
èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé.

7.9.2. Ïðè îòñóòñòâèè äîñòîâåðíîé èíôîð-
ìàöèè î ëèöå, äîïóñòèâøåì íàðóøåíèå îáÿ-
çàòåëüíûõ òðåáîâàíèé, äîñòàòî÷íûõ äàííûõ
î íàðóøåíèè îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé ëèáî
î ôàêòàõ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 7.7. íàñòîÿùå-
ãî ïîëîæåíèÿ, óïîëíîìî÷åííûìè äîëæíîñò-
íûìè ëèöàìè îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíò-
ðîëÿ ìîæåò áûòü ïðîâåäåíà ïðåäâàðèòåëü-
íàÿ ïðîâåðêà ïîñòóïèâøåé èíôîðìàöèè.

Â õîäå ïðîâåäåíèÿ ïðåäâàðèòåëüíîé ïðî-
âåðêè ïðèíèìàþòñÿ ìåðû ïî çàïðîñó äîïîë-
íèòåëüíûõ ñâåäåíèé è ìàòåðèàëîâ (â òîì ÷èñ-
ëå â óñòíîì ïîðÿäêå) ó ëèö, íàïðàâèâøèõ çà-
ÿâëåíèÿ è îáðàùåíèÿ, ïðåäñòàâèâøèõ èíôîð-

ìàöèþ, ïðîâîäèòñÿ ðàññìîòðåíèå äîêóìåí-
òîâ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî
ïðåäïðèíèìàòåëÿ, èìåþùèõñÿ â ðàñïîðÿæå-
íèè îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, ïðè íå-
îáõîäèìîñòè ïðîâîäÿòñÿ ìåðîïðèÿòèÿ ïî
êîíòðîëþ, îñóùåñòâëÿåìûå áåç âçàèìîäåé-
ñòâèÿ ñ þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè, èíäèâèäóàëü-
íûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè è áåç âîçëîæåíèÿ
íà óêàçàííûõ ëèö îáÿçàííîñòè ïî ïðåäñòàâ-
ëåíèþ èíôîðìàöèè è èñïîëíåíèþ òðåáîâà-
íèé îðãàíîâ ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ. Â ðàì-
êàõ ïðåäâàðèòåëüíîé ïðîâåðêè ó þðèäè÷åñ-
êîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòå-
ëÿ ìîãóò áûòü çàïðîøåíû ïîÿñíåíèÿ â îòíî-
øåíèè ïîëó÷åííîé èíôîðìàöèè, íî ïðåäñòàâ-
ëåíèå òàêèõ ïîÿñíåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ
íå ÿâëÿåòñÿ îáÿçàòåëüíûì.

7.9.3. Ïðè âûÿâëåíèè ïî ðåçóëüòàòàì ïðåä-
âàðèòåëüíîé ïðîâåðêè ëèö, äîïóñòèâøèõ íà-
ðóøåíèå îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé, ïîëó÷å-
íèè äîñòàòî÷íûõ äàííûõ î íàðóøåíèè îáÿçà-
òåëüíûõ òðåáîâàíèé ëèáî î ôàêòàõ, óêàçàí-
íûõ â ïóíêòå 7.7. íàñòîÿùåãî ïîëîæåíèÿ,
óïîëíîìî÷åííîå äîëæíîñòíîå ëèöî îðãàíà ãî-
ñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) ïîäãîòàâ-
ëèâàåò ìîòèâèðîâàííîå ïðåäñòàâëåíèå î íà-
çíà÷åíèè âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè ïî îñíîâà-
íèÿì, óêàçàííûì â ïóíêòå 7.7. íàñòîÿùåãî
ïîëîæåíèÿ. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäâàðèòåëüíîé
ïðîâåðêè ìåðû ïî ïðèâëå÷åíèþ þðèäè÷åñêî-
ãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ
ê îòâåòñòâåííîñòè íå ïðèíèìàþòñÿ.

7.9.4. Ïî ðåøåíèþ ðóêîâîäèòåëÿ, çàìåñòè-
òåëÿ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî
êîíòðîëÿ ïðåäâàðèòåëüíàÿ ïðîâåðêà, âíåïëà-
íîâàÿ ïðîâåðêà ïðåêðàùàþòñÿ, åñëè ïîñëå
íà÷àëà ñîîòâåòñòâóþùåé ïðîâåðêè âûÿâëå-
íà àíîíèìíîñòü îáðàùåíèÿ èëè çàÿâëåíèÿ,
ÿâèâøèõñÿ ïîâîäîì äëÿ åå îðãàíèçàöèè, ëèáî
óñòàíîâëåíû çàâåäîìî íåäîñòîâåðíûå ñâå-
äåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â îáðàùåíèè èëè çà-
ÿâëåíèè.

7.9.5. Îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ
âïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä ñ èñêîì î âçûñêà-
íèè ñ ãðàæäàíèíà, â òîì ÷èñëå ñ þðèäè÷åñ-
êîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòå-
ëÿ, ðàñõîäîâ, ïîíåñåííûõ îðãàíîì ìóíèöè-
ïàëüíîãî êîíòðîëÿ â ñâÿçè ñ ðàññìîòðåíèåì
ïîñòóïèâøèõ çàÿâëåíèé, îáðàùåíèé óêàçàí-
íûõ ëèö, åñëè â çàÿâëåíèÿõ, îáðàùåíèÿõ áûëè
óêàçàíû çàâåäîìî ëîæíûå ñâåäåíèÿ.

7.10. Î ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé âûåçäíîé
ïðîâåðêè ïî îñíîâàíèþ, óêàçàííîìó â ÷àñòè
1 ïóíêòà 7.7. íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ, ïðîâå-
ðÿåìûå ëèöà óâåäîìëÿþòñÿ Àäìèíèñòðàöè-
åé íå ìåíåå ÷åì çà äâàäöàòü ÷åòûðå ÷àñà äî
íà÷àëà åå ïðîâåäåíèÿ ëþáûì äîñòóïíûì ñïî-
ñîáîì.

7.11. Â ñëó÷àå, åñëè â ðåçóëüòàòå äåÿòåëü-
íîñòè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî
ïðåäïðèíèìàòåëÿ ïðè÷èíåí èëè ïðè÷èíÿåòñÿ
âðåä æèçíè, çäîðîâüþ ãðàæäàí, âðåä æèâîò-
íûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå, îáúåê-
òàì êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàì èñ-
òîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, ìóçåéíûì ïðåäìåòàì è ìóçåéíûì
êîëëåêöèÿì, âêëþ÷åííûì â ñîñòàâ Ìóçåéíî-
ãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îñîáî öåí-
íûì, â òîì ÷èñëå óíèêàëüíûì, äîêóìåíòàì
Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, äî-
êóìåíòàì, èìåþùèì îñîáîå èñòîðè÷åñêîå,
íàó÷íîå, êóëüòóðíîå çíà÷åíèå, âõîäÿùèì â
ñîñòàâ íàöèîíàëüíîãî áèáëèîòå÷íîãî ôîíäà,
áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, à òàêæå âîçíèêëè
èëè ìîãóò âîçíèêíóòü ÷ðåçâû÷àéíûå ñèòóà-
öèè ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà,
ïðåäâàðèòåëüíîå óâåäîìëåíèå þðèäè÷åñêèõ
ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé î íà-
÷àëå ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðî-
âåðêè íå òðåáóåòñÿ.

7.10. Î ïðîâåäåíèè ïëàíîâîé ïðîâåðêè ïðî-
âåðÿåìûå ëèöà óâåäîìëÿþòñÿ îðãàíîì ìó-
íèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ íå ïî-
çäíåå ÷åì â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé äî
íà÷àëà åå ïðîâåäåíèÿ ïîñðåäñòâîì íàïðàâ-
ëåíèÿ êîïèè ðàñïîðÿæåíèÿ ãëàâû Ëîâîçåðñ-
êîãî ðàéîíà î íà÷àëå ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé
ïðîâåðêè çàêàçíûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì
ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè èëè èíûì äîñ-
òóïíûì ñïîñîáîì.

8. Ïîðÿäîê îôîðìëåíèÿ ðåçóëüòàòîâ ìå-
ðîïðèÿòèé ïî êîíòðîëþ

8.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè äîëæíîñòíû-
ìè ëèöàìè îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî æèëèù-
íîãî êîíòðîëÿ, ïðîâîäÿùèìè ïðîâåðêó, ñî-
ñòàâëÿåòñÿ àêò ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå â
äâóõ ýêçåìïëÿðàõ. Òèïîâàÿ ôîðìà àêòà ïðî-
âåðêè óñòàíàâëèâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì Ïðà-
âèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäå-
ðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè.

8.2. Â àêòå ïðîâåðêè óêàçûâàþòñÿ:
1) äàòà, âðåìÿ è ìåñòî ñîñòàâëåíèÿ àêòà

ïðîâåðêè;
2) íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî

æèëèùíîãî êîíòðîëÿ;
3)äàòà è íîìåð ðàñïîðÿæåíèÿ ãëàâû Ëî-

âîçåðñêîãî ðàéîíà;
4) ôàìèëèè, èìåíà, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè

äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðî-
âîäèâøèõ ïðîâåðêó;

5) íàèìåíîâàíèå ïðîâåðÿåìîãî þðèäè÷åñ-
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êîãî ëèöà èëè ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî èí-
äèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, à òàêæå ôà-
ìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü ðóêîâîäè-
òåëÿ, èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè óïîëíî-
ìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà,
óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ èíäèâèäó-
àëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ïðèñóòñòâîâàâøèõ
ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè;

6) äàòà, âðåìÿ, ïðîäîëæèòåëüíîñòü è ìåñ-
òî ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè;

7) ñâåäåíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåðêè, â òîì
÷èñëå î âûÿâëåííûõ íàðóøåíèÿõ îáÿçàòåëü-
íûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåí-
íûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, îá
èõ õàðàêòåðå è î ëèöàõ, äîïóñòèâøèõ óêàçàí-
íûå íàðóøåíèÿ;

8) ñâåäåíèÿ îá îçíàêîìëåíèè èëè îòêàçå â
îçíàêîìëåíèè ñ àêòîì ïðîâåðêè ðóêîâîäèòå-
ëÿ, èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè óïîëíîìî-
÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà,
èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîë-
íîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, ïðèñóòñòâîâàâ-
øèõ ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè, î íàëè÷èè èõ
ïîäïèñåé èëè îá îòêàçå îò ñîâåðøåíèÿ ïîä-
ïèñè, à òàêæå ñâåäåíèÿ î âíåñåíèè â æóðíàë
ó÷åòà ïðîâåðîê çàïèñè î ïðîâåäåííîé ïðî-
âåðêå ëèáî î íåâîçìîæíîñòè âíåñåíèÿ òàêîé
çàïèñè â ñâÿçè ñ îòñóòñòâèåì ó þðèäè÷åñêî-
ãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ
óêàçàííîãî æóðíàëà;

9) ïîäïèñè äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè äîëæ-
íîñòíûõ ëèö, ïðîâîäèâøèõ ïðîâåðêó.

8.3. Ê àêòó ïðîâåðêè ïðèëàãàþòñÿ ïðîòîêî-
ëû èëè çàêëþ÷åíèÿ ïðîâåäåííûõ èññëåäîâà-
íèé, èñïûòàíèé è ýêñïåðòèç, â ñëó÷àå åñëè
òàêèå èññëåäîâàíèÿ, èñïûòàíèÿ, ýêñïåðòèçû
ïðîâîäèëèñü, îáúÿñíåíèÿ ðàáîòíèêîâ þðèäè-
÷åñêîãî ëèöà, ðàáîòíèêîâ èíäèâèäóàëüíîãî
ïðåäïðèíèìàòåëÿ, íà êîòîðûõ âîçëàãàåòñÿ îò-
âåòñòâåííîñòü çà íàðóøåíèå îáÿçàòåëüíûõ
òðåáîâàíèé èëè òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ïðåä-
ïèñàíèÿ îá óñòðàíåíèè âûÿâëåííûõ íàðóøå-
íèé è èíûå ñâÿçàííûå ñ ðåçóëüòàòàìè ïðî-
âåðêè äîêóìåíòû èëè èõ êîïèè.

8.4. Àêò ïðîâåðêè îôîðìëÿåòñÿ íåïîñðåä-
ñòâåííî ïîñëå åå çàâåðøåíèÿ â äâóõ ýêçåì-
ïëÿðàõ, îäèí èç êîòîðûõ ñ êîïèÿìè ïðèëî-
æåíèé âðó÷àåòñÿ ðóêîâîäèòåëþ, èíîìó äîë-
æíîñòíîìó ëèöó èëè óïîëíîìî÷åííîìó ïðåä-
ñòàâèòåëþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëü-
íîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ, åãî óïîëíîìî÷åííî-
ìó ïðåäñòàâèòåëþ ïîä ðàñïèñêó îá îçíàêîì-
ëåíèè ëèáî îá îòêàçå â îçíàêîìëåíèè ñ àê-
òîì ïðîâåðêè. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ðóêîâî-
äèòåëÿ, èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè óïîë-
íîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî
óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, à òàêæå â
ñëó÷àå îòêàçà ïðîâåðÿåìîãî ëèöà äàòü ðàñ-
ïèñêó îá îçíàêîìëåíèè ëèáî îá îòêàçå â îç-
íàêîìëåíèè ñ àêòîì ïðîâåðêè àêò íàïðàâ-
ëÿåòñÿ çàêàçíûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñ
óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè, êîòîðîå ïðèîá-
ùàåòñÿ ê ýêçåìïëÿðó àêòà ïðîâåðêè, õðàíÿ-
ùåìóñÿ â äåëå â àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñ-
êîãî ðàéîíà.

8.5. Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíå-
ïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè òðåáóåòñÿ ñî-
ãëàñîâàíèå åå ïðîâåäåíèÿ ñ ïðîêóðàòóðîé
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, êîïèÿ àêòà ïðîâåðêè
íàïðàâëÿåòñÿ â ïðîêóðàòóðó Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ñîñòàâëåíèÿ àêòà ïðîâåðêè.

8.6. Þðèäè÷åñêèå ëèöà, èíäèâèäóàëüíûå
ïðåäïðèíèìàòåëè âïðàâå âåñòè æóðíàë ó÷å-
òà ïðîâåðîê ïî òèïîâîé ôîðìå, óñòàíîâëåí-
íîé ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè, óïîëíîìî÷åííûì Ïðàâèòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

8.7. Â æóðíàëå ó÷åòà ïðîâåðîê äîëæíîñò-
íûìè ëèöàìè îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíò-
ðîëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ çàïèñü î ïðîâåäåííîé
ïðîâåðêå, ñîäåðæàùàÿ ñâåäåíèÿ î íàèìå-
íîâàíèè îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ,
äàòàõ íà÷àëà è îêîí÷àíèÿ ïðîâåäåíèÿ ïðî-
âåðêè, âðåìåíè åå ïðîâåäåíèÿ, ïðàâîâûõ îñ-
íîâàíèÿõ, öåëÿõ, çàäà÷àõ è ïðåäìåòå ïðî-
âåðêè, âûÿâëåííûõ íàðóøåíèÿõ è âûäàííûõ
ïðåäïèñàíèÿõ, à òàêæå óêàçûâàþòñÿ ôàìè-
ëèè, èìåíà, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè äîëæíîñ-
òíîãî ëèöà èëè äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðîâîäÿ-
ùèõ ïðîâåðêó, åãî èëè èõ ïîäïèñè.

8.8. Æóðíàë ó÷åòà ïðîâåðîê äîëæåí áûòü
ïðîøèò, ïðîíóìåðîâàí è óäîñòîâåðåí ïå÷à-
òüþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî
ïðåäïðèíèìàòåëÿ (ïðè íàëè÷èè ïå÷àòè).

8.9. Ïðè îòñóòñòâèè æóðíàëà ó÷åòà ïðîâå-
ðîê â àêòå ïðîâåðêè äåëàåòñÿ ñîîòâåòñòâó-
þùàÿ çàïèñü.

9. Îáÿçàííîñòè ìóíèöèïàëüíûõ æèëèùíûõ
èíñïåêòîðîâ

9.1. Ìóíèöèïàëüíûå æèëèùíûå èíñïåêòî-
ðû ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè îáÿçàíû:

1) ñâîåâðåìåííî è â ïîëíîé ìåðå èñïîë-
íÿòü ïðåäîñòàâëåííûå â ñîîòâåòñòâèè ñ çà-
êîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
ïîëíîìî÷èÿ ïî ïðåäóïðåæäåíèþ, âûÿâëåíèþ
è ïðåñå÷åíèþ íàðóøåíèé îáÿçàòåëüíûõ òðå-
áîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìó-
íèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

2) ñîáëþäàòü çàêîíîäàòåëüñòâî Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû
ôèçè÷åñêîãî ëèöà, þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èí-
äèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ïðîâåðêà
êîòîðûõ ïðîâîäèòñÿ;

3) ïðîâîäèòü ïðîâåðêó íà îñíîâàíèè ðàñ-
ïîðÿæåíèÿ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ, çàìåñòèòåëÿ ðó-
êîâîäèòåëÿ î åå ïðîâåäåíèè â ñîîòâåòñòâèè
ñ åå íàçíà÷åíèåì;

4) ïðîâîäèòü ïðîâåðêó òîëüêî âî âðåìÿ èñ-
ïîëíåíèÿ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé, âûåçä-
íóþ ïðîâåðêó òîëüêî ïðè ïðåäúÿâëåíèè ñëó-
æåáíûõ óäîñòîâåðåíèé, êîïèè ðàñïîðÿæåíèÿ
ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî æè-
ëèùíîãî êîíòðîëÿ, çàìåñòèòåëÿ ðóêîâîäèòå-
ëÿ è â íåîáõîäèìûõ ñëó÷àÿõ êîïèè äîêóìåí-
òà î ñîãëàñîâàíèè ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè;

5) íå ïðåïÿòñòâîâàòü ðóêîâîäèòåëþ, èíî-
ìó äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè óïîëíîìî÷åííî-
ìó ïðåäñòàâèòåëþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èí-
äèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ãðàæäàíè-
íó, åãî óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ ïðè-
ñóòñòâîâàòü ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè è äà-
âàòü ðàçúÿñíåíèÿ ïî âîïðîñàì, îòíîñÿùèì-
ñÿ ê ïðåäìåòó ïðîâåðêè;

6) ïðåäîñòàâëÿòü ðóêîâîäèòåëþ, èíîìó
äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè óïîëíîìî÷åííîìó
ïðåäñòàâèòåëþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâè-
äóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ, ãðàæäàíèíó
åãî óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ, ïðè-
ñóòñòâóþùèì ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè, èí-
ôîðìàöèþ è äîêóìåíòû, îòíîñÿùèåñÿ ê ïðåä-
ìåòó ïðîâåðêè;

7) çíàêîìèòü ðóêîâîäèòåëÿ, èíîãî äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà èëè óïîëíîìî÷åííîãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëü-
íîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííî-
ãî ïðåäñòàâèòåëÿ, ãðàæäàíèíà ñ ðåçóëüòà-
òàìè ïðîâåðêè;

7.1.) çíàêîìèòü ðóêîâîäèòåëÿ, èíîå äîëæ-
íîñòíîå ëèöî èëè óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòà-
âèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíî-
ãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî
ïðåäñòàâèòåëÿ, ãðàæäàíèíà ñ äîêóìåíòàìè
è (èëè) èíôîðìàöèåé, ïîëó÷åííûìè â ðàì-
êàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ;

8) ó÷èòûâàòü ïðè îïðåäåëåíèè ìåð, ïðèíè-
ìàåìûõ ïî ôàêòàì âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé,
ñîîòâåòñòâèå óêàçàííûõ ìåð òÿæåñòè íàðóøå-
íèé, èõ ïîòåíöèàëüíîé îïàñíîñòè äëÿ æèçíè,
çäîðîâüÿ ëþäåé, äëÿ æèâîòíûõ, ðàñòåíèé, îê-
ðóæàþùåé ñðåäû, îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëå-
äèÿ (ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, áåçîïàñíîñòè ãîñóäàð-
ñòâà, äëÿ âîçíèêíîâåíèÿ ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóà-
öèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà, à
òàêæå íå äîïóñêàòü íåîáîñíîâàííîå îãðàíè÷å-
íèå ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ ãðàæäàí, â òîì
÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, þðè-
äè÷åñêèõ ëèö;

9) äîêàçûâàòü îáîñíîâàííîñòü ñâîèõ äåé-
ñòâèé ïðè èõ îáæàëîâàíèè þðèäè÷åñêèìè ëè-
öàìè, èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿ-
ìè, ãðàæäàíàìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

10) ñîáëþäàòü ñðîêè ïðîâåäåíèÿ ïðîâåð-
êè, óñòàíîâëåííûå äåéñòâóþùèì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

11) íå òðåáîâàòü îò þðèäè÷åñêîãî ëèöà,
èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ãðàæäà-
íèíà äîêóìåíòû è èíûå ñâåäåíèÿ, ïðåäîñ-
òàâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî äåéñòâó-
þùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè;

12) ïåðåä íà÷àëîì ïðîâåäåíèÿ âûåçäíîé
ïðîâåðêè ïî ïðîñüáå ðóêîâîäèòåëÿ, èíîãî
äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè óïîëíîìî÷åííîãî
ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâè-
äóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî-
÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ îçíàêîìèòü èõ ñ ïî-
ëîæåíèÿìè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì ïðîâîäèòñÿ ïðî-
âåðêà.

10. Îãðàíè÷åíèÿ ïðè ïðîâåäåíèè ìåðîï-
ðèÿòèé ïî ìóíèöèïàëüíîìó æèëèùíîìó êîí-
òðîëþ

10.1. Ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ìóíèöè-
ïàëüíûå æèëèùíûå èíñïåêòîðû íå âïðàâå:

1) ïðîâåðÿòü âûïîëíåíèå îáÿçàòåëüíûõ
òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìó-
íèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, åñëè òà-
êèå òðåáîâàíèÿ íå îòíîñÿòñÿ ê ïîëíîìî÷è-
ÿì îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîí-
òðîëÿ, îò èìåíè êîòîðîãî äåéñòâóþò ìóíè-
öèïàëüíûå æèëèùíûå èíñïåêòîðû;

1.1) ïðîâåðÿòü âûïîëíåíèå òðåáîâàíèé, óñ-
òàíîâëåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ÑÑÑÐ
è ÐÑÔÑÐ, è íå ñîîòâåòñòâóþùèõ çàêîíîäà-
òåëüñòâó Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

1.2) ïðîâåðÿòü âûïîëíåíèå îáÿçàòåëüíûõ
òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìó-
íèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, íå îïóá-
ëèêîâàííûìè â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîðÿäêå;

2) îñóùåñòâëÿòü ïëàíîâóþ èëè âíåïëàíî-
âóþ âûåçäíóþ ïðîâåðêó â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ
ïðè åå ïðîâåäåíèè ðóêîâîäèòåëÿ, èíîãî äîë-
æíîñòíîãî ëèöà èëè óïîëíîìî÷åííîãî ïðåä-

ñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëü-
íîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííî-
ãî ïðåäñòàâèòåëÿ, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àÿ
ïðîâåäåíèÿ òàêîé ïðîâåðêè ïî îñíîâàíèþ,
ïðåäóñìîòðåííîìó ïóíêòîì «á» ïóíêòà 2 ÷à-
ñòè 2 ñòàòüè 10 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðè-
äè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíè-
ìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåí-
íîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî
êîíòðîëÿ»;

3) òðåáîâàòü ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè, åñëè îíè íå ÿâëÿþòñÿ îáúåê-
òàìè ïðîâåðêè èëè íå îòíîñÿòñÿ ê ïðåäìåòó
ïðîâåðêè, à òàêæå èçûìàòü îðèãèíàëû òàêèõ
äîêóìåíòîâ;

4) îòáèðàòü îáðàçöû ïðîäóêöèè, ïðîáû îá-
ñëåäîâàíèÿ îáúåêòîâ îêðóæàþùåé ñðåäû è
îáúåêòîâ ïðîèçâîäñòâåííîé ñðåäû äëÿ ïðî-
âåäåíèÿ èõ èññëåäîâàíèé, èñïûòàíèé, èçìå-
ðåíèé áåç îôîðìëåíèÿ ïðîòîêîëîâ îá îòáî-
ðå óêàçàííûõ îáðàçöîâ, ïðîá ïî óñòàíîâëåí-
íîé ôîðìå è â êîëè÷åñòâå, ïðåâûøàþùåì
íîðìû, óñòàíîâëåííûå íàöèîíàëüíûìè ñòàí-
äàðòàìè, ïðàâèëàìè îòáîðà îáðàçöîâ, ïðîá
è ìåòîäàìè èõ èññëåäîâàíèé, èñïûòàíèé, èç-
ìåðåíèé, òåõíè÷åñêèìè ðåãëàìåíòàìè èëè
äåéñòâóþùèìè äî äíÿ èõ âñòóïëåíèÿ â ñèëó
èíûìè íîðìàòèâíûìè òåõíè÷åñêèìè äîêó-
ìåíòàìè è ïðàâèëàìè è ìåòîäàìè èññëåäî-
âàíèé, èñïûòàíèé, èçìåðåíèé;

5) ðàñïðîñòðàíÿòü èíôîðìàöèþ, ïîëó÷åí-
íóþ â ðåçóëüòàòå ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè è ñî-
ñòàâëÿþùóþ ãîñóäàðñòâåííóþ, êîììåð÷åñ-
êóþ, ñëóæåáíóþ, èíóþ îõðàíÿåìóþ çàêîíîì
òàéíó, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîò-
ðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ;

6) ïðåâûøàòü óñòàíîâëåííûå ñðîêè ïðî-
âåäåíèÿ ïðîâåðêè;

7) îñóùåñòâëÿòü âûäà÷ó þðèäè÷åñêèì ëè-
öàì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëÿì,
ãðàæäàíèíó ïðåäïèñàíèé èëè ïðåäëîæåíèé
î ïðîâåäåíèè çà èõ ñ÷åò ìåðîïðèÿòèé ïî êîí-
òðîëþ.

8) òðåáîâàòü îò þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäè-
âèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ãðàæäàíèíà
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîð-
ìàöèè, âêëþ÷àÿ ðàçðåøèòåëüíûå äîêóìåíòû,
èìåþùèåñÿ â ðàñïîðÿæåíèè èíûõ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñó-
äàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, âêëþ÷åí-
íûå â îïðåäåëåííûé Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè ïåðå÷åíü;

9) òðåáîâàòü îò þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäè-
âèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ãðàæäàíèíà
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, èíôîðìàöèè äî
äàòû íà÷àëà ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè. Îðãàí ìó-
íèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ïîñëå ïðèíÿòèÿ ðàñ-
ïîðÿæåíèÿ èëè ïðèêàçà î ïðîâåäåíèè ïðî-
âåðêè âïðàâå çàïðàøèâàòü íåîáõîäèìûå äî-
êóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèþ â ðàìêàõ ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ.

11. Ïðàâà è îáÿçàííîñòè ïðîâåðÿåìûõ ëèö
ïðè ïðîâåäåíèè ìåðîïðèÿòèé ïî êîíòðîëþ

11.1. Ôèçè÷åñêèå ëèöà, äîëæíîñòíûå ëèöà
þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè èõ ïðåäñòàâèòåëè ïðè
ïðîâåäåíèè ìåðîïðèÿòèé ïî êîíòðîëþ èìå-
þò ïðàâî:

1) íåïîñðåäñòâåííî ïðèñóòñòâîâàòü ïðè
ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè, äàâàòü îáúÿñíåíèÿ ïî
âîïðîñàì, îòíîñÿùèìñÿ ê ïðåäìåòó ïðîâåð-
êè;

2) ïîëó÷àòü îò îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî æè-
ëèùíîãî êîíòðîëÿ, èõ äîëæíîñòíûõ ëèö èí-
ôîðìàöèþ, êîòîðàÿ îòíîñèòñÿ ê ïðåäìåòó ïðî-
âåðêè è ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðîé ïðåäóñìîò-
ðåíî Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì;

2.1) çíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè è (èëè)
èíôîðìàöèåé, ïîëó÷åííûìè îðãàíàìè ãîñó-
äàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), îðãàíàìè
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ â ðàìêàõ ìåæâå-
äîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåé-
ñòâèÿ îò èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îð-
ãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîä-
âåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì
èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãà-
íèçàöèé, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ
ýòè äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ;

2.2) ïðåäñòàâëÿòü äîêóìåíòû è (èëè) èí-
ôîðìàöèþ, çàïðàøèâàåìûå â ðàìêàõ ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ, â îðãàí ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðî-
ëÿ (íàäçîðà), îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðî-
ëÿ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

3) çíàêîìèòüñÿ ñ ðåçóëüòàòàìè ïðîâåðêè è
óêàçûâàòü â àêòå ïðîâåðêè î ñâîåì îçíàêîì-
ëåíèè ñ ðåçóëüòàòàìè ïðîâåðêè, ñîãëàñèè èëè
íåñîãëàñèè ñ íèìè, à òàêæå ñ îòäåëüíûìè
äåéñòâèÿìè äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà ìóíè-
öèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ;

4) îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîë-
æíîñòíûõ ëèö îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíò-
ðîëÿ, ïîâëåêøèå çà ñîáîé íàðóøåíèå ïðàâ
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåä-
ïðèíèìàòåëÿ ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè, â àä-
ìèíèñòðàòèâíîì è (èëè) ñóäåáíîì ïîðÿäêå â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ.

5) ïðèâëåêàòü Óïîëíîìî÷åííîãî ïðè Ïðå-

çèäåíòå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî çàùèòå
ïðàâ ïðåäïðèíèìàòåëåé ëèáî óïîëíîìî÷åí-
íîãî ïî çàùèòå ïðàâ ïðåäïðèíèìàòåëåé â
ñóáúåêòå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ê ó÷àñòèþ â
ïðîâåðêå.

11.2. Ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðîê þðèäè÷åñ-
êèå ëèöà îáÿçàíû îáåñïå÷èòü ïðèñóòñòâèå
ðóêîâîäèòåëåé, èíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö èëè
óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäñòàâèòåëåé þðèäè÷åñ-
êèõ ëèö; èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè è
ãðàæäàíå îáÿçàíû ïðèñóòñòâîâàòü èëè îáåñ-
ïå÷èòü ïðèñóòñòâèå óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäñòà-
âèòåëåé, îòâåòñòâåííûõ çà îðãàíèçàöèþ è
ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿòèé ïî âûïîëíåíèþ îáÿ-
çàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòàíîâ-
ëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

12. Îòâåòñòâåííîñòü óïîëíîìî÷åííûõ ëèö,
îñóùåñòâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûé æèëèùíûé
êîíòðîëü

12.1. Îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîí-
òðîëÿ, åãî äîëæíîñòíûå â ñëó÷àå íåíàäëå-
æàùåãî èñïîëíåíèÿ ñîîòâåòñòâåííî ôóíêöèé,
ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé, ñîâåðøåíèÿ ïðî-
òèâîïðàâíûõ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ïðè ïðî-
âåäåíèè ïðîâåðêè íåñóò îòâåòñòâåííîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ.

12.2. Îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîí-
òðîëÿ îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûìè æèëèùíûìè èíñïåêòîðàìè
ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé, âåäåò ó÷åò ñëó÷àåâ
íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíû-
ìè æèëèùíûìè èíñïåêòîðàìè ñëóæåáíûõ îáÿ-
çàííîñòåé, ïðîâîäèò ñîîòâåòñòâóþùèå ñëó-
æåáíûå ðàññëåäîâàíèÿ è ïðèíèìàåò â ñîîò-
âåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ ìåðû â
îòíîøåíèè òàêèõ äîëæíîñòíûõ ëèö.

12.3. Î ìåðàõ, ïðèíÿòûõ â îòíîøåíèè âè-
íîâíûõ â íàðóøåíèè çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ
ìóíèöèïàëüíûõ æèëèùíûõ èíñïåêòîðîâ, â òå-
÷åíèå äåñÿòè äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêèõ ìåð
îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ îáÿçàí ñîîá-
ùèòü â ïèñüìåííîé ôîðìå þðèäè÷åñêîìó
ëèöó, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ,
ãðàæäàíèíó ïðàâà è (èëè) çàêîííûå èíòåðå-
ñû êîòîðûõ íàðóøåíû.

13. Ïîðÿäîê âçàèìîäåéñòâèÿ îðãàíîâ ìó-
íèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ ñ îðãàíà-
ìè ãîñóäàðñòâåííîãî æèëèùíîãî íàäçîðà

13.1. Ïðè îðãàíèçàöèè è îñóùåñòâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ îðãàíû
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ àäìè-
íèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îñóùåñòâ-
ëÿþò âçàèìîäåéñòâèå ñ îðãàíàìè ãîñóäàð-
ñòâåííîãî æèëèùíîãî íàäçîðà â ñëåäóþùèõ
ôîðìàõ:

- ñîãëàñîâàíèå ïðîâåäåíèÿ ñîâìåñòíûõ
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäè-
âèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé;

- íàïðàâëåíèå îðãàíàìè ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî êîíòðîëÿ â àäðåñ îðãàíà ãîñóäàð-
ñòâåííîãî æèëèùíîãî íàäçîðà àêòóàëüíîé èí-
ôîðìàöèè î íàëè÷èè ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà íå ðåæå îäíîãî ðàçà
â êâàðòàë;

- èíôîðìàöèîííîå âçàèìîäåéñòâèå ïî âîï-
ðîñàì ñîáëþäåíèÿ îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé
æèëèùíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà;

- îñóùåñòâëåíèå ñîâìåñòíîãî êîíòðîëÿ çà
ðåàëèçàöèåé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëü-
íûõ ïðàâîâûõ àêòîâ â ñôåðå æèëèùíûõ îò-
íîøåíèé;

- ïðåäîñòàâëåíèå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿä-
êå îðãàíàìè ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîí-
òðîëÿ â îðãàí ãîñóäàðñòâåííîãî æèëèùíîãî
íàäçîðà èíôîðìàöèè î ðåçóëüòàòàõ ïðîâîäè-
ìûõ ïðîâåðîê, ñîñòîÿíèè ñîáëþäåíèÿ çàêî-
íîäàòåëüñòâà â ñôåðå æèëèùíûõ îòíîøåíèé;

- îêàçàíèå îðãàíîì ãîñóäàðñòâåííîãî æè-
ëèùíîãî íàäçîðà îðãàíàì ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî êîíòðîëÿ èíôîðìàöèîííî-ìåòîäè-
÷åñêîé è êîíñóëüòàòèâíîé ïîääåðæêè;

- ïîäãîòîâêà â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå
ïðåäëîæåíèé î ñîâåðøåíñòâîâàíèè çàêîíî-
äàòåëüñòâà â ÷àñòè îðãàíèçàöèè è îñóùåñòâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî æèëèùíîãî íàäçîðà
è ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ.

13.2. Âçàèìîäåéñòâèå îðãàíà ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ àäìèíèñòðàöèè
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ñ îðãàíàìè ãîñóäàð-
ñòâåííîãî æèëèùíîãî íàäçîðà îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûì ðåã-
ëàìåíòîì âçàèìîäåéñòâèÿ îðãàíà ãîñóäàð-
ñòâåííîãî æèëèùíîãî íàäçîðà ñ îðãàíàìè
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ, óòâåð-
æäåííûì Ïðàâèòåëüñòâîì Ìóðìàíñêîé îáëà-
ñòè.

13.3. Â öåëÿõ îðãàíèçàöèè âçàèìîäåéñòâèÿ
îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ
è îðãàí ãîñóäàðñòâåííîãî æèëèùíîãî íàäçî-
ðà âïðàâå ïðîâîäèòü ñîâìåñòíûå ñîâåùàíèÿ,
ñîçäàâàòü ñîâìåñòíûå êîîðäèíàöèîííûå è
ñîâåùàòåëüíûå îðãàíû ñ ïðèâëå÷åíèåì ê ó÷à-
ñòèþ â èõ ðàáîòå ýêñïåðòîâ, ýêñïåðòíûõ îðãà-
íèçàöèé, à òàêæå îñóùåñòâëÿòü èíûå ôîðìû
âçàèìîäåéñòâèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè è íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.
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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ãðàæäàíàì

ïî äîãîâîðàì êîììåð÷åñêîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò 29.12.2004 ¹ 188-ÔÇ «Æèëèùíûé
êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã», ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðà-
öèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 31.10.2013 ¹ 695-ÏÃ «Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ðàçðà-
áîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»
ïîñòàíîâëÿþ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ãðàæäàíàì ïî äîãîâîðàì
êîììåð÷åñêîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà» (äà-
ëåå - àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò).

2. Îòäåëó ïî æèëèùíî-êîììóíàëüíîìó õîçÿéñòâó, äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè è îòäà-
ëåííûì ñåëàì àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (Êîâàë¸âà À. Þ.) îðãàíèçîâàòü
ðàáîòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à
òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ íà
òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî Ëîâîçåðñ-
êîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè» â ñîîòâåòñòâèè ñ Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåí-
òîì.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå
«Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà â ñåòè Èíòåðíåò.

4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâà-
íèÿ.

5. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòå-
ëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (Êóçíåöîâà Í. À.).

À. Â. ØÅÑÒÀÊ,
ãëàâà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðå-

äîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñ-
òàâëåíèå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ãðàæäà-
íàì ïî äîãîâîðàì êîììåð÷åñêîãî íàéìà æè-
ëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà» (äàëåå - ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öå-
ëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà è ýôôåêòèâíîñòè èñ-
ïîëíåíèÿ âûøåóêàçàííîé ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, îðãàíèçàöèè îáùåäîñòóïíûõ ïðîöåäóð,
ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíè-
êîâ îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è îïðåäåëÿåò
ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîë-
íåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäå-
ëÿåò ôîðìû êîíòðîëÿ è ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.2. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé
Çàÿâèòåëÿìè ìîãóò áûòü þðèäè÷åñêèå ëèöà

íåçàâèñèìî îò èõ îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîé
ôîðìû, ôèçè÷åñêèå ëèöà, â òîì ÷èñëå èìåþ-
ùèå ñòàòóñ èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòå-
ëÿ, åñëè èíîå íå ïðåäóñìîòðåíî çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Îò èìåíè çàÿâèòåëåé ìîãóò âûñòóïàòü èõ
îôèöèàëüíûå ïðåäñòàâèòåëè ëèáî èíûå ëèöà,
óïîëíîìî÷åííûå çàÿâèòåëÿìè âûñòóïàòü îò èõ
èìåíè (äàëåå - ïðåäñòàâèòåëè çàÿâèòåëÿ).

1.3. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ,
ãðàôèêå ðàáîòû, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ ó÷ðåæ-
äåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó.

Èíôîðìèðîâàíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ:

Àäìèíèñòðàöèåé Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (äà-
ëåå - àäìèíèñòðàöèÿ):

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: Ìóðìàíñêàÿ îá-
ëàñòü, ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, äîì 10;

- ïî÷òîâûé àäðåñ Àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà äëÿ íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è
îáðàùåíèé: 184592, Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, ñ.
Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, äîì 10;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè Èíòåð-
íåò: www.lovozeroadm.ru;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:
lovozeroadm@mail.ru;

- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: (81538) 40-308;
- ôàêñ: (81538) 41-012;
- âðåìÿ ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã ñ

9:00 äî 17:15, ïÿòíèöà ñ 9:00 äî 16:00, ïåðå-
ðûâ ñ 13:00 ïî 14:00, âûõîäíûå äíè: ñóááîòà,
âîñêðåñåíüå.

1.3.2. Èíôîðìàöèÿ î ñòðóêòóðíîì ïîäðàç-
äåëåíèè Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîì çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- Îòäåë ïî æèëèùíî-êîììóíàëüíîìó õîçÿé-
ñòâó, äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè è îòäàëåííûì

Óòâåðæäåíî
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 03.05.2017 ã. ¹ 197-ÏÃ

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ãðàæäàíàì ïî äîãîâîðàì êîììåð-

÷åñêîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà»

ñåëàì àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
(äàëåå  Îòäåë ÆÊÕ);

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: 184592, Ìóðìàí-
ñêàÿ îáëàñòü, ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, äîì
10;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè Èíòåð-
íåò: www.lovozeroadm.ru;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:
lov.zhkx@yandex.ru;

- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: (81538) 40-601;
- ôàêñ: (8152) 40-601;
- âðåìÿ ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã ñ

9:00 äî 17:15, ïÿòíèöà ñ 9:00 äî 17:00, ïåðå-
ðûâ ñ 13:00 ïî 14:00, âûõîäíûå äíè: ñóááîòà,
âîñêðåñåíüå.

- âðåìÿ ïðèåìà Çàÿâèòåëåé: âòîðíèê, ÷åò-
âåðã - ñ 10:00 äî 16:00, ïåðåðûâ ñ 13:00 ïî
14:00, âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.

1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î Ìóíèöèïàëüíîì êàçåí-
íîì ó÷ðåæäåíèè «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà» (äàëåå
ÌÔÖ).

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: 184580, Ìóðìàí-
ñêàÿ îáëàñòü, Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, ïîñåëîê
Ðåâäà, Óìáîçåðñêàÿ óëèöà, 1

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: http://
lovozero.mfc51.ru/

- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: (81538) 43-590;
- âðåìÿ ðàáîòû: âòîðíèê: ñ 09:00 äî 18:00,

ñðåäà, ïÿòíèöà: ñ 09:00 äî 17:30, ÷åòâåðã: ñ
09:00 äî 17:00, ñóááîòà: ñ 09:00 äî 15:00

1.3.4. Àäðåñà îôèöèàëüíûõ ñàéòîâ â ñåòè
Èíòåðíåò, ñîäåðæàùèõ èíôîðìàöèþ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, àäðåñà ýëåê-
òðîííîé ïî÷òû èñïîëíèòåëåé ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Àäðåñà îôèöèàëüíûõ ñàéòîâ:
- îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Ëîâî-

çåðñêîãî ðàéîíà: www.lovozeroadm.ru;
- èíòåðíåò-ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-

íèöèïàëüíûõ óñëóã Ìóðìàíñêîé îáëàñòè:
www.51.gosuslugi.ru.

E-mail:
- àäìèíèñòðàöèÿ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà:

lovozeroadm@mail.ru;
- Îòäåë ÆÊÕ: lov.zhkx@yandex.ru.
1.3.5. Ïîðÿäîê è ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ çàÿâè-

òåëÿìè èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü â
ñòðóêòóðíîì ïîäðàçäåëåíèè Àäìèíèñòðàöèè:

- ïîñðåäñòâîì óñòíîãî îáðàùåíèÿ;
- ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè ïî òåëå-

ôîíàì íåïîñðåäñòâåííûõ èñïîëíèòåëåé;
- ïîñðåäñòâîì ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ ïî

ïî÷òå, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå;
- ïîñðåäñòâîì âèçóàëüíîãî îçíàêîìëåíèÿ ñ

ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìàöèåé íà èíôîðìà-

öèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ â ôîðìå:
- óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ;
- ïèñüìåííîãî èíôîðìèðîâàíèÿ;
- ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà èíôîðìàöè-

îííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

Ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ òàêæå ïóòåì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ
ìàòåðèàëîâ íà èíòåðíåò-ïîðòàëå ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(www.gosuslugi.ru), ðåãèîíàëüíîì èíòåðíåò-
ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (51.gosuslugi.ru).

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ñòðóêòóðíî-
ãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåí-
íûìè çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà
èíôîðìàöèåé èëè ïî òåëåôîíó.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðè óñò-
íîì èíôîðìèðîâàíèè îïåðàòèâíî ïðåäîñòàâ-
ëÿåò ïîëíûé îòâåò íà ïîñòàâëåííûå âîïðî-
ñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì äðóãèõ ñïå-
öèàëèñòîâ. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü èíäèâèäóàëü-
íîãî óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ äîëæíà ñîñòàâ-
ëÿòü íå áîëåå 15 ìèíóò.

Âðåìÿ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëÿ ïðè èíäèâèäó-
àëüíîì óñòíîì èíôîðìèðîâàíèè (ïðè îáðà-
ùåíèè çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö çà èíôîðìàöè-
åé ëè÷íî) íå ìîæåò ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå ïðè îáðàùå-
íèè çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïî÷òî-
âûõ îòïðàâëåíèé èëè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå (â
çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà äîñòàâêè îòâåòà, óêà-
çàííîãî â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè, èëè ñïî-
ñîáà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé).
Îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 14 êàëåíäàð-
íûõ äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè ïîñòóïèâøåãî
îáðàùåíèÿ â ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå Àä-
ìèíèñòðàöèè.

Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ê èíôîðìèðîâà-
íèþ ãðàæäàí ÿâëÿþòñÿ:

- äîñòîâåðíîñòü ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîð-
ìàöèè;

- ÷åòêîñòü â èçëîæåíèè èíôîðìàöèè;
- ïîëíîòà èíôîðìàöèè;
- íàãëÿäíîñòü ôîðì ïðåäîñòàâëÿåìîé èí-

ôîðìàöèè;
- óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîð-

ìàöèè;
- îïåðàòèâíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìà-

öèè.
Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèà-

ëèñòû Îòäåëà ÆÊÕ ïîäðîáíî, ñî ññûëêàìè
íà ñîîòâåòñòâóþùèå íîðìàòèâíûå àêòû, â
âåæëèâîé ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõ-
ñÿ ïî èíòåðåñóþùèì èõ âîïðîñàì. Îòâåò íà
òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí ñîäåðæàòü èíôîð-
ìàöèþ î íàèìåíîâàíèè îðãàíà (ó÷ðåæäåíèÿ),
èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü ñïåöèàëèñòà, ïðè-
íÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ÆÊÕ, îñóùåñòâëÿþùèé
èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå,
äîëæåí ïðèíÿòü âñå íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ
äà÷è ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî îòâåòà íà ïî-
ñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå-
÷åíèåì äðóãèõ ñïåöèàëèñòîâ.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðå-
áóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ñïåöèàëèñò
Îòäåëà ÆÊÕ ìîæåò ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ
îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîá-
íîå äëÿ çàÿâèòåëÿ âðåìÿ äëÿ óñòíîãî êîíñóëü-
òèðîâàíèÿ íå ïîçäíåå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ.

Çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü
äëÿ ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè íà ïðèåì ê äîë-
æíîñòíîìó ëèöó â Îòäåë ÆÊÕ.

Ïðåäâàðèòåëüíàÿ çàïèñü ìîæåò îñóùåñòâ-
ëÿòüñÿ çàÿâèòåëåì ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè èëè
ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ ïî÷òîâîé, òåëåôîí-
íîé ñâÿçè è ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Ïðè ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè çàÿâèòåëü ñî-
îáùàåò ñâîè ïåðñîíàëüíûå äàííûå è æåëàå-
ìîå âðåìÿ ïîñåùåíèÿ. Çàÿâèòåëþ ñîîáùà-
þòñÿ äàòà è âðåìÿ ïðèåìà.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - ïðå-

äîñòàâëåíèå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ãðàæ-
äàíàì ïî äîãîâîðàì êîììåð÷åñêîãî íàéìà
æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíî-
ãî ôîíäà.

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé.

Íåïîñðåäñòâåííîå ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñòðóêòóðíûì
ïîäðàçäåëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè - Îòäåëîì
ÆÊÕ, óêàçàííûì â ïóíêòå 1.3.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîëæíîñòíûå ëèöà Îòäåëà ÆÊÕ âçàèìîäåé-
ñòâóþò ñ:

- ãîñóäàðñòâåííûì óíèòàðíûì ïðåäïðèÿòè-

åì òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè ïî Ìóðìàíñ-
êîé îáëàñòè;

- ôèëèàëîì ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåííî-
ãî áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ôåäåðàëüíàÿ êà-
äàñòðîâàÿ ïàëàòà Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñó-
äàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîã-
ðàôèè» ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè (äàëåå - ôè-
ëèàë ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Ìóðìàíñ-
êîé îáëàñòè);

- èíûìè îðãàíàìè è îðãàíèçàöèÿìè, èìåþ-
ùèìè ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ èñïîëíå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:

- çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà êîììåð÷åñêîãî íàé-
ìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ â äîìàõ ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà;

- óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.4. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Îáùèé ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - 30 êàëåíäàðíûõ äíåé
ñ äàòû ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.

Ñðîê ðàññìîòðåíèÿ êîìèññèåé ïî æèëèù-
íûì âîïðîñàì ïîñòóïèâøåãî çàÿâëåíèÿ ñî-
ñòàâëÿåò 15 ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû åãî ðåãèñò-
ðàöèè.

Âðåìÿ èíäèâèäóàëüíîãî óñòíîãî èíôîðìè-
ðîâàíèÿ íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Âðåìÿ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè ïðè
ïîäà÷å è ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ íå ìîæåò ïðå-
âûøàòü 15 ìèíóò.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè ïîëó÷åííûõ îò çàÿâèòåëÿ
äîêóìåíòîâ - â äåíü ïîñòóïëåíèÿ â àäìèíèñò-
ðàöèþ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îáðàùåíèÿ çàÿ-
âèòåëÿ.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíî-ïðàâîâûõ àêòîâ, ðå-
ãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè:

- Ãðàæäàíñêèé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè îò 30.11.1994 N 52-ÔÇ;

- Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 29.12.2004 N 188-ÔÇ;

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 N 210-
ÔÇ “Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã”;

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 N 131-
ÔÇ “Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè”;

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 N 59-
ÔÇ “Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæ-
äàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè”;

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè îò 29.12.2004 N 199-ÔÇ “Î âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé â çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè â ñâÿçè ñ ðàñøèðåíèåì ïîëíîìî-
÷èé îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåê-
òîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ïðåäìåòàì
ñîâìåñòíîãî âåäåíèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå
ñ ðàñøèðåíèåì ïåðå÷íÿ âîïðîñîâ ìåñòíîãî
çíà÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé”;

- Óñòàâ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà;
2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.6.1. Ïðåäîñòàâëåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ

ïî äîãîâîðó êîììåð÷åñêîãî íàéìà.
Â æèëîé ôîíä êîììåð÷åñêîãî èñïîëüçîâà-

íèÿ âêëþ÷àþòñÿ íå èñïîëüçóåìûå ïî äîãîâî-
ðó ñîöèàëüíîãî íàéìà íåáëàãîóñòðîåííûå
æèëûå ïîìåùåíèÿ.

Æèëûå ïîìåùåíèÿ êîììåð÷åñêîãî èñïîëü-
çîâàíèÿ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â àðåíäó þðèäè÷åñ-
êèì ëèöàì è ïî äîãîâîðó íàéìà ôèçè÷åñêèì
ëèöàì äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â êà÷åñòâå æèëûõ
ïîìåùåíèé íà âîçìåçäíîé îñíîâå íà ñðîê íå
áîëåå ïÿòè ëåò.

Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî
äîãîâîðó íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé êîììåð-
÷åñêîãî æèëèùíîãî ôîíäà çàÿâèòåëè ïðåäîñ-
òàâëÿþò â Àäìèíèñòðàöèþ ñëåäóþùèå äîêó-
ìåíòû:

- ëè÷íîå çàÿâëåíèå ãðàæäàíèíà ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó;

- äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü ãðàæ-
äàíèíà çàÿâèòåëÿ (ïàñïîðò);

- ñâèäåòåëüñòâî ñ èäåíòèôèêàöèîííûì íî-
ìåðîì íàëîãîïëàòåëüùèêà (ÈÍÍ);

- äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòè ÷ëå-
íîâ ñåìüè çàÿâèòåëÿ: ïàñïîðòà, ñâèäåòåëüñòâà
î ðîæäåíèè íà íåñîâåðøåííîëåòíèõ äåòåé,
ñâèäåòåëüñòâî î çàêëþ÷åíèè èëè ðàñòîðæåíèè
áðàêà, ðåøåíèå îá óñûíîâëåíèè (óäî÷åðåíèè),
ñóäåáíûå ðåøåíèÿ, ïîñòàíîâëåíèå îðãàíîâ
îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà â ïðåäóñìîòðåííûõ
çàêîíîì ñëó÷àÿõ;

- äîêóìåíòû î çàêëþ÷åíèè ëèáî î ðàñòîð-
æåíèè áðàêà, åñëè óêàçàííûå ëèöà ïîäëåæàò
âêëþ÷åíèþ â äîãîâîð êîììåð÷åñêîãî íàéìà
æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

- äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ðîäñòâåííûå
îòíîøåíèÿ, åñëè óêàçàííûå ëèöà ïîäëåæàò
âêëþ÷åíèþ â äîãîâîð êîììåð÷åñêîãî íàéìà
æèëîãî ïîìåùåíèÿ;
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- äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðàâî ïîëüçî-

âàíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, çàíèìàåìûì çà-
ÿâèòåëåì è ÷ëåíàìè åãî ñåìüè (äîãîâîð), ëèáî
äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ îñíîâàíèåì âñåëåíèÿ
(îðäåð, ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî
ïîìåùåíèÿ);

- ñïðàâêó î ñîñòàâå ñåìüè;
- ñïðàâêó î ãðàæäàíàõ, çàðåãèñòðèðîâàííûõ

ïî ìåñòó ïîñòîÿííîãî æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ;
- ñïðàâêó èç ãîñóäàðñòâåííîãî óíèòàðíîãî

ïðåäïðèÿòèÿ òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè î íàëè÷èè èëè îòñóòñòâèè
ïðàâ ñîáñòâåííîñòè íà æèëûå ïîìåùåíèÿ ó
çàÿâèòåëÿ è âñåõ ÷ëåíîâ åãî ñåìüè.

- âûïèñêó èç ÅÃÐÏ âûäàííóþ óïðàâëåíèåì
ôåäåðàëüíîé ðåãèñòðàöèîííîé ñëóæáû ïî
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè î íàëè÷èè èëè îòñóòñòâèè
ïðàâ ñîáñòâåííîñòè íà æèëûå ïîìåùåíèÿ ó
çàÿâèòåëÿ è âñåõ ÷ëåíîâ åãî ñåìüè.

- ñïðàâêè ñ ýêñïëóàòèðóþùèõ è îáñëóæèâà-
þùèõ îðãàíèçàöèé îá îòñóòñòâèè çàäîëæåí-
íîñòè çà êîììóíàëüíûå è æèëèùíûå óñëóãè;

- ïðè íåîáõîäèìîñòè - äîêóìåíòû, ïîäòâåð-
æäàþùèå íàëè÷èå èçìåíåíèé, ïðîèçîøåäøèõ
â ñîñòàâå ñåìüè íàíèìàòåëÿ (ðåøåíèÿ ñóäà
î ïðèçíàíèè ÷ëåíà ñåìüè (áûâøåãî ÷ëåíà ñå-
ìüè) óòðàòèâøèì ïðàâî ïîëüçîâàíèÿ è ïðî-
æèâàíèÿ, î ïðèçíàíèè ÷ëåíà ñåìüè (áûâøåãî
÷ëåíà ñåìüè) áåç âåñòè ïðîïàâøèì, ñâèäå-
òåëüñòâî î ñìåðòè ÷ëåíà ñåìüè (áûâøåãî ÷ëåíà
ñåìüè);

- ïðè íåîáõîäèìîñòè - äîêóìåíòû, ïîäòâåð-
æäàþùèå ïðàâî ïðåäñòàâëÿòü èíòåðåñû íå-
äååñïîñîáíûõ, íåñîâåðøåííîëåòíèõ ãðàæäàí
(ïîñòàíîâëåíèÿ î íàçíà÷åíèè îïåêè).

Âñå äîêóìåíòû ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â êîïèÿõ
ñ îäíîâðåìåííûì ïðåäîñòàâëåíèåì îðèãèíà-
ëà. Êîïèÿ äîêóìåíòà ïîñëå ïðîâåðêè åå ñîîò-
âåòñòâèÿ îðèãèíàëó çàâåðÿåòñÿ ëèöîì, ïðè-
íèìàþùèì äîêóìåíòû, îðèãèíàë äîêóìåíòà
âîçâðàùàåòñÿ çàÿâèòåëþ.

äëÿ ðàáîòàþùèõ - ñïðàâêà ñ ìåñòà ðàáîòû
î çàíèìàåìîé äîëæíîñòè, òðóäîâîì ñòàæå;

- õàðàêòåðèñòèêà ñ ìåñòà ðàáîòû;
äëÿ ïåíñèîíåðîâ - êîïèÿ ïåíñèîííîãî óäî-

ñòîâåðåíèÿ;
- ñïðàâêà èç Ïåíñèîííîãî Ôîíäà î âåëè÷è-

íå ïåíñèè.
Âñå äîêóìåíòû ïðåäîñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòå-

ëåì ñàìîñòîÿòåëüíî.
Âñå êîïèè äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü çàâå-

ðåíû ïîäïèñüþ çàÿâèòåëÿ è ïå÷àòüþ, åñëè
çàÿâèòåëåì ÿâëÿåòñÿ þðèäè÷åñêîå ëèöî.

Çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ íà èìÿ Ãëàâû Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà.

Ê çàÿâëåíèþ ñ äîêóìåíòàìè ïðèëàãàåòñÿ
ïîäïèñàííàÿ çàÿâèòåëåì îïèñü (â 2-õ ýêçåì-
ïëÿðàõ) ïðåäîñòàâëåííûõ èì äîêóìåíòîâ, îäèí
ýêçåìïëÿð êîòîðîé îñòàåòñÿ ó çàÿâèòåëÿ ñ
îòìåòêîé ñïåöèàëèñòà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðè-
åì äîêóìåíòîâ, î ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ.

Îò çàÿâèòåëÿ çàïðåùåíî òðåáîâàòü:
- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè

èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå
èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðå-
íî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãó-
ëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿ-
çè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè,
â òîì ÷èñëå ïîäòâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿ-
âèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿ-
æåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàð-
ñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ
îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì
îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòüþ 1 ñòàòüè 1
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-
ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â
îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëü-
íîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãà-
íèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ.
Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå äî-
êóìåíòû è èíôîðìàöèþ â îðãàíû, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïî ñîáñòâåí-
íîé èíèöèàòèâå;

- îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñî-
ãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíè-
åì â èíûå îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñ-
ëóã è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè,
ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ òàêèõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷íè, óêà-
çàííûå â ÷àñòè 1 ñòàòüè 9 Ôåäåðàëüíîãî çà-
êîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçà-
öèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.6.2. Äîêóìåíòû, ïðåäîñòàâëÿåìûå çàÿâè-
òåëåì, äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñëåäóþùèì

òðåáîâàíèÿì:
òåêñòû äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü íàïèñàíû

ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö -
áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì þðèäè÷åñêèõ
àäðåñîâ, ìåñò íàõîæäåíèÿ. Ôàìèëèè, èìåíà
è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, àäðåñà èõ ìåñò
æèòåëüñòâà, äàííûå ïàñïîðòîâ äîëæíû áûòü
íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

äîêóìåíòû íå äîëæíû ñîäåðæàòü ïîä÷èñòîê,
ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ íå îãîâî-
ðåííûõ â íèõ èñïðàâëåíèé;

äîêóìåíòû íå äîëæíû áûòü èñïîëíåíû êà-
ðàíäàøîì;

äîêóìåíòû íå äîëæíû ñîäåðæàòü ïîâðåæ-
äåíèé, íå ïîçâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîëêî-
âàòü èõ ñîäåðæàíèå.

2.7. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.7.1. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåä-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- òåêñò ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ íå ïîääàåò-
ñÿ ïðî÷òåíèþ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ ãðàæäàíèíó,
íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, åñëè åãî ôàìèëèÿ
è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;

 - îòñóòñòâèÿ â ìóíèöèïàëüíîì æèëèùíîì
ôîíäå êîììåð÷åñêîãî èñïîëüçîâàíèÿ ñâîáîä-
íûõ æèëûõ ïîìåùåíèé;

- ïðåäñòàâëåíèå íåïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåí-
òîâ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿ-
òåëüíî.

 - â äîêóìåíòàõ, ïðåäñòàâëåííûõ íà çàêëþ-
÷åíèå äîãîâîðà êîììåð÷åñêîãî íàéìà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ, îòñóòñòâóþò îñíîâàíèÿ äëÿ çàê-
ëþ÷åíèÿ äîãîâîðà íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ñîãëàñíî òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíî-
äàòåëüñòâà;

Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè äîëæåí áûòü
ìîòèâèðîâàí. Îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïèñüìåííî ñîîáùàåò-
ñÿ çàÿâèòåëþ.

Îòêàç â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà êîììåð÷åñ-
êîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ äîâîäèòñÿ äî
çàÿâèòåëÿ: â óñòíîé ôîðìå - íà êîíñóëüòàöèè
ó ñïåöèàëèñòîâ àäìèíèñòðàöèè, â ïèñüìåí-
íîé - íà çàÿâëåíèå î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà
êîììåð÷åñêîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

Ðåøåíèå îá îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà
êîììåð÷åñêîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ äîë-
æíî ñîäåðæàòü îñíîâàíèå îòêàçà.

Ðåøåíèå î ïðèîñòàíîâëåíèè ëèáî îòêàçå â
çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà êîììåð÷åñêîãî íàéìà
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïîäïèñûâàåòñÿ Ãëàâîé
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

2.7.2. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äî-
êóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå ÿâëÿåòñÿ:

- ïîäïèñàíèå äîêóìåíòîâ íåñîîòâåòñòâóþ-
ùèìè ýëåêòðîííûìè ïîäïèñÿìè;

- íåäåéñòâèòåëüíûé ñòàòóñ ñåðòèôèêàòîâ
ýëåêòðîííûõ ïîäïèñåé íà äîêóìåíòàõ;

- íåïîäëèííîñòü ýëåêòðîííûõ ïîäïèñåé äî-
êóìåíòîâ;

- îòñóòñòâèå ýëåêòðîííîé ïîäïèñè;
- íàëè÷èå ïîâðåæäåíèé ôàéëà, íå ïîçâîëÿ-

þùèõ ïîëó÷èòü äîñòóï ê èíôîðìàöèè, ñîäåð-
æàùåéñÿ â äîêóìåíòå, ñðåäñòâàìè ïðîãðàìì-
íîãî îáåñïå÷åíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â ñâîáîäíîì
äîñòóïå;

- èíôîðìàöèÿ â ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòàõ
ïðåäñòàâëåíà íå íà ãîñóäàðñòâåííîì ÿçûêå
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.7.3. Îñíîâàíèå äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

-îáðàùåíèå ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåóïîëíîìî÷åííî-
ãî ëèöà;

- òåêñòû íàïèñàíû íåðàçáîð÷èâî;
- â äîêóìåíòàõ ñóùåñòâóþò ïîä÷èñòêè, ïðè-

ïèñêè, çà÷åðêíóòûå ñëîâà è èíûå íåîãîâîðåí-
íûå èñïðàâëåíèÿ;

- ïðèñóòñòâóþò ñåðüåçíûå ïîâðåæäåíèÿ,
íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî
èñòîëêîâàòü ñîäåðæàíèå äîêóìåíòîâ.

- íåïðåäñòàâëåíèå îðèãèíàëîâ äîêóìåíòîâ.
2.8. Òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè íà ïëàòíîé (áåñïëàòíîé) îñ-
íîâå

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ çà-
ÿâèòåëÿì áåñïëàòíî.

2.9. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.9.1. Çäàíèå (ñòðîåíèå), â êîòîðîì îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, äîëæíî íàõîäèòüñÿ â ïåøåõîäíîé äî-
ñòóïíîñòè äëÿ Çàÿâèòåëåé.

2.9.2. Äîñòóïíîñòü ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, âêëþ-
÷àþùèõ ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ, äëÿ çàïîëíåíèÿ
çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, èíôîðìèðîâàíèÿ è ïðèåìà ïîëó÷àòå-
ëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáåñïå÷èâàåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëè-
äîâ.

2.9.3. Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå, â êîòî-
ðîì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-
ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåð-
æàùåé ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

- íàèìåíîâàíèå;

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ;
- ðåæèì ðàáîòû.
2.9.4. Âõîä è âûõîä èç ïîìåùåíèé îáîðóäó-

þòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè.
2.9.5. Ïðèåì Çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â

îòâåäåííûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèÿõ.
2.9.6. Äëÿ óäîáñòâà Çàÿâèòåëåé ïîìåùåíèÿ

äëÿ ïðèåìà Çàÿâèòåëåé ðåêîìåíäóåòñÿ ðàç-
ìåùàòü íà íèæíåì ýòàæå çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ),
ñ ïðåäîñòàâëåíèåì äîñòóïà â ïîìåùåíèå
ìàëîìîáèëüíûì ãðóïïàì íàñåëåíèÿ.

2.9.7. Ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà âêëþ÷àþò ìå-
ñòà äëÿ îæèäàíèÿ, èíôîðìèðîâàíèÿ è ïðèåìà
Çàÿâèòåëåé.

2.9.8. Ïîìåùåíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü
ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìà-
òèâàì.

2.9.9. Ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ óñëóãè äîëæíû èìåòü òóàëåò ñî ñâîáîä-
íûì äîñòóïîì ê íåìó Çàÿâèòåëåé.

2.9.10. Â ìåñòàõ îæèäàíèÿ äîëæåí áûòü ïðå-
äóñìîòðåí ãàðäåðîá ëèáî ñïåöèàëüíûå íàïîëü-
íûå è (èëè) íàñòåííûå âåøàëêè äëÿ îäåæäû.

2.9.11. Ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåä-
íàçíà÷åííûå äëÿ îçíàêîìëåíèÿ Çàÿâèòåëåé ñ
èíôîðìàöèîííûìè ìàòåðèàëàìè, îáîðóäóþò-
ñÿ:

- èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè èëè èíôîð-
ìàöèîííûìè òåðìèíàëàìè;

- ñòóëüÿìè è ñòîëàìè (ñòîéêàìè äëÿ ïèñü-
ìà) äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåí-
òîâ.

2.9.12. Ñòåíäû (âûâåñêè), ñîäåðæàùèå èí-
ôîðìàöèþ î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùàþòñÿ â âåñòè-
áþëå.

2.9.13. Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû, ñòîëû
(ñòîéêè) äëÿ ïèñüìà ðàçìåùàþòñÿ â ìåñòàõ,
îáåñïå÷èâàþùèõ ñâîáîäíûé äîñòóï ê íèì ëè-
öàì, èìåþùèì îãðàíè÷åíèÿ ê ïåðåäâèæåíèþ,
â òîì ÷èñëå èíâàëèäàì, èñïîëüçóþùèì êðåñ-
ëà-êîëÿñêè.

2.9.14. Ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîò-
âåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì óñëîâèÿì äëÿ Çàÿ-
âèòåëåé è îïòèìàëüíûì óñëîâèÿì äëÿ ðàáî-
òû äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðèåì
è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí.

2.9.15. Ìåñòà îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íà ïðå-
äîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü îáî-
ðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðåñåëüíûìè ñåêöèÿìè)
è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè). Êîëè÷åñòâî
ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàê-
òè÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàç-
ìåùåíèÿ â çäàíèè, íî íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü
ìåíåå äâóõ ìåñò íà êàæäîå äîëæíîñòíîå ëèöî,
âåäóùåå ïðèåì äîêóìåíòîâ.

2.9.16. Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ
îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè) è
îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöàìè çàïîëíåíèÿ äîêó-
ìåíòîâ, áëàíêàìè çàÿâëåíèé è ðó÷êàìè äëÿ
ïèñüìà.

2.9.17. Ìåñòî îæèäàíèÿ äîëæíî íàõîäèòüñÿ
â õîëëå èëè èíîì ñïåöèàëüíî ïðèñïîñîáëåí-
íîì ïîìåùåíèè.

2.9.18. Äëÿ ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé
îæèäàíèÿ íà ñòîëàõ (ñòîéêàõ) äëÿ ïèñüìà ìîãóò
ðàçìåùàòüñÿ ãàçåòû, æóðíàëû, ïå÷àòíàÿ ïðî-
äóêöèÿ (áðîøþðû, áóêëåòû) ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.9.19. Êàáèíåò, â êîòîðîì îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïðèåì Çàÿâèòåëåé, äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí
èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé) ñ óêà-
çàíèåì:

- íîìåðà êàáèíåòà;
- ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà äîëæíîñòíîãî

ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì.
2.9.20. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå

ïðèåì, îáåñïå÷èâàåòñÿ ëè÷íîé èäåíòèôèêàöè-
îííîé êàðòî÷êîé è (èëè) íàñòîëüíîé òàáëè÷-
êîé.

2.9.21. Ìåñòî äëÿ ïðèåìà ïîñåòèòåëÿ äîëæ-
íî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì, èìåòü ìåñòî äëÿ
ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.9.22. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöè-
àëüíîñòè ñâåäåíèé î Çàÿâèòåëå îäíèì äîëæ-
íîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðè-
åì òîëüêî îäíîãî ïîñåòèòåëÿ. Îäíîâðåìåí-
íîå êîíñóëüòèðîâàíèå è (èëè) ïðèåì äâóõ è
áîëåå ïîñåòèòåëåé íå äîïóñêàþòñÿ.

2.10. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ñîñòàâ ïîêàçàòåëåé äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäðàç-
äåëÿåòñÿ íà äâå ãðóïïû: êîëè÷åñòâåííûå è
êà÷åñòâåííûå.

Â ãðóïïó êîëè÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé äîñ-
òóïíîñòè âõîäÿò:

- âðåìÿ îæèäàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ãðàôèê ðàáîòû îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-

ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
- ìåñòî ðàñïîëîæåíèÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâ-

ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.
Â ÷èñëî êà÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé äîñòóï-

íîñòè ïðåäîñòàâëÿåìîé óñëóãè âõîäÿò:
- äîñòîâåðíîñòü èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâ-

ëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå;
- ïðîñòîòà è ÿñíîñòü èçëîæåíèÿ èíôîðìà-

öèîííûõ è èíñòðóêòèâíûõ äîêóìåíòîâ.
Â ãðóïïó êîëè÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé îöåíêè

êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè âõîäÿò:

- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

- êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá.
Ê êà÷åñòâåííûì ïîêàçàòåëÿì îöåíêè êà÷å-

ñòâà îòíîñÿòñÿ:
- êóëüòóðà îáñëóæèâàíèÿ (âåæëèâîñòü);
- êà÷åñòâî ðåçóëüòàòîâ ðàáîòû ìóíèöèïàëü-

íûõ ñëóæàùèõ.
Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ çíà÷å-
íèÿ ïðèâåäåíû â ïðèëîæåíèè N 3 ê íàñòîÿ-
ùåìó ðåãëàìåíòó.

2.11. Ïðî÷èå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Çàÿâëåíèå è èíûå äîêóìåíòû, óêà-
çàííûå â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà,
ìîãóò áûòü îôîðìëåíû â âèäå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì Ïðàâè-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è (èëè)
Ïðàâèòåëüñòâîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, è íà-
ïðàâëåíû â àäìèíèñòðàöèþ Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òå-
ëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâà-
íèÿ, â òîì ÷èñëå ñåòåé Èíòåðíåò, âêëþ÷àÿ
èíòåðíåò-ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã Ìóðìàíñêîé îáëàñòè
(51.gosuslugi.ru).

Ïðè îáðàùåíèè çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîð-
ìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé îáùå-
ãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ñåòè Èíòåðíåò,
çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå äîêóìåíòû äîëæíû
áûòü ïîäïèñàíû ñîîòâåòñòâóþùåé ýëåêòðîí-
íîé ïîäïèñüþ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëå-
íèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 25.06.2012 ¹ 634 «Î âèäàõ ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè, èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ äîïóñêàåòñÿ
ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.11.2. Ôîðìó çàÿâëåíèÿ, óêàçàííîãî â ïóí-
êòå 2.6, è ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó-
÷èòü íà èíòåðíåò-ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã htt://gosuslugi.ru, íà èí-
òåðíåò-ïîðòàëå «Ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè» ïî àäðåñó htt://
51.gosuslugi.ru.

2.11.3. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ÷åðåç ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñ ìîìåíòà
âñòóïëåíèÿ â ñèëó ñîãëàøåíèÿ ìåæäó àäìè-
íèñòðàöèåé Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà è ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûì öåíòðîì.

Â ýòîì ñëó÷àå çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óñ-
òàíîâëåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòîÿùåãî Ðåãëà-
ìåíòà, ïðåäîñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì â ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âû-
ïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáî-
âàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ

3.1. Áëîê-ñõåìà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè ïðîâå-
äåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèâîäèò-
ñÿ â ïðèëîæåíèè N 4 ê íàñòîÿùåìó ðåãëà-
ìåíòó.

3.2. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâ-
íûå ïðîöåäóðû:

- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåä-
ñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì;

- ïåðâè÷íàÿ ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ;
- ïîäãîòîâêà äîêóìåíòîâ äëÿ ïåðåäà÷è êî-

ìèññèþ ïî æèëèùíûì âîïðîñàì;
- ðàññìîòðåíèå êîìèññèåé äîêóìåíòîâ è

ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ;
- óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðå-

øåíèè.
3.2.1. Ïîðÿäîê ïðèåìà çàÿâëåíèé è äîêó-

ìåíòîâ ó çàÿâèòåëåé.
Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå
çàÿâèòåëÿ â àäìèíèñòðàöèþ Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ëþáûì èç ïåðå÷èñëåííûõ
íèæå ñïîñîáîâ:

- ëè÷íî (èëè ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ ïî äîâå-
ðåííîñòè, îôîðìëåííîé â óñòàíîâëåííîì ïî-
ðÿäêå) â Îòäåë ÆÊÕ;

- ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì â àäðåñ àäìèíè-
ñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ñ ïðèëîæåíè-
åì çàâåðåííûõ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå (íî-
òàðèàëüíî) êîïèé äîêóìåíòîâ.

Çàÿâëåíèå ðåãèñòðèðóåòñÿ â æóðíàëå âõî-
äÿùåé êîððåñïîíäåíöèè àäìèíèñòðàöèè Ëî-
âîçåðñêîãî ðàéîíà ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåí-
íûì çà äåëîïðîèçâîäñòâî, è ïåðåäàåòñÿ íà-
÷àëüíèêó.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèÿ
- 1 ðàáî÷èé äåíü.

Íà÷àëüíèêîì Îòäåëà ÆÊÕ çàÿâëåíèå îòïè-
ñûâàåòñÿ è ïåðåäàåòñÿ ñïåöèàëèñòó, îòâåò-
ñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òå÷åíèå 2-õ ðàáî÷èõ äíåé.

3.2.2. Ïåðâè÷íàÿ ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ.
Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé

ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå äîêóìåíòîâ
ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðîèçâîäñòâî
ïî çàÿâëåíèþ.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðîèçâîäñòâî
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ïî çàÿâëåíèþ, ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ñî-
îòâåòñòâèÿ èõ òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà
è òðåáîâàíèÿì, ïðåäóñìîòðåííûì ðàçäåëîì
2.6 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèé
- 2 ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåí-
òîâ.

Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèà-
ëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðîèçâîäñòâî ïî çà-
ÿâëåíèþ, ïîäãîòàâëèâàåò ìîòèâèðîâàííûé
îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ âûÿâëå-
íèÿ ïðè÷èí, ÿâëÿþùèõñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îò-
êàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéî-
íà ïîäïèñûâàåò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â òå÷åíèå
2 ðàáî÷èõ äíåé.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ðåãèñòðàöèþ
äîêóìåíòîâ, â ïîðÿäêå äåëîïðîèçâîäñòâà ðå-
ãèñòðèðóåò óâåäîìëåíèå è íàïðàâëÿåò àäðå-
ñàòó ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñ óâåäîìëåíè-
åì î âðó÷åíèè î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèÿ
- 1 ðàáî÷èé äåíü.

3.2.3. Ïîäãîòîâêà äîêóìåíòîâ äëÿ ïåðåäà÷è
â êîìèññèþ ïî æèëèùíûì âîïðîñàì.

Ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèà-
ëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðîèçâîäñòâî ïî çà-
ÿâëåíèþ, ãîòîâèò íåîáõîäèìûå ìåæâåäîì-
ñòâåííûå çàïðîñû, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå, ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæ-
íîñòè. Íåïðåäñòàâëåíèå (íåñâîåâðåìåííîå
ïðåäñòàâëåíèå) îðãàíîì ïî ìåæâåäîìñòâåí-
íîìó çàïðîñó óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ è èíôîð-
ìàöèè íå ìîæåò ÿâëÿòüñÿ îñíîâàíèåì äëÿ
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâèòåëþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèé
- 5 ðàáî÷èõ äíåé.

Ïî ðåçóëüòàòàì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðîèçâîä-
ñòâî ïî çàÿâëåíèþ, ïåðåäàåò äîêóìåíòû ñåê-
ðåòàðþ êîìèññèè ïî æèëèùíûì âîïðîñàì â
òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ.

3.2.4. Ðàññìîòðåíèå êîìèññèåé äîêóìåíòîâ
è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ
î ïðèíÿòîì ðåøåíèè.

Êîìèññèÿ ïî æèëèùíûì âîïðîñàì ðàññìàò-
ðèâàåò çàÿâëåíèå ñ ïðèëàãàþùèìèñÿ ê íåìó
äîêóìåíòàìè, ðóêîâîäñòâóÿñü òðåáîâàíèÿìè è
ïîðÿäêîì ðàáîòû êîìèññèè, â òå÷åíèå 30 ðà-
áî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ âîïðîñîâ â
Êîìèññèþ.

Íà îñíîâàíèè ðåøåíèÿ Êîìèññèè ñïåöèà-
ëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðîèçâîäñòâî ïî çà-
ÿâëåíèþ, â òå÷åíèå 2-õ ðàáî÷èõ äíåé ãîòîâèò
ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà î ïðèíÿòîì ðåøåíèè ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó
êîììåð÷åñêîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ëèáî ïî äî-
ãîâîðó íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëè-
çèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà è ïåðåäàåò åãî
íà÷àëüíèêó Îòäåëà ÆÊÕ ëèáî ëèöó, åãî çàìå-
ùàþùåìó.

Íà÷àëüíèê ëèáî ëèöî, åãî çàìåùàþùåå,
ðàññìàòðèâàåò è ñîãëàñîâûâàåò ïðîåêò ïî-
ñòàíîâëåíèÿ â òå÷åíèå äâóõ ðàáî÷èõ äíåé.

Ñîãëàñîâàííûé ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ â
òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ñîãëàñî-
âàíèÿ ïåðåäàåòñÿ Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè Ëî-
âîçåðñêîãî ðàéîíà äëÿ ïîäïèñàíèÿ ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ.

Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ Êîìèññèåé ðåøåíèÿ îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ïî äîãîâîðó êîììåð÷åñêîãî íàéìà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîí-
äà ëèáî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèçèðîâàí-
íîãî æèëîãî ôîíäà ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðîèçâîäñòâî ïî çàÿâëåíèþ, â òå÷å-
íèå 2 ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû ïðèíÿòèÿ ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ ãîòîâèò ìîòèâèðî-
âàííûé îòâåò ñ óêàçàíèåì îñíîâàíèÿ îòêàçà
è íàïðàâëÿåò ãëàâå àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà ëèáî ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó,
êîòîðûå îñóùåñòâëÿþò ïîäïèñàíèå îòâåòà â
òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ.

Î ïðèíÿòîì ðåøåíèè çàÿâèòåëü óâåäîìëÿ-
åòñÿ ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ïðîñòîãî ïèñü-
ìà â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîäïèñà-
íèÿ ìîòèâèðîâàííîãî îòâåòà.

Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ Êîìèññèåé ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ïî äîãîâîðó êîììåð÷åñêîãî
íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà ëèáî æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëîãî ôîíäà ïîìåùå-
íèÿ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðîèçâîä-
ñòâî ïî çàÿâëåíèþ, â òå÷åíèå 2 ðàáî÷èõ äíåé
ñ äàòû ïðèíÿòèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ ïðîèçâîäèò ïîäãîòîâêó äîãîâîðà è íà-
ïðàâëÿåò åãî ãëàâå àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà ëèáî ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó,
äëÿ ïîäïèñàíèÿ.

Ãëàâà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ëèáî ëèöî, åãî
çàìåùàþùåå, îñóùåñòâëÿþò ïîäïèñàíèå äî-

ãîâîðà â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ.
Î ïðèíÿòîì ðåøåíèè çàÿâèòåëü â òå÷åíèå

îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ñîîò-
âåòñòâóþùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ óâåäîìëÿåòñÿ
ïî òåëåôîíó èëè ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ
ïðîñòîãî ïèñüìà.

Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íàéìà æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïðåäúÿâëåíèè
äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü Çàÿâè-
òåëÿ (ëèáî åãî ïðåäñòàâèòåëÿ), èëè äîêóìåí-
òà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâè-
òåëÿ (â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè).

Äîãîâîð êîììåð÷åñêîãî íàéìà îôîðìëÿåò-
ñÿ â 2 ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç êîòîðûõ âðó÷àåò-
ñÿ çàÿâèòåëþ, âòîðîé ýêçåìïëÿð õðàíèòñÿ â
Îòäåëå ÆÊÕ.

Â ñëó÷àå åñëè â òå÷åíèå îäíîãî ìåñÿöà ñî
äíÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì
ðåøåíèè ïîäãîòîâëåííûå äîêóìåíòû ëèáî
ìîòèâèðîâàííûé îòêàç íå áûëè ïîëó÷åíû çà-
ÿâèòåëåì, òî ïîäãîòîâëåííûå äîêóìåíòû õðà-
íÿòñÿ â Îòäåëå ÆÊÕ.

3.2.5. Ðàññìîòðåíèå Çàÿâëåíèÿ è äîêóìåí-
òîâ, ïîäàííûõ â ýëåêòðîííîì âèäå.

3.2.5.1. Â äåíü ïîñòóïëåíèÿ Çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ ÷åðåç ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåê-
òðîííîé ôîðìå, ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîãðàìì-
íîãî îáåñïå÷åíèÿ:

1) ïðîâåðÿåò Çàÿâëåíèå è ïîëó÷åííûå äîêó-
ìåíòû, ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü èõ çàïîëíåíèÿ;
óâåäîìëåíèå î ïîëó÷åíèè çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ ôîðìèðóåòñÿ â ëè÷íîì êàáèíåòå Çàÿ-
âèòåëÿ íà ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå;

2) â ñëó÷àå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðèåìå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7.1
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

à) ôîðìèðóåò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà;

á) ïîäïèñûâàåò óâåäîìëåíèå óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ
óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà îðãàíà è îòïðàâëÿåò
íà ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã;

3) â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêà-
çà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå
2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà:

à) ðåãèñòðèðóåò Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû;
á) íàïðàâëÿåò èíôîðìàöèþ î ðåãèñòðàöèè

Çàÿâëåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà,
ïîäïèñàííîãî óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà,
íà ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã;

â) ðàñïå÷àòûâàåò Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû
(ïðè íåîáõîäèìîñòè) è âûïîëíÿåò äàëüíåéøèå
äåéñòâèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíû-
ìè ïðîöåäóðàìè, óêàçàííûìè â íàñòîÿùåì
Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå.

3.2.5.2. Â äåíü ïîëó÷åíèÿ Çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâà-
íèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ
ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ñåòè
Èíòåðíåò, ñïåöèàëèñò, îòâå÷àþùèé çà ïðèåì
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå, âûïîëíÿåò ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîãðàìì-
íîãî îáåñïå÷åíèÿ ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

1) ïðîâåðÿåò ïîäëèííîñòü óñèëåííîé êâà-
ëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè Çàÿâè-
òåëÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñèñòåìíîãî êðèïòîã-
ðàôè÷åñêîãî ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ;

2) ôîðìèðóåò èçâåùåíèå î ïîëó÷åíèè Çà-
ÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ïîäïèñûâàåò óñèëåí-
íîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïè-
ñüþ óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà è îòïðàâëÿåò åãî
Çàÿâèòåëþ;

3) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêà-
çà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå
2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà.

Ïðè íàëè÷èè õîòÿ áû îäíîãî èç îñíîâàíèé,
óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî-
÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ âûïîëíÿåò ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðî-
ãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

à) ôîðìèðóåò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà
èëè ñîîáùåíèå îá îøèáêå â ñëó÷àå íåâîçìîæ-
íîñòè ðàñøèôðîâàòü äîêóìåíòû;

á) ïîäïèñûâàåò óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàí-
íîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî
ëèöà óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ;

â) îòïðàâëÿåò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðè-
åìå (ñîîáùåíèå îá îøèáêå) Çàÿâèòåëþ.

Ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðè-
åì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé
ôîðìå, â òå÷åíèå äâóõ ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåí-
òà ïîëó÷åíèÿ Çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ âûïîë-
íÿåò ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîãðàììíîãî îáåñ-
ïå÷åíèÿ ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

1) ðåãèñòðèðóåò Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû,
ôîðìèðóåò óâåäîìëåíèå î ïðèåìå Çàÿâëåíèÿ

è äîêóìåíòîâ, ïîäïèñûâàåò åãî óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ
óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà;

2) îòïðàâëÿåò óâåäîìëåíèå î ïðèåìå Çàÿâ-
ëåíèÿ è äîêóìåíòîâ Çàÿâèòåëþ;

3) ðàñïå÷àòûâàåò Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû
(ïðè íåîáõîäèìîñòè) è âûïîëíÿåò äàëüíåéøèå
äåéñòâèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíû-
ìè ïðîöåäóðàìè, óêàçàííûìè â íàñòîÿùåì
Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå.

3.2.5.3. Î õîäå ðàññìîòðåíèÿ Çàÿâëåíèÿ,
ïîëó÷åííîãî ÷åðåç ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè, îáÿçàí íàïðàâ-
ëÿòü èíôîðìàöèþ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äî-
êóìåíòà, ïîäïèñàííîãî óñèëåííîé êâàëèôèöè-
ðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åí-
íîãî ëèöà, íà ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïî-
ëîæåíèé íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà

Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîëîæå-
íèé íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà îñóùåñòâëÿåò
íà÷àëüíèê Îòäåëà ÆÊÕ.

Â õîäå òåêóùåãî êîíòðîëÿ íà÷àëüíèê Îòäå-
ëà ÆÊÕ èçó÷àåò ñëåäóþùèå âîïðîñû:

- ñîáëþäåíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà;

- ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííûõ ïîðÿäêà è ñðî-
êîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé çàÿâèòåëåé, ïîë-
íîòà è ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ æóðíàëîâ
ïðèåìà äîêóìåíòîâ;

- îáåñïå÷åíèå îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ
äîêóìåíòàìè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà;

- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿ-
âèòåëåé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ìåðîïðèÿòèå ïî êîíòðîëþ çà ïðåäîñòàâëå-
íèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ Îò-
äåëîì ÆÊÕ â ôîðìå ïëàíîâûõ è âíåïëàíî-
âûõ ïðîâåðîê.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëå-
íèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîë-
íîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïëàíîì îñíîâíûõ ìåðîïðèÿòèé Îòäå-
ëà ÆÊÕ íà òåêóùèé êàëåíäàðíûé ãîä.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñëó-
÷àå ïîñòóïëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ Ëîâîçåðñ-
êîãî ðàéîíà îáðàùåíèé ñ æàëîáàìè íà íàðó-
øåíèå òðåáîâàíèé íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà, à
òàêæå äëÿ ïðîâåðêè èñïîëíåíèÿ ïðåäïèñàíèé
îá óñòðàíåíèè âûÿâëåííûõ ðàíåå íàðóøåíèé.

Ïëàíîâûå è âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâî-
äÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ íà÷àëüíè-
êà Îòäåëà ÆÊÕ ñ óêàçàíèåì ñðîêîâ ïðîâåðêè
è îòâåòñòâåííûõ ëèö.

Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå
ñïðàâêè ïðîèçâîëüíîé ôîðìû, â êîòîðîé îò-
ìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå â õîäå ïðîâåðêè íåäî-
ñòàòêè (åñëè òàêèå áóäóò îáíàðóæåíû) è äà-
þòñÿ ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê,
îôîðìëåííûõ äîêóìåíòàëüíî â óñòàíîâëåííîì
ïîðÿäêå, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé íà÷àëüíèê Îòäåëà ÆÊÕ (ëèöî, åãî
çàìåùàþùåå) äàåò óêàçàíèÿ ïî óñòðàíåíèþ
âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé ïîëíîòû è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è êîí-
òðîëèðóåò èõ èñïîëíåíèå.

Ïèñüìåííûé ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ïðîâåäåííîé ïî îáðàùåíèþ ïðîâåð-
êè íàïðàâëÿåòñÿ â àäðåñ èíèöèèðîâàâøèõ åå
ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé.

4.3. Îòâåòñòâåííîñòü ìóíèöèïàëüíûõ ñëó-
æàùèõ è äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà ìåñòíîãî
óïðàâëåíèÿ, ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ èëè
ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ çà ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñó-
ùåñòâëÿåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóã

Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñóò
ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîõðàííîñòü
äîêóìåíòîâ, ïðàâèëüíîñòü è ïîëíîòó îôîðì-
ëåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèÿ íàñòîÿùåãî
ðåãëàìåíòà.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà êîí-
ñóëüòèðîâàíèå è èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí,
íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîë-
íîòó, ãðàìîòíîñòü è äîñòóïíîñòü ïðîâåäåííî-
ãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðè-
íÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà ïðàâèëüíîñòü âûíåñåííî-
ãî ðåøåíèÿ.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâà-
íèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñ-
òàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñ-
ëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è
îðãàíèçàöèé

Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ñî ñòîðîíû óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà
äîëæåí áûòü ïîñòîÿííûì, âñåñòîðîííèì,
îáúåêòèâíûì.

Êîíòðîëü ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäè-
íåíèé è îðãàíèçàöèé çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îñóùåñòâ-
ëåí ïóòåì çàïðîñà ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîð-
ìàöèè ïðè óñëîâèè, ÷òî îíà íå ÿâëÿåòñÿ êîí-
ôèäåíöèàëüíîé.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îá-
æàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöè-
ïàëüíûõ ñëóæàùèõ

5.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâà-
íèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ñòðóê-
òóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàê-
æå äîëæíîñòíûõ ëèö èëè ìóíèöèïàëüíûõ ñëó-
æàùèõ (äàëåå - æàëîáà).

5.2. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ
ÿâëÿþòñÿ äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ,
ïðèíÿòûå äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ñòðóêòóðíî-
ãî ïîäðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñ-
êîãî ðàéîíà â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâàíèè íàñòîÿùåãî ðåã-
ëàìåíòà, â òîì ÷èñëå:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà
çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå
ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâ-
ëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîò-
ðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè
â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå
ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè;

7) îòêàç ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìè-
íèñòðàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà ñòðóêòóðíîãî ïîä-
ðàçäåëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå-
÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåí-
òàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé.

5.3. Æàëîáà ïîäàåòñÿ íà èìÿ Ãëàâû Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ñâîáîä-
íîé ôîðìå è äîëæíà ñîäåðæàòü:

1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îá-
æàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè
íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòîæèòåëüñòâà çàÿ-
âèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ
- þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà)
êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àä-
ðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îò-
âåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è
äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíî-
ãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæà-
ùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü
íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåç-
äåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëå-
íû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþ-
ùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîé ôîðìå
ïðèëàãàåìûå ê æàëîáå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü
ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåí-
òîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä
êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü
çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðè-
åìå çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñ-
òîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.4. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîð-
ìå, â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòå-
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ëÿ, èëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

5.4.1. Ïðèåì æàëîá â ïèñüìåííîé ôîðìå
îñóùåñòâëÿåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì àäìèíè-
ñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, îòâåò-
ñòâåííûì çà äåëîïðîèçâîäñòâî. Æàëîáà â
ïèñüìåííîé ôîðìå ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà
ïî ïî÷òå.

5.4.2. Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà Ãëàâå
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çà-
ÿâèòåëÿ. Ãëàâà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ïðîâî-
äèò ëè÷íûé ïðèåì çàÿâèòåëåé ïî ïðåäâàðè-
òåëüíîé çàïèñè.

Çàïèñü çàÿâèòåëåé ïðîâîäèòñÿ äîëæíîñò-
íûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà äåëîïðîèç-
âîäñòâî, ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè, ïðè îáðà-
ùåíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå èëè ñ èñïîëüçî-
âàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äåëîï-
ðîèçâîäñòâî è îñóùåñòâëÿþùåå çàïèñü çàÿ-
âèòåëÿ íà ëè÷íûé ïðèåì, èíôîðìèðóåò çàÿ-
âèòåëÿ î äàòå, âðåìåíè, ìåñòå ïðèåìà, äîëæ-
íîñòè, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå äîëæíîñò-
íîãî ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì.

Ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäúÿâëÿåò
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü. Íà
îñíîâàíèè ýòîãî äîêóìåíòà äîëæíîñòíîå ëèöî,
îòâåòñòâåííîå çà îðãàíèçàöèþ ëè÷íîãî ïðè-
åìà ãðàæäàí, îôîðìëÿåò êàðòî÷êó ëè÷íîãî
ïðèåìà ãðàæäàíèíà (â áóìàæíîì è (èëè) ýëåê-
òðîííîì âèäå) è çàíîñèò â íåå ñîäåðæàíèå
æàëîáû çàÿâèòåëÿ.

5.4.3. Â ýëåêòðîííîé ôîðìå æàëîáà ìîæåò
áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì:

1) îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè â
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
Èíòåðíåò;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìà-
öèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»
(www.gosuslugi.ru);

3) ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (www.51.gosuslugi.ru).

5.4.3.1. Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâè-
òåëåì ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (äàëåå - ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð). Ïðè ïîñòóïëåíèè æàëîáû ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíûé öåíòð îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó
â óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàí
(ó÷ðåæäåíèå) â ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòîðûå óñ-
òàíîâëåíû â ñîãëàøåíèè î âçàèìîäåéñòâèè
ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è îð-
ãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì óñëóãó, íî íå ïî-
çäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïî-
ñòóïëåíèÿ æàëîáû.

Æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì
ðàññìàòðèâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùè-
ìè ðåãëàìåíòîì îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
óñëóãó, çàêëþ÷èâøèì ñîãëàøåíèå î âçàèìî-
äåéñòâèè.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ-
÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû â óïîë-
íîìî÷åííîì íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàíå.

5.5. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â óäîâ-
ëåòâîðåíèè æàëîáû:

- íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðå-
øåíèÿ ñóäà, àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î
òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

- ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðî-
ãî íå ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî
ðàíåå â îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî
òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

5.6. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ðàññìîòðåíèè
æàëîáû èëè îñòàâëåíèè æàëîáû áåç îòâåòà:

- íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñ-
êîðáèòåëüíûõ âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäî-
ðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàê-
æå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè. Ïðè ýòîì äîëæíîñòíîå

ëèöî âïðàâå ñîîáùèòü ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâ-
øåìó æàëîáó, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåá-
ëåíèÿ ïðàâîì;

- îòñóòñòâèå â æàëîáå ôàìèëèè ãðàæäàíè-
íà, íàïðàâèâøåãî æàëîáó, èëè ïî÷òîâîãî àä-
ðåñà, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí
îòâåò;

- íåâîçìîæíîñòü ïðî÷èòàòü òåêñò æàëîáû, î
÷åì â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
æàëîáû ñîîáùàåòñÿ ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøå-
ìó æàëîáó, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àä-
ðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;

- íåâîçìîæíîñòü äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó
æàëîáû â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëà-
øåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåí-
íóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çà-
êîíîì òàéíó, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ ãðàæäàíèíó,
íàïðàâèâøåìó æàëîáó;

- æàëîáà, â êîòîðîé îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå
ðåøåíèå, â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ ðåãèñ-
òðàöèè âîçâðàùàåòñÿ ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâ-
øåìó æàëîáó, ñ ðàçúÿñíåíèåì îáæàëîâàíèÿ
äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ;

- â ñëó÷àå åñëè â æàëîáå ãðàæäàíèíà ñî-
äåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé åìó ìíîãîêðàò-
íî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó
â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè æàëîáàìè, è
ïðè ýòîì â æàëîáå íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äî-
âîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, äîëæíîñòíîå ëèöî
âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíî-
ñòè î÷åðåäíîé æàëîáû è î ïðåêðàùåíèè ïå-
ðåïèñêè ñ ãðàæäàíèíîì ïî äàííîìó âîïðîñó
ïðè óñëîâèè, ÷òî óêàçàííàÿ æàëîáà è ðàíåå
íàïðàâëÿåìûå æàëîáû íàïðàâëÿëèñü â îäèí
è òîò æå îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè
îäíîìó è òîìó æå äîëæíîñòíîìó ëèöó, î äàí-
íîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ ãðàæäàíèí, íàïðà-
âèâøèé æàëîáó.

5.7. Ïèñüìåííàÿ æàëîáà ðàññìàòðèâàåòñÿ
â òå÷åíèå 30 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñò-
ðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà ñòðóê-
òóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â
ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñ-
ïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè
â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåí-
íîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.8. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
ïðèíèìàåòñÿ îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðåíèå æàëîáû, â òîì ÷èñëå â
ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâ-
ëåíèÿ äîïóùåííûõ ñòðóêòóðíûì ïîäðàçäåëå-
íèåì, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëü-
òàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ
ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðå-
íî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå
â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàç â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.9. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì

ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé
ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé
îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.10. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî
ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ
ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ
èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåí-
íîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá â
ñîîòâåòñòâèè ñ ÷. 1 ñò. 11.2 Ôåäåðàëüíîãî çà-
êîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçà-
öèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã», íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâ-
ëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêó-
ðàòóðû.

Прилож ение N  1
к  Административному регламенту

по предоставлению  муниципальной  услуги  
«Предоставление  в  установленном  порядке  

по  договорам  коммерческого найма  
жилых  помещ ений  муниципального 

жилищного  фонда»

 
                                    Главе  администрации  Ловозерского  района

                                    _______________________________________
                                                                                                            от ____________________________________  

                                                                                    зарегистрированного по  адресу: 
                                    _______________________________________
                                    _______________________________________

                                   тел . __________________________________
 

ЗАЯВЛЕНИЕ  
 
    Прош у предоставить  по  договору ____________________________________________  
___________________________________________________________________________ 
жилое  помещение , для  меня  и  членов  моей  семьи:  
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
    Оплату жилищно -комм унальных  усл уг гарантирую . 
 
    Прилож ение:  согласно  перечню   документов ,  указанных  в  приложении  N  1 
административного  регламента .  
 
____________________________                              _________________ 
          подпись                                                                            дата  
 
    Заявления    без    прилож ения   обязательного    пакета    документов    не  рассматриваются. 

2 .2.2.Содержать помещение в  технически  исправном  и  надлежащем  санитарном  состоянии . 
2 .2.3. Не  производить перепланировок и  переоборудования без  письменного разрешения 
Наймодателя  и  межведомственной  комиссии  административного  округа. 
2 .2.4. Своевременно производить  за свой  счет текущий  ремонт жилого  помещения. 
Обеспечивать  Наймодателю  и  организациям , осуществляющим  управление домом , а также 
его ремонт  и  эксплуатацию , беспрепятственный  доступ  в  жилое помещение для  осмотра его 
технического  состояния . 
2 .2.5. При  вселении  новых  граждан, постоянно проживающих  с нанимателем , письменно
согласовать вселение граждан  с Наймодателем . 
2 .2.6. За указанное в  п . 1 договора жилое помещение Наниматель выплачивает плату за
пользование жилым  помещением  ежемесячно в размере _______ рублей  с оплатой  не 
позднее 10 числа следующего  за  прожитым  месяцем  на счет ________________________. 
2 .2.7. Наниматель  оплачивает услуги по содержанию , эксплуатации  и  ремонту дома, его  
инженерных  сетей , придомовой  территории , коммунальные и  прочие услуги в  
установленном  порядке по  платежному  поручению  не  позднее  10 числа следующего  за 
прожитым  месяца, оплата поступает на расчетный  счет _____________________________. 
 

3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ  СТОРОН  
3 .1.1. При  неуплате Нанимателем  платы  за жилое помещение, коммунальных  и прочих 
платежей в  установленные договором  сроки  начисляются пени в  размере --%  с просроченной 
суммы  за  каждый  день  просрочки. 
3 .1.2. Начисление   пеней ,   установленных    настоящим    договором ,   не   освобождает 
стороны  от выполнения лежащих  на  них  обязательств  и  устранения  нарушений . 
3 .2. При   нарушении    Правил    пользования   жилым    помещением    и    придомовой 
территорией  в  соответствии  с действующим  законодательством , Наниматель обязан 
возместить  Наймодателю  возникшие при  этом  убытки  в  установленном  законом  порядке . 
3 .3. Ликвидация  последствий  аварий,   происшедших   по  вине Нанимателя ,  производится 
силами Наймодателя с последующей  компенсацией  расходов Нанимателем . 
3 .4. Споры , возникающие при исполнении  договора, рассматриваются  в  соответствии с 
действующим  законодательством . 
 

4 . ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ  УСЛОВИЯ  
4 .1. Расторжение договора допускается  по  соглашению  сторон  с предупреждением  не 
менее чем  за 30 дней  до  момента расторжения. 
4 .2. Договор найма подлежит досрочному расторжению  по  требованию  Наймодателя, а 
Наниматель  и  граждане, за  действия  которых  отвечает Наниматель , - вы селению  в 
следующих  случаях : 
4 .2.1. При использовании  жилого  помещения  (в  целом  или  части  его ) в  нарушение п . 1.1 
настоящего договора найма. 
4 .2.2. Если  Наниматель  и граждане, за действия которых  он отвечает, умышленно  портят или 
по неосторожности  разрушают жилое помещение , а также систематически  нарушают права и 
интересы  соседей.  
4 .2.3. Если  Наниматель  систематически  нарушает обязательства по договору. 
4 .3. Договор найма может быть  расторгнут по  требованию  любой  из сторон. 
4 .4. Все  изменения, дополнения  к  настоящему договору действительны ,  если  они 
изложены  в  письменной  форме и  подписаны  обеими  сторонами . 
4 .5. Разногласия, возникающие в  процессе заключения  и  исполнения  договора, 
рассматриваются в  судебном  порядке. 
4 .6. Договор  вступает в  законную  силу с момента его  подписания . 
 
4.7. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, из которых один хранится у Нанимателя, 
один – у Наймодателя. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу. 
 

«Наймодатель»: 
 

 
 
 
 
 
_________________________________ 
                                (подпись) 

              М.П.    

«Наниматель»: 
____________________________________________  

(Фамилия, имя, отчество) 

Паспорт _________ №_________________________  
                  (номер)                         (серия)                                                        

выдан ____________________________________  
                                 (когда) 

___________________________________________ 
                                  (кем) 

_____________________________________________  
                            (подпись нанимателя) 

Приложение N 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление в установленном порядке 

по договорам коммерческого найма 
жилых помещений муниципального 

жилищного фонда»

ТИПОВОЙ   ДОГОВОР   №____ 
 

НАЙМА ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ 
БЕЗ ПРАВА ПРИВАТИЗАЦИИ 

(коммерческий) 
 

с.Ловозеро                                                                                          «___» _______ _______г. 
 

_Администрация Ловозерского района,                                                       в 
лице___________________________________                          _                                               ,       

(Ф.И.О. управомоченного собственником лица) 
действующий от имени Собственника жилого помещения на основании 
_____________________________________________________________________________       

                                 (наименование уполномочивающего документа) 
именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и гражданин(ка)  
_____________________________________________________________________________       

 (фамилия, имя, отчество) 
именуемый в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на  основании постановления 
Администрации Ловозерского района от           г.  №     «О предоставлении жилого 
помещения по договору найма жилого помещения без права приватизации 
(коммерческого)», заключили настоящий договор о нижеследующем. 

 
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 

1.1. Наймодатель передает, а Наниматель принимает в срочное возмездное владение и 
пользование квартиру (далее - жилое помещение), расположенную по адресу: 
_______________________________, квартира №____, состоящую из ___ комнаты в ___-
комнатной квартире, общей площадью ____ кв.м., в том числе жилой _____ кв.м для 
использования в целях проживания нанимателя _________________________________ и 
граждан, постоянно проживающих с нанимателем: 
1) ___________________________________________________________________________; 
                (фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем, дата рождения) 
2) ___________________________________________________________________________; 
                (фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем, дата рождения) 
 

2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН 
2.1. Наймодатель обязан: 
2.1.1.В течение 10 дней после подписания настоящего договора предоставить указанное в 
п.1.1 жилое помещение Нанимателю путем подписания акта передачи.  
2.1.2. В случае аварий немедленно принимать все необходимые меры к их устранению. 
2.2. Наниматель обязан:  
2.2.1. Использовать жилое помещение по назначению, указанному в п.1 настоящего 
договора.  
 



88888
Прилож ение 

К  Договору найма 
жилого помещ ения  без  права 

приватизации  (коммерческий ) 
 

АКТ  
ПРИЕМА -ПЕРЕДАЧИ   

ЖИЛОГО  ПОМЕЩЕНИЯ  ПО  ДОГОВОРУ  НАЙМА   
(коммерческого ) 

 
с .  Ловозеро                                                                           «___» __________ _____ г . 

 
 

Мы ,  ниж еподписавшиеся , _________________________________ , действующий  от 
имени  собственника жилого  помещ ения  - Администрации  Ловозерского  района  на 
основании  ____________________, именуемый  в  дальнейш ем  Наймодатель,  с одной  
стороны , и  гражданин  ______________________________, именуемый  в  дальнейшем  
Наниматель , с  другой  стороны  составили  настоящий  акт  о следующем : 

На  основании  договора  найма  жилого  помещения  № ____ от  ________г. Наймодатель 
передал , а  Н аниматель  принял  жилое  помещ ение , находящ ееся  в  собственности  
Ловозерского  района , состоящее  из  ____  комнат(ы )  в _____________ квартире (доме)  общ ей  
площ адью  ____ кв . метров , в  том  числе  жилой  _____  кв .  метров,  по адресу: 
______________________________________________________________________ . 

Помещ ение  пригодно  для  проживания,  санитарно -техническое  и  иное  оборудование 
находится  в  исправном  состоянии . Помещение  отвечает  требованиям  пож арной  
безопасности ,  санитарно -гигиеническим ,  экологическим . 

Данный  акт  не  является  документом  на  право  собственности  и  (или ) приватизации  
жилого  помещения.  

 Срок  найма  жилого  помещ ения  устанавливается  на  пять  лет  с  момента заключения 
договора  и  может  быть  возобновлен  на  новый  срок  действия  договора по соглаш ению  
сторон . 

 

«Наймодатель»: 
 

 
 
 
 
 
 
 
_____________________________ 
                                (подпись ) 
              М .П .    

«Наниматель»: 
 
__________________________________________ 

(Фами лия , имя , отчество ) 

Паспорт  ________№ _________________________  
                  (номер )                          (серия)                                                      

выдан  ____________________________________  
                                 (когда) 

__________________________________________ 
                                  (кем ) 

 _________________________________________   
                              (подпись  нанимателя)  

Приложение  N  3  
к  Административном у регламенту 

 по  предоставлению  муниципальной  усл уги   
«Предоставление  в  уст ановленном  порядк е  

по  договорам  коммерческого  найма   
жилых  помещений  муниципального   

жилищного  фонда» 
 

ПОКАЗАТЕЛИ  
ДОСТУПНОСТИ  И  КАЧЕСТВА  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ  

 

N  
п /п  

Показатели  доступности  и  качества  предост авления  муниципальной  
усл уги  

Н ормативное  
значение  

показателя  (% ) 

Показатели  доступности  предоставления муниципальной  услуги  

1  %  заявителей , удовлетворенных  граф иком  работы  Отдела  ЖКХ  (за  
отчетный  период ) 

80  

2  %  заявителей , удовлетворенных  местом  расположения Отдела  ЖКХ  (за  
отчетный  период ) 

80  

3  %  заявителей , ожидавших  в  очереди  при  подаче документов  не  более  15  
минут  (з а  отчетный  период ) 

100  

4  Правдивость (достоверност ь)  информации  о предоставляемой  услуге  100  

5  Простота  и  ясность  изложения  инф ормационных  и  инструктивных  
документов  (%  заявителей , обративш ихся  за  повторной  консульт ацией ,  
за  отчетный  период )  

5 

П оказат ели  качества  предост авления  муниципальной  усл уги  

6  Соблюдение  сроков  предоставления  м униципальной  усл уги  (%  сл учаев  
предост авления  муниципальной  услуги  в  установленный  срок  с  момента  
приема  документов  (за  отчетный  период )  

100  

7  Количество  обоснованных  жалоб  (%  от  количества  поступивш их  за  
отчетный  период  жалоб ) 0 

8  %  заявителей , удовлетворенных  культурой  обслуживания  (веж ливостью )  
сотрудников  (за  отчетный  период ) 

90  

9  %  заявителей , удовлетворенных  качеством  ре зультатов  труда  
сотрудников  (за  отчетный  период ) 

100  

Приложение  N  4 
к  Административному регламенту 

по  предоставления  муниципальной  услуги  
«Предоставление в  установленном  порядке  

по  договорам  коммерческого найма  
жилых  помещ ений  муниципального  

жилищного  фонда» 
 

БЛОК -СХЕМА  
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ  ДЕЙСТВИЙ  ПРИ  ПРЕДОСТАВЛЕНИИ  

МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ  
 

Прием  и  регистрация заявления о предоставлении жилого помещ ения  из  
коммерческого жилфонда и  заключении  договора коммерческого найма 

 
 

Рассмотрение жилищной  комиссией  заявления  и  принятие реш ения о 
предоставлении жилого помещ ения  из коммерческого жилфонда  и  

заключении  договора  коммерческого  найма  
 
 

Подготовка постановления  Администрации  Ловозерского  района  
о предоставлении жилого  помещ ения  из жилищного  фонда 

коммерческого использования в случае  принятия  
положительного решения 

 
 

Направление заявителю  сообщ ения  о  необходимости обращ ения  в  
организацию , выступающую  наймодателем , для  заключения  договора 
найма жилого помещения  без права  приватизации  (коммерческого )  

или  об  отказе в таковом  
 
 

Подписание договора найма жилого помещ ения  
без права приватизации  (коммерческого)  

 

ÌÓÐÌÀÍÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

12 ìàÿ 2017 ãîäà           ñ. Ëîâîçåðî        ¹ 212-ÏÃ

Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ïîðÿäêå îáðàùåíèÿ ñ îòõîäàìè ïðîèçâîäñòâà
è ïîòðåáëåíèÿ íà òåððèòîðèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò
10.01.2002 ¹ 7-ÔÇ «Îá îõðàíå îêðóæàþùåé ñðåäû», îò 24.06.1998 ¹ 89-ÔÇ «Îá
îòõîäàõ ïðîèçâîäñòâà è ïîòðåáëåíèÿ», îò 04.05.2011 ¹ 99-ÔÇ «Î ëèöåíçèðîâàíèè
îòäåëüíûõ âèäîâ äåÿòåëüíîñòè», à òàêæå èíûìè íîðìàòèâíûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþ-
ùèìè ïðàâîîòíîøåíèÿ â îáëàñòè îõðàíû îêðóæàþùåé ñðåäû è îáðàùåíèÿ ñ îòõîäà-
ìè â öåëÿõ ñîçäàíèÿ áåçîïàñíîé è êîìôîðòíîé îáñòàíîâêè â ìåñòàõ ïðîæèâàíèÿ
íàñåëåíèÿ, åãî ðàáîòû è îòäûõà, äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ýêîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè ýêî-
íîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ è óëó÷øåíèÿ ýêîëîãè÷åñêîé ñðåäû æèçíè ÷åëîâåêà â Ëîâî-
çåðñêîì ðàéîíå ïîñòàíîâëÿþ:

1. Óòâåðäèòü ïîëîæåíèå î ïîðÿäêå îáðàùåíèÿ ñ îòõîäàìè ïðîèçâîäñòâà è ïîòðåá-
ëåíèÿ íà òåððèòîðèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéî-
íà îò 29.04.2013 ¹ 250-ÏÃ «Îá óòâåðæäåíèè ïîëîæåíèÿ î ïîðÿäêå îáðàùåíèÿ ñ
îòõîäàìè ïðîèçâîäñòâà è ïîòðåáëåíèÿ íà òåððèòîðèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà».

3. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ â
îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà.

4. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòå-
ëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Êóçíåöîâó Í. À.

À. Â. ØÅÑÒÀÊ,
ãëàâà Ëîâîçåðñêèé ðàéîíà.

I. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1.1. Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå î ïîðÿäêå îáðà-

ùåíèÿ ñ îòõîäàìè ïðîèçâîäñòâà è ïîòðåáëå-
íèÿ íà òåððèòîðèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (äà-
ëåå ïî òåêñòó - Ïîëîæåíèå) ðàçðàáîòàíî â
ñîîòâåòñòâèè ñ Êîíñòèòóöèåé ÐÔ, Ôåäåðàëü-
íûìè çàêîíàìè îò 06.10.2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ
«Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò
10.01.2002 ¹ 7-ÔÇ «Îá îõðàíå îêðóæàþùåé
ñðåäû», îò 24.06.1998 ¹ 89-ÔÇ «Îá îòõîäàõ
ïðîèçâîäñòâà è ïîòðåáëåíèÿ», îò 04.05.2011
¹ 99-ÔÇ «Î ëèöåíçèðîâàíèè îòäåëüíûõ âè-
äîâ äåÿòåëüíîñòè»; óòâåðæä¸ííûìè Ìèíñåëü-
õîçïðîäîì ÐÔ 04.12.1995 ¹ 13-7-2/469 «Âå-
òåðèíàðíî-ñàíèòàðíûå ïðàâèëà ñáîðà, óòèëè-
çàöèè è óíè÷òîæåíèÿ áèîëîãè÷åñêèõ îòõîäîâ»;
Óñòàâîì Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà è èíûõ íîðìà-
òèâíî-ïðàâîâûõ àêòîâ.

1.2. Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå îïðåäåëÿåò ïî-
ðÿäîê îðãàíèçàöèè óòèëèçàöèè è ïåðåðàáîòêè
òâåðäûõ áûòîâûõ è ïðîìûøëåííûõ îòõîäîâ
(ÒÁèÏÎ) íà òåððèòîðèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéî-
íà, à òàêæå ïîëíîìî÷èÿ îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ïî ðå-
ãóëèðîâàíèþ îòíîøåíèé â ñôåðå îðãàíèçàöèè
óòèëèçàöèè è ïåðåðàáîòêè òâ¸ðäûõ áûòîâûõ è
ïðîìûøëåííûõ îòõîäîâ (äàëåå ïî òåêñòó  îò-
õîäû).

1.3. Öåëüþ íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ ÿâëÿåò-
ñÿ óñòàíîâëåíèå åäèíîãî ïîðÿäêà óòèëèçàöèè
è ïåðåðàáîòêè òâåðäûõ áûòîâûõ è ïðîìûø-
ëåííûõ îòõîäîâ (ÒÁèÏÎ) è ðåãëàìåíòàöèÿ
äåÿòåëüíîñòè ó÷àñòíèêîâ ýòîãî ïðîöåññà äëÿ
ïðåäîòâðàùåíèÿ âðåäíîãî âîçäåéñòâèÿ íà
çäîðîâüå ÷åëîâåêà è îêðóæàþùóþ ïðèðîäíóþ
ñðåäó, à òàêæå âîâëå÷åíèÿ îòõîäîâ â õîçÿé-
ñòâåííûé îáîðîò.

1.4. Ïîëîæåíèå ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ëþ-
áûå âûÿâëåííûå è âûâîçèìûå çà ïðåäåëû
ïðåäïðèÿòèÿ ïðîèçâîäèòåëÿ îòõîäû, à òàêæå
áûòîâûå îòõîäû, îáðàçóþùèåñÿ â áûòîâûõ
óñëîâèÿõ â ðåçóëüòàòå æèçíåäåÿòåëüíîñòè íà-
ñåëåíèÿ.

1.5. Íîðìû è òðåáîâàíèÿ íàñòîÿùåãî Ïî-
ëîæåíèÿ îáÿçàòåëüíû äëÿ èñïîëíåíèÿ íà òåð-
ðèòîðèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà âñåìè ïðîèç-
âîäèòåëÿìè îòõîäîâ â ÷àñòè èõ äåÿòåëüíîñòè,
ñâÿçàííîé ñ óòèëèçàöèåé è ïåðåðàáîòêîé áû-
òîâûõ è ïðîìûøëåííûõ îòõîäîâ.

1.6. Îñíîâíûå ïîíÿòèÿ è òåðìèíû, èñïîëü-
çóåìûå â íàñòîÿùåì Ïîëîæåíèè:

îòõîäû ïðîèçâîäñòâà è ïîòðåáëåíèÿ (äàëåå
- îòõîäû)  âåùåñòâà èëè ïðåäìåòû, êîòîðûå
îáðàçîâàíû â ïðîöåññå ïðîèçâîäñòâà, âûïîë-
íåíèÿ ðàáîò, îêàçàíèÿ óñëóã èëè â ïðîöåññå
ïîòðåáëåíèÿ, êîòîðûå óäàëÿþòñÿ, ïðåäíàçíà-
÷åíû äëÿ óäàëåíèÿ èëè ïîäëåæàò óäàëåíèþ â
ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
24.06.1998 ¹ 89-ÔÇ «Îá îòõîäàõ ïðîèçâîä-
ñòâà è ïîòðåáëåíèÿ»;

îáðàùåíèå ñ îòõîäàìè  äåÿòåëüíîñòü ïî
ñáîðó, íàêîïëåíèþ, òðàíñïîðòèðîâàíèþ, îá-
ðàáîòêå, óòèëèçàöèè, îáåçâðåæèâàíèþ, ðàçìå-
ùåíèþ îòõîäîâ;

ðàçìåùåíèå îòõîäîâ  õðàíåíèå è çàõîðîíå-
íèå îòõîäîâ;

õðàíåíèå îòõîäîâ  ñêëàäèðîâàíèå îòõîäîâ
â ñïåöèàëèçèðîâàííûõ îáúåêòàõ ñðîêîì áî-
ëåå ÷åì îäèííàäöàòü ìåñÿöåâ â öåëÿõ óòèëè-
çàöèè, îáåçâðåæèâàíèÿ, çàõîðîíåíèÿ;

Óòâåðæäåíî
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 12 ìàÿ 2017 ¹ 212-ÏÃ

ÏÎËÎÆÅÍÈÅ
î ïîðÿäêå îáðàùåíèÿ ñ îòõîäàìè ïðîèçâîäñòâà è ïîòðåáëåíèÿ

íà òåððèòîðèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

çàõîðîíåíèå îòõîäîâ  èçîëÿöèÿ îòõîäîâ, íå
ïîäëåæàùèõ äàëüíåéøåé óòèëèçàöèè, â ñïå-
öèàëüíûõ õðàíèëèùàõ â öåëÿõ ïðåäîòâðàùå-
íèÿ ïîïàäàíèÿ âðåäíûõ âåùåñòâ â îêðóæàþ-
ùóþ ñðåäó;

óòèëèçàöèÿ îòõîäîâ  èñïîëüçîâàíèå îòõî-
äîâ äëÿ ïðîèçâîäñòâà òîâàðîâ (ïðîäóêöèè),
âûïîëíåíèÿ ðàáîò, îêàçàíèÿ óñëóã, âêëþ÷àÿ
ïîâòîðíîå ïðèìåíåíèå îòõîäîâ, â òîì ÷èñëå
ïîâòîðíîå ïðèìåíåíèå îòõîäîâ ïî ïðÿìîìó
íàçíà÷åíèþ (ðåöèêëèíã), èõ âîçâðàò â ïðîèç-
âîäñòâåííûé öèêë ïîñëå ñîîòâåòñòâóþùåé
ïîäãîòîâêè (ðåãåíåðàöèÿ), à òàêæå èçâëå÷å-
íèå ïîëåçíûõ êîìïîíåíòîâ äëÿ èõ ïîâòîðíîãî
ïðèìåíåíèÿ (ðåêóïåðàöèÿ);

îáåçâðåæèâàíèå îòõîäîâ  óìåíüøåíèå ìàñ-
ñû îòõîäîâ, èçìåíåíèå èõ ñîñòàâà, ôèçè÷åñ-
êèõ è õèìè÷åñêèõ ñâîéñòâ (âêëþ÷àÿ ñæèãàíèå
è (èëè) îáåççàðàæèâàíèå íà ñïåöèàëèçèðîâàí-
íûõ óñòàíîâêàõ) â öåëÿõ ñíèæåíèÿ íåãàòèâíî-
ãî âîçäåéñòâèÿ îòõîäîâ íà çäîðîâüå ÷åëîâåêà
è îêðóæàþùóþ ñðåäó;

îáúåêòû ðàçìåùåíèÿ îòõîäîâ  ñïåöèàëüíî
îáîðóäîâàííûå ñîîðóæåíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå
äëÿ ðàçìåùåíèÿ îòõîäîâ (ïîëèãîí, øëàìîõ-
ðàíèëèùå, â òîì ÷èñëå øëàìîâûé àìáàð, õâî-
ñòîõðàíèëèùå, îòâàë ãîðíûõ ïîðîä è äðóãîå)
è âêëþ÷àþùèå â ñåáÿ îáúåêòû õðàíåíèÿ îòõî-
äîâ è îáúåêòû çàõîðîíåíèÿ îòõîäîâ;

ëèìèò íà ðàçìåùåíèå îòõîäîâ - ïðåäåëüíî
äîïóñòèìîå êîëè÷åñòâî îòõîäîâ êîíêðåòíîãî
âèäà, êîòîðûå ðàçðåøàåòñÿ ðàçìåùàòü îïðå-
äåëåííûì ñïîñîáîì íà óñòàíîâëåííûé ñðîê
â îáúåêòàõ ðàçìåùåíèÿ îòõîäîâ ñ ó÷åòîì ýêî-
ëîãè÷åñêîé îáñòàíîâêè íà äàííîé òåððèòîðèè;

íîðìàòèâ îáðàçîâàíèÿ îòõîäîâ - óñòàíîâ-
ëåííîå êîëè÷åñòâî îòõîäîâ êîíêðåòíîãî âèäà
ïðè ïðîèçâîäñòâå åäèíèöû ïðîäóêöèè;

ïàñïîðò îòõîäîâ - äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþ-
ùèé ïðèíàäëåæíîñòü îòõîäîâ ê îòõîäàì ñîîò-
âåòñòâóþùåãî âèäà è êëàññà îïàñíîñòè, ñî-
äåðæàùèé ñâåäåíèÿ îá èõ ñîñòàâå;

âèä îòõîäîâ - ñîâîêóïíîñòü îòõîäîâ, êîòî-
ðûå èìåþò îáùèå ïðèçíàêè â ñîîòâåòñòâèè ñ
ñèñòåìîé êëàññèôèêàöèè îòõîäîâ;

ëîì è îòõîäû öâåòíûõ è (èëè) ÷åðíûõ ìå-
òàëëîâ - ïðèøåäøèå â íåãîäíîñòü èëè óòðà-
òèâøèå ñâîè ïîòðåáèòåëüñêèå ñâîéñòâà èçäå-
ëèÿ èç öâåòíûõ è (èëè) ÷åðíûõ ìåòàëëîâ è èõ
ñïëàâîâ, îòõîäû, îáðàçîâàâøèåñÿ â ïðîöåñ-
ñå ïðîèçâîäñòâà èçäåëèé èç öâåòíûõ è (èëè)
÷åðíûõ ìåòàëëîâ è èõ ñïëàâîâ, à òàêæå íåèñ-
ïðàâèìûé áðàê, âîçíèêøèé â ïðîöåññå ïðî-
èçâîäñòâà óêàçàííûõ èçäåëèé;

ñáîð îòõîäîâ  ïðèåì èëè ïîñòóïëåíèå îòõî-
äîâ îò ôèçè÷åñêèõ ëèö è þðèäè÷åñêèõ ëèö â
öåëÿõ äàëüíåéøèõ îáðàáîòêè, óòèëèçàöèè,
îáåçâðåæèâàíèÿ, òðàíñïîðòèðîâàíèÿ, ðàçìå-
ùåíèÿ òàêèõ îòõîäîâ;

òðàíñïîðòèðîâàíèå îòõîäîâ  ïåðåìåùåíèå
îòõîäîâ ñ ïîìîùüþ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ âíå
ãðàíèö çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â
ñîáñòâåííîñòè þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè èíäè-
âèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ ëèáî ïðåäîñ-
òàâëåííîãî èì íà èíûõ ïðàâàõ;

íàêîïëåíèå îòõîäîâ - âðåìåííîå ñêëàäèðî-
âàíèå îòõîäîâ (íà ñðîê íå áîëåå ÷åì îäèí-
íàäöàòü ìåñÿöåâ) â ìåñòàõ (íà ïëîùàäêàõ),
îáóñòðîåííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿ-
ìè çàêîíîäàòåëüñòâà â îáëàñòè îõðàíû îêðó-
æàþùåé ñðåäû è çàêîíîäàòåëüñòâà â îáëàñòè



99999
îáåñïå÷åíèÿ ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîãî
áëàãîïîëó÷èÿ íàñåëåíèÿ, â öåëÿõ èõ äàëüíåé-
øèõ óòèëèçàöèè, îáåçâðåæèâàíèÿ, ðàçìåùå-
íèÿ, òðàíñïîðòèðîâàíèÿ;

îáðàáîòêà îòõîäîâ  ïðåäâàðèòåëüíàÿ ïîä-
ãîòîâêà îòõîäîâ ê äàëüíåéøåé óòèëèçàöèè,
âêëþ÷àÿ èõ ñîðòèðîâêó, ðàçáîðêó, î÷èñòêó;

òâåðäûå êîììóíàëüíûå îòõîäû  îòõîäû,
îáðàçóþùèåñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ â ïðî-
öåññå ïîòðåáëåíèÿ ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè, à
òàêæå òîâàðû, óòðàòèâøèå ñâîè ïîòðåáèòåëü-
ñêèå ñâîéñòâà â ïðîöåññå èõ èñïîëüçîâàíèÿ
ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ â
öåëÿõ óäîâëåòâîðåíèÿ ëè÷íûõ è áûòîâûõ íóæä.
Ê òâåðäûì êîììóíàëüíûì îòõîäàì òàêæå îò-
íîñÿòñÿ îòõîäû, îáðàçóþùèåñÿ â ïðîöåññå äå-
ÿòåëüíîñòè þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé è ïîäîáíûå ïî ñîñòàâó
îòõîäàì, îáðàçóþùèìñÿ â æèëûõ ïîìåùåíè-
ÿõ â ïðîöåññå ïîòðåáëåíèÿ ôèçè÷åñêèìè ëè-
öàìè;

íîðìàòèâ íàêîïëåíèÿ òâåðäûõ êîììóíàëü-
íûõ îòõîäîâ  ñðåäíåå êîëè÷åñòâî òâåðäûõ
êîììóíàëüíûõ îòõîäîâ, îáðàçóþùèõñÿ â åäè-
íèöó âðåìåíè;

îáúåêòû çàõîðîíåíèÿ îòõîäîâ  ïðåäîñòàâ-
ëåííûå â ïîëüçîâàíèå â óñòàíîâëåííîì ïî-
ðÿäêå ó÷àñòêè íåäð, ïîäçåìíûå ñîîðóæåíèÿ
äëÿ çàõîðîíåíèÿ îòõîäîâ I - V êëàññîâ îïàñ-
íîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î íåäðàõ;

îáúåêòû õðàíåíèÿ îòõîäîâ  ñïåöèàëüíî îáî-
ðóäîâàííûå ñîîðóæåíèÿ, êîòîðûå îáóñòðîåíû
â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëü-
ñòâà â îáëàñòè îõðàíû îêðóæàþùåé ñðåäû è
çàêîíîäàòåëüñòâà â îáëàñòè îáåñïå÷åíèÿ ñà-
íèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîãî áëàãîïîëó÷èÿ
íàñåëåíèÿ è ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ äîëãîñðî÷-
íîãî ñêëàäèðîâàíèÿ îòõîäîâ â öåëÿõ èõ ïîñ-
ëåäóþùèõ óòèëèçàöèè, îáåçâðåæèâàíèÿ, çàõî-
ðîíåíèÿ;

îáúåêòû îáåçâðåæèâàíèÿ îòõîäîâ  ñïåöè-
àëüíî îáîðóäîâàííûå ñîîðóæåíèÿ, êîòîðûå
îáóñòðîåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
çàêîíîäàòåëüñòâà â îáëàñòè îõðàíû îêðóæàþ-
ùåé ñðåäû è çàêîíîäàòåëüñòâà â îáëàñòè îáåñ-
ïå÷åíèÿ ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîãî áëà-
ãîïîëó÷èÿ íàñåëåíèÿ è ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ
îáåçâðåæèâàíèÿ îòõîäîâ;

îïåðàòîð ïî îáðàùåíèþ ñ òâåðäûìè êîì-
ìóíàëüíûìè îòõîäàìè  èíäèâèäóàëüíûé ïðåä-
ïðèíèìàòåëü èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî, îñóùå-
ñòâëÿþùèå äåÿòåëüíîñòü ïî ñáîðó, òðàíñïîð-
òèðîâàíèþ, îáðàáîòêå, óòèëèçàöèè, îáåçâðå-
æèâàíèþ, çàõîðîíåíèþ òâåðäûõ êîììóíàëüíûõ
îòõîäîâ;

ðåãèîíàëüíûé îïåðàòîð ïî îáðàùåíèþ ñ
òâåðäûìè êîììóíàëüíûìè îòõîäàìè (äàëåå
òàêæå - ðåãèîíàëüíûé îïåðàòîð)  îïåðàòîð ïî
îáðàùåíèþ ñ òâåðäûìè êîììóíàëüíûìè îò-
õîäàìè  þðèäè÷åñêîå ëèöî, êîòîðîå îáÿçàíî
çàêëþ÷èòü äîãîâîð íà îêàçàíèå óñëóã ïî îá-
ðàùåíèþ ñ òâåðäûìè êîììóíàëüíûìè îòõî-
äàìè ñ ñîáñòâåííèêîì òâåðäûõ êîììóíàëü-
íûõ îòõîäîâ, êîòîðûå îáðàçóþòñÿ è ìåñòà
ñáîðà êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ â çîíå äåÿòåëüíîñ-
òè ðåãèîíàëüíîãî îïåðàòîðà;

ãðóïïû îäíîðîäíûõ îòõîäîâ  îòõîäû, êëàñ-
ñèôèöèðîâàííûå ïî îäíîìó èëè íåñêîëüêèì
ïðèçíàêàì (ïðîèñõîæäåíèþ, óñëîâèÿì îáðà-
çîâàíèÿ, õèìè÷åñêîìó è (èëè) êîìïîíåíòíîìó
ñîñòàâó, àãðåãàòíîìó ñîñòîÿíèþ è ôèçè÷åñ-
êîé ôîðìå);

áàëàíñ êîëè÷åñòâåííûõ õàðàêòåðèñòèê îá-
ðàçîâàíèÿ, óòèëèçàöèè, îáåçâðåæèâàíèÿ, çà-
õîðîíåíèÿ òâåðäûõ êîììóíàëüíûõ îòõîäîâ íà
òåððèòîðèè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
ñîîòíîøåíèå êîëè÷åñòâà îáðàçîâàâøèõñÿ
òâåðäûõ êîììóíàëüíûõ îòõîäîâ è êîëè÷åñòâåí-
íûõ õàðàêòåðèñòèê èõ óòèëèçàöèè, îáåçâðåæè-
âàíèÿ, çàõîðîíåíèÿ, ïåðåäà÷è â äðóãèå ñóáúåê-
òû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ïîñòóïëåíèÿ èç
äðóãèõ ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè) äëÿ
ïîñëåäóþùèõ óòèëèçàöèè, îáåçâðåæèâàíèÿ,
çàõîðîíåíèÿ;

îòõîäû îò èñïîëüçîâàíèÿ òîâàðîâ  ãîòîâûå
òîâàðû (ïðîäóêöèÿ), óòðàòèâøèå ïîëíîñòüþ
èëè ÷àñòè÷íî ñâîè ïîòðåáèòåëüñêèå ñâîéñòâà
è ñêëàäèðîâàííûå èõ ñîáñòâåííèêîì â ìåñòå
ñáîðà îòõîäîâ, ëèáî ïåðåäàííûå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ äîãîâîðîì èëè çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèöó, îñóùåñòâëÿþùå-
ìó îáðàáîòêó, óòèëèçàöèþ îòõîäîâ, ëèáî áðî-
øåííûå èëè èíûì îáðàçîì îñòàâëåííûå ñîá-
ñòâåííèêîì ñ öåëüþ îòêàçàòüñÿ îò ïðàâà ñîá-
ñòâåííîñòè íà íèõ;

íîðìàòèâ óòèëèçàöèè îòõîäîâ îò èñïîëüçî-
âàíèÿ òîâàðîâ (äàëåå òàêæå - íîðìàòèâ óòè-
ëèçàöèè)  óñòàíîâëåííîå êàê âûðàæåííîå â
ïðîöåíòàõ îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà òîâàðîâ îï-
ðåäåëåííîãî âèäà, óïàêîâêè òàêèõ òîâàðîâ,
ðåàëèçîâàííûõ þðèäè÷åñêèì ëèöàì, ôèçè÷åñ-
êèì ëèöàì, â òîì ÷èñëå èíäèâèäóàëüíûì ïðåä-
ïðèíèìàòåëÿì, è ïîäëåæàùèõ óòèëèçàöèè ïîñ-
ëå óòðàòû ïîòðåáèòåëüñêèõ ñâîéñòâ, ê îáùå-
ìó êîëè÷åñòâó òîâàðîâ îïðåäåëåííîãî âèäà,
âûïóùåííûõ â îáðàùåíèå íà òåððèòîðèè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.

II. Ó×ÀÑÒÍÈÊÈ ÏÐÎÖÅÑÑÀ È ÐÅÃÓËÈÐÎ-
ÂÀÍÈÅ ÈÕ ÎÒÍÎØÅÍÈÉ

2.1. Ïðàâîâîå ðåãóëèðîâàíèå â îáëàñòè îá-

ðàùåíèÿ ñ îòõîäàìè îñóùåñòâëÿåòñÿ Ôåäå-
ðàëüíûìè çàêîíàìè, äðóãèìè çàêîíàìè è èíû-
ìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè, à òàêæå íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

2.2. Ê ïîëíîìî÷èÿì àäìèíèñòðàöèè Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà â ñôåðå îáðàùåíèÿ ñ îòõî-
äàìè ïðîèçâîäñòâà è ïîòðåáëåíèÿ îòíîñèòñÿ
ó÷àñòèå â îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíîñòè ïî ñáîðó
(â òîì ÷èñëå ðàçäåëüíîìó ñáîðó), òðàíñïîð-
òèðîâàíèþ, îáðàáîòêå, óòèëèçàöèè, îáåçâðå-
æèâàíèþ, çàõîðîíåíèþ òâåðäûõ êîììóíàëüíûõ
îòõîäîâ íà òåððèòîðèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

Íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî Ëîâîçåðñ-
êîãî ðàéîíà ê ïîëíîìî÷èÿì àäìèíèñòðàöèè
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â îáëàñòè îáðàùåíèÿ ñ
îòõîäàìè ïðîèçâîäñòâà è ïîòðåáëåíèÿ îòíî-
ñèòñÿ ó÷àñòèå â îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíîñòè ïî
ñáîðó (â òîì ÷èñëå ðàçäåëüíîìó ñáîðó), òðàíñ-
ïîðòèðîâàíèþ òâåðäûõ êîììóíàëüíûõ îòõîäîâ.

2.3. Â öåëÿõ óëó÷øåíèÿ ñîöèàëüíî-ýêîíîìè-
÷åñêèõ óñëîâèé æèçíè íàñåëåíèÿ Ëîâîçåðñêî-
ãî ðàéîíà, ïîääåðæàíèÿ èëè âîññòàíîâëåíèÿ
áëàãîïðèÿòíîãî ñîñòîÿíèÿ îêðóæàþùåé ïðè-
ðîäíîé ñðåäû, ñ ó÷åòîì ýêîëîãè÷åñêîé áåçî-
ïàñíîñòè Àäìèíèñòðàöèÿ ðàéîíà:

- ïëàíèðóåò, ðàçðàáàòûâàåò, ïðèíèìàåò è
ôèíàíñèðóåò ìóíèöèïàëüíûå öåëåâûå ïðî-
ãðàììû â ñôåðå îáðàùåíèÿ ñ îòõîäàìè íà
òåððèòîðèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà;

- âûäåëÿåò çåìåëüíûå ó÷àñòêè ïîä îáúåêòû
ðàçìåùåíèÿ îòõîäîâ;

- îðãàíèçóåò óòèëèçàöèþ è ïåðåðàáîòêó êîì-
ìóíàëüíûõ è ïðîìûøëåííûõ îòõîäîâ;

- êîîðäèíèðóåò äåÿòåëüíîñòü þðèäè÷åñêèõ
è ôèçè÷åñêèõ ëèö â ñôåðå îðãàíèçàöèè óòèëè-
çàöèè è ïåðåðàáîòêè òâ¸ðäûõ êîììóíàëüíûõ
è ïðîìûøëåííûõ îòõîäîâ íà òåððèòîðèè Ëî-
âîçåðñêîãî ðàéîíà;

- ïðåäîñòàâëÿåò â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå
íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ â îáëàñòè óòèëè-
çàöèè è ïåðåðàáîòêè òâ¸ðäûõ êîììóíàëüíûõ
è ïðîìûøëåííûõ îòõîäîâ;

- îñóùåñòâëÿåò èíûå ïîëíîìî÷èÿ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ìóðìàíñêîé îáëàñ-
òè, Óñòàâîì Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà è èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

2.4. Èñïîëíèòåëÿìè ðàáîò ïî óòèëèçàöèè è
ïåðåðàáîòêå îòõîäîâ íà òåððèòîðèè Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà ÿâëÿþòñÿ  îðãàíèçàöèè êîììó-
íàëüíîãî êîìïëåêñà, èìåþùèå ñîîòâåòñòâó-
þùèå ëèöåíçèè, çà êîòîðûìè çàêðåïëÿþòñÿ
çåìåëüíûå ó÷àñòêè (ó÷àñòîê) äëÿ âûïîëíåíèÿ
äàííîãî âèäà äåÿòåëüíîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ
óñòàíîâëåííûìè äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì òðåáîâàíèÿìè.

Îðãàíèçàöèè êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà îáÿ-
çàíû:

- ïðèíèìàòü îòõîäû íà îáúåêòû äëÿ ðàçìå-
ùåíèÿ, èñïîëüçîâàíèÿ è îáåçâðåæèâàíèÿ íà
îñíîâàíèè äîãîâîðà íà îêàçàíèå óñëóã ïî óòè-
ëèçàöèè ÒÊ è ÏÎ çàêëþ÷åííîãî ñ ïðîèçâîäè-
òåëåì îòõîäîâ;

- âåñòè â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ó÷åò îá-
ðàçîâàâøèõñÿ, èñïîëüçîâàííûõ, îáåçâðåæåí-
íûõ, ïåðåäàííûõ äðóãèì ëèöàì èëè ïîëó÷åí-
íûõ îò äðóãèõ ëèö, à òàêæå ðàçìåùåííûõ îò-
õîäîâ;

- ïðîâîäèòü ìîíèòîðèíã ñîñòîÿíèÿ è çàã-
ðÿçíåíèÿ îêðóæàþùåé ñðåäû â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì ôåäåðàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíè-
òåëüíîé âëàñòè â îáëàñòè îáðàùåíèÿ ñ îòõî-
äàìè â ñîîòâåòñòâèè ñî ñâîåé êîìïåòåíöèåé;

- â ïðîöåññå ýêñïëóàòàöèè îáúåêòîâ äëÿ
ðàçìåùåíèÿ ÒÊ è ÏÎ, îáÿçàíû ñîáëþäàòü òðå-
áîâàíèÿ ïî ïðåäîòâðàùåíèþ àâàðèé, ïðèíè-
ìàòü íåîòëîæíûå ìåðû ïî ëèêâèäàöèè ïîñëåä-
ñòâèé àâàðèé, ïðåäîñòàâëÿòü â Àäìèíèñòðà-
öèþ ðàéîíà íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ î äåÿ-
òåëüíîñòè â îáëàñòè îáðàùåíèÿ ñ îòõîäàìè;

- ïðåäñòàâëÿòü îò÷åòíîñòü â ïîðÿäêå è â
ñðîêè, êîòîðûå îïðåäåëåíû ôåäåðàëüíûì
îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè â îáëàñòè
ñòàòèñòè÷åñêîãî ó÷åòà ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ
ôåäåðàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëà-
ñòè â îáëàñòè îáðàùåíèÿ ñ îòõîäàìè â ñîîò-
âåòñòâèè ñî ñâîåé êîìïåòåíöèåé.

2.5. Þðèäè÷åñêèå ëèöà è èíäèâèäóàëüíûå
ïðåäïðèíèìàòåëè, ïðè îñóùåñòâëåíèè äåÿ-
òåëüíîñòè êîòîðûõ îáðàçóþòñÿ îòõîäû, ïîä-
ëåæàùèå óòèëèçàöèè è ïåðåðàáîòêè, îðãàíè-
çóþò èõ âðåìåííîå õðàíåíèå íà òåððèòîðèè
ñîáñòâåííèêà îòõîäîâ, ëèáî îðãàíèçóþò áåçî-
ïàñíóþ óòèëèçàöèþ è/èëè ïåðåðàáîòêó ñîá-
ñòâåííûìè ñèëàìè è/èëè çàêëþ÷àþò äîãîâî-
ðû ñ îðãàíèçàöèÿìè êîììóíàëüíîãî êîìïëåê-
ñà, îñóùåñòâëÿþùèìè â ñîîòâåòñòâèè ñ çà-
êîíîì äåÿòåëüíîñòü â îáëàñòè óòèëèçàöèè è
ïåðåðàáîòêè îòõîäîâ.

2.6. Ïîòðåáèòåëÿìè óñëóã îðãàíèçàöèé êîì-
ìóíàëüíîãî êîìïëåêñà ïî óòèëèçàöèè, îáåçâ-
ðåæèâàíèþ è çàõîðîíåíèþ òâåðäûõ êîììóíàëü-
íûõ îòõîäîâ, â îòíîøåíèÿõ, ñâÿçàííûõ ñ ñî-
äåðæàíèåì æèëèùíîãî ôîíäà ÿâëÿþòñÿ òîâà-
ðèùåñòâà ñîáñòâåííèêîâ æèëüÿ, æèëèùíûå
êîîïåðàòèâû, æèëèùíî-ñòðîèòåëüíûå êîîïå-
ðàòèâû è èíûå ñïåöèàëèçèðîâàííûå ïîòðå-

áèòåëüñêèå êîîïåðàòèâû, óïðàâëÿþùèå îðãà-
íèçàöèè (äàëåå - êîììóíàëüíûå ñëóæáû), êî-
òîðûå ïðèîáðåòàþò óêàçàííûå óñëóãè â öåëÿõ
ñîäåðæàíèÿ è ðåìîíòà æèëûõ ïîìåùåíèé, èëè
íåïîñðåäñòâåííî ñîáñòâåííèêè ïîìåùåíèé â
ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîò-
ðåííûõ æèëèùíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

2.7. Â ñîîòâåòñòâèè ñ òåì, ÷òî æèëüöû ìíî-
ãîêâàðòèðíûõ äîìîâ íå ÿâëÿþòñÿ ó÷àñòíèêà-
ìè ïðàâîîòíîøåíèé ïî îáðàùåíèþ ñ îòõîäà-
ìè, êîììóíàëüíûå ñëóæáû, ðàçìåùàþùèå
îòõîäû îò íàñåëåíèÿ îò ñâîåãî èìåíè, äîëæ-
íû çàêëþ÷èòü äîãîâîðû ñ îðãàíèçàöèåé êîì-
ìóíàëüíîãî êîìïëåêñà íà ðàçìåùåíèå îòõî-
äîâ.

2.8. Ïðàâî ñîáñòâåííîñòè íà îòõîäû îïðå-
äåëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàæäàíñêèì çà-
êîíîäàòåëüñòâîì.

III. ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈß ÓÒÈËÈÇÀÖÈÈ È ÏÅÐÅ-
ÐÀÁÎÒÊÈ ÒÂ¨ÐÄÛÕ ÊÎÌÌÓÍÀËÜÍÛÕ È ÏÐÎ-
ÌÛØËÅÍÍÛÕ ÎÒÕÎÄÎÂ

3.1. Òåððèòîðèÿ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ïîä-
ëåæèò ðåãóëÿðíîé ñàíèòàðíîé î÷èñòêå è äàëü-
íåéøåé óòèëèçàöèè îòõîäîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ýêîëîãè÷åñêèìè, ñàíèòàðíûìè, âåòåðèíàðíû-
ìè è èíûìè òðåáîâàíèÿìè.

3.2. Óòèëèçàöèåé îòõîäîâ íà òåððèòîðèè
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ïðèçíàåòñÿ äåÿòåëü-
íîñòü, ñâÿçàííàÿ ñ çàõîðîíåíèåì, èñïîëüçî-
âàíèåì îòõîäîâ íà ýòàïàõ òåõíîëîãè÷åñêîãî
öèêëà è/èëè îáåñïå÷åíèå ïîâòîðíîãî èñïîëü-
çîâàíèÿ èëè ïåðåðàáîòêè ñïèñàííûõ èçäåëèé.

3.3. Óòèëèçàöèÿ è ïåðåðàáîòêà òâ¸ðäûõ êîì-
ìóíàëüíûõ è ïðîìûøëåííûõ îòõîäîâ äîëæíû
îñóùåñòâëÿòüñÿ ñ ñîáëþäåíèåì ãîñóäàðñòâåí-
íûõ ñòàíäàðòîâ è íîðìàòèâîâ â îáëàñòè îõ-
ðàíû îêðóæàþùåé ñðåäû.

3.4. Ïåðåðàáîòêîé îòõîäîâ íà òåððèòîðèè
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ïðèçíàåòñÿ äåÿòåëü-
íîñòü, ñâÿçàííàÿ ñ âûïîëíåíèåì òåõíîëîãè-
÷åñêèõ ïðîöåññîâ ïî îáðàùåíèþ ñ îòõîäàìè
äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîâòîðíîãî èñïîëüçîâàíèÿ
îòõîäîâ ñ öåëüþ ïîëó÷åíèÿ ñûðüÿ, ýíåðãèè,
èçäåëèé è ìàòåðèàëîâ.

3.5. Þðèäè÷åñêèå ëèöà è èíäèâèäóàëüíûå
ïðåäïðèíèìàòåëè îáÿçàíû íå äîïóñêàòü ñìå-
øèâàíèÿ îòõîäîâ, ïîäëåæàùèõ óòèëèçàöèè è
ïåðåðàáîòêå. Íå äîïóñêàåòñÿ íàìåðåííîå
ñìåøèâàíèå îòõîäîâ ðàçëè÷íûõ âèäîâ: æèä-
êèõ ñ òâ¸ðäûìè, îòõîäîâ ðàçëè÷íûõ êëàññîâ
îïàñíîñòè.

3.6. Þðèäè÷åñêèå ëèöà è èíäèâèäóàëüíûå
ïðåäïðèíèìàòåëè îáÿçàíû îáåñïå÷èòü óñëî-
âèÿ, ïðè êîòîðûõ îòõîäû íå îêàçûâàþò âðåä-
íîãî âîçäåéñòâèÿ íà ñîñòîÿíèå îêðóæàþùåé
ñðåäû è çäîðîâüÿ ëþäåé ïðè íåîáõîäèìîñòè
âðåìåííîãî íàêîïëåíèÿ ïðîèçâîäñòâåííûõ
îòõîäîâ íà ïðîìûøëåííîé ïëîùàäêå (äî ìî-
ìåíòà èñïîëüçîâàíèÿ îòõîäîâ â ïîñëåäóþùåì
òåõíîëîãè÷åñêîì öèêëå èëè íàïðàâëåíèÿ íà
îáúåêò äëÿ ðàçìåùåíèÿ).

3.7. Äåÿòåëüíîñòü þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäè-
âèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé äîëæíà áûòü
íàïðàâëåíà íà ñîêðàùåíèå îáú¸ìîâ (ìàññû)
îáðàçîâàíèÿ îòõîäîâ, âíåäðåíèå áåçîòõîäíûõ
òåõíîëîãèé, ïðåîáðàçîâàíèå îòõîäîâ âî âòî-
ðè÷íîå ñûðü¸ èëè ïîëó÷åíèå èç íèõ êàêîé-ëèáî
ïðîäóêöèè, ñâåäåíèå ê ìèíèìóìó îáðàçîâà-
íèÿ îòõîäîâ, íå ïîäëåæàùèõ äàëüíåéøåé ïå-
ðåðàáîòêå, è çàõîðîíåíèå èõ â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

3.8. Ïðè âûáîðå ìåòîäà óòèëèçàöèè îòõî-
äîâ ïðåäïî÷òåíèå îòäàåòñÿ òîìó ìåòîäó, êî-
òîðûé îáåñïå÷èâàåò íàèìåíüøèé ýêîëîãè÷åñ-
êèé óùåðá îêðóæàþùåé ñðåäå ñ ó÷¸òîì íåîá-
õîäèìîñòè ýêîíîìèè ïðèðîäíûõ ðåñóðñîâ.

3.9. Îáåçâðåæèâàíèå íà òåððèòîðèè Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà îòõîäîâ ìåòîäîì ñæèãàíèÿ
âîçìîæíî òîëüêî ïðè íàëè÷èè ñïåöèàëèçèðî-
âàííîé óñòàíîâêè, îáåñïå÷èâàþùåé î÷èñòêó
âûáðîñîâ äî óñòàíîâëåííûõ íîðì, ëèöåíçèè
íà äàííûé âèä äåÿòåëüíîñòè è ïîëîæèòåëüíî-
ãî çàêëþ÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ýêîëîãè÷åñ-
êîé ýêñïåðòèçû ïî ïðîåêòó äàííîé óñòàíîâêè.

3.10. Îïðåäåëåíèå ìåñòà ñòðîèòåëüñòâà
îáúåêòîâ ðàçìåùåíèÿ îòõîäîâ, þðèäè÷åñêè-
ìè ëèöàìè è èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìà-
òåëÿìè, îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâå ñïåöèàëü-
íûõ (ãåîëîãè÷åñêèõ, ãèäðîëîãè÷åñêèõ è èíûõ)
èññëåäîâàíèé â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çà-
êîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

3.11. Ïðè ïëàíèðîâàíèè è çàñòðîéêå ãîðîä-
ñêîãî è ñåëüñêîãî ïîñåëåíèé Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà äîëæíû ñîáëþäàòüñÿ òðåáîâàíèÿ â
îáëàñòè îõðàíû îêðóæàþùåé ñðåäû, çäîðîâüÿ
÷åëîâåêà è ïðåäóñìàòðèâàòüñÿ ìåðû ïî ñà-
íèòàðíîé î÷èñòêå, îáåçâðåæèâàíèþ è áåçîïàñ-
íîìó ðàçìåùåíèþ îòõîäîâ ïðîèçâîäñòâà è ïî-
òðåáëåíèÿ.

3.12. Ïðè ïðîåêòèðîâàíèè, ñòðîèòåëüñòâå,
ðåêîíñòðóêöèè, êîíñåðâàöèè è ëèêâèäàöèè
ïðåäïðèÿòèé, çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé è
èíûõ îáúåêòîâ, â ïðîöåññå ýêñïëóàòàöèè êî-
òîðûõ îáðàçóþòñÿ îòõîäû, èíäèâèäóàëüíûå
ïðåäïðèíèìàòåëè, è þðèäè÷åñêèå ëèöà îáÿ-
çàíû: ñîáëþäàòü ýêîëîãè÷åñêèå, ñàíèòàðíûå
è èíûå òðåáîâàíèÿ, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â îáëàñòè
îõðàíû îêðóæàþùåé ñðåäû è çäîðîâüÿ ÷åëî-
âåêà; èìåòü òåõíè÷åñêóþ è òåõíîëîãè÷åñêóþ
äîêóìåíòàöèþ îá èñïîëüçîâàíèè, îáåçâðåæè-

âàíèè îáðàçóþùèõñÿ îòõîäîâ.
3.13. Ïðè ïðîåêòèðîâàíèè æèëûõ çäàíèé, à

òàêæå ïðåäïðèÿòèé, çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðó-
æåíèé è èíûõ îáúåêòîâ, â ïðîöåññå ýêñïëóà-
òàöèè êîòîðûõ îáðàçóþòñÿ îòõîäû, íåîáõîäè-
ìî ïðåäóñìàòðèâàòü ìåñòà (ïëîùàäêè) äëÿ
ñáîðà îòõîäîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåí-
íûìè ïðàâèëàìè, íîðìàòèâàìè è òðåáîâàíè-
ÿìè â îáëàñòè îáðàùåíèÿ ñ îòõîäàìè.

3.14. Ðàçìåùåíèå îòõîäîâ âíå óñòàíîâëåí-
íûõ äëÿ ýòîãî ìåñò êâàëèôèöèðóåòñÿ êàê íå-
ñàíêöèîíèðîâàííîå ðàçìåùåíèå è âëå÷¸ò îò-
âåòñòâåííîñòü, óñòàíîâëåííóþ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

3.15. Çàïðåùàåòñÿ óòèëèçàöèÿ è ïåðåðàáîò-
êà îòõîäîâ â ãðàíèöàõ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ,
íà òåððèòîðèÿõ ëåñîïàðêîâûõ, êóðîðòíûõ, ëå-
÷åáíî-îçäîðîâèòåëüíûõ, ðåêðåàöèîííûõ çîí, à
òàêæå âîäîîõðàííûõ çîí, íà âîäîñáîðíûõ ïëî-
ùàäÿõ ïîäçåìíûõ âîäíûõ îáúåêòîâ, êîòîðûå
èñïîëüçóþòñÿ â öåëÿõ ïèòüåâîãî è õîçÿéñòâåí-
íî-áûòîâîãî âîäîñíàáæåíèÿ.

3.16. Âëàäåëüöû, ïîëüçîâàòåëè èëè ñîáñòâåí-
íèêè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íà êîòîðûõ ðàñïî-
ëîæåíû îòõîäû, îáÿçàíû ïðèíèìàòü ìåðû ïî
óòèëèçàöèè îòõîäîâ íà îáúåêòàõ ðàçìåùåíèÿ,
îáåñïå÷èâàòü ýêîëîãè÷åñêè áåçîïàñíîå èñ-
ïîëüçîâàíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è èõ ðåêóëü-
òèâàöèþ (âîññòàíîâëåíèå íàðóøåííûõ çå-
ìåëü), ïðîâîäèòü ìîíèòîðèíã ñîñòîÿíèÿ çå-
ìåëüíûõ ó÷àñòêîâ.

3.17. Ïîðÿäîê è óñëîâèÿ ïðîâåäåíèÿ ðàáîò
ïî ñàíàöèè îòõîäîâ è ðåêóëüòèâàöèè çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ îïðåäåëÿþòñÿ ñîâìåñòíî ñ ñîá-
ñòâåííèêàìè (âëàäåëüöàìè, ïîëüçîâàòåëÿìè)
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ, íà òåððèòîðèè êîòîðûõ íàõî-
äÿòñÿ ðåêóëüòèâèðóåìûå çåìåëüíûå ó÷àñòêè.

3.18. Äåÿòåëüíîñòü èíäèâèäóàëüíûõ ïðåä-
ïðèíèìàòåëåé è þðèäè÷åñêèõ ëèö ïî óòèëèçà-
öèè è ïåðåðàáîòêå òâ¸ðäûõ êîììóíàëüíûõ è
ïðîìûøëåííûõ îòõîäîâ íà òåððèòîðèè Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâà-
íèè ëèöåíçèé, âûäàííûõ â ïîðÿäêå, óñòàíîâ-
ëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

3.19. Èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè è
þðèäè÷åñêèå ëèöà, â ðåçóëüòàòå õîçÿéñòâåí-
íîé è èíîé äåÿòåëüíîñòè êîòîðûõ îáðàçóþòñÿ
îòõîäû (çà èñêëþ÷åíèåì ñóáúåêòîâ ìàëîãî è
ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà), îáÿçàíû ðàç-
ðàáîòàòü è ïðåäñòàâèòü äëÿ óòâåðæäåíèÿ â Óï-
ðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ïî íàäçîðó â
ñôåðå ïðèðîäîïîëüçîâàíèÿ (Ðîñïðèðîäíàäçî-
ðà) ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè ïðîåêòû íîðìà-
òèâîâ îáðàçîâàíèÿ îòõîäîâ è ëèìèòîâ íà èõ
ðàçìåùåíèå.

3.20. Äëÿ óñòàíîâëåíèÿ íîðìàòèâîâ îáðà-
çîâàíèÿ îòõîäîâ è ëèìèòîâ íà èõ ðàçìåùå-
íèå þðèäè÷åñêèå ëèöà è èíäèâèäóàëüíûå ïðåä-
ïðèíèìàòåëè ïðåäñòàâëÿþò â Ðîñïðèðîäíàä-
çîð ïàêåò íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ. Îáåñïå-
÷åíèå ñîãëàñîâàíèÿ è óòâåðæäåíèÿ ëèìèòà
ðàçìåùåíèÿ îòõîäîâ âìåíÿåòñÿ â îáÿçàííîñòü
èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ è þðèäè-
÷åñêîãî ëèöà.

3.21. Ëþáàÿ êîììóíàëüíàÿ ñëóæáà, íàõîäÿ-
ùàÿñÿ íà òåððèòîðèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà,
êîòîðàÿ â ðàìêàõ ñâîåé äåÿòåëüíîñòè ðàçìå-
ùàåò îòõîäû íàñåëåíèÿ îò ñâîåãî èìåíè, äîë-
æíà èìåòü êàê ñîãëàñîâàííûé ïðîåêò íîðìà-
òèâîâ îáðàçîâàíèÿ îòõîäîâ îò íàñåëåíèÿ, òàê
è ñîãëàñîâàííûé ïðîåêò íîðìàòèâîâ îáðàçî-
âàíèÿ îòõîäîâ íà îáðàçóåìûé îáúåì îòõîäîâ
îò äåÿòåëüíîñòè ñàìîé êîììóíàëüíîé ñëóæ-
áû, à òàêæå óòâåðæäåííûå ëèìèòû íà ðàçìå-
ùåíèå îòõîäîâ îò äâóõ âèäîâ äåÿòåëüíîñòè.

3.22. Â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èíäè-
âèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè è þðèäè÷åñêèå
ëèöà íåñóò îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü
èíôîðìàöèè, ñîäåðæàùåéñÿ â ìàòåðèàëàõ,
îáîñíîâûâàþùèõ ðàçìåùåíèå îòõîäîâ.

3.23. Ïðè íàðóøåíèè íîðìàòèâîâ îáðàçî-
âàíèÿ îòõîäîâ è ëèìèòîâ íà èõ ðàçìåùåíèå
äåÿòåëüíîñòü èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìà-
òåëåé è þðèäè÷åñêèõ ëèö â îáëàñòè îáðàùå-
íèÿ ñ îòõîäàìè ìîæåò áûòü îãðàíè÷åíà, ïðè-
îñòàíîâëåíà èëè ïðåêðàùåíà â ïîðÿäêå, ïðå-
äóñìîòðåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

3.24. Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå
îòõîäîâ íå îñâîáîæäàåò èíäèâèäóàëüíîãî
ïðåäïðèíèìàòåëÿ è þðèäè÷åñêîå ëèöî îò ïî-
èñêà ïîòðåáèòåëåé, äëÿ êîòîðûõ äàííûå âèäû
îòõîäîâ ÿâëÿþòñÿ ñûðüåâûìè ðåñóðñàìè, èëè
òåõíîëîãèé, ñîêðàùàþùèõ îáú¸ìû îáðàçîâà-
íèÿ îòõîäîâ, à òàêæå âûïîëíåíèÿ ìåðîïðèÿ-
òèé ïî îðãàíèçàöèè, ñòðîèòåëüñòâó è ïîâû-
øåíèþ ýôôåêòèâíîñòè ýêñïëóàòàöèè îáúåêòîâ
äëÿ ðàçìåùåíèÿ îòõîäîâ.

3.25. Ðàçìåùåíèå îòõîäîâ íà ïîëèãîíàõ,
ñàíêöèîíèðîâàííûõ ñâàëêàõ òâåðäûõ êîììó-
íàëüíûõ îòõîäîâ îðãàíèçàöèåé êîììóíàëüíî-
ãî êîìïëåêñà, îñóùåñòâëÿþùåé íà òåððèòî-
ðèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà äåÿòåëüíîñòü ïî
óòèëèçàöèè è ïåðåðàáîòêå îòõîäîâ, äîïóñêà-
åòñÿ òîëüêî ïî äîãîâîðó ñ èíäèâèäóàëüíûìè
ïðåäïðèíèìàòåëÿìè è þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè,
ïðè íàëè÷èè ó âëàäåëüöåâ îòõîäîâ ñîãëàñî-
âàííîãî ïðîåêòà íîðìàòèâîâ îáðàçîâàíèÿ îò-
õîäîâ è óòâåðæäåííîãî ëèìèòà íà èõ ðàçìå-



1010101010
ùåíèå.

3.26. Ñóáúåêòû ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðè-
íèìàòåëüñòâà, â ðåçóëüòàòå õîçÿéñòâåííîé è
èíîé äåÿòåëüíîñòè êîòîðûõ îáðàçóþòñÿ îòõî-
äû, ïðåäñòàâëÿþò â óïîëíîìî÷åííûå ôåäå-
ðàëüíûå îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè èëè
îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ êîìïåòåíöèåé
îò÷åòíîñòü îá îáðàçîâàíèè, èñïîëüçîâàíèè,
îáåçâðåæèâàíèè, î ðàçìåùåíèè îòõîäîâ â óâå-
äîìèòåëüíîì ïîðÿäêå.

3.27. Ñóáúåêòû ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðè-
íèìàòåëüñòâà çàêëþ÷àþò ïðÿìûå äîãîâîðû ñ
îðãàíèçàöèåé êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà íà
óñëóãè ïî óòèëèçàöèè è ðàçìåùåíèþ ÒÊ è ÏÎ
íà îñíîâàíèè ôàêòè÷åñêîãî îáðàçîâàíèÿ îò-
õîäîâ.

3.28. Íà ïîëèãîíû, ñàíêöèîíèðîâàííûå ñâàë-
êè òâåðäûõ áûòîâûõ îòõîäîâ Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà ïðèíèìàþòñÿ îòõîäû èç æèëûõ äîìîâ,
îáùåñòâåííûõ çäàíèé è ó÷ðåæäåíèé, ïðåäïðè-
ÿòèé òîðãîâëè, îáùåñòâåííîãî ïèòàíèÿ, ñòðî-
èòåëüíûé ìóñîð, óëè÷íûé ñì¸ò, íåêîòîðûå
âèäû ïðîìûøëåííûõ îòõîäîâ, îòõîäû III-IV è
V êëàññîâ îïàñíîñòè, íå îáëàäàþùèå òîêñè-
÷åñêèìè è ðàäèîàêòèâíûìè ñâîéñòâàìè è íå
ÿâëÿþùèåñÿ âçðûâîîïàñíûìè èëè ñàìîâîç-
ãîðàþùèìèñÿ.

3.29. Çàõîðîíåíèå ïðîìûøëåííûõ îòõîäîâ
I  III êëàññà îïàñíîñòè îñóùåñòâëÿåòñÿ òîëü-
êî íà ïîëèãîíàõ ïðîìûøëåííûõ îòõîäîâ.

3.30. Èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè è
þðèäè÷åñêèå ëèöà, â ðåçóëüòàòå õîçÿéñòâåí-
íîé è èíîé äåÿòåëüíîñòè äîëæíû ñîáëþäàòü
òðåáîâàíèÿ ïî ïðåäóïðåæäåíèþ è ëèêâèäàöèè
àâàðèéíûõ ñèòóàöèé, âîçíèêàþùèõ ïðè îáðà-
ùåíèè ñ îòõîäàìè. À òàêæå íåçàìåäëèòåëüíî
èíôîðìèðîâàòü Àäìèíèñòðàöèþ ðàéîíà, óïîë-
íîìî÷åííûé îðãàí ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëü-
íîé ñëóæáû ïî íàäçîðó â ñôåðå çàùèòû ïðàâ
ïîòðåáèòåëåé è áëàãîïîëó÷èÿ ÷åëîâåêà ïî
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè (Óïðàâëåíèå Ðîñïðèðîä-
íàäçîðà) î ïîæàðàõ (ïðè îáðàùåíèè ñ îòõîäà-
ìè) ñ îòðèöàòåëüíûìè ýêîëîãè÷åñêèìè ïîñëåä-
ñòâèÿìè èëè ñèòóàöèÿõ, ïðèâîäÿùèõ ê òàêèì
àâàðèÿì.

IV. ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈß ÓÒÈËÈÇÀÖÈÈ È ÏÅÐÅ-
ÐÀÁÎÒÊÈ ÁÈÎËÎÃÈ×ÅÑÊÈÕ È ÈÍÛÕ ÎÒÕÎ-
ÄÎÂ

4.1. Áèîëîãè÷åñêèìè îòõîäàìè ÿâëÿþòñÿ:
- òðóïû æèâîòíûõ è ïòèö, â òîì ÷èñëå ëàáî-

ðàòîðíûõ;
- àáîðòèðîâàííûå è ìåðòâîðîæäåííûå ïëî-

äû;
- âåòåðèíàðíûå êîíôèñêàòû (ìÿñî, ðûáà,

äðóãàÿ ïðîäóêöèÿ æèâîòíîãî ïðîèñõîæäåíèÿ),
âûÿâëåííûå ïîñëå âåòåðèíàðíî-ñàíèòàðíîé
ýêñïåðòèçû íà óáîéíûõ ïóíêòàõ, õëàäîáîéíÿõ,
â ìÿñî-, ðûáîïåðåðàáàòûâàþùèõ îðãàíèçàöè-
ÿõ, ðûíêàõ, îðãàíèçàöèÿõ òîðãîâëè è äð. îáúåê-
òàõ;

- äðóãèå îòõîäû, ïîëó÷àåìûå ïðè ïåðåðà-
áîòêå ïèùåâîãî è íåïèùåâîãî ñûðüÿ æèâîò-
íîãî ïðîèñõîæäåíèÿ.

4.2. Áèîëîãè÷åñêèå îòõîäû ïîäëåæàò ïåðå-
ðàáîòêå è óòèëèçàöèè (èñïîëüçîâàíèþ â êà÷å-
ñòâå âòîðè÷íîãî ñûðüÿ) â ñîîòâåòñòâèè ñ äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

4.3. Óòèëèçàöèÿ è óíè÷òîæåíèå òðóïîâ äèêèõ
(áðîäÿ÷èõ) æèâîòíûõ ïðîâîäèòñÿ âëàäåëüöåì,
â ÷üåì âåäåíèè íàõîäèòñÿ çåìåëüíûé ó÷àñòîê
(òåððèòîðèÿ).

4.4. Óòèëèçàöèÿ è óíè÷òîæåíèå áèîëîãè÷åñ-
êèõ îòõîäîâ ÿâëÿþòñÿ îáÿçàòåëüíûìè äëÿ èñ-
ïîëíåíèÿ âëàäåëüöàìè æèâîòíûõ è ïòèö (äà-
ëåå  æèâîòíûõ), íåçàâèñèìî îò ñïîñîáà âåäå-
íèÿ õîçÿéñòâà, à òàêæå îðãàíèçàöèÿìè, ïðåä-
ïðèÿòèÿìè âñåõ ôîðì ñîáñòâåííîñòè, çàíè-
ìàþùèìèñÿ ïðîèçâîäñòâîì, òðàíñïîðòèðîâ-
êîé, çàãîòîâêîé è ïåðåðàáîòêîé ïðîäóêòîâ è
ñûðüÿ æèâîòíîãî ïðîèñõîæäåíèÿ.

4.5. Âëàäåëüöû æèâîòíûõ, â ñðîê íå áîëåå
ñóòîê ñ ìîìåíòà ãèáåëè æèâîòíîãî, îáíàðó-
æåíèÿ àáîðòèðîâàííîãî èëè ìåðòâîðîæäåííî-
ãî ïëîäà, îáÿçàíû èçâåñòèòü îá ýòîì âåòåðè-
íàðíîãî ñïåöèàëèñòà Ëîâîçåðñêîé ñòàíöèè ïî
áîðüáå ñ áîëåçíÿìè æèâîòíûõ (äàëåå Ëîâî-
çåðñêàÿ ÑÁÁÆ), êîòîðûé íà ìåñòå, ïî ðåçóëü-
òàòàì îñìîòðà, îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê óòèëèçà-
öèè èëè óíè÷òîæåíèÿ áèîëîãè÷åñêèõ îòõîäîâ.

4.6. Ïðåäñòàâèòåëü ãîñóäàðñòâåííîãî âåòå-
ðèíàðíîãî íàäçîðà äàåò îáÿçàòåëüíîå äëÿ
èñïîëíåíèÿ âñåìè ëèöàìè óêàçàíèå îá óòèëè-
çàöèè èëè óíè÷òîæåíèè æèâîòíûõ. Äî èõ óòè-
ëèçàöèè èëè óíè÷òîæåíèÿ ýòè ëèöà îáÿçàíû
ïðèíÿòü ìåðû, èñêëþ÷àþùèå äîñòóï ê íèì
ïîñòîðîííèõ ãðàæäàí, à òàêæå æèâîòíûõ, âêëþ-
÷àÿ ïòèö è íàñåêîìûõ.

4.7. Îáÿçàííîñòü ïî äîñòàâêå áèîëîãè÷åñ-
êèõ îòõîäîâ äëÿ ïåðåðàáîòêè èëè çàõîðîíå-
íèÿ (ñæèãàíèÿ) âîçëàãàåòñÿ íà âëàäåëüöà.

4.8. Óíè÷òîæåíèå, çàõîðîíåíèå (óòèëèçàöèÿ)
æèâîòíûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèçèðîâàí-
íûìè îðãàíèçàöèÿìè â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòà-
íîâëåííûìè òàðèôàìè çà ñ÷¸ò âëàäåëüöà æè-
âîòíîãî.

4.9. Çàïðåùàåòñÿ ñàìîñòîÿòåëüíîå óíè÷òî-
æåíèå òðóïîâ æèâîòíûõ ëþáûì èç ïåðå÷èñ-
ëåííûõ ñïîñîáîâ: çàõîðîíåíèå â çåìëþ; ñáðîñ
â âîäîåìû, ðåêè, áîëîòà, êàðüåðû, ìóñîðíûå

êîíòåéíåðû; âûâîç íà ïîëèãîí, ñàíêöèîíèðî-
âàííûå ñâàëêè òâåðäûõ êîììóíàëüíûõ îòõî-
äîâ.

4.10. Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, ïðè ìàñ-
ñîâîé ãèáåëè æèâîòíûõ îò ñòèõèéíîãî áåä-
ñòâèÿ è íåâîçìîæíîñòè èõ òðàíñïîðòèðîâêè
äëÿ óòèëèçàöèè, ñæèãàíèÿ èëè îáåççàðàæèâà-
íèÿ â áèîòåðìè÷åñêèõ ÿìàõ, äîïóñêàåòñÿ çà-
õîðîíåíèå òðóïîâ â çåìëþ òîëüêî ïî ðåøå-
íèþ Ãëàâíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî âåòåðèíàðíî-
ãî èíñïåêòîðà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

4.11. Â çîíå ðàçâåäåíèÿ ñåâåðíûõ îëåíåé
(ðàéîíû âå÷íîé ìåðçëîòû), ïðè îòñóòñòâèè
âîçìîæíîñòè ñòðîèòåëüñòâà è îáîðóäîâàíèÿ
ñêîòîìîãèëüíèêîâ, äîïóñêàåòñÿ çàõîðîíåíèå
áèîëîãè÷åñêèõ îòõîäîâ â çåìëÿíûå ÿìû. Äëÿ
ýòîãî íà ïàñòáèùàõ è íà ïóòè êî÷åâèé ñòàä
îòâîäÿòñÿ ñïåöèàëüíûå ó÷àñòêè, ïî âîçìîæ-
íîñòè íà ñóõèõ âîçâûøåííûõ ìåñòàõ, íå ïî-
ñåùàåìûõ îëåíÿìè.

4.12. Óòèëèçàöèîííûå öåõà æèâîòíîâîä÷åñ-
êèõ õîçÿéñòâ ïåðåðàáàòûâàþò áèîëîãè÷åñêèå
îòõîäû, ïîëó÷åííûå òîëüêî â äàííîì õîçÿé-
ñòâå. Çàâîç áèîëîãè÷åñêèõ îòõîäîâ èç äðóãèõ
õîçÿéñòâ è îðãàíèçàöèé êàòåãîðè÷åñêè çàïðå-
ùàåòñÿ.

4.13. Èíûå âèäû îòõîäîâ ïîäëåæàò ïåðåðà-
áîòêå è óòèëèçàöèè (èñïîëüçîâàíèþ â êà÷å-
ñòâå âòîðè÷íîãî ñûðüÿ) â ñîîòâåòñòâèè ñ äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

4.14. Èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè è
þðèäè÷åñêèå ëèöà, â ïðîöåññå äåÿòåëüíîñòè
êîòîðûõ îáðàçóþòñÿ îòõîäû I - IV êëàññà îïàñ-
íîñòè, îáÿçàíû ïîäòâåðäèòü îòíåñåíèå äàí-
íûõ îòõîäîâ ê êîíêðåòíîìó êëàññó îïàñíîñòè
â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ôåäåðàëüíûì îð-
ãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îñóùåñòâëÿþ-
ùèì ãîñóäàðñòâåííîå ðåãóëèðîâàíèå â îáëà-
ñòè îõðàíû îêðóæàþùåé ñðåäû.

4.15. Îïðåäåëåíèå êëàññà îïàñíîñòè îòõî-
äîâ, îáðàçóþùèõñÿ è èñïîëüçóåìûõ íà ïðåä-
ïðèÿòèè, âõîäèò â îáÿçàííîñòü âëàäåëüöà îò-
õîäîâ. Ó èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé
è þðèäè÷åñêèõ ëèö íà îòõîäû I - IV êëàññà
îïàñíîñòè äîëæíû áûòü ñîñòàâëåíû ïàñïîð-
òà.

4.16. Îòõîäû I, II è III êëàññîâ îïàñíîñòè
äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ òîëüêî íà ïîëèãîíàõ ïî
îáåçâðåæèâàíèþ è çàõîðîíåíèþ òîêñè÷íûõ
ïðîìûøëåííûõ îòõîäîâ, îáóñòðîåííûõ â ñî-
îòâåòñòâèè ñî ÑÍèÏ.

4.17. Òâ¸ðäûå áûòîâûå îòõîäû è/èëè îòõî-
äû ïðîèçâîäñòâà, êîòîðûå íå ïîäëåæàò óòè-
ëèçàöèè è/èëè ïåðåðàáîòêå íà òåððèòîðèè
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, äîëæíû áûòü óòèëèçè-
ðîâàíû çà åãî ïðåäåëàìè. Îðãàíèçàöèè, çà-
íèìàþùèåñÿ óòèëèçàöèåé îòõîäîâ, äîëæíû
íàõîäèòü èíûå âîçìîæíîñòè óòèëèçàöèè äàí-
íûõ îòõîäîâ çà ïðåäåëàìè Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà.

4.18. Ïðè¸ì æèäêèõ îòõîäîâ íà ïîëèãîíû,
ñàíêöèîíèðîâàííûå ñâàëêè òâåðäûõ áûòîâûõ
îòõîäîâ íå äîïóñêàåòñÿ.

V. ÔÈÍÀÍÑÈÐÎÂÀÍÈÅ ÐÀÑÕÎÄÎÂ ÍÀ
ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈÞ ÓÒÈËÈÇÀÖÈÈ È ÏÅÐÅÐÀ-
ÁÎÒÊÈ ÁÛÒÎÂÛÕ È ÏÐÎÌÛØËÅÍÍÛÕ ÎÒ-
ÕÎÄÎÂ

5.1. Ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå îðãàíèçàöèè
óòèëèçàöèè è ïåðåðàáîòêè îòõîäîâ ÿâëÿåòñÿ
ðàñõîäíûì îáÿçàòåëüñòâîì ñóáúåêòîâ õîçÿé-
ñòâåííîé è èíîé äåÿòåëüíîñòè.

5.2. Â öåëÿõ ñîçäàíèÿ óñëîâèé äëÿ ìàêñè-
ìàëüíîãî âîâëå÷åíèÿ â õîçÿéñòâåííûé îáî-
ðîò âòîðè÷íîãî ñûðüÿ îðãàíû ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â óñòà-
íîâëåííîì ïîðÿäêå âïðàâå çàêëþ÷àòü èíâåñ-
òèöèîííûå ñîãëàøåíèÿ, ïðåäóñìàòðèâàþùèå
ñîôèíàíñèðîâàíèå ðàáîò ïî ñòðîèòåëüñòâó
îáúåêòîâ êîììóíàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû.

5.3. Ðàçìåùåíèå îòõîäîâ ïðîèçâîäñòâà è
ïîòðåáëåíèÿ îêàçûâàåò íåãàòèâíîå âîçäåé-
ñòâèå íà îêðóæàþùóþ ñðåäó. Íåãàòèâíîå âîç-
äåéñòâèå íà îêðóæàþùóþ ñðåäó êîìïåíñèðó-
åòñÿ ñîîòâåòñòâóþùåé ïëàòîé çà ðàçìåùåíèå
îòõîäîâ èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿ-
ìè è þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.4. Âçàèìîðàñ÷åòû ìåæäó ïðîèçâîäèòåëÿ-
ìè îòõîäîâ çà óòèëèçàöèþ è ïåðåðàáîòêó áû-
òîâûõ è ïðîìûøëåííûõ îòõîäîâ ïðîèçâîäÿò-
ñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæä¸ííûì òàðèôîì
íà óòèëèçàöèþ 1 ì³ îðãàíèçàöèè êîììóíàëü-
íîãî êîìïëåêñà ýêñïëóàòèðóþùåé îáúåêò, ïî
íîðìå èëè çà ôàêòè÷åñêè âûïîëíåííûé îáú¸ì
ðàáîò â çàâèñèìîñòè îò ñèñòåìû âûâîçà ÒÊ è
ÏÎ, ïðåäóñìîòðåííîé äîãîâîðîì ñ ìóñîðî-
âûâîçÿùåé îðãàíèçàöèåé è îðãàíèçàöèåé êîì-
ìóíàëüíîãî êîìïëåêñà, ýêñïëóàòèðóþùåé ïî-
ëèãîí, ñàíêöèîíèðîâàííóþ ñâàëêó.

5.5. Âíåñåíèå ïëàòû çà ðàçìåùåíèå îòõî-
äîâ íå îñâîáîæäàåò ñóáúåêòû õîçÿéñòâåííîé
è èíîé äåÿòåëüíîñòè îò âûïîëíåíèÿ ìåðîï-
ðèÿòèé ïî ñíèæåíèþ âëèÿíèÿ îòõîäîâ íà ñî-
ñòîÿíèå îêðóæàþùåé ñðåäû.

VI. ÎÒÂÅÒÑÒÂÅÍÍÎÑÒÜ ÇÀ ÍÀÐÓØÅÍÈÅ
ÍÀÑÒÎßÙÅÃÎ ÏÎËÎÆÅÍÈß

6.1. Îòâåòñòâåííîñòü çà íàðóøåíèå íàñòîÿ-
ùåãî Ïîëîæåíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è âëå-
÷¸ò çà ñîáîé äèñöèïëèíàðíóþ, àäìèíèñòðàòèâ-

íóþ, óãîëîâíóþ èëè ãðàæäàíñêî-ïðàâîâóþ îò-
âåòñòâåííîñòü.

6.2. Îòñóòñòâèå ó îðãàíèçàöèè íîðìàòèâîâ
îáðàçîâàíèÿ îòõîäîâ è ëèìèòîâ íà èõ ðàçìå-
ùåíèå ÿâëÿåòñÿ íàðóøåíèåì ýêîëîãè÷åñêèõ
òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ Ôåäåðàëüíûì
Çàêîíîì ¹ 89-ÔÇ «Îá îòõîäàõ, ïðîèçâîäñòâà
è ïîòðåáëåíèÿ» êâàëèôèöèðóþùèõñÿ êàê àä-
ìèíèñòðàòèâíîå ïðàâîíàðóøåíèå, îòâåòñòâåí-

ÌÓÐÌÀÍÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ

ïî îáìåíó æèëûìè ïîìåùåíèÿìè»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò 29.12.2004 ¹ 188-ÔÇ «Æèëèùíûé
êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã», ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðà-
öèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 31.10.2013 ¹ 695-ÏÃ «Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ðàçðà-
áîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»
ïîñòàíîâëÿþ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè «Îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ ïî îáìåíó æèëûìè ïîìåùåíèÿìè» (äàëåå
- àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò).

2. Îòäåëó ïî æèëèùíî-êîììóíàëüíîìó õîçÿéñòâó, äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè è îòäà-
ëåííûì ñåëàì àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (Êîâàë¸âà À. Þ.) îðãàíèçîâàòü
ðàáîòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ ïî îá-
ìåíó æèëûìè ïîìåùåíèÿìè» â ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå
«Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà â ñåòè Èíòåðíåò.

4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâà-
íèÿ.

5. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòå-
ëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Êóçíåöîâó Í. À.

À. Â. ØÅÑÒÀÊ,
ãëàâà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-

íîãî ðåãëàìåíòà
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò (äàëåå - àä-

ìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè “Îôîðìëåíèå äîêóìåí-
òîâ ïî îáìåíó æèëûìè ïîìåùåíèÿìè” (äàëåå
- ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà) â Ëîâîçåðñêîì ðàé-
îíå óñòàíàâëèâàåò ïîðÿäîê è ñòàíäàðò ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî äà÷å
ñîãëàñèÿ íàíèìàòåëÿì æèëûõ ïîìåùåíèé ìó-
íèöèïàëüíîãî æèëîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñ-
ïîëüçîâàíèÿ íà îáìåí óêàçàííûõ ïîìåùåíèé
è çàêëþ÷åíèþ ñ ãðàæäàíàìè, âñåëÿþùèìèñÿ
â ñâÿçè ñ îáìåíîì â æèëûå ïîìåùåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîãî æèëîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñ-
ïîëüçîâàíèÿ, äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà
æèëûõ ïîìåùåíèé.

1.2. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå ëèöà
- íàíèìàòåëè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó
ñîöèàëüíîãî íàéìà (äàëåå - çàÿâèòåëè).

1.3. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ,
ãðàôèêå ðàáîòû, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ ó÷ðåæ-
äåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó.

Èíôîðìèðîâàíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ:

àäìèíèñòðàöèåé Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (äà-
ëåå  Àäìèíèñòðàöèÿ):

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: Ìóðìàíñêàÿ îá-
ëàñòü, ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, äîì 10;

- ïî÷òîâûé àäðåñ Àäìèíèñòðàöèè äëÿ íà-
ïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è îáðàùåíèé: 184592,
Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåò-
ñêàÿ, äîì 10;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè Èíòåð-
íåò: www.lovozeroadm.ru;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:
lovozeroadm@mail.ru;

- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: (81538) 40-308;
- ôàêñ: (81538) 41-012;
- âðåìÿ ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã ñ

9:00 äî 17:15, ïÿòíèöà ñ 9:00 äî 16:00, ïåðå-
ðûâ ñ 13:00 ïî 14:00, âûõîäíûå äíè: ñóááîòà,
âîñêðåñåíüå. Â ïðåäïðàçäíè÷íûå äíè ãðàôèê
ðàáîòû ñîêðàùåí íà îäèí ÷àñ.

1.3.2. Èíôîðìàöèÿ î ñòðóêòóðíîì ïîäðàç-
äåëåíèè Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîì çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- Îòäåë ïî æèëèùíî-êîììóíàëüíîìó õîçÿé-
ñòâó, äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè è îòäàëåííûì

Óòâåðæäåí
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 15.05.2017 ã. ¹ 217-ÏÃ

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ

ïî îáìåíó æèëûìè ïîìåùåíèÿìè»

ñåëàì Àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
(äàëåå  Îòäåë ÆÊÕ);

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: 184592, Ìóðìàí-
ñêàÿ îáëàñòü, ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, äîì
10 êàá. ¹ 9;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè Èíòåð-
íåò: www.lovozeroadm.ru;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:
lov.zhkx@ya¹dex.ru;

- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: (81538) 40-601;
- ôàêñ: (8152) 40-601;
- âðåìÿ ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã ñ

9:00 äî 17:15, ïÿòíèöà ñ 9:00 äî 17:00, ïåðå-
ðûâ ñ 13:00 ïî 14:00, âûõîäíûå äíè: ñóááîòà,
âîñêðåñåíüå. Â ïðåäïðàçäíè÷íûå äíè ãðàôèê
ðàáîòû ñîêðàùåí íà îäèí ÷àñ.

- âðåìÿ ïðèåìà Çàÿâèòåëåé: âòîðíèê, ÷åò-
âåðã - ñ 10:00 äî 16:00, ïåðåðûâ ñ 13:00 ïî
14:00, âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.

1.3.3. Ñâåäåíèÿ, óêàçàííûå â ïóíêòàõ 1.3.1 -
1.3.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ðàçìåùàþòñÿ:

- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå â ñåòè Èíòåðíåò:
http://www. lovozeroadm.ru ;

- íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) (äàëåå - Åäè-
íûé ïîðòàë): http://www.gosuslugi.ru;

- íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) (äàëåå
- ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë): http://51.gosuslugi.ru.

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì:

- ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
- ñðåäñòâ ïî÷òîâîé ñâÿçè;
- ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
- ñåòè Èíòåðíåò, â òîì ÷èñëå îôèöèàëüíîãî

ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè, Åäèíîãî è ðåãèîíàëü-
íîãî ïîðòàëà;

- ïå÷àòíûõ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ
(áðîøþð, áóêëåòîâ è ò.ä.);

- èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ (èíôîðìàöèîí-
íûõ òåðìèíàëîâ);

- ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûõ êîìïëåêñîâ (ïðè
íàëè÷èè).

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿ-
þò äîëæíîñòíûå ëèöà Îòäåëà ÆÊÕ.

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñó ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñâåäåíèé î
õîäå åå âûïîëíåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì
óñòíîãî è ïèñüìåííîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

1.3.7. Óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿ-

íîñòü çà êîòîðîå ïðåäóñìîòðåíà ñò. 8.2 ÊîÀÏ
ÐÔ.

6.3. Ïðèâëå÷åíèå ê îòâåòñòâåííîñòè íå îñ-
âîáîæäàåò äîëæíîñòíûõ, þðèäè÷åñêèõ ëèö è
èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé îò îáÿçàí-
íîñòè óñòðàíèòü äîïóùåííîå íàðóøåíèå, à
òàêæå îò âîçìåùåíèÿ ïðè÷èíåííîãî âðåäà â
ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
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çè, ïðè ëè÷íîì ïðèåìå.

1.3.8. Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè
äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è
êîíñóëüòèðîâàíèå, îáÿçàíî:

- íàçâàòü íàèìåíîâàíèå îðãàíà, äîëæíîñòü,
ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî;

- îòâå÷àòü êîððåêòíî, íå äîïóñêàòü â ýòî
âðåìÿ ðàçãîâîðîâ ñ äðóãèìè ëþäüìè. Ìàêñè-
ìàëüíîå âðåìÿ òåëåôîííîãî ðàçãîâîðà íå
äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

1.3.9. Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè è
ïðè óñòíîì îáðàùåíèè ãðàæäàí äîëæíîñòíîå
ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è êîíñóëüòèðî-
âàíèå, â ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè äàåò
îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî.

Åñëè äîëæíîñòíîå ëèöî íå ìîæåò äàòü îò-
âåò ñàìîñòîÿòåëüíî ëèáî ïîäãîòîâêà îòâåòà
òðåáóåò ïðîäîëæèòåëüíîãî âðåìåíè, îíî îáÿ-
çàíî âûáðàòü îäèí èç âàðèàíòîâ äàëüíåéøèõ
äåéñòâèé:

à) ïðåäëîæèòü îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó èçëî-
æèòü ñóòü îáðàùåíèÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå;

á) íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàÿâèòåëÿ
âðåìÿ äëÿ êîíñóëüòàöèè.

1.3.10. Ïèñüìåííûå ðàçúÿñíåíèÿ äàþòñÿ
Àäìèíèñòðàöèåé ïðè íàëè÷èè ïèñüìåííîãî
îáðàùåíèÿ. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåí-
íûå çà ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí,
êâàëèôèöèðîâàííî ãîòîâÿò ðàçúÿñíåíèÿ â
ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè.

1.3.11. Íà÷àëüíèê ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëå-
íèÿ Àäìèíèñòðàöèè îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäî-
ñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî ëèöî,
åãî çàìåùàþùåå, îïðåäåëÿåò èñïîëíèòåëÿ äëÿ
ïîäãîòîâêè îòâåòà ïî êàæäîìó êîíêðåòíîìó
ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ.

1.3.12. Ïèñüìåííûé îòâåò ïîäïèñûâàåò ãëà-
âà ðàéîíà èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå. Îòâåò
äîëæåí ñîäåðæàòü ôàìèëèþ, èíèöèàëû è òå-
ëåôîí èñïîëíèòåëÿ.

Èñïîëíèòåëü íàïðàâëÿåò îòâåò ïèñüìîì,
ýëåêòðîííîé ïî÷òîé, ôàêñîì ëèáî ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ñåòè Èíòåðíåò â çàâèñèìîñòè îò
ñïîñîáà îáðàùåíèÿ çà êîíñóëüòàöèåé èëè ñïî-
ñîáà äîñòàâêè, óêàçàííîãî â ïèñüìåííîì îá-
ðàùåíèè, â òîì ÷èñëå íàðî÷íûì.

1.3.13. Ñðîê ïîäãîòîâêè ïèñüìåííîãî îòâå-
òà ñîñòàâëÿåò 30 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñ-
òðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äåëîï-
ðîèçâîäñòâî, â äåíü ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííîãî
îáðàùåíèÿ, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå:

- ðàñïå÷àòûâàåò îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå
â ýëåêòðîííîé ôîðìå;

- ðåãèñòðèðóåò îáðàùåíèå, âíîñèò â æóð-
íàë ó÷åòà âõîäÿùèõ äîêóìåíòîâ: ïîðÿäêîâûé
íîìåð çàïèñè (âõîäÿùèé íîìåð); äàòó ïðèåìà;
ôàìèëèþ è èíèöèàëû èìåíè è îò÷åñòâà (íàè-
ìåíîâàíèå) çàÿâèòåëÿ; îáùåå êîëè÷åñòâî äî-
êóìåíòîâ è îáùåå êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â äîêó-
ìåíòàõ;

- ïðîñòàâëÿåò íà îáðàùåíèè øòàìï Àäìè-
íèñòðàöèè è óêàçûâàåò âõîäÿùèé íîìåð (èäåí-
òè÷íûé ïîðÿäêîâîìó íîìåðó çàïèñè â êíèãó
ó÷åòà ïîñòóïàþùåé êîððåñïîíäåíöèè); ïðè
ïîñëåäóþùåé ðàáîòå ñ îáðàùåíèåì íà âñåõ
ýòàïàõ åãî ðàññìîòðåíèÿ îáÿçàòåëüíà ññûë-
êà íà âõîäÿùèé íîìåð.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåé-
ñòâèÿ 1 ðàáî÷èé äåíü.

1.3.14. Ðåçóëüòàòîì èíôîðìèðîâàíèÿ è êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå îá-
ðàòèâøåìóñÿ ëèöó èíôîðìàöèè:

- îá Îòäåëå ÆÊÕ (íàèìåíîâàíèå, íîìåð
òåëåôîíà, ïî÷òîâûé è ýëåêòðîííûé àäðåñ),
âðåìåíè ïðèåìà çàÿâèòåëåé;

- î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- îá îñíîâàíèÿõ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ), à òàêæå ðåøåíèé Àäìèíèñòðàöèè, åãî
äîëæíîñòíûõ ëèö.

Êðîìå òîãî, çàÿâèòåëþ ìîæåò áûòü îêàçàíà
ïîìîùü â çàïîëíåíèè çàÿâëåíèÿ (çàÿâëåíèé)
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3.15. Äîëæíîñòíûå ëèöà Îòäåëà ÆÊÕ, îò-
âåòñòâåííûå çà ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå
ãðàæäàí (ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó), îáÿçàíû
îòíîñèòüñÿ ê îáðàòèâøèìñÿ ãðàæäàíàì êîð-
ðåêòíî è âíèìàòåëüíî, íå óíèæàÿ èõ ÷åñòè è
äîñòîèíñòâà.

1.3.16. Â ïå÷àòíûõ èíôîðìàöèîííûõ ìàòå-
ðèàëàõ (áðîøþðàõ, áóêëåòàõ è ò.ä.), íà èíôîð-
ìàöèîííûõ ñòåíäàõ (èíôîðìàöèîííûõ òåðìè-
íàëàõ), â ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûõ êîìïëåêñàõ,
â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñ-
òðàöèè, åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ðàç-
ìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

à) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, êîíòàêò-
íûõ òåëåôîíàõ, àäðåñàõ ýëåêòðîííîé ïî÷òû,
îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè, ñâåäåíèÿ
î ãðàôèêå ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè, Îòäåëà
ÆÊÕ;

á) ñâåäåíèÿ î ãðàôèêå ïðèåìà ãðàæäàí;
â) íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-

ìåíò;
ã) îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ä) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
å) ôîðìà (îáðàçåö) çàÿâëåíèÿ;
æ) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé

(áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè, åãî äîëæíîñò-
íûõ ëèö Îòäåëà ÆÊÕ.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ ïî îáìåíó æèëû-

ìè ïîìåùåíèÿìè.
2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-

ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó
2.2.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé.
Íåïîñðåäñòâåííîå ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ Îòäåëîì
ÆÊÕ, óêàçàííûì â ïóíêòå 1.3.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.2.2. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè Îòäåë ÆÊÕ îñóùåñòâëÿåò âçàèìîäåé-
ñòâèå ñ:

- îòäåëîì ïî îáðàçîâàíèþ Àäìèíèñòðàöèè
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â ÷àñòè ïîëó÷åíèÿ ñî-
ãëàñèÿ îðãàíà îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà íà îá-
ìåí æèëûìè ïîìåùåíèÿìè, â êîòîðûõ ïðîæè-
âàþò íåñîâåðøåííîëåòíèå, íåäååñïîñîáíûå
èëè îãðàíè÷åííî äååñïîñîáíûå ãðàæäàíå, ÿâ-
ëÿþùèåñÿ ÷ëåíàìè ñåìåé íàíèìàòåëåé æè-
ëûõ ïîìåùåíèé.

- ìóíèöèïàëüíûì êàçåííûì ó÷ðåæäåíèåì
«Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Ëî-
âîçåðñêîãî ðàéîíà» â ÷àñòè ïîëó÷åíèÿ ñïðàâ-
êè î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà è ñî-
ñòàâå ñåìüè ïî ôîðìå ¹ 9.

- èíûìè îðãàíàìè è îðãàíèçàöèÿìè, èìåþ-
ùèìè ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ èñïîëíå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.3. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ðàñòîðæåíèå ðàíåå
çàêëþ÷åííîãî äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà è
çàêëþ÷åíèå íîâîãî äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàé-
ìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ëèáî îòêàç â ðàñòîð-
æåíèè è çàêëþ÷åíèè òàêèõ äîãîâîðîâ.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.4.1. Îáùèé ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - 30 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Âûäà÷à ñîãëàñèÿ (îòêàçà) - 10 ðàáî÷èõ äíåé
ñ äàòû èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëü-
íûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðó-
þùèõ îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðå-
äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-

ðàöèè;
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹

131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.04.2011 ¹
63-ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè»;

- Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 07.07.2011 ¹ 553 «Î ïî-
ðÿäêå îôîðìëåíèÿ è ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâëå-
íèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã, â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêó-
ìåíòîâ»;

- Óñòàâîì Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà;
- Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæ-

äåíèÿ «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà»

2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñîãëàñèÿ íà îáìåí
æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåîáõîäèìû ñëåäóþùèå
äîêóìåíòû:

- çàÿâëåíèå î âûäà÷å ñîãëàñèÿ íà îáìåí
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíî-
ãî ôîíäà, ïðåäîñòàâëåííîãî ïî äîãîâîðó ñî-
öèàëüíîãî íàéìà, ïî ôîðìå, ñîãëàñíî ïðèëî-
æåíèþ ¹ 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåí-
òó, ïîäïèñàííîå âñåìè ñîâåðøåííîëåòíèìè
÷ëåíàìè ñåìüè, ïðîæèâàþùèìè â îáìåíèâà-
åìîì æèëîì ïîìåùåíèè;

- êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷-
íîñòü çàÿâèòåëÿ, (ïàñïîðò ãðàæäàíèíà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè (ñòðàíèöû 2, 3, 5), âðå-
ìåííîå óäîñòîâåðåíèå ëè÷íîñòè ãðàæäàíèíà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, âîåííûé áèëåò);

- êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷-
íîñòü ÷ëåíîâ ñåìüè çàÿâèòåëåé (ïàñïîðò ãðàæ-
äàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ñòðàíèöû 2,

3, ñòðàíèöû ñ óêàçàíèåì ìåñòà æèòåëüñòâà),
âðåìåííîå óäîñòîâåðåíèå ëè÷íîñòè ãðàæäà-
íèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, âîåííûé áèëåò);

- êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ðîä-
ñòâåííûå îòíîøåíèÿ çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî
ñåìüè (ñâèäåòåëüñòâî î ðåãèñòðàöèè áðàêà,
ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè, êîïèÿ ðåøåíèÿ
ñóäà îá óñûíîâëåíèè (óäî÷åðåíèè), êîïèÿ ðå-
øåíèÿ ñóäà î ïðèçíàíèè ãðàæäàíèíà ÷ëåíîì
ñåìüè çàÿâèòåëÿ, èíûå äîêóìåíòû, ïîäòâåðæ-
äàþùèå ïðèíàäëåæíîñòü ê ÷ëåíàì ñåìüè çàÿ-
âèòåëÿ);

- ñïðàâêà î ñîñòàâå ñåìüè è ïëîùàäè çàíè-
ìàåìîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

- ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà æè-
ëîå ïîìåùåíèå (îðäåð, äîãîâîð ñîöèàëüíîãî
íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ);

- äîãîâîð îá îáìåíå æèëûìè ïîìåùåíèÿ-
ìè (îðèãèíàë), ïîäïèñàííûé çàÿâèòåëåì è
ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèìè ñ íèì ÷ëåíàìè
ñåìüè;

- ñîãëàñèå îðãàíà îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà
íà îáìåí æèëûìè ïîìåùåíèÿìè, â êîòîðûõ
ïðîæèâàþò íåñîâåðøåííîëåòíèå, íåäååñïî-
ñîáíûå èëè îãðàíè÷åííî äååñïîñîáíûå ãðàæ-
äàíå, ÿâëÿþùèåñÿ ÷ëåíàìè ñåìåé íàíèìàòå-
ëåé æèëûõ ïîìåùåíèé.

- íîòàðèàëüíî çàâåðåííîå ñîãëàñèå íà îá-
ìåí æèëîãî ïîìåùåíèÿ âðåìåííî îòñóòñòâó-
þùåãî ÷ëåíà ñåìüè çàÿâèòåëÿ, ïðîæèâàþùå-
ãî â îáìåíèâàåìîì æèëîì ïîìåùåíèè;

- ñïðàâêà îá îòñóòñòâèè îäíîé èç òÿæåëûõ
ôîðì õðîíè÷åñêèõ çàáîëåâàíèé, ïðè êîòîðûõ
ñîâìåñòíîå ïðîæèâàíèå ñ äðóãèìè ãðàæäàíà-
ìè â îäíîé êâàðòèðå íåâîçìîæíî (â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïåðå÷íåì çàáîëåâàíèé, ïðåäóñìîòðåí-
íûõ ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòàòüè 51 Æèëèùíîãî
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.6.2. Êîïèè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíê-
òå 2.6.1 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïðåä-
ñòàâëÿþòñÿ ñ îäíîâðåìåííûì ïðåäñòàâëåíè-
åì îðèãèíàëîâ. Êîïèè äîêóìåíòîâ ïîñëå ïðî-
âåðêè èõ ñîîòâåòñòâèÿ îðèãèíàëàì çàâåðÿþò-
ñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà
ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëàãàå-
ìûìè äîêóìåíòàìè, îðèãèíàëû äîêóìåíòîâ
âîçâðàùàþòñÿ çàÿâèòåëþ. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâ-
ëåíèÿ çàÿâèòåëåì íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ
êîïèé ïðåäñòàâëåíèå îðèãèíàëîâ äîêóìåíòîâ
íå òðåáóåòñÿ.

2.6.3. Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíî
çàÿâèòåëåì ëè÷íî, íàïðàâëåíî ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ïî÷òîâîé ñâÿçè èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíî çàÿ-
âèòåëåì íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ èëè â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîðÿäîê îôîðìëåíèÿ
êîòîðîãî îïðåäåëÿåòñÿ íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè è (èëè) Ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè, è íàïðàâëåíî â Àäìèíèñòðàöèþ ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíè-
êàöèîííûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì
÷èñëå ñåòè Èíòåðíåò, âêëþ÷àÿ ðåãèîíàëüíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

2.6.4. Çàÿâëåíèå íå äîëæíî ñîäåðæàòü ïîä-
÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ, èíûõ íåî-
ãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé, íåöåíçóðíûõ è îñ-
êîðáèòåëüíûõ âûðàæåíèé. Òåêñò çàÿâëåíèÿ
äîëæåí áûòü íàïèñàí ðàçáîð÷èâî. Äîêóìåíòû
íå äîëæíû èìåòü ïîâðåæäåíèé, íå ïîçâîëÿþ-
ùèõ îäíîçíà÷íî îïðåäåëèòü èõ ñîäåðæàíèå,
íåðàçáîð÷èâûõ çàïèñåé è îòòèñêîâ ïå÷àòåé.

Çàÿâëåíèå äîëæíî áûòü ïîäïèñàíî âñåìè,
çà èñêëþ÷åíèåì âðåìåííî îòñóòñòâóþùèõ,
ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèìè ñ çàÿâèòåëåì ÷ëå-
íàìè åãî ñåìüè è ñîäåðæàòü ñîãëàñèå íà îá-
ðàáîòêó èõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

Ñîãëàñèå íà îáìåí æèëîãî ïîìåùåíèÿ âðå-
ìåííî îòñóòñòâóþùåãî ÷ëåíà ñåìüè çàÿâèòå-
ëÿ, ïðîæèâàþùåãî â îáìåíèâàåìîì æèëîì
ïîìåùåíèè äîëæíî ñîäåðæàòü ñîãëàñèå íà
îáðàáîòêó åãî ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

Ñîãëàñèå ÷ëåíîâ ñåìüè çàÿâèòåëÿ, â òîì
÷èñëå âðåìåííî îòñóòñòâóþùèõ, íà îáðàáîòêó
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, ìîæåò áûòü âûðàæåíî
îòäåëüíûì äîêóìåíòîì.

2.6.5. Çàÿâëåíèå çàïîëíÿåòñÿ íà ãîñóäàð-
ñòâåííîì ÿçûêå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìà-
øèíîïèñíûì ñïîñîáîì èëè îò ðóêè ÷åðíèëà-
ìè ÷åðíîãî èëè ñèíåãî öâåòà.

2.6.6. Çàÿâèòåëü îñâîáîæäàåòñÿ îò ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà.

2.6.7. Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè î äà÷å
ðàçðåøåíèÿ (ñîãëàñèÿ) íà ñîâåðøåíèå ñäåë-
êè ñ æèëûì ïîìåùåíèåì, â êîòîðîì ïðîæè-
âàþò íåñîâåðøåííîëåòíèå èëè íåäååñïîñîá-
íûå èëè îãðàíè÷åííî äååñïîñîáíûå ñîâåðøåí-
íîëåòíèå ãðàæäàíå, ÿâëÿþùèåñÿ ÷ëåíàìè ñå-
ìüè çàÿâèòåëÿ, çàïðàøèâàåòñÿ Îòäåëîì ÆÊÕ
ñàìîñòîÿòåëüíî â ðàìêàõ âíóòðèâåäîìñòâåí-
íîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, â òîì
÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè,
â ýëåêòðîííîé ôîðìå, â ñëó÷àå åñëè çàÿâè-
òåëü íå ïðåäñòàâèë óêàçàííûé äîêóìåíò ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

2.6.8. Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòå-
ëåé:

- ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìà-
öèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäîñòàâ-
ëåíèå è îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-

ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíè-
öèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå
â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè;

- äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, íàõîäÿùèõñÿ
â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ãîñóäàðñòâåííûå èëè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè,
èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèé, â ñîîò-
âåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìó-
íèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîò-
ðåííûõ ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêî-
íà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã».

2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåí-
òîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå
óñòàíîâëåíû.

2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâ-
ëåíèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâó-
þò.

2.8.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- íåïðåäñòàâëåíèå (ïðåäñòàâëåíèå íå â
ïîëíîì îáúåìå) äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåí-
íûõ ïóíêòîì 2.6.1 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, îò ïðå-
äîñòàâëåíèÿ êîòîðûõ, â ñîîòâåòñòâèè ñ àä-
ìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, çàÿâèòåëü îñ-
âîáîæäåí èëè êîòîðûå ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû â
ðàìêàõ âíóòðèâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ;

- ïðåäúÿâëåíèå ê çàÿâèòåëþ èñêà î ðàñòîð-
æåíèè èëè îá èçìåíåíèè äîãîâîðà ñîöèàëü-
íîãî íàéìà îáìåíèâàåìîãî æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ;

- îñïàðèâàíèå â ñóäåáíîì ïîðÿäêå ïðàâî
ïîëüçîâàíèÿ îáìåíèâàåìûì æèëûì ïîìåùå-
íèåì;

- ïðèçíàíèå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çà-
êîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îá-
ìåíèâàåìîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì
äëÿ ïðîæèâàíèÿ;

- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ñíîñå ñîîòâåòñòâóþ-
ùåãî äîìà èëè åãî ïåðåîáîðóäîâàíèè äëÿ
èñïîëüçîâàíèÿ â äðóãèõ öåëÿõ;

- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î êàïèòàëüíîì ðåìîí-
òå ñîîòâåòñòâóþùåãî äîìà ñ ïåðåóñòðîéñòâîì
è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêîé æèëûõ ïîìåùåíèé â
ýòîì äîìå;

- âñåëåíèå, â ðåçóëüòàòå îáìåíà, â êîììó-
íàëüíóþ êâàðòèðó ãðàæäàíèíà, ñòðàäàþùåãî
îäíîé èç òÿæåëûõ ôîðì õðîíè÷åñêèõ çàáîëå-
âàíèé, óêàçàííûõ â ïðåäóñìîòðåííîì ïóíêòîì
4 ÷àñòè 1 ñòàòüè 51 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè ïåðå÷íå;

- îáðàùåíèå çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ëèöà, íå ñîîòâåòñòâóþùåãî
òðåáîâàíèÿì ïîäðàçäåëà 2 àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà.

2.9. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìà-
íèÿ ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ áåç âçèìàíèÿ ïëàòû.

2.10. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà
çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëàãàåìûìè
äîêóìåíòàìè îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü ïîñòóï-
ëåíèÿ â æóðíàëå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáî-
ðîòà.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íåîáõîäèìû:

- ñîâåðøåíèå íîòàðèóñîì íîòàðèàëüíûõ
äåéñòâèé ïî ñâèäåòåëüñòâîâàíèþ âåðíîñòè
ïîäïèñè, ñâèäåòåëüñòâîâàíèþ âåðíîñòè êîïèè
äîêóìåíòîâ;

- ïîëó÷åíèå âûïèñêè èç äîìîâîé (ïîêâàð-
òèðíîé) êíèãè - äëÿ ãðàæäàí, ïðîæèâàþùèõ â
èíäèâèäóàëüíîì æèëîì ôîíäå;

- ïîëó÷åíèå ñïðàâêè î ñîñòàâå ñåìüè è ïëî-
ùàäè çàíèìàåìîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

2.12. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìà-
íèÿ ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã, êîòîðûå
ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.12.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.12.2. Âûäà÷à íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ êî-
ïèé äîêóìåíòîâ è íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåí-
íîé äîâåðåííîñòè îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ïëàòó,
ðàçìåð êîòîðîé óñòàíîâëåí ñòàòüåé 22.1 “Îñ-
íîâ çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
î íîòàðèàòå”, óòâåðæäåííûõ Âåðõîâíûì Ñî-
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2.13. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà è óñ-
ëóãà, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâó-
þùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè

2.13.1. Çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëîæåí Îò-
äåë ÆÊÕ, äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî îòäåëü-
íûì âõîäîì äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà ãðàæäàí.

2.13.2. Äîñòóïíîñòü çäàíèÿ è ïîìåùåíèé, â
êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñ-
ëóãà, âêëþ÷àþùèõ ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ, èí-
ôîðìèðîâàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ê èíôîðìàöèîííûì ñòåíäàì
ñ îáðàçöàìè çàïîëíåíèÿ è ïåðå÷íåì äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, îáåñïå÷èâàåòñÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ.

2.13.3. Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå, â êîòî-
ðîì ðàñïîëîæåí Îòäåë ÆÊÕ, äîëæåí áûòü
îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âû-
âåñêîé), ñîäåðæàùåé èíôîðìàöèþ î íàèìå-
íîâàíèå Îòäåëà ÆÊÕ.

2.13.4. Âõîä è âûõîä èç ïîìåùåíèé îáîðó-
äóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè.

2.13.5. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ
â îòâåäåííûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèÿõ.

2.13.6. Äëÿ óäîáñòâà çàÿâèòåëåé ïîìåùå-
íèÿ äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé ðåêîìåíäóåòñÿ
ðàçìåùàòü íà íèæíåì ýòàæå çäàíèÿ (ñòðîå-
íèÿ), ñ ïðåäîñòàâëåíèåì äîñòóïà â ïîìåùå-
íèå ìàëîìîáèëüíûì ãðóïïàì íàñåëåíèÿ.

2.13.7. Ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà âêëþ÷àþò
ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ, èíôîðìèðîâàíèÿ è ïðè-
åìà çàÿâèòåëåé.

2.13.8. Ïîìåùåíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü
ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìà-
òèâàì, òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè.

2.13.9. Ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåä-
íàçíà÷åííûå äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ
èíôîðìàöèîííûìè ìàòåðèàëàìè, îáîðóäóþò-
ñÿ:

- èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè;
- ñòóëüÿìè è ñòîëàìè (ñòîéêàìè äëÿ ïèñü-

ìà) äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåí-
òîâ.

2.13.10. Êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðå-
äåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè÷åñêîé íàãðóçêè è
âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè,
íî íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 2 ìåñò íà êàæ-
äîå äîëæíîñòíîå ëèöî, âåäóùåå ïðèåì äîêó-
ìåíòîâ.

2.13.11. Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ
îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöàìè çàïîëíåíèÿ äîêó-
ìåíòîâ, áëàíêàìè çàÿâëåíèé è ðó÷êàìè äëÿ
ïèñüìà.

2.13.12. Äëÿ ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé
îæèäàíèÿ íà ñòîëàõ (ñòîéêàõ) äëÿ ïèñüìà ìîãóò
ðàçìåùàòüñÿ ãàçåòû, æóðíàëû, ïå÷àòíàÿ ïðî-
äóêöèÿ (áðîøþðû, áóêëåòû) ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.13.13. Êàáèíåò, â êîòîðîì îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé äîëæåí áûòü îáîðóäî-
âàí èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé) ñ
óêàçàíèåì:

- íîìåðà êàáèíåòà;
- ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà äîëæíîñòíîãî

ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì.
2.13.14. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþ-

ùåå ïðèåì, îáåñïå÷èâàåòñÿ ëè÷íîé èäåíòè-
ôèêàöèîííîé êàðòî÷êîé è (èëè) íàñòîëüíîé
òàáëè÷êîé.

2.13.15. Ìåñòî äëÿ ïðèåìà ïîñåòèòåëÿ äîë-
æíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì, èìåòü ìåñòî äëÿ
ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.13.16. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöè-
àëüíîñòè ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå îäíèì äîëæ-
íîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðè-
åì òîëüêî îäíîãî ïîñåòèòåëÿ. Îäíîâðåìåí-
íîå êîíñóëüòèðîâàíèå è (èëè) ïðèåì äâóõ è
áîëåå ïîñåòèòåëåé íå äîïóñêàþòñÿ.

2.14. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ
çíà÷åíèÿ ïðèâåäåíû â ïðèëîæåíèè ¹ 4 ê àä-
ìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.15. Èíûå òðåáîâàíèÿ
Áëàíê çàÿâëåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü â
ýëåêòðîííîì âèäå íà èíòåðíåò-ïîðòàëå «Ãî-
ñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè» ïî àäðåñó: http://
51.gosuslugi.ru.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âû-
ïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáî-
âàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå
îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâ-
íûå ïðîöåäóðû:

3.1.1. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ ñ
ïðèëàãàåìûìè äîêóìåíòàìè.

3.1.2. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëàãàå-
ìûìè ê íåìó äîêóìåíòàìè è ïîäãîòîâêà ïî-
ñòàíîâëåíèÿ íà äà÷ó ñîãëàñèÿ (îòêàç) íà îá-
ìåí æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æè-
ëèùíîãî ôîíäà, ïðåäîñòàâëåííîãî ïî äîãî-
âîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà (äàëåå - ïîñòàíîâ-
ëåíèå íà äà÷ó ñîãëàñèÿ íà îáìåí æèëûìè

ïîìåùåíèÿìè).
3.1.3. Íàïðàâëåíèå (ïåðåäà÷à) çàÿâèòåëþ

ñîãëàñèÿ (îòêàçà) íà îáìåí æèëûìè ïîìåùå-
íèÿìè.

3.1.4. Ðàñòîðæåíèå ðàíåå çàêëþ÷åííîãî äî-
ãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà è çàêëþ÷åíèå íî-
âîãî äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà.

Íàïðàâëåíèå (ïåðåäà÷à) çàÿâèòåëþ óâåäîì-
ëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

3.2. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îòðàæåíà â áëîê-ñõåìå (ïðèëîæåíèå ¹
2).

3.3. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ ñ ïðè-
ëàãàåìûìè äîêóìåíòàìè.

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïî-
ñòóïëåíèå â îòäåë çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëàãàåìû-
ìè äîêóìåíòàìè (äàëåå - çàïðîñ), äîñòàâëåí-
íûõ çàÿâèòåëåì ëè÷íî, íàïðàâëåííûõ ïî ïî-
÷òå, à òàêæå ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ ïî ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òå.

3.3.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà íà ëè÷-
íîì ïðèåìå. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåí-
íîå çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàïðîñà:

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ;
- ñëè÷àåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåí-

òîâ ñ îðèãèíàëàìè è çàâåðÿåò èõ, îðèãèíàëû
äîêóìåíòîâ âîçâðàùàåò çàÿâèòåëþ;

- â äåíü ïîñòóïëåíèÿ îñóùåñòâëÿåò ðåãèñò-
ðàöèþ çàïðîñà ñ ïðèñâîåíèåì ðåãèñòðàöèîí-
íîãî íîìåðà;

- â äåíü ðåãèñòðàöèè îôîðìëÿåò è âðó÷àåò
ïîä ðîñïèñü çàÿâèòåëþ ðàñïèñêó î ïðèåìå
çàïðîñà ñ óêàçàíèåì ïåðå÷íÿ ïîñòóïèâøèõ
äîêóìåíòîâ è äàòû èõ ïðåäñòàâëåíèÿ;

- â äåíü ðåãèñòðàöèè ïåðåäàåò çàðåãèñòðè-
ðîâàííûé çàïðîñ äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåò-
ñòâåííîìó çà ðàññìîòðåíèå çàïðîñà è ïîäãî-
òîâêó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

3.3.3. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà, ïîñòó-
ïèâøåãî ïî ïî÷òå. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåò-
ñòâåííîå çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàïðîñà:

- â äåíü ïîñòóïëåíèÿ îñóùåñòâëÿåò ðåãèñò-
ðàöèþ çàïðîñà â æóðíàëå äîêóìåíòîîáîðîòà
ñ ïðèñâîåíèåì ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà;

- â äåíü ðåãèñòðàöèè çàïðîñà ïîäãîòàâëè-
âàåò, ïîäïèñûâàåò è íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ
ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì ëèáî ïî ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òå íà ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòå-
ëÿ óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòèè çàïðîñà ê ðàñ-
ñìîòðåíèþ, ñ óêàçàíèåì ïåðå÷íÿ ïîñòóïèâøèõ
äîêóìåíòîâ è äàòû èõ ïðåäñòàâëåíèÿ è ïåðå-
äàåò çàðåãèñòðèðîâàííûé çàïðîñ äîëæíîñò-
íîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà ðàññìîòðåíèå
çàïðîñà, ïîäãîòîâêó äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî
íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æè-
ëèùíîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ è
åãî ïåðåäà÷ó çàÿâèòåëþ.

3.3.4. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ, ïî-
ñòóïèâøåãî ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå. Äîëæíîñò-
íîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è ðåãèñò-
ðàöèþ çàÿâëåíèÿ:

- â äåíü ïîñòóïëåíèÿ îñóùåñòâëÿåò ðåãèñò-
ðàöèþ çàÿâëåíèÿ â æóðíàëå ýëåêòðîííîãî äî-
êóìåíòîîáîðîòà ñ ïðèñâîåíèåì ðåãèñòðàöè-
îííîãî íîìåðà;

- â äåíü ðåãèñòðàöèè óâåäîìëÿåò çàÿâèòå-
ëÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé
ñâÿçè èëè íàïðàâëÿåò ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå
íà ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ óâåäîìëå-
íèå î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåí-
òîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.6.1 àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñ óêàçàíèåì ñðîêà
ïðåäñòàâëåíèÿ;

- â ðàáî÷èé äåíü, ñëåäóþùèé çà äíåì èñòå-
÷åíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, ïðå-
äóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.6.1 àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿåò ïî ýëåêòðîííîé
ïî÷òå íà ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ óâå-
äîìëåíèå î ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ è ïåðåäàåò
çàðåãèñòðèðîâàííûé çàïðîñ äîëæíîñòíîìó
ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà ðàññìîòðåíèå çàï-
ðîñà, ïîäãîòîâêó äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàé-
ìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëî-
ãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ è åãî
ïåðåäà÷ó çàÿâèòåëþ.

3.3.5. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé - 2 ðàáî÷èõ äíÿ. Ðåçóëüòàò àäìèíèñ-
òðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- çàðåãèñòðèðîâàííûé çàïðîñ;
- óâåäîìëåíèå èëè ðàñïèñêà î ïðèíÿòèè

çàïðîñà ê ðàññìîòðåíèþ.
3.4. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëàãàå-

ìûìè ê íåìó äîêóìåíòàìè è ïîäãîòîâêà ïî-
ñòàíîâëåíèÿ íà äà÷ó ñîãëàñèÿ (îòêàç) íà îá-
ìåí æèëûìè ïîìåùåíèÿìè.

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïî-
ñòóïëåíèå äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííî-
ìó çà ðàññìîòðåíèå çàïðîñà, ïîäãîòîâêó ïî-
ñòàíîâëåíèÿ î äà÷å ñîãëàñèÿ íà îáìåí æèëû-
ìè ïîìåùåíèÿìè è åãî ïåðåäà÷ó çàÿâèòåëþ,
çàðåãèñòðèðîâàííîãî çàïðîñà.

3.4.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà
ðàññìîòðåíèå çàïðîñà, ïîäãîòîâêó ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ î äà÷å ñîãëàñèÿ íà îáìåí æèëûìè ïî-
ìåùåíèÿìè åãî ïåðåäà÷ó çàÿâèòåëþ:

- çàïðàøèâàåò â ðàìêàõ âíóòðèâåäîìñòâåí-

íîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ïîñòà-
íîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè î äà÷å ðàçðåøåíèÿ
(ñîãëàñèÿ) íà ñîâåðøåíèå ñäåëêè ñ æèëûì
ïîìåùåíèåì, â êîòîðîì ïðîæèâàþò íåñîâåð-
øåííîëåòíèå èëè íåäååñïîñîáíûå èëè îãðà-
íè÷åííî äååñïîñîáíûå ñîâåðøåííîëåòíèå
ãðàæäàíå, ÿâëÿþùèåñÿ ÷ëåíàìè ñåìüè çàÿ-
âèòåëÿ;

- óñòàíàâëèâàåò íàëè÷èå ëèáî îòñóòñòâèå
îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îôîð-
ìëÿåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ î äà÷å ñîãëàñèÿ
îá îáìåíå æèëûìè ïîìåùåíèÿìè è ïåðåäàåò
åãî íà ñîãëàñîâàíèå.

- íà÷àëüíèê Îòäåëà ÆÊÕ ïåðåäàåò ïðîåêò
ïîñòàíîâëåíèÿ íà ïîäïèñàíèå Ãëàâå ðàéîíà.

- ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäãîòàâ-
ëèâàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.4.3. Ãëàâà ðàéîíà ïîäïèñûâàåò óâåäîì-
ëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è ïåðåäàåò åãî äëÿ íàïðàâëå-
íèÿ (ïåðåäà÷è) äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåò-
ñòâåííîìó çà íàïðàâëåíèå (ïåðåäà÷ó) óâåäîì-
ëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

3.4.4. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé - 7 ðàáî÷èõ äíåé.

3.4.5. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû:

- îòêàç â äà÷å ñîãëàñèÿ íà îáìåí æèëûìè
ïîìåùåíèÿìè;

- ñîãëàñèå íà îáìåí æèëûìè ïîìåùåíèÿ-
ìè.

3.5. Íàïðàâëåíèå (ïåðåäà÷à) çàÿâèòåëþ ñî-
ãëàñèÿ (îòêàçà) íà îáìåí æèëûìè ïîìåùåíè-
ÿìè.

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóï-
ëåíèå äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà
íàïðàâëåíèå (ïåðåäà÷ó) óâåäîìëåíèÿ î ñîãëà-
ñèè (îòêàçå) â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè.

3.5.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà
íàïðàâëåíèå (ïåðåäà÷ó) óâåäîìëåíèÿ î ñîãëà-
ñèè (îòêàçå) â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè:

- â äåíü ïîñòóïëåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìè-
íèñòðàöèè ðåãèñòðèðóåò â æóðíàëå äîêóìåí-
òîîáîðîòà ñ ïðèñâîåíèåì ðåãèñòðàöèîííîãî
íîìåðà óâåäîìëåíèå î ñîãëàñèè (îòêàçå) â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðà-
öèè ïåðåäàåò çàÿâèòåëþ ïîä ðîñïèñü èëè íà-
ïðàâëÿåò çàêàçíûì ïèñüìîì ïî ïî÷òå èëè
íàïðàâëÿåò ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå íà ýëåêò-
ðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ óâåäîìëåíèå î ñî-
ãëàñèè (îòêàçå) â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

3.5.3. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé - 1 ðàáî÷èé äíÿ.

3.5.4. Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû - íàïðàâëåíèå (ïåðåäà÷à) çàÿ-
âèòåëþ óâåäîìëåíèÿ î ñîãëàñèè (îòêàçå) â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.6. Ðàñòîðæåíèå ðàíåå çàêëþ÷åííîãî äî-
ãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà è çàêëþ÷åíèå íî-
âîãî äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà.

3.6.1. Äîëæíîñòíîå ëèöî Îòäåëà ÆÊÕ â äåíü
ïîëó÷åíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè
îôîðìëÿåò äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà æè-
ëîãî, â êîòîðîå âñåëÿåòñÿ çàÿâèòåëü è ÷ëåíû
åãî ñåìüè â ðåçóëüòàòå îáìåíà æèëûìè ïî-
ìåùåíèÿìè, è ïåðåäàåò åãî íà ïîäïèñü äîëæ-
íîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íà ïîäïè-
ñàíèå äîãîâîðà, à òàêæå ñîãëàøåíèå î ðàñ-
òîðæåíèè ðàíåå çàêëþ÷åííîãî äîãîâîðà ñî-
öèàëüíîãî íàéìà (äàëåå - ñîãëàøåíèå);

- ïîñëå ïîñòóïëåíèÿ ïîäïèñàííîãî äîãîâî-
ðà ñîöèàëüíîãî íàéìà, è ñîãëàøåíèÿ îñóùå-
ñòâëÿåò ðåãèñòðàöèþ â æóðíàëå ýëåêòðîííî-
ãî äîêóìåíòîîáîðîòà;

- â äåíü ÿâêè óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿ-
âèòåëÿ, ïðîâåðÿåò ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåí-
òû è ïåðåäàåò ïîä ðîñïèñü çàÿâèòåëþ äîãî-
âîð ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ è
ñîãëàøåíèå.

3.6.2. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé - 10 ðàáî÷èõ äíåé.

3.6.3. Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû - îôîðìëåíèå ñîãëàøåíèÿ î
ðàñòîðæåíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà è
çàêëþ÷åíèå íîâîãî äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàé-
ìà íà îáìåíèâàåìîå æèëîå ïîìåùåíèå.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà îñóùåñòâëÿåòñÿ â ôîð-
ìå ïðîâåðîê. Ïðîâåðêè íîñÿò òåêóùèé, ïëà-
íîâûé è âíåïëàíîâûé õàðàêòåð (ïî êîíêðåò-
íîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëåé).

4.2. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è
èñïîëíåíèåì äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Îòäåëà
ÆÊÕ ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòà-
íàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòèåì èìè
ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ

ïðîâåðîê íà÷àëüíèêîì Îòäåëà ÆÊÕ.
Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî

êîíòðîëÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ íà÷àëüíèêîì Îòäå-
ëà ÆÊÕ.

4.3. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò
â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ
ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøå-
íèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿ-
òèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðà-
ùåíèÿ çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà
ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñò-
íûõ ëèö Îòäåëà ÆÊÕ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè îñóùåñòâëÿþòñÿ íà
îñíîâàíèè ðåøåíèÿ çàìåñòèòåëÿ ãëàâû Àä-
ìèíèñòðàöèè, ðàñïîðÿæåíèÿ ãëàâû Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà.

4.4. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê
â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ ôàêòîâ íàðóøåíèé ïðàâ
è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé âèíîâíûå
äîëæíîñòíûå ëèöà ïðèâëåêàþòñÿ ê äèñöèïëè-
íàðíîé è àäìèíèñòðàòèâíîé îòâåòñòâåííîñòè
â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè.

4.5. Äîëæíîñòíîå ëèöî Îòäåëà ÆÊÕ, îòâåò-
ñòâåííîå çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ,
íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:

- ñîáëþäåíèå ñðîêà è ïîðÿäêà ïðèåìà è
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ;

- ïðàâîìåðíîñòü è îáîñíîâàííîñòü ïðèíè-
ìàåìûõ ðåøåíèé.

4.6. Äîëæíîñòíîå ëèöî Îòäåëà ÆÊÕ, îòâåò-
ñòâåííîå çà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïîä-
ãîòîâêó ïèñüìåííîãî îòâåòà, íåñåò ïåðñîíàëü-
íóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà
è ñðîêà ïîäãîòîâêè ïèñüìåííîãî îòâåòà.

4.7. Äîëæíîñòíîå ëèöî Îòäåëà ÆÊÕ, îòâåò-
ñòâåííîå çà íàïðàâëåíèå (ïåðåäà÷ó) ðåçóëü-
òàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñî-
áëþäåíèå ñðîêà è ïîðÿäêà íàïðàâëåíèÿ (ïå-
ðåäà÷è) çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.8. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæ-
íîñòíûõ ëèö îòäåëà çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæ-
íîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ.

4.9. Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçà-
öèè âïðàâå ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ ïî óëó÷-
øåíèþ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îá-
æàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
îòðàñëåâîãî (ôóíêöèîíàëüíîãî) îðãàíà èëè
ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæ-
äåíèÿ, äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ

5.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà
ðåøåíèå, äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) àäìèíèñò-
ðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, åãî äîëæíîñòíî-
ãî ëèöà è ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå -
æàëîáà).

5.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëî-
áîé â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå
ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëå-
íèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñ-
êîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîò-
ðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè
â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñ-
êîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå
ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè;

7) îòêàç â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷à-
òîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ
ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé.

5.3. Æàëîáà íà ðåøåíèå, äåéñòâèå (áåçäåé-
ñòâèå) Îòäåëà ÆÊÕ, åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà,
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî ðàññìàòðèâàåòñÿ
êóðèðóþùèì çàìåñòèòåëåì ãëàâû Àäìèíèñò-
ðàöèè.

5.4. Ðåêîìåíäóåìàÿ ôîðìà æàëîáû ïðèâå-
äåíà â ïðèëîæåíèè ¹ 3.

5.5. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
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ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðå-
øåíèÿ èëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ
îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè
íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿ-
âèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð
(íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðå-
ñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òî-
âûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâ-
ëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìîì ðåøåíèè, äåé-
ñòâèè (áåçäåéñòâèè) Îòäåëà ÆÊÕ, åãî äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùå-
ãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü
íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì, äåéñòâèåì (áåçäåé-
ñòâèåì) Àäìèíèñòðàöèè, åãî äîëæíîñòíîãî
ëèöà èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äî-
êóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äî-
âîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.6. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç
ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ
äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ ïðåä-
ñòàâèòåëÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò
èìåíè çàÿâèòåëÿ. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîä-
òâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå
äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâëÿåò-
ñÿ îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåí-
íîñòü.

5.7. Â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå
çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé
â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå
ïî ïî÷òå, à òàêæå ïðè ïðîâåäåíèè ëè÷íîãî
ïðèåìà ãðàæäàí èëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììó-
íèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò».

Â ýëåêòðîííîé ôîðìå æàëîáà ïîäàåòñÿ çà-
ÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì: îôèöèàëüíîãî ñàéòà
Àäìèíèñòðàöèè;

ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöè-
îííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»;

ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

5.8. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðà-
öèþ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäëå-
æèò ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
íàñòîÿùèì ðàçäåëîì.

Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîé ôîðìå
äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 5.6 àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ìîãóò áûòü ïðåäñòàâ-
ëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîä-
ïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä êîòîðîé
ïðåäóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿ-
þùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

5.9. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðà-
öèþ, ïîäëåæèò ðåãèñòðàöèè â æóðíàëå ðåãèñ-
òðàöèè è ó÷åòà æàëîá.

5.10. Æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â
òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñ-
ïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè
â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåí-
íîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.11. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëî-
áû ïðèíèìàåòñÿ îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â
ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâ-
ëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âû-
äàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâè-
òåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè,
à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.12. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ

æàëîáû íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå
äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,
óêàçàííîãî â ïîäïóíêòàõ 1 - 2 ïóíêòà 5.11 àä-

ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â ïèñüìåííîé
ôîðìå.

Îòâåò íà æàëîáó, ïîñòóïèâøóþ â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ ïî
àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîé â æàëî-
áå, â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïè-
ñàííîãî ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ äîëæíîñòíîãî
ëèöà, óïîëíîìî÷åííîãî íà ðàññìîòðåíèå æà-
ëîáû, âèä êîòîðîé óñòàíîâëåí çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èëè â ïèñüìåí-
íîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó
â æàëîáå.

5.13. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðå-
íèÿ æàëîáû óêàçûâàþòñÿ:

1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ðàññìîòðåâøåãî
æàëîáó, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî
(ïðè íàëè÷èè) åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâ-
øåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,
âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðå-
øåíèå èëè äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî
îáæàëóåòñÿ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ;
4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æà-

ëîáå;
5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíî-

âàííîé, - ñðîêè óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íà-
ðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ
ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿ-
òîãî ïî æàëîáå ðåøåíèÿ.

5.14. Â ñëó÷àå åñëè äîâîäû, èçëîæåííûå â
æàëîáå, íå âõîäÿò â êîìïåòåíöèþ Àäìèíèñò-
ðàöèè, äîëæíîñòíîå ëèöî, óïîëíîìî÷åííîå íà
ðàññìîòðåíèå æàëîáû, â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ïîñòóïèâøåé æàëî-
áû îáåñïå÷èâàåò íàïðàâëåíèå æàëîáû â óïîë-
íîìî÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàí (ó÷-
ðåæäåíèå) è â ïèñüìåííîé ôîðìå èíôîðìè-
ðóåò çàÿâèòåëÿ î ïåðåíàïðàâëåíèè æàëîáû.

5.15. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî
ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ
ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ
èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, óïîëíî-
ìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû, íåçàìåä-
ëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû
â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.16. Àäìèíèñòðàöèÿ îòêàçûâàåò â óäîâëåò-
âîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó
ðåøåíèÿ ñóäà, àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå
î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòî-
ðîãî íå ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåí-
íîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè;

3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî
ðàíåå â îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî
òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

5.17. Àäìèíèñòðàöèÿ ïðè ïîëó÷åíèè æàëî-
áû, ñîäåðæàùåé íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáè-
òåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçó æèçíè, çäîðîâüþ
è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, ìóíèöèïàëü-
íîãî ñëóæàùåãî Îòäåëà ÆÊÕ, à òàêæå ÷ëåíîâ
åãî ñåìüè, îñòàâëÿåò æàëîáó áåç ðàññìîòðå-
íèÿ è ñîîáùàåò çàÿâèòåëþ î íåäîïóñòèìîñòè
çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

5.18. Àäìèíèñòðàöèÿ îñòàâëÿåò áåç ðàññìîò-
ðåíèÿ æàëîáó, íå ïîääàþùóþñÿ ïðî÷òåíèþ.

Â ñëó÷àå åñëè ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî æàëî-
áå, íå ïîääàþùåéñÿ ïðî÷òåíèþ, íå âõîäèò â
êîìïåòåíöèþ Îòäåëà ÆÊÕ, æàëîáà íå ïîäëå-
æèò íàïðàâëåíèþ â îðãàí (ó÷ðåæäåíèå), óïîë-
íîìî÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå.

Çàÿâèòåëü â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ ðå-
ãèñòðàöèè æàëîáû èíôîðìèðóåòñÿ Àäìèíèñò-
ðàöèåé îá åå îñòàâëåíèè áåç ðàññìîòðåíèÿ è
íåíàïðàâëåíèè â îðãàí (ó÷ðåæäåíèå), óïîëíî-
ìî÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå, åñëè åãî ôà-
ìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òå-
íèþ.

5.19. Åñëè çàÿâèòåëü íå óäîâëåòâîðåí ðå-
øåíèåì, ïðèíÿòûì â õîäå ðàññìîòðåíèÿ æà-
ëîáû, òî ðåøåíèå, äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå)
Àäìèíèñòðàöèè, åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ìó-
íèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî ìîãóò áûòü îáæàëî-
âàíû â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

П рилож ени е  N  1
к  Админи стративн ому  реглам ен ту

п о  предоставлению  муницип альн ой  услуги  
                                                                                            «Оформление  докум ентов  п о  обм ену   

                                                                                                                    жилыми  пом ещ ениями »  
 

                                                                                       В  админи стр ац ию  Ловоз ерско го  рай она
                                     от  _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ _
                                     _ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ ,
                                     прожи вающ его  по  адресу :_ __ _ __ _ _ __ _ __ _ _
                                     _ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ ,
                                     тел . _ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ _

                                     п асп ор т  __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ _
                                     _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ _

 
ЗА ЯВЛЕНИЕ  

 
    П рош у  д ать  со гл аси е  на  обм ен  жилого  помещени я ,  ко торое  пре до ставл ен о  по  
договору  социальн ого  найм а  от  _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __  N  _ __ _ __ _ , располож енного  по  
адр ес у : _ _ __ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __  
                 (адр ес  и  хар ак теристика  ж ило го  помещ ени я) 
_ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ _, 
в  к от ором  зар егист ри рован (ы ) : 
_ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __  
                          (Ф .И .О ., го д  рожден ия ) 

_ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ _,  
н а  ж ило е  п ом ещ е ни е  по  ад р ес у : _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __  
                                                                          (ад р ес  и  х ар акте рис ти ка  ж илого  помещ ен ия ) 
_ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __  
_ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __  
в  свя зи  с  __ _ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ _.  
                                (п рич ина :  ул учш ен ие  жи лищ ны х  усл ови й , см е на  ра йо на  прож иван ия  и  т .д .)  
    П одп и сь  зая вите ля  _ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _  
    П одп и си  со верш ен н ол ет ни х  ч ле но в  се м ьи : 
_ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _               __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _  
           (Ф .И .О )                                                                                 (по дп ись ) 
_ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _               __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _  
           (Ф .И .О )                                                                                (подп ись )  
_ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _               __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _  
           (Ф .И .О )                                                                                  (подпись ) 
_ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _               __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _  
           (Ф .И .О )                                                                                 (по дп ись ) 
                                                                                                       "_ __ " __ _ _ _ __ _ __ _ __ _  2 0_ _ _  г .  
 
    Н асто ящ им   во  и сп о лн ен и е  т реб о ван ий  Ф едер ал ьн о го  з ако н а  о т  27 .0 7 .2 0 06  N  1 5 2 -Ф З   "О  
п ер сон ал ь ны х  д ан ных " мы  д аем  сво е  с ог ла си е  адм и ни стр ац ии  Л ово зер ско го  р ай он а  и  ее  
стр ук ту рны м  п одр азд е лен и ям  н а  о бра б отк у  м ои х  п ер со нал ь ных  д ан ны х . Н асто ящ ее  со гл ас ие  
вы дан о  б ез  о гран и ч ени я  ср ок а  е го  д ей стви я . 
     
"_ _ __ " __ _ __ _ _ __ _ __ _ _  2 0_ _ _ г .          __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ _ 
                                                                                (подпис ь)  

Приложение  N  2 
к  Административному регламенту 

 по предоставлению  муниципальной  услуги  
                                                                                              «Оформление документов  по  обмену  
                                                                                                                     жилыми помещениями» 

 
БЛОК -СХЕМА  

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ  
"ОФОРМЛЕНИЕ  ДОКУМЕНТОВ  ПО  ОБМЕНУ  ЖИЛЫМИ  ПОМЕЩЕНИЯМИ" 

 
Прием  и регистрация  заявления  с  прилагаемыми  докум ентами 

 
                                                                                                           да 

Наличие оснований  для отказа в  приеме докум ентов  
                                                                          нет 
 

Регистрация  заявления с  прилагаемыми докум ентами  
 
 

Направление межведомственных  запросов 
 
                                                                                                                                            да 

Наличие основания  для  отказа в  предоставлении  
услуги             

                         
                            нет 
 

Рассмотрение заявления с прилагаемыми  к  нему 
документами  и  подготовка постановления на  дачу 

согласия (отказ) на обмен  жилого помещения  
 
 

Наличие оснований  для отказа в предоставлении 

                                           нет да 
 

Постановление о  даче согласия  
на обмен  жилыми  
помещениями             

 
 

Направление  (передача ) заявителю  согласия  
(отказа)  на обмен  жилыми                         

помещениями  
 

Постановление об  отказе в  
даче согласия  на обмен  
жилыми  помещениями           

Расторжение ранее  заключенного  договора 
социального  найма и  заключение нового договора 

социального  найма                  

Приложение N 3
к  Административному регламенту

по предоставлению  муниципальной  услуги 
                                                                                              «Оформление документов по  обмену  
                                                                                                                   жилыми  помещениями» 

   В  _________________________________
                                        (указывается - администрация 

                                         Ловозерского  района  или наименование
                                        ___________________________________

                                               функционального  органа,
                                            структурного подразделения ,

                                            муниципального  учреждения)
                                        ___________________________________

                                        Фамилия , имя , отчество  (последнее -
                                            при  наличии ) заявителя  либо

                                           наименование  юридического лица
                                        ___________________________________

                                         место  проживания  (место  нахождения
                                                юридического  лица)

                                        ___________________________________
                                                (почтовый адрес)

                                        ___________________________________
                                            (номер  (номера ) контактного

                                        телефона,  адрес  электронной почты)
 

ЖАЛОБА  
НА  РЕШЕНИЕ , ДЕЙСТВИЕ  (БЕЗДЕЙСТВИЕ ) 

 
___________________________________________________________________________ 

(излагаются сведения  об  обжалуемом  решении или  действии  (бездействии) с указанием  наименования 
функционального  органа , структурного  подразделения , муниципального  учреждения,  

___________________________________________________________________________ 
должности, фамилии , имени,  отчества  должностного лица, муниципального  служащего , решение , действие 

(бездействие) которых  обжалуется , 
___________________________________________________________________________ 
   доводы  о  нарушении прав и  законных  интересов  противоправным  решением , действием  (бездействием ) 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
    В  подтверждение вышеизложенного прилагаю  следующие документы : 
    1 . ____________________________________________________________________ 
    2 . ____________________________________________________________________ 
    3 . ____________________________________________________________________ 
 
"___" ___________ _______          _____________      _____________________ 
(число)      (месяц)                (год)                       (подпись)                         (расшифровка подписи) 
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Приложение  N 4 

к  Административному регламенту 
 по предоставлению  муниципальной  услуги 

                                                                                               «Оформление документов по  обмену  
                                                                                                                      жилыми  помещениями» 
 

ПОКАЗАТЕЛИ  
ДОСТУПНОСТИ  И  КАЧЕСТВА  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ  
 

N 
п/п 

Показатели  доступности  и  качества предоставления 
муниципальной  услуги  

Нормативное 
значение показателя 

Показатели доступности предоставления муниципальной  услуги 
1 Количество  взаимодействий  заявителя с должностными  

лицами  при  предоставлении  муниципальной услуги  
2 

2 Время  ожидания предоставления муниципальной  услуги 
(процент заявителей , ожидавших  в очереди  при подаче 
документов не более 15 минут) 

100 (%) 

3 Количество  каналов связи , по  которым  можно  получить  
муниципальную  услугу  

4 

4 Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги  
(процент случаев предоставления  услуги  в установленный  
срок  с момента приема документов) 

100 (%) 

5 Количество  обоснованных  жалоб 0 
Показатели  качества предоставления  муниципальной  услуги  

6 Правдивость  (достоверность) информации  о  
предоставляемой услуге  

100 (%) 

7 Простота  и  ясность изложения информационных  и  
инструктивных  документов (процент заявителей , 
обратившихся за консультацией) 

100 (%) 

8 Культура обслуживания  (процент заявителей, 
удовлетворенных  культурой  обслуживания  (вежливостью ) 
муниципальных  служащих) 

100 (%) 

9 Качество  результатов труда муниципальных  служащих  
(процент заявителей , удовлетворенных  качеством  
результатов труда муниципальных  служащих 
(профессиональное мастерство) 

95 (% ) 

10 Возможность  получения  информации о ходе предоставления  
муниципальной  услуги, в том  числе с  использованием  
информационно-телекоммуникационных  сетей  общего  
пользования 

100 (%) 

11 График  работы  Отдела ЖКХ  (процент  заявителей , 
удовлетворенных  графиком  работы  Отдела ЖКХ) 

100 (%) 

 

ÌÓÐÌÀÍÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

15 ìàÿ 2017 ã.          ñ. Ëîâîçåðî               ¹ 218-ÏÃ

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò 29.12.2004 ¹ 188-ÔÇ «Æèëèùíûé
êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã», ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðà-
öèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 31.10.2013 ¹ 695-ÏÃ «Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ðàçðà-
áîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»
ïîñòàíîâëÿþ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æè-
ëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà» (äàëåå - àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-
ìåíò).

2. Îòäåëó ïî æèëèùíî-êîììóíàëüíîìó õîçÿéñòâó, äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè è îòäà-
ëåííûì ñåëàì àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (Êîâàë¸âà À. Þ.) îðãàíèçîâàòü
ðàáîòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ ïî îá-
ìåíó æèëûìè ïîìåùåíèÿìè» â ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå
«Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà â ñåòè Èíòåðíåò.

4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâà-
íèÿ.

5. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòå-
ëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Êóçíåöîâó Í. À.

À. Â. ØÅÑÒÀÊ,
ãëàâà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Öåëü ðàçðàáîòêè àäìèíèñòðàòèâíîãî

ðåãëàìåíòà
Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðå-
äîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðå-
äîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ
ñîöèàëüíîãî íàéìà» (äàëåå - Àäìèíèñòðàòèâ-
íûé ðåãëàìåíò è ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ñîîò-
âåòñòâåííî) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ
êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ
óñëîâèé äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò
ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé
(àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.2. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé

Óòâåðæäåí
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 15.05.2017 ã. ¹ 218-ÏÃ

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ

æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà»

Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿ-
þòñÿ ãðàæäàíå, ñîñòîÿùèå íà ó÷åòå â êà÷å-
ñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðå-
äîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàé-
ìà (äàëåå - Çàÿâèòåëè).

1.3. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Èíôîðìàöèÿ, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ çàèí-
òåðåñîâàííûì ëèöàì î ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãå, ÿâëÿåòñÿ îòêðûòîé è îáùåäîñòóïíîé.

Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ê èíôîðìèðîâà-
íèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö ÿâëÿþòñÿ:

- äîñòîâåðíîñòü è ïîëíîòà èíôîðìèðîâà-
íèÿ î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- ÷åòêîñòü â èçëîæåíèè èíôîðìàöèè;
- óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîð-

ìàöèè;
- îïåðàòèâíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìà-

öèè.
1.3.2. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå
î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëü-
íûõ ñëóæàùèõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿþò äîëæíîñòíûå
ëèöà, ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå àäìèíèñòðà-
öèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

Èíôîðìàöèÿ î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ, ãðàôè-
êå ðàáîòû, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ ó÷ðåæäåíèÿ,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

Èíôîðìèðîâàíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ:

Àäìèíèñòðàöèåé Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (äà-
ëåå  Àäìèíèñòðàöèÿ):

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: Ìóðìàíñêàÿ îá-
ëàñòü, ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, äîì 10;

- ïî÷òîâûé àäðåñ Àäìèíèñòðàöèè äëÿ íà-
ïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è îáðàùåíèé: 184592,
Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåò-
ñêàÿ, äîì 10;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè Èíòåð-
íåò: www.lovozeroadm.ru;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:
lovozeroadm@mail.ru;

- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: (81538) 40-308;
- ôàêñ: (81538) 41-012;
- âðåìÿ ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã ñ

9:00 äî 17:15, ïÿòíèöà ñ 9:00 äî 16:00, ïåðå-
ðûâ ñ 13:00 ïî 14:00, âûõîäíûå äíè: ñóááîòà,
âîñêðåñåíüå.

Èíôîðìàöèÿ î ñòðóêòóðíîì ïîäðàçäåëåíèè
Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîì çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- Îòäåë ïî æèëèùíî-êîììóíàëüíîìó õîçÿé-
ñòâó, äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè è îòäàëåííûì
ñåëàì Àäìèíèñòðàöèè (äàëåå  Îòäåë ÆÊÕ);

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: 184592, Ìóðìàí-
ñêàÿ îáëàñòü, ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, äîì
10;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè Èíòåð-
íåò: www.lovozeroadm.ru;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:
lov.zhkx@yandex.ru;

- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: (81538) 40-601;
- ôàêñ: (8152) 40-601;
- âðåìÿ ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã ñ

9:00 äî 17:15, ïÿòíèöà ñ 9:00 äî 17:00, ïåðå-
ðûâ ñ 13:00 ïî 14:00, âûõîäíûå äíè: ñóááîòà,
âîñêðåñåíüå.

- âðåìÿ ïðèåìà Çàÿâèòåëåé: âòîðíèê, ÷åò-
âåðã - ñ 10:00 äî 16:00, ïåðåðûâ ñ 13:00 ïî
14:00, âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.

1.3.3. Èíäèâèäóàëüíîå èíôîðìèðîâàíèå çà-
èíòåðåñîâàííûõ ëèö ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ:

- â óñòíîé ôîðìå - ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó;
- â ïèñüìåííîé ôîðìå - ïî ïèñüìåííûì

îáðàùåíèÿì, ïîñòóïèâøèì â àäðåñ àäìèíèñ-
òðàöèè ðàéîíà ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâûõ îòïðàâ-
ëåíèé èëè ýëåêòðîííûõ ñðåäñòâ êîììóíèêà-
öèè.

Ïðè èíôîðìèðîâàíèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî òåëåôîíó ìó-
íèöèïàëüíûé ñëóæàùèé, îñóùåñòâëÿþùèé
èíôîðìèðîâàíèå, îáÿçàí:

- íàçâàòü íàèìåíîâàíèå àäìèíèñòðàöèè
ðàéîíà, ñâîè äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ è îò-
÷åñòâî;

- îòâå÷àòü êîððåêòíî, íå äîïóñêàòü â ýòî
âðåìÿ ðàçãîâîðîâ ñ äðóãèìè ëþäüìè.

 Åñëè íà ìîìåíò ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà îò çà-
èíòåðåñîâàííûõ ëèö ìóíèöèïàëüíûé ñëóæà-
ùèé, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ïðî-
âîäèò ëè÷íûé ïðèåì Çàÿâèòåëåé, îí âïðàâå
ïðåäëîæèòü çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó îáðàòèòü-
ñÿ ïî òåëåôîíó ïîçæå ëèáî, â ñëó÷àå ñðî÷íî-
ñòè ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè, ïðåäóïðåäèòü çà-
èíòåðåñîâàííîå ëèöî î âîçìîæíîñòè ïðåðû-
âàíèÿ ðàçãîâîðà ïî òåëåôîíó äëÿ ëè÷íîãî
ïðèåìà Çàÿâèòåëÿ. Â êîíöå èíôîðìèðîâàíèÿ
ìóíèöèïàëüíûé ñëóæàùèé äîëæåí êðàòêî ïîä-
âåñòè èòîã ðàçãîâîðà è ïåðå÷èñëèòü äåéñòâèÿ,
êîòîðûå íåîáõîäèìî ïðåäïðèíÿòü.

Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëåé ìóíè-
öèïàëüíûé ñëóæàùèé, îñóùåñòâëÿþùèé èí-
ôîðìèðîâàíèå, â ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïåòåí-
öèè äàåò îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðå-
áóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ ëèáî ìóíèöè-
ïàëüíûé ñëóæàùèé íå ìîæåò â äàííûé ìî-
ìåíò îòâåòèòü íà âîïðîñ ñàìîñòîÿòåëüíî, îí
äîëæåí âûáðàòü îäèí èç âàðèàíòîâ äàëüíåé-
øèõ äåéñòâèé:

à) ïðåäëîæèòü Çàÿâèòåëþ îáðàòèòüñÿ çà
íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â ïèñüìåííîì
âèäå;

á) ñîãëàñîâàòü äðóãîå âðåìÿ äëÿ óñòíîãî
èíôîðìèðîâàíèÿ;

â) â äâóõíåäåëüíûé ñðîê äàòü êîíñóëüòàöèþ
ïî êîíòàêòíîìó òåëåôîíó, óêàçàííîìó Çàÿâè-
òåëåì.

Ìóíèöèïàëüíûé ñëóæàùèé, îñóùåñòâëÿþùèé
ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå (ïî òåëåôîíó èëè
ëè÷íî), äîëæåí êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî îò-
íîñèòüñÿ ê çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì, íå óíè-
æàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà.

Ïðîäîëæèòåëüíîñòü èíäèâèäóàëüíîãî óñòíî-
ãî èíôîðìèðîâàíèÿ äîëæíà ñîñòàâëÿòü íå

áîëåå 10 ìèíóò. Âðåìÿ îæèäàíèÿ Çàÿâèòåëÿ
ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì èíôîðìèðîâàíèè
ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè íå ìîæåò ïðåâûøàòü
15 ìèíóò.

Ïîñòóïèâøåå â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèå
î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñò-
íûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðåãè-
ñòðèðóåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè äå-
ëîïðîèçâîäñòâà è ïîñëå ðàññìîòðåíèÿ Àäìè-
íèñòðàöèåé ïåðåäàåòñÿ äëÿ ïîäãîòîâêè îòâå-
òà ìóíèöèïàëüíîìó ñëóæàùåìó àäìèíèñòðà-
öèè ðàéîíà, îòâåòñòâåííîìó çà ïðîâåäåíèå
èíôîðìèðîâàíèÿ.

Îòâåò íà îáðàùåíèå îôîðìëÿåòñÿ íà áëàí-
êå ïèñüìà è ïîäïèñûâàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñ-
òðàöèè ðàéîíà. Îôîðìëåíèå îòâåòà îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ñ ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé, óñòàíîâ-
ëåííûõ Èíñòðóêöèåé ïî äåëîïðîèçâîäñòâó â
Àäìèíèñòðàöèè.

Òåêñò îòâåòà èçëàãàåòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé
è ïîíÿòíîé ôîðìå.

Îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîâîé ñâÿçüþ èëè ñ
ïîìîùüþ ýëåêòðîííûõ ñðåäñòâ êîììóíèêàöèè
(â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà äîñòàâêè îòâåòà,
óêàçàííîãî â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè èëè ñïî-
ñîáà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé) â òå÷åíèå 30 äíåé
ñ äàòû ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøå-
ãî â àäìèíèñòðàöèþ ðàéîíà.

Ìóíèöèïàëüíûé ñëóæàùèé Àäìèíèñòðàöèè,
îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòå-
ëÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ñîîáùàåò î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

1.3.4. Ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè â ñðåäñòâàõ ìàñ-
ñîâîé èíôîðìàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ, èõ ðàçìåùåíèÿ íà èíòåðíåò-ïîðòàëå
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(www.gosuslugi.ru), ðåãèîíàëüíîì èíòåðíåò-
ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (www.51.gosuslugi.ru), íà èíôîðìàöèîí-
íûõ ñòåíäàõ, â òîì ÷èñëå, ðàñïîëîæåííûõ â
ïîìåùåíèè àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà.

Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåòñÿ
ñëåäóþùàÿ îáÿçàòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ:

- ïîëíîå íàèìåíîâàíèå àäìèíèñòðàöèè ðàé-
îíà, åãî ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

- êîíòàêòíûå òåëåôîíû, ãðàôèê ðàáîòû,
ôàìèëèè, èìåíà, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ìóíè-
öèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðè-
åì è êîíñóëüòèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé;

- îáðàçåö îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
- ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñ-

òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé

(áåçäåéñòâèÿ) àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, à òàê-
æå äîëæíîñòíûõ ëèö èëè ìóíèöèïàëüíûõ ñëó-
æàùèõ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó.

Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè
(www.lovozeroadm.ru) â ñåòè Èíòåðíåò ðàçìå-
ùàåòñÿ ïîëíûé òåêñò íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ãðàôèê ïðèåìà ïî ëè÷-
íûì âîïðîñàì â Àäìèíèñòðàöèè.

Áëàíê çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü
â ýëåêòðîííîì âèäå íà ðåãèîíàëüíîì èíòåð-
íåò-ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (www.51.gosuslugi.ru).

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíî-

ñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñ-
ëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà.

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé.

Íåïîñðåäñòâåííîå ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñòðóêòóðíûì
ïîäðàçäåëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè  Îòäåëîì
ÆÊÕ.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

Ðåçóëüòàòàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåä-
íîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà
óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà;

- óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ îá îòêàçå â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.4. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè ñîñòàâëÿåò 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñ äàòû
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèè.

Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè íå ïðåäóñìîòðåíî.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
ðåãóëèðóþùèõ îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â
ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

Ïðàâîâîå ðåãóëèðîâàíèå îòíîøåíèé, âîç-
íèêàþùèõ â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ:
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- Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹

131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2006 ¹
152-ÔÇ «Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 ¹
59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé
ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29.12.2004 ¹
188-ÔÇ «Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè»;

- Óñòàâîì Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà;
- èíûìè íîðìàòèâíûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ.

2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿ-
âèòåëü ïðåäñòàâëÿåò:

- çàÿâëåíèå ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè,
îò÷åñòâà, ìåñòà æèòåëüñòâà (ïðèëîæåíèå ¹
1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó) (äàëåå - Çàÿâëåíèå).

Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíî çàêîí-
íûì ïðåäñòàâèòåëåì Çàÿâèòåëÿ íà îñíîâà-
íèè äîâåðåííîñòè, çàâåðåííîé íîòàðèóñîì.

Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíî Çàÿ-
âèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà,
ïîðÿäîê îôîðìëåíèÿ êîòîðîãî îïðåäåëÿåòñÿ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ïðàâèòåëü-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è (èëè) Ïðàâè-
òåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, è íàïðàâëåíî
â Àäìèíèñòðàöèþ ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîð-
ìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé îáùå-
ãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ñåòè Èíòåðíåò.

2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðè-
åìå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå
óñòàíàâëèâàþòñÿ.

Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåí-
òîâ â ýëåêòðîííîì âèäå ÿâëÿåòñÿ:

- ïîäïèñàíèå äîêóìåíòîâ íåñîîòâåòñòâóþ-
ùèìè ýëåêòðîííûìè ïîäïèñÿìè;

- íåäåéñòâèòåëüíûé ñòàòóñ ñåðòèôèêàòîâ
ýëåêòðîííûõ ïîäïèñåé íà äîêóìåíòàõ;

- íåïîäëèííîñòü ýëåêòðîííûõ ïîäïèñåé äî-
êóìåíòîâ;

- îòñóòñòâèå ýëåêòðîííîé ïîäïèñè;
- íàëè÷èå ïîâðåæäåíèé ôàéëà, íå ïîçâîëÿ-

þùèõ ïîëó÷èòü äîñòóï ê èíôîðìàöèè, ñîäåð-
æàùåéñÿ â äîêóìåíòå, ñðåäñòâàìè ïðîãðàìì-
íîãî îáåñïå÷åíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â ñâîáîäíîì
äîñòóïå;

- èíôîðìàöèÿ â ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòàõ
ïðåäñòàâëåíà íå íà ãîñóäàðñòâåííîì ÿçûêå
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îòêàçûâàåòñÿ, åñëè:

- â Çàÿâëåíèè îòñóòñòâóþò ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî, ïî÷òîâûé àäðåñ Çàÿâèòåëÿ, äàòà,
ëè÷íàÿ ïîäïèñü Çàÿâèòåëÿ èëè åãî çàêîííîãî
ïðåäñòàâèòåëÿ;

- îòñóòñòâóåò äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ Çàÿâèòåëÿ;

- Çàÿâèòåëü íå ñîñòîèò íà ó÷åòå â êà÷åñòâå
íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè, ïðåäîñ-
òàâëÿåìîì ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà.

2.9. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèå âçèìà-
íèÿ ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Àä-
ìèíèñòðàöèåé îñóùåñòâëÿåòñÿ íà áåçâîçìåç-
äíîé îñíîâå.

2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷å-
ðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëü-
òàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.10.1. Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ Çà-
ÿâèòåëÿ â î÷åðåäè ïðè ëè÷íîé ïîäà÷å ïèñü-
ìåííîãî Çàÿâëåíèÿ íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15
ìèíóò.

2.10.2. Â îòäåëüíûõ ñëó÷àÿõ ïî ïèñüìåííîé
ïðîñüáå Çàÿâèòåëÿ îòâåò íà Çàÿâëåíèå ìî-
æåò áûòü âûäàí íà ðóêè. Ñðîê îæèäàíèÿ ïðè
ïîëó÷åíèè îòâåòà íà çàÿâëåíèå íå äîëæåí
ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

2.10.3. Ñðîê îæèäàíèÿ Çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè
íà ëè÷íîì ïðèåìå ê äîëæíîñòíîìó ëèöó íå
äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò îäèí
ðàáî÷èé äåíü.

2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.12.1. Â ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âêëþ÷àþùèå ìåñòà äëÿ
îæèäàíèÿ, èíôîðìèðîâàíèÿ è ïðèåìà Çàÿâè-
òåëåé, äîëæåí áûòü îáåñïå÷åí ñâîáîäíûé äî-

ñòóï, â òîì ÷èñëå ïðåäóñìîòðåíî îñíàùåíèå
òåõíè÷åñêèìè ñðåäñòâàìè, îáåñïå÷èâàþùèìè
äîñòóï â çäàíèå è ê èíôîðìàöèîííûì ñòåí-
äàì ëþäåé ñ îãðàíè÷åííûìè âîçìîæíîñòÿìè
çäîðîâüÿ.

2.12.2. Ïîìåùåíèå, ïðåäíàçíà÷åííîå äëÿ
îçíàêîìëåíèÿ Çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííû-
ìè ìàòåðèàëàìè, äîëæíî áûòü îñíàùåíî:

- èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè;
- ñòóëüÿìè è ñòîëàìè äëÿ âîçìîæíîñòè çà-

ïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ è îôîðìëåíèÿ äîêóìåí-
òîâ.

Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåòñÿ
ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- èçâëå÷åíèÿ èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ñîäåðæàùèõ
ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- èçâëå÷åíèÿ èç òåêñòà íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- áëîê-ñõåìà è êðàòêîå îïèñàíèå ïîðÿäêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé
èëè áåçäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñò-
ðàöèè ðàéîíà.

2.12.3. Ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ ïðèåìà äîëæ-
íû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðåñåëüíû-
ìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè.

2.12.4. Â ïîìåùåíèÿõ, ãäå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïðèåì Çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîëæíà áûòü
ïðåäóñìîòðåíà âîçìîæíîñòü îôîðìëåíèÿ Çà-
ÿâèòåëåì íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ.

2.12.5. Ðàáî÷èå ìåñòà ìóíèöèïàëüíûõ ñëó-
æàùèõ àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà îñíàùàþòñÿ
íàñòåííûìè âûâåñêàìè ñ óêàçàíèåì ôàìè-
ëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè.

2.12.6. Ðàáî÷åå ìåñòî ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà äîëæíî áûòü
îáîðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ
âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîð-
ìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì óñò-
ðîéñòâàì è äðóãîé îðãòåõíèêîé, ïîçâîëÿþùåé
ñâîåâðåìåííî è â ïîëíîì îáúåìå îðãàíèçî-
âàòü ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.12.7. Âñå ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû ñîîòâåòñòâî-
âàòü ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì ïðàâèëàì è
íîðìàì, à òàêæå òðåáîâàíèÿì ïðîòèâîïîæàð-
íîé áåçîïàñíîñòè.

2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13.1. Â ñîñòàâ ïîêàçàòåëåé äîñòóïíîñòè è
êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè âõîäÿò êîëè÷åñòâåííûå è êà÷åñòâåííûå
ïîêàçàòåëè.

2.13.2. Â ãðóïïó êîëè÷åñòâåííûõ ïîêàçàòå-
ëåé äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè âõîäÿò:

- âðåìÿ îæèäàíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà;
- ìåñòîðàñïîëîæåíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-

þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè;
- êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
- êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ

äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - íå áîëåå äâóõ.

2.13.3. Â ÷èñëî êà÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé
äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëÿåìîé óñëóãè âõîäÿò:

- äîñòîâåðíîñòü èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâ-
ëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå;

- ïðîñòîòà è ÿñíîñòü èçëîæåíèÿ èíôîðìà-
öèîííûõ è èíñòðóêòèâíûõ äîêóìåíòîâ.

2.13.4. Ê ïîêàçàòåëÿì îöåíêè êà÷åñòâà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòíîñÿò-
ñÿ:

- êóëüòóðà îáñëóæèâàíèÿ (âåæëèâîñòü);
- êà÷åñòâî ðåçóëüòàòîâ òðóäà ìóíèöèïàëü-

íûõ ñëóæàùèõ (ïðîôåññèîíàëüíîå ìàñòåð-
ñòâî).

2.13.5. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ
çíà÷åíèÿ ïðèâåäåíû â ïðèëîæåíèè ¹ 5 ê Àä-
ìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.14. Ïðî÷èå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðè îáðàùåíèè çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëó-
ãè ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëå-
êîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé (äàëåå - ÒÊÑ) îá-
ùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ñåòè Èíòåð-
íåò, Çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå äîêóìåíòû
äîëæíû áûòü ïîäïèñàíû ñîîòâåòñòâóþùåé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïî-
ñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 25.06.2012 ¹ 634 «Î âèäàõ ýëåê-
òðîííîé ïîäïèñè, èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ äî-
ïóñêàåòñÿ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

Â ñëó÷àÿõ åñëè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ïðàâèòåëü-
ñòâà ÐÔ èñïîëüçóåìûé âèä ýëåêòðîííîé ïîä-
ïèñè íå óñòàíîâëåí.

Ïðè îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ çà ïîëó÷åíèåì
óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíè-
åì óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîí-
íîé ïîäïèñè, à òàêæå â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ

ïðîâåðêè äåéñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé êâàëè-
ôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè Çàÿâèòå-
ëÿ, èñïîëüçîâàííîé ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó-
÷åíèåì óñëóãè, ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåê-
òðîííûõ ïîäïèñåé è óäîñòîâåðÿþùèõ öåíòðîâ,
äîïóñòèìûõ äëÿ ñîâåðøåíèÿ óêàçàííûõ äåé-
ñòâèé, îïðåäåëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèêà-
çîì ÔÑÁ ÐÔ îò 27.12.2011 ¹ 796 «Îá óòâåð-
æäåíèè òðåáîâàíèé ê ñðåäñòâàì ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè è òðåáîâàíèé ê ñðåäñòâàì óäîñòîâå-
ðÿþùåãî öåíòðà».

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âû-
ïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òðåáîâà-
íèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ

3.1. Ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
3.1.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñò-
ðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ Çàÿâëåíèÿ, óêàçàí-
íîãî â ïóíêòå 2.6.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà;

2) ðàññìîòðåíèå è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî
Çàÿâëåíèþ:

- óâåäîìëåíèå îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà óñëîâèÿõ ñîöè-
àëüíîãî íàéìà;

- óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.1.2. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòðà-
æåíà â áëîê-ñõåìå, ïðèâåäåííîé â ïðèëîæå-
íèè ¹ 4 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ Çàÿâëåíèÿ
3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðà-

òèâíîãî äåéñòâèÿ â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå
â Àäìèíèñòðàöèþ îò Çàÿâèòåëÿ ïèñüìåííîãî
Çàÿâëåíèÿ ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ
¹ 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.2.2. Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü íàïðàâëåíî
Çàÿâèòåëåì (ëèáî åãî ïðåäñòàâèòåëåì) ïî
ïî÷òå, ýëåêòðîííîìó àäðåñó ëèáî ïðåäñòàâ-
ëåíî ëè÷íî.

3.2.3. Ïðè ïîñòóïëåíèè çàÿâëåíèÿ ïî ïî÷òå
ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì, îòâåòñòâåííûì çà
äåëîïðîèçâîäñòâî (â òîì ÷èñëå ïðèåì è îá-
ðàáîòêó ïî÷òîâîé êîððåñïîíäåíöèè), ïðîâåðÿ-
åòñÿ àäðåñ ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ è öåëîñò-
íîñòü óïàêîâêè. Îøèáî÷íî ïîñòóïèâøèå (íå
ïî àäðåñó) ïèñüìà âîçâðàùàþòñÿ íà ïî÷òó
íåâñêðûòûìè.

Êîíâåðò âñêðûâàåòñÿ ñ öåëüþ ïðîâåðêè
íàëè÷èÿ â íåì äîêóìåíòîâ è ïðèêðåïëÿåòñÿ ê
òåêñòó Çàÿâëåíèÿ.

3.2.4. Íà çàêàçíûå ïèñüìà ñ óâåäîìëåíè-
åì, â êîòîðûõ ïðè âñêðûòèè íå îáíàðóæèëîñü
óêàçàííîãî âëîæåíèÿ, à òàêæå â ñëó÷àÿõ, êîã-
äà â êîíâåðòàõ îáíàðóæèâàåòñÿ íåäîñòà÷à
äîêóìåíòîâ, óïîìÿíóòûõ àâòîðàìè â îïèñÿõ
íà öåííûå ïèñüìà, ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì,
îòâåòñòâåííûì çà äåëîïðîèçâîäñòâî, ñîñòàâ-
ëÿåòñÿ àêò î ôàêòè÷åñêîì âëîæåíèè äîêóìåí-
òîâ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ. Îäèí ýêçåìïëÿð óêà-
çàííîãî àêòà õðàíèòñÿ â Îòäåëå ÆÊÕ, äðóãîé
âûñûëàåòñÿ Çàÿâèòåëþ.

3.2.5. Ïðè ïîñòóïëåíèè îáðàùåíèÿ â Àäìè-
íèñòðàöèþ (ëèáî ïóòåì äîñòàâêè îáðàùåíèÿ
Çàÿâèòåëåì) ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì Àä-
ìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûì çà äåëîïðîèç-
âîäñòâî, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïåðâè÷íàÿ ïðîâåð-
êà äîêóìåíòîâ íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì
äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà è Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà â ïðèñóòñòâèè Çàÿâè-
òåëÿ.

3.2.6. Ïðè îòñóòñòâèè ó Çàÿâèòåëÿ ïðè ëè÷-
íîì îáðàùåíèè Çàÿâëåíèÿ èëè íåïðàâèëüíîì
åãî îôîðìëåíèè ìóíèöèïàëüíûé ñëóæàùèé,
îòâåòñòâåííûé çà äåëîïðîèçâîäñòâî, îêàçû-
âàåò Çàÿâèòåëþ ïîìîùü â íàïèñàíèè Çàÿâ-
ëåíèÿ.

3.2.7. Âðåìÿ ïðèåìà Çàÿâëåíèÿ è íåîáõî-
äèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè îò Çàÿâèòåëÿ, îöåíêè ïîë-
íîòû è äîñòàòî÷íîñòè ïðåäîñòàâëåííûõ äîêó-
ìåíòîâ íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

3.2.8. Âñå ïîñòóïèâøèå Çàÿâëåíèÿ ïîäëå-
æàò ó÷åòó â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè ðåãèñ-
òðàöèè âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè: ïðîñòàâ-
ëÿåòñÿ íîìåð âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè,
äàííûå î ïîñòóïèâøåì äîêóìåíòå âíîñÿòñÿ â
áàçó äàííûõ äîêóìåíòîîáîðîòà àäìèíèñòðà-
öèè ðàéîíà.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñ-
òðàòèâíîé ïðîöåäóðû - îäèí ðàáî÷èé äåíü ñ
äàòû ïîñòóïëåíèÿ Çàÿâëåíèÿ.

Çàÿâëåíèå, ïîñòóïèâøåå â Àäìèíèñòðàöèþ
â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäëåæèò
ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì íà-
ñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Â äåíü ïîñòóïëåíèÿ Çàÿâëåíèÿ ÷åðåç ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
ìóíèöèïàëüíûé ñëóæàùèé, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå, ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîãðàììíîãî
îáåñïå÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèè:

- ïðîâåðÿåò çàÿâëåíèå, ïîëíîòó è ïðàâèëü-
íîñòü çàïîëíåíèÿ; óâåäîìëåíèå î ïîëó÷åíèè
Çàÿâëåíèÿ ôîðìèðóåòñÿ â “Ëè÷íîì êàáèíåòå”
Çàÿâèòåëÿ íà ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæè-

ìå;
- â ñëó÷àå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â

ïðèåìå Çàÿâëåíèÿ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

1) ôîðìèðóåò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðè-
åìå Çàÿâëåíèÿ ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà;

2) ïîäïèñûâàåò óâåäîìëåíèå óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ
óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà àäìèíèñòðàöèè ðàéî-
íà è îòïðàâëÿåò íà ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

- â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà
â ïðèåìå Çàÿâëåíèÿ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

1) ðåãèñòðèðóåò Çàÿâëåíèå;
2) íàïðàâëÿåò èíôîðìàöèþ î ðåãèñòðàöèè

Çàÿâëåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà,
ïîäïèñàííîãî óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà
Àäìèíèñòðàöèè, íà ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

3) ðàñïå÷àòûâàåò Çàÿâëåíèå è âûïîëíÿåò
äàëüíåéøèå äåéñòâèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ àä-
ìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè, óêàçàííûìè
â Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå.

Â äåíü ïîëó÷åíèÿ Çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîé
ôîðìå ïî ÒÊÑ ìóíèöèïàëüíûé ñëóæàùèé, îò-
âåòñòâåííûé çà ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåí-
òîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå, âûïîëíÿåò ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ
Àäìèíèñòðàöèè ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

- ïðîâåðÿåò ïîäëèííîñòü óñèëåííîé êâàëè-
ôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè Çàÿâèòå-
ëÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñèñòåìíîãî êðèïòîãðà-
ôè÷åñêîãî ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ;

- ôîðìèðóåò èçâåùåíèå î ïîëó÷åíèè Çàÿâ-
ëåíèÿ, ïîäïèñûâàåò óñèëåííîé êâàëèôèöèðî-
âàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åí-
íîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè è îòïðàâëÿåò åãî
Çàÿâèòåëþ;

- ïðîâåðÿåò íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà
â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðè-
åìå Çàÿâëåíèÿ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7 Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ìóíèöèïàëüíûé
ñëóæàùèé, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå, â
òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà ïî-
ëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ, âûïîëíÿåò ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ Àäìèíèñò-
ðàöèè ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

1) ôîðìèðóåò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðè-
åìå Çàÿâëåíèÿ ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà èëè
ñîîáùåíèå îá îøèáêå â ñëó÷àå íåâîçìîæíîñ-
òè ðàñøèôðîâàòü äîêóìåíòû;

2) ïîäïèñûâàåò óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàí-
íîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî
ëèöà àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà óâåäîìëåíèå îá
îòêàçå â ïðèåìå Çàÿâëåíèÿ;

3) îòïðàâëÿåò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðè-
åìå (ñîîáùåíèå îá îøèáêå) Çàÿâèòåëþ.

Ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 2.7 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ìó-
íèöèïàëüíûé ñëóæàùèé, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñ
ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ Çàÿâëåíèÿ âûïîëíÿåò ñ
èñïîëüçîâàíèåì ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ
Àäìèíèñòðàöèè ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

- ðåãèñòðèðóåò Çàÿâëåíèå â òå÷åíèå îäíîãî
ðàáî÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ, ôîðìèðó-
åò óâåäîìëåíèå î ïðèåìå Çàÿâëåíèÿ, ïîäïè-
ñûâàåò åãî óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà
Àäìèíèñòðàöèè;

- îòïðàâëÿåò óâåäîìëåíèå î ïðèåìå Çàÿâ-
ëåíèÿ Çàÿâèòåëþ;

- ðàñïå÷àòûâàåò Çàÿâëåíèå è âûïîëíÿåò
äàëüíåéøèå äåéñòâèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ àä-
ìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè, óêàçàííûìè
â Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå.

Î õîäå ðàññìîòðåíèÿ Çàÿâëåíèÿ, ïîëó÷åí-
íîãî ÷åðåç ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã, ìóíèöèïàëüíûé ñëóæàùèé,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè,
îáÿçàí íàïðàâëÿòü èíôîðìàöèþ â ôîðìå ýëåê-
òðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ
óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, íà
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã.

3.2.9. Ïîñëå ïðîõîæäåíèÿ ïðîöåäóðû ðåãè-
ñòðàöèè Çàÿâëåíèå ïåðåäàåòñÿ â Îòäåë äëÿ
ðàññìîòðåíèÿ è ïîäãîòîâêè ïèñüìåííîãî óâå-
äîìëåíèÿ.

3.3. Ðàññìîòðåíèå è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî
Çàÿâëåíèþ

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ çàðåãèñòðèðîâàí-
íîå Çàÿâëåíèå èëè îáðàùåíèå, â òîì ÷èñëå
ïîñòóïèâøåå â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

3.3.2. Ãëàâà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â òå÷å-
íèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
Çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðèâàåò åãî, âûíîñèò ðå-
çîëþöèþ äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà è íàïðàâëÿåò
íà÷àëüíèêó Îòäåëà ÆÊÕ äëÿ îðãàíèçàöèè èñ-
ïîëíåíèÿ.

3.3.3. Ìóíèöèïàëüíûé ñëóæàùèé Àäìèíèñò-
ðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ãîòîâèò ïðîåêò ïèñüìåí-
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íîãî óâåäîìëåíèÿ îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà óñëîâèÿõ ñîöè-
àëüíîãî íàéìà ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïåðåäàåò ãëàâå
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà. Ïåðåäàííûé íà âèçè-
ðîâàíèå ïðîåêò ïèñüìåííîãî óâåäîìëåíèÿ
ðàññìàòðèâàåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìè-
íèñòðàöèè â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ.

3.3.4. Ïîäïèñàííîå óâåäîìëåíèå îá î÷åðåä-
íîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà
óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà (ïðèëîæåíèå ¹
2 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) èëè îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè (ïðèëîæåíèå ¹ 3 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó) íå ïîçäíåå 30 äíåé ñî äíÿ ðåãè-
ñòðàöèè Çàÿâëåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ
ïî ïî÷òå èëè â ýëåêòðîííîì âèäå.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîí-
òðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì ìóíè-
öèïàëüíûìè ñëóæàùèìè ïîëîæåíèé ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòà-
íàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå çà ïðèíÿòèåì
ðåøåíèé ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè Àäìèíèñòðàöèè,
ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâà-
íèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.1.2. Ïåðå÷åíü ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, îñó-
ùåñòâëÿþùèõ êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòàíàâëèâàåò ãëàâà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (ëèöî, åãî çàìåùàþùåå).

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëå-
íèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîë-
íîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîí-
òðîëÿ çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñ-
íûå è òåìàòè÷åñêèå) îñóùåñòâëÿþòñÿ ïî ïî-
ðó÷åíèþ ãëàâû Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (ëèöà,
åãî çàìåùàþùåãî), îôîðìëÿåìîãî ðàñïîðÿ-
æåíèåì.

4.2.2. Ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ
ïðîâåðîê êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè óñòàíàâëèâàåòñÿ ïåðñïåêòèâ-
íûìè ïëàíàìè ðàáîòû Îòäåëà ÆÊÕ.

4.2.3. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà-
÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè ìîãóò ïðîâîäèòüñÿ íà îñíîâàíèè ïîñòóïèâ-
øèõ îáðàùåíèé (æàëîá), ñîäåðæàùèõ ñâåäå-
íèÿ î íåïðàâîìåðíûõ ðåøåíèÿõ, äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, îò-
âåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

4.2.4. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â
âèäå ñïðàâêè, â êîòîðîé îòìå÷àþòñÿ âûÿâ-
ëåííûå â õîäå ïðîâåðêè íåäîñòàòêè (åñëè òà-
êèå áóäóò îáíàðóæåíû) è äàþòñÿ ïðåäëîæå-
íèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.

Ñïðàâêà ïîäïèñûâàåòñÿ äîëæíîñòíûìè ëè-
öàìè, ó÷àñòâîâàâøèìè â ïðîâåäåíèè ïðîâåð-
êè, è óòâåðæäàåòñÿ ãëàâîé Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà (ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì).

4.2.5. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâå-
ðîê, îôîðìëåííûõ äîêóìåíòàëüíî â óñòàíîâ-
ëåííîì ïîðÿäêå, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðó-
øåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé ãëàâà Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà (ëèöî, åãî çàìåùàþùåå) äàåò óêàçà-
íèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ è îñóùåñòâëÿåò êîíò-
ðîëü èõ èñïîëíåíèÿ.

4.3. Îòâåòñòâåííîñòü ìóíèöèïàëüíûõ ñëó-
æàùèõ Àäìèíèñòðàöèè çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿå-
ìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

4.3.1. Ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå àäìèíèñò-
ðàöèè ðàéîíà íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåí-
íîñòü çà íàðóøåíèå òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåí-
íûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåí-
òîì, çà íåíàäëåæàùåå ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, èñïîëíåíèå ñëóæåáíûõ îáÿ-
çàííîñòåé, à òàêæå ñîâåðøåíèå ïðîòèâîïðàâ-
íûõ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ïðè ïðîâåäåíèè
ïðîâåðêè.

4.3.2. Îòâåòñòâåííîñòü ìóíèöèïàëüíûõ ñëó-
æàùèõ çà ïðèíÿòûå ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, óñòàíàâëèâàåòñÿ â äîëæíîñòíûõ èíñòðóê-
öèÿõ ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðà-
öèè, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

4.3.3. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé â õîäå
ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âèíîâíûå
ëèöà ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè â ñî-
îòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì.

4.3.4. Î ìåðàõ ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé,
âûÿâëåííûõ â õîäå ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ïîë-
íîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ñîîáùàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå
ëèöó, ïðàâà è (èëè) çàêîííûå èíòåðåñû êîòî-
ðîãî íàðóøåíû.

4.4. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíò-
ðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè

4.4.1. Çàÿâèòåëè ìîãóò êîíòðîëèðîâàòü ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïóòåì ïî-
ëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î íåé ïî òåëåôîíó, ïî
ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì, ïî ýëåêòðîííîé
ïî÷òå.

4.4.2. Çàÿâèòåëè âïðàâå íàïðàâèòü ïèñüìåí-
íîå îáðàùåíèå â àäðåñ Àäìèíèñòðàöèè ñ
ïðîñüáîé î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ñîáëþäåíèÿ
ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àå íàðó-
øåíèÿ ïðàâ è (èëè) çàêîííûõ èíòåðåñîâ Çàÿ-
âèòåëåé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Èíôîðìàöèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåäåííîé ïî
îáðàùåíèþ ïðîâåðêè íàïðàâëÿåòñÿ â àäðåñ
Çàÿâèòåëÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñ äàòû ðåãèñò-
ðàöèè îáðàùåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèè.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îá-
æàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, à òàê-
æå äîëæíîñòíûõ ëèö èëè ìóíèöèïàëüíûõ ñëó-
æàùèõ

5.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà äîñóäåáíîå
(âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, åãî
äîëæíîñòíûõ ëèö èëè ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæà-
ùèõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

5.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëî-
áîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèÿ ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà
Çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2) íàðóøåíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

3) òðåáîâàíèÿ ñ Çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå
ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.6 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó Çàÿâèòåëÿ
è îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèå äëÿ îòêàçà íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî ïóíêòàìè 2.7 è 2.8 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

5) òðåáîâàíèÿ ñ Çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðå-
äóñìîòðåííîé ïóíêòîì 2.9 íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

6) îòêàçà àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, äîëæíîñ-
òíîãî ëèöà Îòäåëà ÆÊÕ â èñïðàâëåíèè äîïó-
ùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðå-
çóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåí-
íîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

5.3. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå) àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà è äîëæíîñòíûõ
ëèö àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà ïîäàåòñÿ â àäìè-
íèñòðàöèþ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, æàëîáà íà
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìóíèöèïàëüíûõ ñëó-
æàùèõ Îòäåëà ÆÊÕ ïîäàåòñÿ â àäìèíèñòðà-
öèþ ðàéîíà â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæ-
íîì íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåä-
ñòàâèòåëÿ Çàÿâèòåëÿ, ïðåäîñòàâëÿåòñÿ äîêó-
ìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà îñó-
ùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ.

5.4. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî-
÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëå-
êîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò - îôèöèàëü-
íîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà (lovozeroadm@mail.ru) èëè Îòäåëà ÆÊÕ
(lov.zhkx@yandex.ru), ñ èñïîëüçîâàíèåì èíòåð-
íåò-ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (www.gosuslugi.ru), à òàêæå ðåãèî-
íàëüíîãî èíòåðíåò-ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (www.51.gosuslugi.ru),
òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðè-
åìå Çàÿâèòåëÿ.

5.5. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
- íàèìåíîâàíèå àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà,

äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè
íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà Çàÿ-
âèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ Çàÿâèòå-
ëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íî-
ìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà)
ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé
àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí
îòâåò Çàÿâèòåëþ;

- ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåé-
ñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà,
äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî;

- äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ Çàÿâèòåëü
íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåç-
äåéñòâèåì) àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, äîëæíîñ-
òíîãî ëèöà àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà èëè ìóíè-
öèïàëüíîãî ñëóæàùåãî àäìèíèñòðàöèè ðàéî-
íà. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû
äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå
äîâîäû Çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

Ðåêîìåíäóåìàÿ ôîðìà æàëîáû ïðèâåäåíà
â ïðèëîæåíèè ¹ 6 ê Ðåãëàìåíòó.

5.6. Æàëîáà ïîäëåæèò ðåãèñòðàöèè íå ïî-
çäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà

ïîñòóïëåíèÿ è ðàññìàòðèâàåòñÿ äîëæíîñòíûì
ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàñ-
ñìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðà-
áî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó
Çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ
íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñ-
ïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.7. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 7 ñòàòüè 11.2 Ôåäå-
ðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» àäìèíèñòðàöèÿ ðàé-
îíà ïðèíèìàåò ðåøåíèå îá óäîâëåòâîðåíèè
æàëîáû ëèáî îá îòêàçå â åå óäîâëåòâîðåíèè.

Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû àäìèíèñòðà-
öèÿ ðàéîíà óñòðàíÿåò âûÿâëåííûå íàðóøå-
íèÿ, â òîì ÷èñëå âûäàåò Çàÿâèòåëþ ðåçóëü-
òàò ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå ïîçäíåå ïÿòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè
èíîå íå óñòàíîâëåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.8. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.7
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
Çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé
îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû â

ïèñüìåííîé ôîðìå èëè, ïî æåëàíèþ Çàÿâèòå-
ëÿ, â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïè-
ñàííîãî ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åí-
íîãî íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíîãî
ëèöà, âèä êîòîðîé óñòàíîâëåí çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.9. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû ïîäïèñûâàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðà-
öèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà,.

5.10. Àäìèíèñòðàöèÿ ðàéîíà îòêàçûâàåò â
óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷à-
ÿõ:

à) íàëè÷èÿ âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó
ðåøåíèÿ ñóäà, àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå
î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

á) ïîäà÷è æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòî-
ðîãî íå ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåí-
íîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè;

â) íàëè÷èÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî
ðàíåå â îòíîøåíèè òîãî æå Çàÿâèòåëÿ è ïî
òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

5.11. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî
ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ
ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ
èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåí-
íîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîáû,
íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

П риложени е  N  1
                                                                          к  А дминистрати вному  ре гламен ту

предост авл ения  муницип альн ой  услуги  
«Предост авлени е  инф ормации  об  

очеред н ости  предост авл ения  ж илых
 пом ещ ений  на  условиях  соци альн ого  н айма»

В  адм инис трацию  Ловоз ер ско го  рай он а
_ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ __

(Ф .И .О . )

от  _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ __ _
(Ф .И .О . , адре с ,  т елеф он )

 

ЗАЯВЛ ЕНИ Е  

П рош у  с ообщ ить  инф орм ацию  об  очередн ост и  предос та вл ения  ж илого  пом ещ ения  на  
условиях  соци ально го  н айма .  
 
_ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ __ _  
     дата                                         подпи сь  

П р и л ож е н ие  N  2  
                                                                          к  А дм и н и ст ра ти в н о м у  р е гл а м е н т у    

п р е д о ст ав л ен и я  м ун и ц и п ал ь н о й  у сл у ги   
«П р е д о ст ав л е н и е  ин ф о рм ац и и  о б   

о ч ер ед н о сти  п р е д о ст ав л ен и я  ж и лы х  
 п о м ещ ен и й  н а  у сл о в и я х  со ц и ал ь н о го  н ай м а »  

 

 
РО С СИ ЙС КА Я   Ф Е Д Е РАЦ И Я  
М У РМ АН СК АЯ   О БЛ АС Т Ь  

  А д м ин и с тр ац и я  
Л ов оз ер ск о го  р ай он а  

 

И Н Н   5 10 60 50 0 18     КП П   5 10 60 10 0 1  
 УФ К  по  М у рм ан ско й  о бл аст и   л /с  №  03 49 33 00 0 10   

р /с че т  40 20 48 10 70 00 00 0 00 02 1  в  От де лен ии  М урм анс к   
                                     БИ К  0 44 70 5 00 1  
  18 45 92  М урм а н с кая  об л .  с .  Л о воз ер о  ул . С о ветс кая ,  10   

  (8 15 38 ) 41 -3 08 ,  ф акс : (8 15 38 ) 4 1 -0 12 .  
Е -m ail : lo vo ze ro ad m @ m ail .r u ,  lo vo ze ro ad m @ ya nd ex .r u  

 

             «       »   _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _  2 0 _ _ _ _  г .  №  
н а  №  __ _ _ _ __ _   о т_ _ _ __ _ _ _ __ .2 0      г . 
на  в х . №  _ _ __ _ _ _ _  о т  __ _ _ __ _ .2 0 _ __ _ г . 

 
 

 
 
 

Ф .И .О .  
 

а д р ес  з ая в ит ел я  
 
 
 

 
Р а сс м о тр е в  В аш е  за я в ле н и е ,  с о об щ аю ,  ч то  н ом ер  В аш ей  о ч ер е д и  в  у ч ет н о м  с п и ск е  
г р аж д ан ,  н уж д аю щ и х с я  в  ж и лы х  п ом ещ е н ия х ,  п р е д о ста в л я ем ы х  п о  до г о в о р а м  с о ци а л ьн о г о  
н ай м а  -  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ . 
 
 
    Г л а в а  ад м и ни с тр ац и и  Л о во зе р ско г о  р ай о н а                                   Ф .И .О .  
    Ф .И .О .  и сп о л н ит ел я , т е л . 

П ри л ож е н ие  N  3  
                                                                          к  А дм и н и ст ра ти вн ом у  р е гл а м е нт у    

п р е д о ст авл ен и я  м ун и ц и п ал ь н о й  у сл у ги   
«П р е до ст авл е н и е  ин ф о рм ац и и  о б   

о ч ер ед н о сти  п р е д о ст авл ен и я  жи лы х  
 п ом ещ ен и й  н а  у сл о ви я х  со ц и ал ь н о го  н ай м а »  

 

 
РО С СИ ЙС КА Я   ФЕД Е РАЦ И Я  
М У РМ АН СК АЯ   О БЛ АСТЬ  

  А д м ин ис траци я  
Л ов озер ск о го  рай он а  

 

И Н Н   5 10 60 50 0 18     КП П   5 10 60 10 0 1 
 УФ К  по  М урм ан ско й  о бл аст и   л /с  №  03 49 33 00 0 10   

р /с че т  40 20 48 10 70 00 00 0 00 02 1 в  Отде лен ии  М урм анс к   
                                     БИ К  0 44 70 5 00 1 
  18 45 92  М урм анс кая  об л .  с .  Л о возер о  ул . С о ветс кая ,  10   

  (8 15 38 ) 41 -3 08 , ф акс : (8 15 38 ) 4 1-0 12 .  
Е -m ail : lo vo ze ro ad m @ m ail .r u,  lo vo ze ro ad m @ ya nd ex .r u  

 

             «       »   __ _ __ _ __ _ _ __  2 0 __ _ _  г .  №  
н а  №  __ _ __ __ _   о т_ __ __ _ __ __ .2 0     г . 
на  вх . №  _ _ __ __ _ _ о т  __ __ __ _ .2 0_ __ _ г . 

 
 

 
 
 

Ф .И .О .  
 

а др ес  з ая в ит ел я  
 
 
 

 
Р а сс м о тр е в  В аш е  за я в ле н и е ,  с о об щ аю ,  ч то  В ам  о т ка зан о  в  п р е д о ст авл ен и и  и н ф о рм ац и и  о б  
о ч ер е д н о сти  п р ед о с тавл е н и я  ж ил о г о  п ом ещ ен и я  н а  ус л о ви я х  со ц и ал ь н ог о  н а й м а  
(ук аз ы в а ет ся  п р и ч и н а ) . 
 
 
    Г л а в а  ад м и ни с тр ац и и  Л о во зе р ско г о  р ай о н а                                   Ф .И .О .  
    Ф .И .О .  и сп о л н ит ел я , те л . 
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Приложение  N  4  

                                                                          к  Административному  регламенту  
предоставления  муниципальной  услуги   

«Предоставление информации  об   
очередности  предоставления  жилых  

 пом ещ ений  на  условиях  социального  найма» 
 

БЛОК -СХЕМА  
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ  

"ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ  ИНФОРМАЦИИ  ОБ  ОЧЕРЕДНОСТИ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  
ЖИЛЫХ  ПОМЕЩЕНИЙ  НА  УСЛОВИЯХ  

 СОЦИАЛЬНОГО  НАЙМА"  
 

Заявитель (физическое лицо ) направляет  
заявление  в  администрацию  района  

 
                                                                                                            

Администрация  района осуществляет:      
      1 . Прием  и  регистрацию  заявления   

2. Рассмотрение  и  принятие реш ения  по  заявлению .   
Готовит  сообщение об  очередности  предоставления     
жилого  помещения  на условиях  социального  найма.     

В  сл учае отказа в предоставлении  муниципальной  услуги  
готовит  сообщ ение об  отказе в  предоставлении  

информации   об  очередности  предоставления жилого  
помещ ения  на  условиях  социального  найма . 

                                                                           
 

Направление заявителю  информации  об  очередности      
предоставления  жилого  помещения  на условиях  социального  

найма  либо  мотивированного  отказа в  предоставлении   
муниципальной  услуги  

 

П ри л ож ен и е  N  5  
                                                                          к  А дм и ни с тр ат и вном у  р ег л ам ен т у    

п р ед о с та в л ен и я  м ун и ц и па л ьн о й  ус л уги   
«П р ед ос та вл ен и е  и н ф о рм а ц ии  о б   

о ч е р ед н о ст и  п р ед ос та вл ен и я  ж и лы х  
 п ом ещ е н ий  н а  ус л о ви я х  с о ци а л ьн о г о  н ай м а»  

 
ПО КА ЗА ТЕ ЛИ  ДОС Т У ПН ОС ТИ  И  КА Ч ЕС Т ВА  П Р ЕДО С ТА ВЛ ЕН ИЯ  

М УН ИЦИП АЛ ЬНО Й  У СЛ У ГИ  
   

N  
п /п  

П ок азат ели  д о ст упн о сти  и  к ач еств а  пр ед о став ле ни я  
м у ни ц ип ал ьн о й  усл у ги  

Н орм ат ивн о е  
з на чен и е  

п о каза тел я  (% ) 
П ок азат ели  д о ст упн о сти  п р ед о став л ен ия  м уни ц и па ль но й  усл уги  

1  К о ли ч еств о  в за им о д ей стви й  З аяви тел я  с  д олж н о стны м и  
л иц ам и  п ри  пр ед о ставл ен ии  м уни ц и пал ь но й  ус л уги  -  н е  
б о лее  д вух  

10 0  

2  П ро це нт  За яви тел ей , ож ид а вш и х  в  о ч ер ед и  п ри  п од а че  
д о куме нт ов  не  б ол ее  15  м ин ут  

10 0  

3  П ро це нт  За яви тел ей , уд о влет вор ен н ы х  гр аф иком  р аб о ты  
адм и н ист рац и и  Л о возер ск ог о  ра йо н а  

10 0  

4  С о блю д ен и е  с ро ко в  п р ед ос тав л ени я  м уни ц ип ал ь но й  
ус л уги  (п ро ц ен т  сл уч ае в  п р ед ос тав л ени я  у сл уг и  в  
ус тан ов л ен н ы й  ср ок  с  м ом е нта  п ри ем а  д ок ум ент ов )  

10 0  

5  К о ли ч еств о  о б о сно ван н ы х  ж ало б  0  

П о ка зател и  ка чес тв а  п р ед о ставл ен ия  м ун иц и п аль н ой  усл уги  

6  П р авди вос ть  (д о сто в ер н ост ь )  и  п ол н ота  ин ф орм ац ии  о  
п ре д ост авля ем о й  у сл уг е  

10 0  

7  П ро сто та  и  я сн о сть  и злож ен и я  и нф орм ац и он ны х  и  
и нс тр укти вны х  д ок ум е нто в  (п ро ц ент  За яви тел ей , 
о б рат ивш их ся  з а  к он су ль тац и ей ) 

1 0  

8  П ро це нт  За яви тел ей , уд о влет вор ен н ы х  к ул ь тур о й  
о б сл уж и ван и я  (в еж ли во стью ) м ун и ци п ал ьны х  сл уж ащ и х  

10 0  

9  П ро це нт  За яви тел ей , уд о влет вор ен н ы х  кач ест вом  
р езул ь тато в  тр у д а  м уни ц и п аль н ых  сл уж ащ и х  
(п р оф есси о н аль н о е  м ас тер ство ) 

9 5  

 

                                                                                                                        П р и лож е ни е  N  6
                                                                          к  А дм и н и ст р ати в н о м у  р е г ла м е н ту  

п р е д о ст ав л е н ия  м ун и ц и п ал ь н о й  у сл у ги  
«П р е д о ст ав л е н и е  и нф о р м ац и и  об  

о ч ер ед н о сти  пр е д о ст ав л е н и я  ж илы х
 п ом ещ ен и й  н а  усл о в и я х  со ц и ал ь н о го  н ай м а »

В  _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _
                                        (ук а зы в ае тся  - адм и ни стр ац и я  

                                         Л ов о зер ск ог о  р айо н а  и л и  наи м ен о в ан ие
                                        _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _

                                               ф ун кц и он ал ь но го  о р ган а ,
                                            стр укт ур но г о  по д р а зд ел ен ия ,

                                            м ун и ци п ал ьн о го  уч р еж д ен ия )
                                        _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _

                                        Ф ам и л ия , им я , о тче ст в о  (п о сл ед н е е  -
                                            пр и  н али ч ии )  з ая в и те ля  л и б о

                                           на им ен о в ан и е  ю р ид и чес ко го  л и ца
                                        _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _

                                         м есто  п р ож и в ани я  (м есто  н ах о ж д е ни я
                                                ю ри д и че ско го  л иц а )

                                        _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _
                                                (п оч то вы й  ад р ес )

                                        _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _
                                            (но м ер  (но м ер а )  к он т ак тн ог о

                                        т е ле ф о на , ад р ес  э ле к тр о н но й  по ч ты )
 

Ж А ЛО Б А  
Н А  Р ЕШ Е НИ Е , ДЕ Й С Т В И Е  (БЕ ЗД Е Й С Т В И Е )  

 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _ _  
   (и зл а г аю тся  св ед е ни я  о б  о бж ал уе м о м  р еш ени и  и ли  д е й ст в ии  (б е зд ей ст в ии )  
             с  ук а зан и ем  н аи м ен о ва ни я  ф унк ц ио н ал ьн о го  о р ган а , 
          с тр укт ур но г о  по д р а зд ел ен ия , м ун иц и па ль н ог о  уч р еж д ен и я , 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _ _  
   д о лж н ост и ,  ф ам ил и и ,  им е ни , от чес т в а  д о л ж н о стн ог о  ли ц а , м ун иц и пал ь но г о  
      сл уж ащ его ,  р еш ени е ,  д ей ств и е  (б е зд ей ств и е )  ко то ры х  обж ал ует ся ,  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _ _  
   д о воды  о  на руш е ни и  п рав  и  з ак он ны х  и н т ер есо в  п ро ти в о пр ав н ы м  р еш ени ем ,  
                         д ей ств и ем  (б е зд ей с т в и е м )) 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _ _  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _ _  
    В  п о д тв ер ж д ен и е  вы ш еи зл о ж ен н ог о  пр и ла гаю  сл ед ую щ и е  до к ум ен т ы :  
    1 . _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _  
    2 . _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _  
    3 . _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _  
 
"_ _ _ "  _ __ _ _ _ _ _ _ _ _  _ __ _ _ __           _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _       _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
(ч и сл о )      (м еся ц )       ( го д )             (п о д пи сь )                     (р асш и ф р о вк а  по д пи си ) 
 
 

ÌÓÐÌÀÍÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

15 ìàÿ 2017 ã.           ñ. Ëîâîçåðî             ¹ 219-ÏÃ

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ìàëîèìóùèì

ãðàæäàíàì ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò 29.12.2004 ¹ 188-ÔÇ «Æèëèùíûé
êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã», ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, ïî-
ñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 31.10.2013 ¹ 695-ÏÃ «Îá
óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ìàëîèìóùèì ãðàæäàíàì ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíî-
ãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà» (äàëåå - Àäìèíèñ-
òðàòèâíûé ðåãëàìåíò).

2. Îòäåëó ïî æèëèùíî-êîììóíàëüíîìó õîçÿéñòâó, äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè è îòäà-
ëåííûì ñåëàì àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (Êîâàë¸âà À. Þ.) îðãàíèçîâàòü
ðàáîòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ìàëîèìóùèì
ãðàæäàíàì ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà» â ñîîòâåòñòâèè ñ Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì .

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå
«Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà â ñåòè Èíòåðíåò.

4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâà-
íèÿ.

5. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòå-
ëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (Êóçíåöîâà Í. À.).

À. Â. ØÅÑÒÀÊ,
ãëàâà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðà-

òèâíîãî ðåãëàìåíòà
Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðå-
äîñòàâëåíèå ìàëîèìóùèì ãðàæäàíàì ïî äî-
ãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùå-
íèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà” (äà-
ëåå - Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíàÿ óñëóãà ñîîòâåòñòâåííî) ðàçðàáî-
òàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ïîëó÷å-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò
ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåé-
ñòâèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

1.2. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé
Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿ-

þòñÿ ìàëîèìóùèå ãðàæäàíå, ñîñòîÿùèå íà
ó÷åòå â àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéî-
íà â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìå-
ùåíèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 51 Æè-
ëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äà-
ëåå - Çàÿâèòåëè).

1.3. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ,
ãðàôèêå ðàáîòû, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

Èíôîðìèðîâàíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ:

Àäìèíèñòðàöèåé Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (äà-
ëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ):

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: Ìóðìàíñêàÿ îá-
ëàñòü, ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, äîì 10;

- ïî÷òîâûé àäðåñ Àäìèíèñòðàöèè äëÿ íà-
ïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è îáðàùåíèé: 184592,
Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåò-
ñêàÿ, äîì 10;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè Èíòåð-
íåò: www.lovozeroadm.ru;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:
lovozeroadm@mail.ru;

- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: (81538) 40-308;
- ôàêñ: (81538) 41-012;
- âðåìÿ ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã ñ

9:00 äî 17:15, ïÿòíèöà ñ 9:00 äî 16:00, ïåðå-
ðûâ ñ 13:00 ïî 14:00, âûõîäíûå äíè: ñóááî-
òà, âîñêðåñåíüå.

1.3.2. Èíôîðìàöèÿ î ñòðóêòóðíîì ïîäðàç-
äåëåíèè Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîì çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- Îòäåë ïî æèëèùíî-êîììóíàëüíîìó õîçÿé-
ñòâó, äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè è îòäàëåííûì
ñåëàì Àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
(äàëåå  Îòäåë ÆÊÕ);

Óòâåðæäåí
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 15.05.2017 ã. ¹ 219-ÏÃ

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ìàëîèìóùèì

ãðàæäàíàì ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà»

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: 184592, Ìóðìàí-
ñêàÿ îáëàñòü, ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, äîì
10;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè Èíòåð-
íåò: www.lovozeroadm.ru;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:
lov.zhkx@yandex.ru;

- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: (81538) 40-601;
- ôàêñ: (8152) 40-601;
- âðåìÿ ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã ñ

9:00 äî 17:15, ïÿòíèöà ñ 9:00 äî 17:00, ïåðå-
ðûâ ñ 13:00 ïî 14:00, âûõîäíûå äíè: ñóááî-
òà, âîñêðåñåíüå.

- âðåìÿ ïðèåìà Çàÿâèòåëåé: âòîðíèê, ÷åò-
âåðã - ñ 10:00 äî 16:00, ïåðåðûâ ñ 13:00 ïî
14:00, âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.

1.3.3. Àäðåñà îôèöèàëüíûõ ñàéòîâ â ñåòè
Èíòåðíåò, ñîäåðæàùèõ èíôîðìàöèþ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, àäðåñà
ýëåêòðîííîé ïî÷òû èñïîëíèòåëåé ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Àäðåñà îôèöèàëüíûõ ñàéòîâ:
- îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Ëî-

âîçåðñêîãî ðàéîíà: www.lovozeroadm.ru;
- èíòåðíåò-ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-

íèöèïàëüíûõ óñëóã Ìóðìàíñêîé îáëàñòè:
www.51.gosuslugi.ru.

E-mail:
- àäìèíèñòðàöèÿ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà:

lovozeroadm@mail.ru;
- Îòäåë ÆÊÕ ïî æèëèùíî-êîììóíàëüíîìó

õîçÿéñòâó, äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè è îòäàëåí-
íûì ñåëàì Àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà: lov.zhkx@yandex.ru.

1.3.4. Ïîðÿäîê è ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ çàÿ-
âèòåëÿìè èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå
î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

Ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó-
÷èòü â ñòðóêòóðíîì ïîäðàçäåëåíèè Àäìèíèñ-
òðàöèè:

- ïîñðåäñòâîì óñòíîãî îáðàùåíèÿ;
- ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè ïî òåëå-

ôîíàì íåïîñðåäñòâåííûõ èñïîëíèòåëåé;
- ïîñðåäñòâîì ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ ïî

ïî÷òå, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå;
- ïîñðåäñòâîì âèçóàëüíîãî îçíàêîìëåíèÿ

ñ ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìàöèåé íà èíôîð-
ìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ â ôîðìå:
- óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ;
- ïèñüìåííîãî èíôîðìèðîâàíèÿ;
- ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà èíôîðìàöè-

îííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
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àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

Ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ òàêæå ïóòåì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöè-
îííûõ ìàòåðèàëîâ íà èíòåðíåò-ïîðòàëå ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(www.gosuslugi.ru), ðåãèîíàëüíîì èíòåðíåò-
ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (51.gosuslugi.ru).

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ñòðóêòóð-
íîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, îòâåò-
ñòâåííûìè çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòå-
ëÿ çà èíôîðìàöèåé èëè ïî òåëåôîíó.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðè óñò-
íîì èíôîðìèðîâàíèè îïåðàòèâíî ïðåäîñòàâ-
ëÿåò ïîëíûé îòâåò íà ïîñòàâëåííûå âîïðî-
ñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì äðóãèõ ñïå-
öèàëèñòîâ. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü èíäèâèäóàëü-
íîãî óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ äîëæíà ñî-
ñòàâëÿòü íå áîëåå 15 ìèíóò.

Âðåìÿ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëÿ ïðè èíäèâèäó-
àëüíîì óñòíîì èíôîðìèðîâàíèè (ïðè îáðà-
ùåíèè çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö çà èíôîðìà-
öèåé ëè÷íî) íå ìîæåò ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå ïðè îáðàùå-
íèè çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïî÷òî-
âûõ îòïðàâëåíèé èëè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå
(â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà äîñòàâêè îòâåòà,
óêàçàííîãî â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè, èëè ñïî-
ñîáà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé).
Îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 14 êàëåíäàð-
íûõ äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè ïîñòóïèâøåãî
îáðàùåíèÿ â ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå Àä-
ìèíèñòðàöèè.

Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ê èíôîðìèðîâà-
íèþ ãðàæäàí ÿâëÿþòñÿ:

- äîñòîâåðíîñòü ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîð-
ìàöèè;

- ÷åòêîñòü â èçëîæåíèè èíôîðìàöèè;
- ïîëíîòà èíôîðìàöèè;
- íàãëÿäíîñòü ôîðì ïðåäîñòàâëÿåìîé èí-

ôîðìàöèè;
- óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîð-

ìàöèè;
- îïåðàòèâíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìà-

öèè.
Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöè-

àëèñòû Îòäåëà ÆÊÕ ïîäðîáíî, ñî ññûëêàìè
íà ñîîòâåòñòâóþùèå íîðìàòèâíûå àêòû, â
âåæëèâîé ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõ-
ñÿ ïî èíòåðåñóþùèì èõ âîïðîñàì. Îòâåò íà
òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí ñîäåðæàòü èíôîð-
ìàöèþ î íàèìåíîâàíèè îðãàíà (ó÷ðåæäåíèÿ),
èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü ñïåöèàëèñòà, ïðè-
íÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ÆÊÕ, îñóùåñòâëÿþùèé
èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå,
äîëæåí ïðèíÿòü âñå íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ
äà÷è ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî îòâåòà íà ïî-
ñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå-
÷åíèåì äðóãèõ ñïåöèàëèñòîâ.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðå-
áóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ñïåöèàëèñò
Îòäåëà ÆÊÕ ìîæåò ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ
îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîá-
íîå äëÿ çàÿâèòåëÿ âðåìÿ äëÿ óñòíîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ íå ïîçäíåå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ.

Çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü
äëÿ ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè íà ïðèåì ê äîë-
æíîñòíîìó ëèöó â Îòäåë ÆÊÕ.

Ïðåäâàðèòåëüíàÿ çàïèñü ìîæåò îñóùåñòâ-
ëÿòüñÿ çàÿâèòåëåì ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè èëè
ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ ïî÷òîâîé, òåëå-
ôîííîé ñâÿçè è ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Ïðè ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè çàÿâèòåëü ñî-
îáùàåò ñâîè ïåðñîíàëüíûå äàííûå è æåëàå-
ìîå âðåìÿ ïîñåùåíèÿ. Çàÿâèòåëþ ñîîáùà-
þòñÿ äàòà è âðåìÿ ïðèåìà.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïðåäîñòàâëåíèå ìàëîèìóùèì ãðàæäàíàì

ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïî-
ìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

2.2.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé.

Íåïîñðåäñòâåííîå ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñòðóêòóð-
íûì ïîäðàçäåëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè - Îò-
äåëîì ÆÊÕ, óêàçàííûì â ïóíêòå 1.3.2 íàñòî-
ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè äîëæíîñòíûå ëèöà Îòäåëà ÆÊÕ âçàèìî-
äåéñòâóþò ñ:

- Îëåíåãîðñêèì îòäåëîì Óïðàâëåíèÿ Ôå-
äåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñò-
ðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ìóðìàíñ-
êîé îáëàñòè;

- Ôåäåðàëüíûì ãîñóäàðñòâåííûì áþäæåò-
íûì ó÷ðåæäåíèåì «Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ
ïàëàòà Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåí-
íîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè»
ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè;

- ÃÓÏÒÈ ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè;
- èíûìè îðãàíàìè è îðãàíèçàöèÿìè, èìå-

þùèìè ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ èñïîë-
íåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:

1) çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàé-
ìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñ Çàÿâèòåëåì;

2) âûäà÷à èëè íàïðàâëåíèå óâåäîìëåíèÿ
Çàÿâèòåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ Çàÿâèòåëÿ) îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

2.4. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ñîñòàâëÿåò 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ, óêàçàííîãî â ïóíêòå 2.6.1 Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè íå ïðåäóñìîòðåíî.

2.4.1. Ñðîêè îæèäàíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ
îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ
íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðè ïî-
ëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæíî ïðåâûøàòü
15 ìèíóò.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ íà ïðèåì äîêóìåí-
òîâ ê äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ
êîíñóëüòàöèè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìè-
íóò.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíî-ïðàâîâûõ àêòîâ, ðå-
ãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè:

1. Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè 188-ÔÇ îò 29.12.2004

2. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 29.12.2004 N 189-
ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Æèëèùíîãî êî-
äåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

3. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 N 210-
ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

4. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 N 131-
ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè»;

5. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 N 59-
ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé
ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

6. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2006 N 152-
ÔÇ «Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ»

7. Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò
25.06.2012 N 634 «Î âèäàõ ýëåêòðîííîé ïîä-
ïèñè, èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ äîïóñêàåòñÿ ïðè
îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

8. Çàêîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 07.07.2005
N 646-01-ÇÌÎ «Î ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïî-
ìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà
ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà»

9. Ðåøåíèå Ñîâåòà äåïóòàòîâ Ëîâîçåðñêî-
ãî ðàéîíà îò 25.03.2015 N 606 «Îá óñòàíîâ-
ëåíèè ó÷åòíîé íîðìû ïëîùàäè æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ è íîðìû ïðåäîñòàâëåíèÿ ïëîùàäè æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî
íàéìà».

10. Ðåøåíèå Ñîâåòà äåïóòàòîâ Ëîâîçåðñ-
êîãî ðàéîíà îò 30.03.2017 N «Îá óòâåðæäå-
íèè ðàçìåðà åæåìåñÿ÷íîãî äîõîäà è ñòîèìî-
ñòè èìóùåñòâà äëÿ ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí ìà-
ëîèìóùèìè â öåëÿõ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãî-
âîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà íà I êâàðòàë 2017
ãîäà»;

11. Óñòàâ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà;
12. Íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-

ìåíò
2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â

ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè Çàÿâèòåëü, ñîñòîÿùèé íà ó÷åòå â Àäìèíè-
ñòðàöèè â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì
ïîìåùåíèè, íàïðàâëÿåò â Àäìèíèñòðàöèþ çà-
ÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà (ñîãëàñ-
íî ïðèëîæåíèþ N 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñò-
ðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) (äàëåå - Çàÿâëåíèå).

Êðîìå òîãî, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè íåîáõîäèìû ñëåäóþùèå äî-
êóìåíòû:

2.6.1.1. Ïàñïîðò èëè èíûå äîêóìåíòû, óäî-
ñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü è ïîäòâåðæäàþùèå
ãðàæäàíñòâî Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè çàÿâè-
òåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè.

2.6.1.2. Äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ
î ñîñòàâå ñåìüè è ñòåïåíè ðîäñòâà, â òîì
÷èñëå:

- äîêóìåíò, âûäàííûé îðãàíîì, îñóùåñòâ-
ëÿþùèì ðåãèñòðàöèþ ó÷åòà ãðàæäàí, î ðåãè-
ñòðàöèè ãðàæäàí ïî ìåñòó æèòåëüñòâà â æè-
ëîì ïîìåùåíèè (ôîðìà N 9);

- äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî
ïîëüçîâàíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, çàíèìàå-
ìûì Çàÿâèòåëåì è ÷ëåíàìè åãî ñåìüè (äî-
ãîâîð, îðäåð, äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðè-
íÿòèå êîìïåòåíòíûìè îðãàíàìè ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, èíûå

äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî ïîëüçî-
âàíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì);

- ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè;
- ñâèäåòåëüñòâà î çàêëþ÷åíèè (ðàñòîðæå-

íèè) áðàêà;
- ðåøåíèÿ ñóäà îá óñûíîâëåíèè (óäî÷åðå-

íèè);
- ðåøåíèÿ ñóäà î ïðèçíàíèè ãðàæäàíèíà

÷ëåíîì ñåìüè Çàÿâèòåëÿ.
2.6.1.3. Äîêóìåíò, âûäàííûé îðãàíîì, îñó-

ùåñòâëÿþùèì ðåãèñòðàöèþ ïðàâ íà íåäâè-
æèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì, î íàëè÷èè
èëè îòñóòñòâèè æèëûõ ïîìåùåíèé, ïðèíàä-
ëåæàùèõ íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè Çàÿâèòå-
ëþ è ÷ëåíàì åãî ñåìüè.

2.6.1.4. Äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðà-
âî íà äîïîëíèòåëüíóþ ïëîùàäü (äëÿ ãðàæäàí,
èìåþùèõ ïðàâî íà äîïîëíèòåëüíóþ ïëîùàäü).

2.6.1.5. Äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðà-
âî Çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà âíå î÷å-
ðåäè.

Æèëûå ïîìåùåíèÿ âíå î÷åðåäè ïðåäîñòàâ-
ëÿþòñÿ â ñëó÷àå, åñëè:

- æèëîå ïîìåùåíèå Çàÿâèòåëÿ ïðèçíàíî
íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ â óñòàíîâëåí-
íîì ïîðÿäêå, ðåìîíòó èëè ðåêîíñòðóêöèè íå
ïîäëåæèò;

- Çàÿâèòåëü èìååò òÿæåëóþ ôîðìó õðîíè-
÷åñêîãî çàáîëåâàíèÿ, ïåðå÷åíü êîòîðûõ óò-
âåðæäåí Ïðàâèòåëüñòâîì ÐÔ.

2.6.1.6. Äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ
î äîõîäàõ Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè çà
äâåíàäöàòü ìåñÿöåâ, ïðåäøåñòâóþùèõ ìåñÿ-
öó ïîäà÷è Çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò:

- äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î äî-
õîäàõ Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ ñåìüè ñ ìåñòà ðà-
áîòû;

- êîïèþ òðóäîâîé êíèæêè äëÿ íåðàáîòàþ-
ùèõ ÷ëåíîâ ñåìüè;

- äîêóìåíò, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î ïîñòà-
íîâêå íà ó÷åò ôèçè÷åñêèõ ëèö â êà÷åñòâå áåç-
ðàáîòíûõ è ðàçìåðå ïîñîáèÿ ïî áåçðàáîòè-
öå;

- ñâåäåíèÿ î íàçíà÷åííûõ è âûïëà÷åííûõ
ñóììàõ ïåíñèè, åæåìåñÿ÷íîé äåíåæíîé âûï-
ëàòû, äîïîëíèòåëüíîãî ìàòåðèàëüíîãî îáåñ-
ïå÷åíèÿ;

- äîêóìåíò, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î ïîëó-
÷åíèè ìåð ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè, ãîñóäàð-
ñòâåííîé ñîöèàëüíîé ïîìîùè, èíûõ âûïëàò
ñîöèàëüíîãî õàðàêòåðà äëÿ ïîëó÷àòåëåé ïî-
ñîáèé;

- äîêóìåíò ñ ìåñòà ó÷åáû, ñîäåðæàùèé ñâå-
äåíèÿ î ïîëó÷åíèè (íåïîëó÷åíèè) ñòèïåíäèè
è åå ðàçìåðå äëÿ ñòóäåíòîâ;

- äîêóìåíò, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î ðàç-
ìåðå ïîëó÷àåìûõ (óïëà÷åííûõ) Çàÿâèòåëåì
àëèìåíòîâ.

2.6.1.7. Äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ
î íåäâèæèìîì èìóùåñòâå, â òîì ÷èñëå çå-
ìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâàõ,
íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè Çàÿâèòåëÿ èëè
÷ëåíîâ åãî ñåìüè è ïîäëåæàùèõ íàëîãîîáëî-
æåíèþ, à òàêæå äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâå-
äåíèÿ î ñòîèìîñòè óêàçàííîãî èìóùåñòâà.

Ñïðàâêè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ íà âñåõ ïðîæè-
âàþùèõ, âêëþ÷àÿ íåñîâåðøåííîëåòíèõ äåòåé.

2.6.2. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ
â ïèñüìåííîì (áóìàæíîì) âèäå îäíîâðåìåííî
ïðåäñòàâëÿþòñÿ îðèãèíàëû è êîïèè ýòèõ äî-
êóìåíòîâ (çà èñêëþ÷åíèåì çàÿâëåíèÿ). Â ñëó-
÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì íîòàðèàëüíî
çàâåðåííûõ êîïèé ïðåäñòàâëåíèå îðèãèíàëîâ
äîêóìåíòîâ íå òðåáóåòñÿ.

2.6.3. Îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ äî-
êóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòàõ 2.6.1.1,
2.6.1.2 (çà èñêëþ÷åíèåì äîãîâîðà ñîöèàëü-
íîãî íàéìà, çàêëþ÷åííîãî äî âñòóïëåíèÿ â
çàêîííóþ ñèëó Æèëèùíîãî êîäåêñà ÐÔ),
2.6.1.4, 2.6.1.5 (çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòà î
ïðèçíàíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì
äëÿ ïðîæèâàíèÿ, íå ïîäëåæàùèì ðåìîíòó èëè
ðåêîíñòðóêöèè), 2.6.1.6, 2.6.1.7 (â ÷àñòè äîêó-
ìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ ñâåäåíèÿ î òðàíñïîðò-
íûõ ñðåäñòâàõ, è äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ ñâå-
äåíèÿ î ñòîèìîñòè èìóùåñòâà) ïóíêòà 2.6.1
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
âîçëîæåíà íà Çàÿâèòåëÿ.

2.6.4. Äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ, çàêëþ÷åííûé ïîñëå âñòóïëåíèÿ
â çàêîííóþ ñèëó Æèëèùíîãî êîäåêñà ÐÔ, è
äîêóìåíòû î ïðèçíàíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ
íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ, íå ïîäëåæà-
ùèì ðåìîíòó èëè ðåêîíñòðóêöèè, íàõîäÿòñÿ
â ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðàöèè è íå ÿâëÿ-
þòñÿ äîêóìåíòàìè, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñ-
òàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà Çàÿâèòåëÿ.

2.6.5. Äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â íèõ), óêàçàííûå â àáçàöå òðåòüåì ïîä-
ïóíêòà 2.6.1.2, ïîäïóíêòàõ 2.6.1.3, 2.6.1.7 (çà
èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ ñâå-
äåíèÿ î òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâàõ, è äîêóìåí-
òîâ, ñîäåðæàùèõ ñâåäåíèÿ î ñòîèìîñòè èìó-
ùåñòâà), ïóíêòà 2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, Àäìèíèñòðàöèÿ çàï-
ðàøèâàåò ñàìîñòîÿòåëüíî â ðàìêàõ ìåæâå-
äîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåé-
ñòâèÿ â îðãàíèçàöèÿõ, óêàçàííûõ â ïóíêòå
2.2.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, â òîì ÷èñëå, ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé

âîçìîæíîñòè, â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåê-
òðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, â ñëó÷àå åñëè Çà-
ÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë èõ ñàìîñòîÿòåëüíî.

2.6.6. Îò Çàÿâèòåëÿ çàïðåùåíî òðåáîâàòü:
- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìà-

öèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâ-
ëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå
â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìà-
öèè, â òîì ÷èñëå ïîäòâåðæäàþùèõ âíåñåíèå
çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, êîòî-
ðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðå-
äîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îð-
ãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñ-
ëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãà-
íîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâå-
äîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíè-
çàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ïðå-
äóñìîòðåííûõ ÷àñòüþ 1 ñòàòüè 1 Ôåäåðàëü-
íîãî çàêîíà îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãà-
íèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷å-
íèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â îïðåäåëåí-
íûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã» ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü
âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è
èíôîðìàöèþ â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïî ñîáñòâåííîé èíè-
öèàòèâå;

- îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñî-
ãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ñâÿ-
çàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàðñòâåí-
íûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ, îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ
óñëóã è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè,
ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ òàêèõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷íè, óêà-
çàííûå â ÷àñòè 1 ñòàòüè 9 Ôåäåðàëüíîãî çà-
êîíà îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçà-
öèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ

Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåí-
òîâ â ýëåêòðîííîì âèäå ÿâëÿåòñÿ:

- ïîäïèñàíèå äîêóìåíòîâ íåñîîòâåòñòâóþ-
ùèìè ýëåêòðîííûìè ïîäïèñÿìè;

- íåäåéñòâèòåëüíûé ñòàòóñ ñåðòèôèêàòîâ
ýëåêòðîííûõ ïîäïèñåé íà äîêóìåíòàõ;

- íåïîäëèííîñòü ýëåêòðîííûõ ïîäïèñåé äî-
êóìåíòîâ;

- îòñóòñòâèå ýëåêòðîííîé ïîäïèñè;
- íàëè÷èå ïîâðåæäåíèé ôàéëà, íå ïîçâîëÿ-

þùèõ ïîëó÷èòü äîñòóï ê èíôîðìàöèè, ñîäåð-
æàùåéñÿ â äîêóìåíòå, ñðåäñòâàìè ïðîãðàìì-
íîãî îáåñïå÷åíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â ñâîáîä-
íîì äîñòóïå;

- èíôîðìàöèÿ â ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòàõ
ïðåäñòàâëåíà íå íà ãîñóäàðñòâåííîì ÿçûêå
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îòêàçûâàåòñÿ, åñëè:

- íå ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû, óêàçàííûå
â ïóíêòå 2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâ-
ëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà Çàÿâèòåëÿ, ëèáî
íàëè÷èå â íèõ íåäîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè;

- ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû, ñâèäåòåëüñòâó-
þò îá óòðàòå Çàÿâèòåëåì îñíîâàíèé, äàþ-
ùèõ ïðàâî ñîñòîÿòü íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæ-
äàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè.

2.8.2. Íåïðåäñòàâëåíèå (íåñâîåâðåìåííîå
ïðåäñòàâëåíèå) îðãàíîì èëè îðãàíèçàöèåé ïî
ìåæâåäîìñòâåííîìó çàïðîñó äîêóìåíòîâ è
èíôîðìàöèè íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îò-
êàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Çàÿâèòåëþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2.9. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèå âçèìà-
íèÿ ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Àä-
ìèíèñòðàöèåé Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.10. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò îäèí
ðàáî÷èé äåíü.

2.11. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Çäàíèå (ñòðîåíèå), â êîòîðîì îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, äîëæíî íàõîäèòüñÿ â ïåøåõîäíîé äî-
ñòóïíîñòè äëÿ Çàÿâèòåëåé.

2.11.2. Äîñòóïíîñòü ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ
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ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà,
âêëþ÷àþùèõ ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ, äëÿ çàïîë-
íåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, èíôîðìèðîâàíèÿ è ïðèåìà
ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáåñïå-
÷èâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé çàùè-
òå èíâàëèäîâ.

2.11.3. Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå, â êîòî-
ðîì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí
èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñî-
äåðæàùåé ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

- íàèìåíîâàíèå;
- ìåñòî íàõîæäåíèÿ;
- ðåæèì ðàáîòû.
2.11.4. Âõîä è âûõîä èç ïîìåùåíèé îáîðó-

äóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè.
2.11.5. Ïðèåì Çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåò-

ñÿ â îòâåäåííûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíè-
ÿõ.

2.11.6. Äëÿ óäîáñòâà Çàÿâèòåëåé ïîìåùå-
íèÿ äëÿ ïðèåìà Çàÿâèòåëåé ðåêîìåíäóåòñÿ
ðàçìåùàòü íà íèæíåì ýòàæå çäàíèÿ (ñòðîå-
íèÿ), ñ ïðåäîñòàâëåíèåì äîñòóïà â ïîìåùå-
íèå ìàëîìîáèëüíûì ãðóïïàì íàñåëåíèÿ.

2.11.7. Ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà âêëþ÷àþò
ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ, èíôîðìèðîâàíèÿ è ïðè-
åìà Çàÿâèòåëåé.

2.11.8. Ïîìåùåíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâî-
âàòü ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì ïðàâèëàì è
íîðìàòèâàì.

2.11.9. Ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè äîëæíû èìåòü òóàëåò ñî ñâî-
áîäíûì äîñòóïîì ê íåìó Çàÿâèòåëåé.

2.11.10. Â ìåñòàõ îæèäàíèÿ äîëæåí áûòü
ïðåäóñìîòðåí ãàðäåðîá ëèáî ñïåöèàëüíûå
íàïîëüíûå è (èëè) íàñòåííûå âåøàëêè äëÿ
îäåæäû.

2.11.11. Ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåä-
íàçíà÷åííûå äëÿ îçíàêîìëåíèÿ Çàÿâèòåëåé
ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòåðèàëàìè, îáîðóäó-
þòñÿ:

- èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè èëè èíôîð-
ìàöèîííûìè òåðìèíàëàìè;

- ñòóëüÿìè è ñòîëàìè (ñòîéêàìè äëÿ ïèñü-
ìà) äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåí-
òîâ.

2.11.12. Ñòåíäû (âûâåñêè), ñîäåðæàùèå
èíôîðìàöèþ î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùàþòñÿ â âåñ-
òèáþëå.

2.11.13. Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû, ñòîëû
(ñòîéêè) äëÿ ïèñüìà ðàçìåùàþòñÿ â ìåñòàõ,
îáåñïå÷èâàþùèõ ñâîáîäíûé äîñòóï ê íèì ëè-
öàì, èìåþùèì îãðàíè÷åíèÿ ê ïåðåäâèæåíèþ,
â òîì ÷èñëå èíâàëèäàì, èñïîëüçóþùèì êðåñ-
ëà-êîëÿñêè.

2.11.14. Ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîò-
âåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì óñëîâèÿì äëÿ Çàÿ-
âèòåëåé è îïòèìàëüíûì óñëîâèÿì äëÿ ðàáî-
òû äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðè-
åì è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí.

2.11.15. Ìåñòà îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íà ïðå-
äîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü îáî-
ðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðåñåëüíûìè ñåêöèÿìè)
è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè). Êîëè÷åñòâî
ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàê-
òè÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàç-
ìåùåíèÿ â çäàíèè, íî íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü
ìåíåå äâóõ ìåñò íà êàæäîå äîëæíîñòíîå ëèöî,
âåäóùåå ïðèåì äîêóìåíòîâ.

2.11.16. Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ
îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè)
è îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöàìè çàïîëíåíèÿ äî-
êóìåíòîâ, áëàíêàìè çàÿâëåíèé è ðó÷êàìè äëÿ
ïèñüìà.

2.11.17. Ìåñòî îæèäàíèÿ äîëæíî íàõîäèòü-
ñÿ â õîëëå èëè èíîì ñïåöèàëüíî ïðèñïîñîá-
ëåííîì ïîìåùåíèè.

2.11.18. Äëÿ ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëî-
âèé îæèäàíèÿ íà ñòîëàõ (ñòîéêàõ) äëÿ ïèñü-
ìà ìîãóò ðàçìåùàòüñÿ ãàçåòû, æóðíàëû, ïå-
÷àòíàÿ ïðîäóêöèÿ (áðîøþðû, áóêëåòû) ïî
âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.11.19. Êàáèíåò, â êîòîðîì îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïðèåì Çàÿâèòåëåé, äîëæåí áûòü îáîðó-
äîâàí èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé)
ñ óêàçàíèåì:

- íîìåðà êàáèíåòà;
- ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà äîëæíîñòíîãî

ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì.
2.11.20. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþ-

ùåå ïðèåì, îáåñïå÷èâàåòñÿ ëè÷íîé èäåíòè-
ôèêàöèîííîé êàðòî÷êîé è (èëè) íàñòîëüíîé
òàáëè÷êîé.

2.11.21. Ìåñòî äëÿ ïðèåìà ïîñåòèòåëÿ äîë-
æíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì, èìåòü ìåñòî äëÿ
ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.11.22. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöè-
àëüíîñòè ñâåäåíèé î Çàÿâèòåëå îäíèì äîëæ-
íîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðè-
åì òîëüêî îäíîãî ïîñåòèòåëÿ. Îäíîâðåìåí-
íîå êîíñóëüòèðîâàíèå è (èëè) ïðèåì äâóõ è
áîëåå ïîñåòèòåëåé íå äîïóñêàþòñÿ.

2.12. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ñîñòàâ ïîêàçàòåëåé äîñòóïíîñòè è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïîäðàçäåëÿåòñÿ íà äâå ãðóïïû: êîëè÷åñòâåí-

íûå è êà÷åñòâåííûå.
Â ãðóïïó êîëè÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé äîñ-

òóïíîñòè âõîäÿò:
- âðåìÿ îæèäàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ãðàôèê ðàáîòû îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-

ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
- ìåñòî ðàñïîëîæåíèÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâ-

ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.
Â ÷èñëî êà÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé äîñòóï-

íîñòè ïðåäîñòàâëÿåìîé óñëóãè âõîäÿò:
- äîñòîâåðíîñòü èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâ-

ëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå;
- ïðîñòîòà è ÿñíîñòü èçëîæåíèÿ èíôîðìà-

öèîííûõ è èíñòðóêòèâíûõ äîêóìåíòîâ.
Â ãðóïïó êîëè÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé îöåí-

êè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè âõîäÿò:

- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

- êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá.
Ê êà÷åñòâåííûì ïîêàçàòåëÿì îöåíêè êà÷å-

ñòâà îòíîñÿòñÿ:
- êóëüòóðà îáñëóæèâàíèÿ (âåæëèâîñòü);
- êà÷åñòâî ðåçóëüòàòîâ ðàáîòû ìóíèöèïàëü-

íûõ ñëóæàùèõ.
Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè êà÷åñòâà ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ çíà÷å-
íèÿ ïðèâåäåíû â ïðèëîæåíèè N 2 ê íàñòîÿ-
ùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.13. Ïðî÷èå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13.1. Çàÿâëåíèå è èíûå äîêóìåíòû, óêà-
çàííûå â ïóíêòå 2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ìîãóò áûòü îôîðìëå-
íû â âèäå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ â ïîðÿä-
êå, îïðåäåëåííîì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè è (èëè) Ïðàâèòåëüñòâîì Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè, è íàïðàâëåíû â Àäìèíèñò-
ðàöèþ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ñ èñïîëüçîâà-
íèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ
ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ñåòè
Èíòåðíåò, âêëþ÷àÿ èíòåðíåò-ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Ìóðìàíñ-
êîé îáëàñòè (51.gosuslugi.ru).

Ïðè îáðàùåíèè çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîð-
ìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé îá-
ùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ñåòè Èíòåð-
íåò, çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå äîêóìåíòû
äîëæíû áûòü ïîäïèñàíû ñîîòâåòñòâóþùåé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïî-
ñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 25.06.2012 ¹ 634 «Î âèäàõ
ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ
äîïóñêàåòñÿ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.13.2. Ôîðìó çàÿâëåíèÿ, óêàçàííîãî â ïóí-
êòå 2.6.1, è ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü ìîæåò
ïîëó÷èòü íà èíòåðíåò-ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã http://gosuslugi.ru,
íà èíòåðíåò-ïîðòàëå «Ãîñóäàðñòâåííûå óñ-
ëóãè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè» ïî àäðåñó http://
51.gosuslugi.ru èëè www.lovozeroadm.ru;.

2.13.3. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ÷åðåç ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñ ìîìåíòà
âñòóïëåíèÿ â ñèëó ñîãëàøåíèÿ ìåæäó àäìè-
íèñòðàöèåé Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà è ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì. Â ýòîì ñëó÷àå çà-
ÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óñòàíîâëåííûå ïóíê-
òîì 2.6.1 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ïðåäñòàâ-
ëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âû-
ïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òðåáî-
âàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ

3.1. Ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
3.1.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñò-
ðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ Çàÿâëåíèÿ, óêà-
çàííîãî â ï. 2.6.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà;

2) ðàññìîòðåíèå è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî
Çàÿâëåíèþ:

- óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëü-
íîãî íàéìà ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàé-
ìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

3.1.2. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòðà-
æåíà â áëîê-ñõåìå (ïðèëîæåíèå N 3 ê Àäìè-
íèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

3.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ Çàÿâëåíèÿ
3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïî-
ñòóïëåíèå â ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå îò
Çàÿâèòåëÿ Çàÿâëåíèÿ ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðè-
ëîæåíèþ N 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó.

Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü ïðåäîñòàâëåíî Çà-
ÿâèòåëåì (ëèáî åãî ïðåäñòàâèòåëåì) ïðè ëè÷-
íîì îáðàùåíèè, íàïðàâëåíî ïî ïî÷òå, ÷åðåç
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, ïî ýëåêòðîííîìó àäðåñó, ïóòåì îáðà-

ùåíèÿ â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð (äàëåå
- ÌÔÖ).

3.2.2. Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ
ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ ïóòåì
ïðîâåðêè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷-
íîñòü, ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ Çàÿâèòå-
ëÿ;

- ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äî-
êóìåíòîâ ñ ó÷åòîì ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, ïðè-
âåäåííîãî â ïîäðàçäåëå 2.6 ðàçäåëà 2 íà-
ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
ñëè÷àåò ïðåäñòàâëåííûå ýêçåìïëÿðû îðèãè-
íàëîâ è êîïèé äîêóìåíòîâ äðóã ñ äðóãîì, çà-
âåðÿåò èõ ñâîåé ïîäïèñüþ, îðèãèíàëû äîêó-
ìåíòîâ âîçâðàùàåò Çàÿâèòåëþ;

- ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ äî-
êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè íåñîîòâåòñòâèÿ
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà óâåäîìëÿåò
Çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáúÿñ-
íÿåò åìó ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàò-
êîâ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ, ïðåäëà-
ãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ. Ïðè
æåëàíèè Çàÿâèòåëÿ óñòðàíèòü íåäîñòàòêè,
ïðåðâàâ ïðîöåäóðó ïîäà÷è äîêóìåíòîâ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âîç-
âðàùàåò Çàÿâèòåëþ Çàÿâëåíèå è ïðåäñòàâ-
ëåííûå èì äîêóìåíòû. Ïðè îòñóòñòâèè ñî-
ãëàñèÿ Çàÿâèòåëÿ íà âîçâðàò äîêóìåíòîâ
ïðèíèìàåò èõ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì íà-
ñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Åñëè ïðè÷èíû, ïðåïÿòñòâóþùèå ïðèåìó äî-
êóìåíòîâ, ìîãóò áûòü óñòðàíåíû â õîäå ïðè-
åìà, îíè óñòðàíÿþòñÿ íåçàìåäëèòåëüíî;

- îñóùåñòâëÿåò ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ è
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè
ñ ïðàâèëàìè äåëîïðîèçâîäñòâà.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèé
- 15 ìèíóò.

3.2.3. Ïðè ïîñòóïëåíèè Çàÿâëåíèÿ ïî ïî-
÷òå ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà äåëîï-
ðîèçâîäñòâî (â òîì ÷èñëå ïðèåì è îáðàáîòêó
ïî÷òîâîé êîððåñïîíäåíöèè), ïðîâåðÿåòñÿ
àäðåñ ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ è öåëîñòíîñòü
óïàêîâêè. Îøèáî÷íî ïîñòóïèâøèå (íå ïî àä-
ðåñó) ïèñüìà âîçâðàùàþòñÿ íà ïî÷òó íå-
âñêðûòûìè.

Êîíâåðò âñêðûâàåòñÿ ñ öåëüþ ïðîâåðêè
íàëè÷èÿ â íåì äîêóìåíòîâ è ïðèêðåïëÿåòñÿ
ê òåêñòó îáðàùåíèÿ.

Íà çàêàçíûå ïèñüìà ñ óâåäîìëåíèåì, â êî-
òîðûõ ïðè âñêðûòèè íå îáíàðóæèëîñü óêàçàí-
íîãî âëîæåíèÿ, à òàêæå â ñëó÷àÿõ, êîãäà â
êîíâåðòàõ îáíàðóæèâàåòñÿ íåäîñòà÷à äîêó-
ìåíòîâ, óïîìÿíóòûõ àâòîðàìè â îïèñÿõ íà
öåííûå ïèñüìà, äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåò-
ñòâåííûì çà äåëîïðîèçâîäñòâî, ñîñòàâëÿåò-
ñÿ àêò î ôàêòè÷åñêîì âëîæåíèè äîêóìåíòîâ
â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ. Îäèí ýêçåìïëÿð óêàçàí-
íîãî àêòà õðàíèòñÿ â ñòðóêòóðíîì ïîäðàçäå-
ëåíèè Àäìèíèñòðàöèè, äðóãîé âûñûëàåòñÿ
Çàÿâèòåëþ.

Â äåíü ïîñòóïëåíèÿ Çàÿâëåíèÿ è äîêóìåí-
òîâ, íàïðàâëåííûõ ïî ïî÷òå, ñïåöèàëèñò, îò-
âåòñòâåííûé çà äåëîïðîèçâîäñòâî, ðåãèñòðè-
ðóåò èõ è ïåðåäàåò ãëàâå Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà ëèáî óïîëíîìî÷åííîìó èì ëèöó.

Ãëàâà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ëèáî èíîå óïîë-
íîìî÷åííîå èì ëèöî â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî
äíÿ ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ïîñòóïèâøèõ ïî ïî÷òå
Çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ îò ñïåöèàëèñòà, îò-
âåòñòâåííîãî çà äåëîïðîèçâîäñòâî, âèçèðó-
åò çàÿâëåíèå è ïåðåäàåò ñïåöèàëèñòó, îòâåò-
ñòâåííîìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà äåëîïðîèç-
âîäñòâî, â äåíü ïîëó÷åíèÿ Çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ îò ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ (óïîëíîìî÷åííîãî èì ëèöà) ïåðåäàåò Çà-
ÿâëåíèå è äîêóìåíòû â ñòðóêòóðíîå ïîäðàç-
äåëåíèå Àäìèíèñòðàöèè.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñ-
òðàòèâíîé ïðîöåäóðû - îäèí ðàáî÷èé äåíü ñ
äàòû ïîñòóïëåíèÿ Çàÿâëåíèÿ.

3.2.4. Â äåíü ïîñòóïëåíèÿ Çàÿâëåíèÿ è äî-
êóìåíòîâ ÷åðåç ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåê-
òðîííîé ôîðìå, ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîãðàìì-
íîãî îáåñïå÷åíèÿ ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëå-
íèÿ Àäìèíèñòðàöèè:

- ïðîâåðÿåò Çàÿâëåíèå è ïîëó÷åííûå äîêó-
ìåíòû, ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü èõ çàïîëíå-
íèÿ; óâåäîìëåíèå î ïîëó÷åíèè Çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ ôîðìèðóåòñÿ â ëè÷íîì êàáèíåòå
Çàÿâèòåëÿ íà ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæè-
ìå;

- â ñëó÷àå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðèåìå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

1) ôîðìèðóåò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà;

2) ïîäïèñûâàåò óâåäîìëåíèå óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ
óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà ñòðóêòóðíîãî ïîäðàç-
äåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè è îòïðàâëÿåò íà ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

- â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêà-
çà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå
2.7 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

1) ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû;
2) íàïðàâëÿåò èíôîðìàöèþ î ðåãèñòðàöèè

Çàÿâëåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåí-
òà, ïîäïèñàííîãî óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàí-
íîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî
ëèöà ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñò-
ðàöèè, íà ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã;

3) ðàñïå÷àòûâàåò Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû
(ïðè íåîáõîäèìîñòè) è âûïîëíÿåò äàëüíåé-
øèå äåéñòâèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðà-
òèâíûìè ïðîöåäóðàìè, óêàçàííûìè â Àäìè-
íèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå.

Î õîäå ðàññìîòðåíèÿ Çàÿâëåíèÿ, ïîëó÷åí-
íîãî ÷åðåç ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé
çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè, îáÿçàí íàïðàâëÿòü
èíôîðìàöèþ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåí-
òà, ïîäïèñàííîãî óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàí-
íîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî
ëèöà ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñò-
ðàöèè, íà ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã.

3.2.5. Â äåíü ïîëó÷åíèÿ Çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå äîëæíîñòíîå
ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå, âûïîëíÿ-
åò ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîãðàììíîãî îáåñïå-
÷åíèÿ ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñ-
òðàöèè ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

- ïðîâåðÿåò ïîäëèííîñòü óñèëåííîé êâàëè-
ôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè Çàÿâè-
òåëÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñèñòåìíîãî êðèïòîã-
ðàôè÷åñêîãî ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ;

- ôîðìèðóåò èçâåùåíèå î ïîëó÷åíèè çàÿâ-
ëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ïîäïèñûâàåò óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ
óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà ñòðóêòóðíîãî ïîäðàç-
äåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè è îòïðàâëÿåò åãî
Çàÿâèòåëþ;

- ïðîâåðÿåò íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7 Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, äîëæíîñòíîå
ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå, â òå÷åíèå
îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ
Çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ âûïîëíÿåò ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ ñòðóê-
òóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ñëå-
äóþùèå äåéñòâèÿ:

1) ôîðìèðóåò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà
èëè ñîîáùåíèå îá îøèáêå â ñëó÷àå íåâîç-
ìîæíîñòè ðàñøèôðîâàòü äîêóìåíòû;

2) ïîäïèñûâàåò óñèëåííîé êâàëèôèöèðî-
âàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åí-
íîãî ëèöà ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àä-
ìèíèñòðàöèè óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ;

3) îòïðàâëÿåò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðè-
åìå (ñîîáùåíèå îá îøèáêå) Çàÿâèòåëþ.

Ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 2.7 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, äîë-
æíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì Çà-
ÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå,
â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà
ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ âûïîëíÿ-
åò ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîãðàììíîãî îáåñïå-
÷åíèÿ ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñ-
òðàöèè ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

- ðåãèñòðèðóåò Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû,
ôîðìèðóåò óâåäîìëåíèå î ïðèåìå Çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ, ïîäïèñûâàåò åãî óñèëåí-
íîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïè-
ñüþ óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà ñòðóêòóðíîãî ïîä-
ðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè;

- îòïðàâëÿåò óâåäîìëåíèå î ïðèåìå Çàÿâ-
ëåíèÿ è äîêóìåíòîâ Çàÿâèòåëþ;

- ðàñïå÷àòûâàåò çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû
(ïðè íåîáõîäèìîñòè) è âûïîëíÿåò äàëüíåé-
øèå äåéñòâèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðà-
òèâíûìè ïðîöåäóðàìè, óêàçàííûìè â Àäìè-
íèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå.

3.2.6. Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ïðè ëè÷íîì îáðà-
ùåíèè çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ) ñ çà-
ÿâëåíèåì è äîêóìåíòàìè îñóùåñòâëÿåò ñëå-
äóþùèå äåéñòâèÿ:

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü ïîëüçîâàòåëÿ èëè
åãî ïðåäñòàâèòåëÿ ïóòåì ïðîâåðêè äîêóìåí-
òà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü è (èëè) äîêó-
ìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïîëíîìî÷èÿ ïðåä-
ñòàâèòåëÿ;

- ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äî-
êóìåíòîâ, óñòàíîâëåííûõ ïîäðàçäåëîì 2.6
ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà;

- â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ çàïîëíåííîãî çàÿâ-
ëåíèÿ ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ N 1 ê íàñòîÿ-
ùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåä-
ëàãàåò ïîëüçîâàòåëþ çàïîëíèòü åãî ïî ñîîò-
âåòñòâóþùåé ôîðìå èëè ïðè íåîáõîäèìîñòè
îêàçûâàåò ïîìîùü â çàïîëíåíèè çàÿâëåíèÿ,
ïðîâåðÿåò òî÷íîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ; â
èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ çàïîëíÿåò çàÿâëå-
íèå îò èìåíè ïîëüçîâàòåëÿ, ïîñëå ÷åãî çà÷è-
òûâàåò òåêñò çàÿâëåíèÿ ïîëüçîâàòåëþ è ïðåä-
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ëàãàåò åìó ïîñòàâèòü ëè÷íóþ ïîäïèñü (ïðè
ëè÷íîì îáðàùåíèè ïîëüçîâàòåëÿ);

- ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå êîïèé äîêóìåí-
òîâ ïðåäîñòàâëåííûì îðèãèíàëàì è çàâå-
ðÿåò èõ;

- çàïîëíÿåò â ýëåêòðîííîì âèäå ðàñïèñêó
äëÿ çàÿâèòåëÿ î ïðèåìå îáðàùåíèÿ;

- ðàñïå÷àòûâàåò 2 ýêçåìïëÿðà ðàñïèñêè è
ïðåäîñòàâëÿåò çàÿâèòåëþ íà ïîäïèñü è âû-
äàåò çàÿâèòåëþ ïåðâûé ýêçåìïëÿð ðàñïèñ-
êè;

- ïåðåäàåò äîêóìåíòû, ïðèíÿòûå îò Çàÿ-
âèòåëÿ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, â òîì ÷èñëå âòîðîé ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè
î ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ñïåöèàëèñòó ÌÔÖ, îò-
âåòñòâåííîìó çà ïðèåì-ïåðåäà÷ó äîêóìåí-
òîâ.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî
ðàáî÷åãî äíÿ ïîñëå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ
ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ñ ïðèëîæåííûìè äîêó-
ìåíòàìè â ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àä-
ìèíèñòðàöèè.

3.3. Ðàññìîòðåíèå Çàÿâëåíèÿ è ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ

3.3.1. Ïîñëå ðåãèñòðàöèè Çàÿâëåíèå ñ
ïðåäñòàâëåííûìè äîêóìåíòàìè ïåðåäàåòñÿ
â ïîðÿäêå äåëîïðîèçâîäñòâà íà ðàññìîòðå-
íèå íà÷àëüíèêó (çàìåñòèòåëþ íà÷àëüíèêà)
ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè.

Íà÷àëüíèê (çàìåñòèòåëü íà÷àëüíèêà) ñòðóê-
òóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè â òå-
÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðà-
öèè Çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðèâàåò åãî, âûíîñèò
ðåçîëþöèþ äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà è íàïðàâ-
ëÿåò ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äëÿ
îðãàíèçàöèè èñïîëíåíèÿ.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàïðàøèâàåò
â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ñëåäóþùèå äîêóìåí-
òû (â ñëó÷àå åñëè Çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë
èõ ñàìîñòîÿòåëüíî):

- äîêóìåíò, âûäàííûé îðãàíîì, îñóùåñòâ-
ëÿþùèì ðåãèñòðàöèþ ïðàâ íà íåäâèæèìîå
èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì, î íàëè÷èè èëè
îòñóòñòâèè æèëûõ ïîìåùåíèé, ïðèíàäëåæà-
ùèõ íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè çàÿâèòåëþ è
÷ëåíàì åãî ñåìüè;

- äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î íå-
äâèæèìîì èìóùåñòâå, â òîì ÷èñëå çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêàõ, íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè
çàÿâèòåëÿ èëè ÷ëåíîâ åãî ñåìüè è ïîäëåæà-
ùèõ íàëîãîîáëîæåíèþ;

- äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî
ïîëüçîâàíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, çàíèìàå-
ìûì Çàÿâèòåëåì è ÷ëåíàìè åãî ñåìüè (äî-
ãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà (â ñëó÷àå åñëè äî-
ãîâîð çàêëþ÷åí ïîñëå ââåäåíèÿ Æèëèùíîãî
ÐÔ), îðäåð, äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå
ïðèíÿòèå êîìïåòåíòíûìè îðãàíàìè ðåøåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ).

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèé
- 5 ðàáî÷èõ äíåé.

Ïî ðåçóëüòàòàì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäî-
ñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðèíèìà-
åò ðåøåíèå:

- îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè (ïðè âûÿâëåíèè îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè);

- î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè (ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).

Â ñëó÷àå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ñïåöè-
àëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ âûÿâëåíèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêà-
çà ãîòîâèò ìîòèâèðîâàííûé îòâåò çàÿâèòå-
ëþ è ïåðåäàåò åãî íà ïîäïèñàíèå ãëàâå Ëî-
âîçåðñêîãî ðàéîíà.

Ãëàâà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ïîäïèñûâàåò
óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè â òå÷åíèå 2 ðàáî÷èõ äíåé.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ðåãèñòðà-
öèþ äîêóìåíòîâ, â ïîðÿäêå äåëîïðîèçâîä-
ñòâà ðåãèñòðèðóåò óâåäîìëåíèå è íàïðàâ-
ëÿåò àäðåñàòó ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñ óâå-
äîìëåíèåì î âðó÷åíèè î íàëè÷èè ïðåïÿò-
ñòâèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèÿ
- 1 ðàáî÷èé äåíü.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òå÷åíèå òðåõ
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ îòâåòîâ íà
ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû ãîòîâèò ïðîåêò
ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêî-
ãî ðàéîíà î ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, ëèáî
óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíî-
ãî íàéìà ïðè íàëè÷èè ïðåäóñìîòðåííûõ ïóí-
êòîì 2.8.1 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ñî-
ãëàñîâûâàåò íà÷àëüíèê îòäåëà ïî îðãàíèçà-
öèîííîé, ïðàâîâîé è êàäðîâîé ðàáîòå Àä-

ìèíèñòðàöèè, íà÷àëüíèê îòäåëà ïî ÆÊÕ, äî-
ðîæíîé äåÿòåëüíîñòè è îòäàëåííûì ñåëàì
Àäìèíèñòðàöèè â òðåõäíåâíûé ñðîê, ïîñëå
÷åãî ïåðåäàåò íà ñîãëàñîâàíèå çàìåñòèòå-
ëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà.

Ñðîê ñîãëàñîâàíèÿ ïðîåêòà ïîñòàíîâëå-
íèÿ Àäìèíèñòðàöèè - 3 ðàáî÷èõ äíÿ.

Ñîãëàñîâàííûé ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ Àä-
ìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ
ïåðåäàåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåò-
ñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó
äëÿ ïîäïèñàíèÿ Ãëàâîé Ëîâîçåðñêîãî ðàéî-
íà ñðîê ïîäïèñàíèÿ - 2 ðàáî÷èõ äíÿ.

3.4. Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàé-
ìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàííîå Ãëàâîé Ëîâîçåðñêî-
ãî ðàéîíà ïîñòàíîâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíî-
ãî íàéìà.

3.4.2. Ïîñòàíîâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâèòå-
ëþ â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà
ïîäïèñàíèÿ äàííîãî ïîñòàíîâëåíèÿ ïóòåì
ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ èëè ñ èñïîëüçîâàíè-
åì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ
ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (â ôîðìå ýëåêò-
ðîííûõ äîêóìåíòîâ), â òîì ÷èñëå ñåòè Èí-
òåðíåò.

3.4.3. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà îñ-
íîâàíèè ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè î
ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ãîòîâèò
â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ïðîåêò äîãîâîðà
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ è ïå-
ðåäàåò äëÿ ïîäïèñàíèÿ Ãëàâå Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïîäïèñàíèÿ - îäèí ðà-
áî÷èé äåíü.

3.4.4. Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî
íàéìà îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïðåäúÿâëåíèè
äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü Çàÿ-
âèòåëÿ (ëèáî åãî ïðåäñòàâèòåëÿ), äîêóìåí-
òà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòà-
âèòåëÿ (â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè).

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðåãèñòðèðóåò
äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè äîãîâîðîâ
íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé.

Îäèí ýêçåìïëÿð äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàé-
ìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèñò âûäàåò
ïîä ðîñïèñü Çàÿâèòåëþ, âòîðîé ýêçåìïëÿð
ïîäøèâàåò â äåëî íà õðàíåíèå â ñòðóêòóð-
íîì ïîäðàçäåëåíèè Àäìèíèñòðàöèè.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïî-
ëîæåíèé íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà

Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîëî-
æåíèé íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà îñóùåñòâëÿ-
åò íà÷àëüíèê ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ
Àäìèíèñòðàöèè.

Â õîäå òåêóùåãî êîíòðîëÿ äîëæíîñòíûå
ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà îðãàíèçàöèþ ðàáî-
òû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, èçó÷àþò ñëåäóþùèå âîïðîñû:

- ñîáëþäåíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà;

- ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííûõ ïîðÿäêà è
ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé çàÿâèòåëåé,
ïîëíîòà è ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ æóðíà-
ëîâ ïðèåìà äîêóìåíòîâ;

- îáåñïå÷åíèå îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé
ñ äîêóìåíòàìè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíè-
ÿìè íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà;

- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ èíôîðìèðîâàíèÿ çà-
ÿâèòåëåé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ìåðîïðèÿòèå ïî êîíòðîëþ çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ
ñòðóêòóðíûì ïîäðàçäåëåíèåì Àäìèíèñòðà-
öèè â ôîðìå ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðî-
âåðîê.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâ-
ëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê
ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïëàíîì îñíîâíûõ ìåðîïðèÿòèé
ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè
íà òåêóùèé êàëåíäàðíûé ãîä.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñëó-
÷àå ïîñòóïëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ îáðàùå-
íèé ñ æàëîáàìè íà íàðóøåíèå òðåáîâàíèé
íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà, à òàêæå äëÿ ïðî-
âåðêè èñïîëíåíèÿ ïðåäïèñàíèé îá óñòðàíå-
íèè âûÿâëåííûõ ðàíåå íàðóøåíèé.

Ïëàíîâûå è âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðî-
âîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Ãëàâû
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ñ óêàçàíèåì ñðîêîâ
ïðîâåðêè è îòâåòñòâåííûõ ëèö.

Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå
ñïðàâêè ïðîèçâîëüíîé ôîðìû, â êîòîðîé îò-
ìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå â õîäå ïðîâåðêè íå-
äîñòàòêè (åñëè òàêèå áóäóò îáíàðóæåíû) è
äàþòñÿ ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê,
îôîðìëåííûõ äîêóìåíòàëüíî â óñòàíîâëåí-

íîì ïîðÿäêå, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøå-
íèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé çàìåñòèòåëü ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (ëèöî, åãî
çàìåùàþùåå) äàåò óêàçàíèÿ ïî óñòðàíåíèþ
âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé ïîëíîòû è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è êîí-
òðîëèðóåò èõ èñïîëíåíèå.

Ïèñüìåííûé ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ïðîâåäåííîé ïî îáðàùåíèþ ïðî-
âåðêè íàïðàâëÿåòñÿ â àäðåñ èíèöèèðîâàâ-
øèõ åå ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíè-
çàöèé.

4.3. Îòâåòñòâåííîñòü ìóíèöèïàëüíûõ ñëó-
æàùèõ è äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà óïðàâëå-
íèÿ, ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ èëè ìóíè-
öèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ çà ðåøåíèÿ è äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùå-
ñòâëÿåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñóò
ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîõðàí-
íîñòü äîêóìåíòîâ, ïðàâèëüíîñòü è ïîëíîòó
îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèÿ íàñòî-
ÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà êîí-
ñóëüòèðîâàíèå è èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí,
íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîë-
íîòó, ãðàìîòíîñòü è äîñòóïíîñòü ïðîâåäåí-
íîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðè-
íÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò ïåðñî-
íàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïðàâèëüíîñòü
âûíåñåííîãî ðåøåíèÿ.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáî-
âàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðå-
äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé
è îðãàíèçàöèé

Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ñî ñòîðîíû óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà
äîëæåí áûòü ïîñòîÿííûì, âñåñòîðîííèì,
îáúåêòèâíûì.

Êîíòðîëü ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäè-
íåíèé è îðãàíèçàöèé çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îñóùåñòâ-
ëåí ïóòåì çàïðîñà ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîð-
ìàöèè ïðè óñëîâèè, ÷òî îíà íå ÿâëÿåòñÿ êîí-
ôèäåíöèàëüíîé.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îá-
æàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö è
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ

5.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâà-
íèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ ñëóæàùèõ (äàëåå - æàëîáà).

5.2. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ
ÿâëÿþòñÿ äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøå-
íèÿ, ïðèíÿòûå îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíûìè ëèöà-
ìè ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñò-
ðàöèè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè íà îñíîâàíèè íàñòîÿùåãî ðåãëà-
ìåíòà, â òîì ÷èñëå:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà
çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå
ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâ-
ëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñ-
ìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿ-
òûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå
ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è
îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ
ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òà-
êèõ èñïðàâëåíèé.

5.3. Æàëîáà ïîäàåòñÿ íà èìÿ Ãëàâû Ëî-
âîçåðñêîãî ðàéîíà. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ñâî-
áîäíîé ôîðìå è äîëæíà ñîäåðæàòü:

1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå -
ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòîæèòåëüñòâå
çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìå-
íîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿ-
âèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð
(íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àä-
ðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è
äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñò-
íîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâè-
òåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì
(áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåð-
æäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîé ôîðìå
ïðèëàãàåìûå ê æàëîáå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü
ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêó-
ìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ,
âèä êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþ-
ùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðè-
åìå çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäî-
ñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè
ñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.4. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîð-
ìå, â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâè-
òåëÿ, èëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

5.5. Ïðèåì æàëîá â ïèñüìåííîé ôîðìå îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì àäìèíèñ-
òðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, îòâåò-
ñòâåííûì çà äåëîïðîèçâîäñòâî. Æàëîáà â
ïèñüìåííîé ôîðìå ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà
ïî ïî÷òå.

5.6. Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà ãëàâå Ëî-
âîçåðñêîãî ðàéîíà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿ-
âèòåëÿ. Ãëàâà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ïðîâî-
äèò ëè÷íûé ïðèåì çàÿâèòåëåé ïî ïðåäâàðè-
òåëüíîé çàïèñè.

Çàïèñü çàÿâèòåëåé ïðîâîäèòñÿ äîëæíîñò-
íûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà äåëîïðî-
èçâîäñòâî, ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè, ïðè îá-
ðàùåíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå èëè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äå-
ëîïðîèçâîäñòâî è îñóùåñòâëÿþùåå çàïèñü
çàÿâèòåëÿ íà ëè÷íûé ïðèåì, èíôîðìèðóåò
çàÿâèòåëÿ î äàòå, âðåìåíè, ìåñòå ïðèåìà,
äîëæíîñòè, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå äîë-
æíîñòíîãî ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì.

Ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäúÿâëÿ-
åò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü.
Íà îñíîâàíèè ýòîãî äîêóìåíòà äîëæíîñòíîå
ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà îðãàíèçàöèþ ëè÷íî-
ãî ïðèåìà ãðàæäàí, îôîðìëÿåò êàðòî÷êó ëè÷-
íîãî ïðèåìà ãðàæäàíèíà (â áóìàæíîì è (èëè)
ýëåêòðîííîì âèäå) è çàíîñèò â íåå ñîäåð-
æàíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ.

Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æà-
ëîáû íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå
äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøå-
íèÿ, â ïèñüìåííîé ôîðìå.

5.7. Â ýëåêòðîííîé ôîðìå æàëîáà ìîæåò
áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì:

1) îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè â
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
Èíòåðíåò (www.lovozeroadm.ru;);

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» (www.gosuslugi.ru);

3) ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(www.51.gosuslugi.ru).

5.8. Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòå-
ëåì ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (äàëåå - ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð). Ïðè ïîñòóïëåíèè æàëîáû ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð îáåñïå÷èâàåò åå ïåðå-
äà÷ó â óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå
îðãàí (ó÷ðåæäåíèå) â ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòî-
ðûå óñòàíîâëåíû â ñîãëàøåíèè î âçàèìî-
äåéñòâèè ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì è îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì óñëóãó,
íî íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî
äíÿ ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû.

Æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíò-
ðîì ðàññìàòðèâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ íà-
ñòîÿùèìè ðåãëàìåíòîì îðãàíîì, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùèì óñëóãó, çàêëþ÷èâøèì ñîãëàøåíèå
î âçàèìîäåéñòâèè.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ-
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÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû â
óïîëíîìî÷åííîì íà åå ðàññìîòðåíèå îðãà-
íå.

5.9. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ðàññìîòðå-
íèè æàëîáû èëè îñòàâëåíèè æàëîáû áåç îò-
âåòà:

- â ñëó÷àå åñëè â æàëîáå íå óêàçàíû ôà-
ìèëèÿ ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâøåãî æàëîáó,
èëè ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí
áûòü íàïðàâëåí îòâåò;

- ïðè ïîëó÷åíèè æàëîáû, â êîòîðîé ñîäåð-
æàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âû-
ðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùå-
ñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî
ñåìüè. Ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó òàêóþ æà-
ëîáó, â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñîîáùàåòñÿ î íå-
äîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì;

- æàëîáà, â êîòîðîé îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå
ðåøåíèå, â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ ðåãè-
ñòðàöèè âîçâðàùàåòñÿ ãðàæäàíèíó, íàïðà-
âèâøåìó æàëîáó, ñ ðàçúÿñíåíèåì ïîðÿäêà
îáæàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ;

- â ñëó÷àå åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåò-
ñÿ ïðî÷òåíèþ, î ÷åì â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû ñîîáùàåòñÿ ãðàæ-
äàíèíó, íàïðàâèâøåìó æàëîáó, åñëè åãî ôà-
ìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òå-
íèþ;

- â ñëó÷àå åñëè â æàëîáå ãðàæäàíèíà ñî-
äåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé åìó íåîäíîê-
ðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñó-
ùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè æà-
ëîáàìè, è ïðè ýòîì â æàëîáå íå ïðèâîäÿòñÿ
íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, äîëæíîñ-
òíîå ëèöî âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñ-
íîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðå-
êðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ ãðàæäàíèíîì ïî äàí-
íîìó âîïðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî óêàçàííàÿ æà-
ëîáà è ðàíåå íàïðàâëÿåìûå æàëîáû íàïðàâ-
ëÿëèñü â îäèí è òîò æå îðãàí ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ èëè îäíîìó è òîìó æå äîëæíî-
ñòíîìó ëèöó. Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿ-
åòñÿ ãðàæäàíèí, íàïðàâèâøèé æàëîáó;

- â ñëó÷àå åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó æàëî-
áû íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâå-
äåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ îõ-
ðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó, î ÷åì

ñîîáùàåòñÿ ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó æà-
ëîáó.

5.10. Ïèñüìåííàÿ æàëîáà ðàññìàòðèâàåò-
ñÿ â òå÷åíèå 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðå-
ãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâ-
ëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â
ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåí-
íîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå
ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.11. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëî-
áû ïðèíèìàåòñÿ îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøå-
íèé:

1) óäîâëåòâîðåíèå æàëîáû, â òîì ÷èñëå â
ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâ-
ëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøè-
áîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîç-
âðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìà-
íèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ
ôîðìàõ;

2) îòêàç â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.12. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì

ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé
ôîðìå è, ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ, â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàí-
íûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æà-
ëîáû.

5.13. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî
ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíà-
êîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðó-
øåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî,
íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ
æàëîá â ñîîòâåòñòâèè ñ ñò. 11.2 Ôåäåðàëü-
íîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», íåçàìåäëèòåëü-
íî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â
îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Приложение N 1
к  Административному регламенту

                                                                                                   предоставления муниципальной 
                                                                   услуги  «Предоставление малоимущим 

                                                                  гражданам по договорам социального 
                                                            найма  жилых помещений 

                                                                    муниципального  жилищного фонда».

                                         Главе Администрации
                                         Ловозерского района

                                         __________________________________ 
 от ______________________________,

                                      зарегистрированного(ой) по адресу:
                                         __________________________________
                                         __________________________________

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 
    Прошу предоставить по договору социального найма жилого помещения 
жилое помещение, расположенное по адресу: 
_____________________________________. 
    Квартира  мною  осмотрена.  С  санитарно-техническим состоянием данного
жилого помещения согласен (согласна). 
 
Подпись                                                                Дата 
 

(процент случаев предоставления услуги в установленный 
срок с момента приема документов) 

 Количество обоснованных жалоб 0 

Показатели качества предоставления муниципальной услуги 

 Правдивость (достоверность) и полнота информации о 
предоставляемой услуге 

100 

 Простота и ясность изложения информационных и 
инструктивных документов (процент Заявителей, 
обратившихся за консультацией) 

10 

 Процент Заявителей, удовлетворенных культурой 
обслуживания (вежливостью) муниципальных служащих 

100 

 Процент Заявителей, удовлетворенных качеством 
результатов труда муниципальных служащих 
(профессиональное мастерство) 

95 
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БЛОК-СХЕМА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
           
 
 
                           

                  нет да       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     
 
 
 
 

        да 
     

   да  
 
             нет                 нет 
 
 
     
 
 
  
  
 
 
 

  
 

 
 
 
 

Представление Заявителем (лично) 
Заявления о предоставлении жилого 
помещения 

Предоставление Заявителем 
Заявления по почте?  

Проверка представленных документов и полномочий 
Заявителя 

Полномочия Заявителя и документы соответствуют установленным 
требованиям 

Прием и регистрация Заявлений 

    Направление запросов в соответствующие ведомства 
Управление Росреестра по МО, ГУПТИ МО, ГОБУ 
"МФЦ МО" и  т.д.)                          

Уведомление Заявителя о наличии препятствий 
для приема документов или предоставления 
услуги 

Рассмотрение Заявления и принятие решения. 
Документы соответствуют установленным требованиям    

Заявитель устраняет 
недостатки 

Отметка в Заявлении о 
выявленных недостатках 

Подготовка постановления администрации 
Ловозерского района о предоставлении 
жилого помещения по  договору 
социального найма 

Выдача или направление уведомления об 
отказе в предоставлении муниципальной 
услуги 

Заключение договора социального найма 
жилого помещения с Заявителем 

ÌÓÐÌÀÍÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

22 ìàÿ 2017 ã.         ñ. Ëîâîçåðî                ¹ 247-ÏÇ

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì æèëûõ ïîìåùåíèé,

íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè ãðàæäàí, â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü»

 Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò 29.12.2004 ¹ 188-ÔÇ «Æèëèùíûé
êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã», ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðà-
öèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 31.10.2013 ¹ 695-ÏÃ «Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ðàçðà-
áîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
ïîñòàíîâëÿþ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì æèëûõ ïîìåùåíèé, íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè ãðàæäàí, â
ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü».

2. Îòäåëó ïî æèëèùíî-êîììóíàëüíîìó õîçÿéñòâó, äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè è îòäà-
ëåííûì ñåëàì àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (Êîâàë¸âà À. Þ.) îðãàíèçîâàòü
ðàáîòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì æèëûõ ïîìåùåíèé, íàõî-
äÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè ãðàæäàí, â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü» â ñîîòâåòñòâèè
ñ Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì .

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå
«Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà â ñåòè Èíòåðíåò.

4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâà-
íèÿ.

5. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòå-
ëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (Êóçíåöîâà Í. À.).

Í. Í. ÈÂÀÍÎÂÀ,
è. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

Приложение N 2 
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ПОКАЗАТЕЛИ 
ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
 

п/п Показатели доступности и качества предоставления 
муниципальной услуги 

Нормативное 
значение 

показателя (%) 

Показатели доступности предоставления муниципальной услуги 

 Количество взаимодействий Заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги - не 
более двух 

100 

 Процент Заявителей, ожидавших в очереди при подаче 
документов не более 15 минут 

100 

 Процент Заявителей, удовлетворенных графиком работы 
Отдела по жилищно-коммунальному хозяйству, дорожной 
деятельности и отдаленным селам администрации 
Ловозерского района 

100 

 Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги 100 



2222222222

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñ-

òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå
- àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) “Ïðèåì
æèëûõ ïîìåùåíèé, íàõîäÿùèõñÿ â ñîá-
ñòâåííîñòè ãðàæäàí, â ìóíèöèïàëüíóþ
ñîáñòâåííîñòü” (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ
êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè è îïðåäåëÿåò àäìè-
íèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû è äåéñòâèÿ, à
òàêæå ñðîêè è ïîðÿäîê Ïðèâàòèçàöèè æè-
ëèùíîãî ôîíäà ïóòåì îôîðìëåíèÿ äî-
ãîâîðîâ íà áåñïëàòíóþ ïåðåäà÷ó êâàð-
òèð â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí (äîãîâîðîâ
ïðèâàòèçàöèè).

1.2. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ôèçè-
÷åñêèå ëèöà - ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, ÿâëÿþùèåñÿ ñîáñòâåííèêàìè
æèëûõ ïîìåùåíèé íà òåððèòîðèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñåëüñêîå ïîñå-
ëåíèå Ëîâîçåðî (äàëåå - çàÿâèòåëè).

1.2.2. Îò èìåíè íåñîâåðøåííîëåòíèõ
ãðàæäàí â âîçðàñòå äî 14 ëåò, ñîâåðøåí-
íîëåòíèõ íåäååñïîñîáíûõ èëè îãðàíè-
÷åííî äååñïîñîáíûõ ãðàæäàí ìîãóò âûñ-
òóïàòü èõ çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè, à îò
èìåíè èíûõ ãðàæäàí - ëèöà, óïîëíîìî-
÷åííûå çàÿâèòåëÿìè íà îáðàùåíèå îò èõ
èìåíè çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

1.3. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Èíôîðìàöèÿ îá àäìèíèñòðàöèè
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (äàëåå  Àäìèíèñò-
ðàöèÿ):

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: Ìóðìàíñêàÿ îá-
ëàñòü, ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, äîì 10;

- ïî÷òîâûé àäðåñ Àäìèíèñòðàöèè äëÿ
íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è îáðàùåíèé:
184592, Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, ñ. Ëîâîçå-
ðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, äîì 10;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè Èí-
òåðíåò: www.lovozeroadm.ru;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:
lovozeroadm@mail.ru;

- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: (81538) 40-
308;

- ôàêñ: (81538) 41-012;
- âðåìÿ ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã

ñ 9:00 äî 17:15, ïÿòíèöà ñ 9:00 äî 16:00,
ïåðåðûâ ñ 13:00 ïî 14:00, âûõîäíûå äíè:
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.

1.3.2. Èíôîðìàöèÿ î ñòðóêòóðíîì ïîä-
ðàçäåëåíèè Àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, îò-
âåòñòâåííîì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

- Îòäåë ïî æèëèùíî-êîììóíàëüíîìó
õîçÿéñòâó, äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè è îò-
äàëåííûì ñåëàì Àäìèíèñòðàöèè Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà (äàëåå  Îòäåë ÆÊÕ);

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: 184592,
Ìóðìàíñêàÿ îáë., ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñî-
âåòñêàÿ, ä. 10;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè Èí-
òåðíåò: www.lovozeroadm.ru;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:
lov.zhkx@yandex.ru;

- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: (81538) 40-
601;

- ôàêñ: (8152) 40-601;
- âðåìÿ ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã

ñ 9:00 äî 17:15, ïÿòíèöà ñ 9:00 äî 17:00,
ïåðåðûâ ñ 13:00 ïî 14:00, âûõîäíûå äíè:
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.

- âðåìÿ ïðèåìà Çàÿâèòåëåé: âòîðíèê,
÷åòâåðã - ñ 10:00 äî 16:00, ïåðåðûâ ñ
13:00 ïî 14:00, âûõîäíûå äíè: ñóááîòà,
âîñêðåñåíüå.

1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î Ìóíèöèïàëüíîì
êàçåííîì ó÷ðåæäåíèè «Ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà» (äàëåå  ÌÊÓ «ÌÔÖ Ëî-
âîçåðñêîãî ðàéîíà»).

 - àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: 184580,
Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí, ïîñåëîê Ðåâäà, Óìáîçåðñêàÿ óëèöà,
1

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: http://
lovozero.mfc51.ru/

- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: (81538) 43-
590;

- âðåìÿ ðàáîòû: âòîðíèê: ñ 09:00 äî
18:00, ñðåäà, ïÿòíèöà: ñ 09:00 äî 17:30,
÷åòâåðã: ñ 09:00 äî 17:00, ñóááîòà: ñ
09:00 äî 15:00

1.3.4. Ñâåäåíèÿ, óêàçàííûå â ïóíêòàõ

Óòâåðæäåí
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 22.05.2017 ã. ¹ 247-ÏÇ

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì æèëûõ ïîìåùåíèé,

íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè ãðàæäàí,
â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü»

1.3.1 - 1.3.3 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, ðàçìåùàþòñÿ:

- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðà-
öèè â ñåòè Èíòåðíåò http://
www.lovozeroadm.ru;/;

- íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) (äàëåå
- Åäèíûé ïîðòàë): http://
www.gosuslugi.ru;

- íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé) (äàëåå - ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë):
http://51.gosuslugi.ru.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì:

- ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
- ñðåäñòâ ïî÷òîâîé ñâÿçè;
- ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
- ñåòè Èíòåðíåò;
- ïå÷àòíûõ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèà-

ëîâ (áðîøþð, áóêëåòîâ è ò.ä.);
- èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ;
1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-
ùåñòâëÿþò ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Îò-
äåëà ÆÊÕ.

1.3.7. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñó
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ñâåäåíèé î õîäå åå âûïîëíåíèÿ îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ ïóòåì óñòíîãî è ïèñüìåííîãî
êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

1.3.8. Óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì ñðåäñòâ òåëåôîí-
íîé ñâÿçè, ïðè ëè÷íîì ïðèåìå.

1.3.9. Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîí-
êè äîëæíîñòíîå ëèöî Îòäåëà ÆÊÕ, îò-
âåòñòâåííîå çà ïðèåì è êîíñóëüòèðîâà-
íèå, îáÿçàíî:

- íàçâàòü íàèìåíîâàíèå îðãàíà, äîëæ-
íîñòü, ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî;

- îòâå÷àòü êîððåêòíî, íå äîïóñêàòü â ýòî
âðåìÿ ðàçãîâîðîâ ñ äðóãèìè ëþäüìè.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ òåëåôîííîãî ðàç-
ãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

1.3.10. Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå
çâîíêè è ïðè óñòíîì îáðàùåíèè ãðàæ-
äàí äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà
ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå, â ïðåäåëàõ
ñâîåé êîìïåòåíöèè äàåò îòâåò ñàìîñòî-
ÿòåëüíî.

Åñëè äîëæíîñòíîå ëèöî Îòäåëà ÆÊÕ
íå ìîæåò äàòü îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî ëèáî
ïîäãîòîâêà îòâåòà òðåáóåò ïðîäîëæè-
òåëüíîãî âðåìåíè, îíî îáÿçàíî âûáðàòü
îäèí èç âàðèàíòîâ äàëüíåéøèõ äåéñòâèé:

à) ïðåäëîæèòü îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó èç-
ëîæèòü ñóòü îáðàùåíèÿ â ïèñüìåííîé
ôîðìå;

á) íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàÿ-
âèòåëÿ âðåìÿ äëÿ êîíñóëüòàöèè.

1.3.11. Ïèñüìåííûå ðàçúÿñíåíèÿ äà-
þòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé ïðè íàëè÷èè ïèñü-
ìåííîãî îáðàùåíèÿ. Äîëæíîñòíûå ëèöà
Îòäåëà ÆÊÕ, îòâåòñòâåííûå çà ïðèåì è
êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí, êâàëèôèöè-
ðîâàííî ãîòîâÿò ðàçúÿñíåíèÿ â ïðåäåëàõ
ñâîåé êîìïåòåíöèè.

1.3.12. Íà÷àëüíèê Îòäåëà ÆÊÕ ëèáî
ëèöî, åãî çàìåùàþùåå, îïðåäåëÿåò èñ-
ïîëíèòåëÿ äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà ïî êàæ-
äîìó êîíêðåòíîìó ïèñüìåííîìó îáðàùå-
íèþ.

1.3.13. Ïèñüìåííûé îòâåò ïîäïèñûâà-
åò Ãëàâà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà èëè ëèöî,
åãî çàìåùàþùåå. Îòâåò äîëæåí ñîäåð-
æàòü ôàìèëèþ, èíèöèàëû è òåëåôîí èñ-
ïîëíèòåëÿ.

Èñïîëíèòåëü íàïðàâëÿåò îòâåò ïèñü-
ìîì, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé, ôàêñîì ëèáî
ñ èñïîëüçîâàíèåì ñåòè Èíòåðíåò â çàâè-
ñèìîñòè îò ñïîñîáà îáðàùåíèÿ çà êîí-
ñóëüòàöèåé èëè ñïîñîáà äîñòàâêè, óêà-
çàííîãî â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè, â òîì
÷èñëå íàðî÷íûì.

1.3.14. Ñðîê ïîäãîòîâêè ïèñüìåííîãî
îòâåòà ñîñòàâëÿåò 30 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà
äåëîïðîèçâîäñòâî, â äåíü ïîëó÷åíèÿ
ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå:

- ðàñïå÷àòûâàåò îáðàùåíèå, ïîñòóïèâ-
øåå â ýëåêòðîííîé ôîðìå;

- ðåãèñòðèðóåò îáðàùåíèå, âíîñèò â
æóðíàë ó÷åòà âõîäÿùèõ äîêóìåíòîâ: ïî-
ðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè (âõîäÿùèé íî-
ìåð); äàòó ïðèåìà; ôàìèëèþ è èíèöèà-
ëû èìåíè è îò÷åñòâà (íàèìåíîâàíèå) çà-
ÿâèòåëÿ; îáùåå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ
è îáùåå êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â äîêóìåí-
òàõ;

- ïðîñòàâëÿåò íà îáðàùåíèè øòàìï àä-
ìèíèñòðàöèè è óêàçûâàåò âõîäÿùèé íî-
ìåð (èäåíòè÷íûé ïîðÿäêîâîìó íîìåðó
çàïèñè â êíèãó ó÷åòà ïîñòóïàþùåé êîð-
ðåñïîíäåíöèè); ïðè ïîñëåäóþùåé ðàáî-
òå ñ îáðàùåíèåì íà âñåõ ýòàïàõ åãî ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáÿçàòåëüíà ññûëêà íà âõîäÿ-
ùèé íîìåð.

1.3.15. Ðåçóëüòàòîì èíôîðìèðîâàíèÿ
è êîíñóëüòèðîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèå îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó èíôîðìàöèè:

- îá îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÊÓ «ÌÔÖ Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà» (íàèìåíîâàíèå, íîìåð òå-
ëåôîíà, ïî÷òîâûé è ýëåêòðîííûé àäðåñ),
âðåìåíè ïðèåìà çàÿâèòåëåé;

- î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- îá îñíîâàíèÿõ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ), à òàêæå ðåøåíèé àäìèíè-
ñòðàöèè ðàéîíà, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö.

Êðîìå òîãî, çàÿâèòåëþ ìîæåò áûòü îêà-
çàíà ïîìîùü â çàïîëíåíèè çàÿâëåíèÿ (çà-
ÿâëåíèé) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

1.3.16. Äîëæíîñòíûå ëèöà Îòäåëà
ÆÊÕ, îòâåòñòâåííûå çà ïðèåì è êîíñóëü-
òèðîâàíèå ãðàæäàí (ëè÷íî èëè ïî òåëå-
ôîíó), îáÿçàíû îòíîñèòüñÿ ê îáðàòèâ-
øèìñÿ ãðàæäàíàì êîððåêòíî è âíèìà-
òåëüíî, íå óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèí-
ñòâà.

1.3.17. Â ïå÷àòíûõ èíôîðìàöèîííûõ
ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ, áóêëåòàõ è ò.ä.),
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ (èíôîðìà-
öèîííûõ òåðìèíàëàõ), â òîì ÷èñëå íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè,
îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÊÓ «ÌÔÖ Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà», åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì
ïîðòàëå ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîð-
ìàöèÿ:

à) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, êîí-
òàêòíûõ òåëåôîíàõ, àäðåñàõ ýëåêòðîííîé
ïî÷òû, îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðà-
öèè, îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÊÓ «ÌÔÖ Ëî-
âîçåðñêîãî ðàéîíà»;

á) ñâåäåíèÿ î ãðàôèêå ðàáîòû àäìè-
íèñòðàöèè ðàéîíà, Îòäåëà ÆÊÕ, ÌÊÓ
«ÌÔÖ Ëîâîçåðñêîãî Ðàéîíà»;

â) ñâåäåíèÿ î ãðàôèêå ïðèåìà ãðàæ-
äàí;

ã) íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-
ìåíò;

ä) îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

å) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè;

æ) ôîðìà (îáðàçåö) çàÿâëåíèÿ;
ç) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåé-

ñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) Îòäåëà ÆÊÕ, ÌÊÓ
«ÌÔÖ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà», åãî äîëæ-
íîñòíûõ ëèö.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè

Ïðèåì æèëûõ ïîìåùåíèé, íàõîäÿùèõ-
ñÿ â ñîáñòâåííîñòè ãðàæäàí, â ìóíèöè-
ïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü.

2.2. Íàèìåíîâàíèå îòðàñëåâîãî (ôóí-
êöèîíàëüíîãî) îðãàíà èëè ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà,
ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

2.2.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

Íåïîñðåäñòâåííîå ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
Îòäåëîì ÆÊÕ, óêàçàííûì â ïóíêòå 1.3.2
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà.

2.2.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñ-
òàâëÿåòñÿ â ÌÊÓ «ÌÔÖ Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà» â ÷àñòè:

- ïðèåìà, ðåãèñòðàöèè è ïåðåäà÷è â
àäìèíèñòðàöèþ ðàéîíà çàÿâëåíèé è äî-
êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- âûäà÷è ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.2.3. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè Àäìèíèñòðàöèÿ îñóùåñòâ-
ëÿåò âçàèìîäåéñòâèå ñ:

- Ãîñóäàðñòâåííûì óíèòàðíûì ïðåä-
ïðèÿòèåì òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè (äàëåå - ÃÓÏÒÈ) â
÷àñòè ïîëó÷åíèÿ ñïðàâêè î íàëè÷èè (îò-
ñóòñòâèè) æèëûõ ïîìåùåíèé â ñîáñòâåí-
íîñòè Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

- ìóíèöèïàëüíûì êàçåííûì ó÷ðåæäå-
íèåì «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà» â
÷àñòè ïîëó÷åíèÿ ñïðàâêè î ðåãèñòðàöèè

ïî ìåñòó æèòåëüñòâà è ñîñòàâå ñåìüè ïî
ôîðìå ¹ 9.

- îòäåëîì ïî îáðàçîâàíèþ àäìèíèñò-
ðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

2.2.4. Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿ-
âèòåëåé îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì
÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿ-
çàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû è
îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ
óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, êî-
òîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçà-
òåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:

- ñîãëàøåíèå î ïåðåäà÷å æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñ-
òè ãðàæäàíèíà, â ìóíèöèïàëüíóþ ñîá-
ñòâåííîñòü;

- óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

2.4.1. Îáùèé ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - 30
êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

2.4.2. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - 30 ìè-
íóò.

2.4.3. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - 15
ìèíóò.

2.4.4. Ñðîê ïåðåäà÷è (íàïðàâëåíèÿ)
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè - íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷å-
ãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâ-
íûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ìóðìàíñêîé îáëàñ-
òè, ìóíèöèïàëüíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ îòíîøåíèÿ, âîç-
íèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè;
Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò

04.07.1991 ¹ 1541-1 «Î ïðèâàòèçàöèè
æèëîãî ôîíäà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003
¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãà-
íèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010
¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã»;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.04.2011
¹ 63-ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè»;

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 07.07.2011 ¹ 553
«Î ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ è ïðåäîñòàâëå-
íèÿ çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ»;

Óñòàâîì Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà;
ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-

ñêîé Ôåäåðàöèè îò 22.12.2012 ¹ 1376
«Îá óòâåðæäåíèè ïðàâèë îðãàíèçàöèè
äåÿòåëüíîñòè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.6.1. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè íåîáõîäèìû:

- çàÿâëåíèå ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðè-
ëîæåíèþ ¹ 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåã-
ëàìåíòó;

- êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ
ëè÷íîñòü çàÿâèòåëåé (ïàñïîðò ãðàæäàíèíà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ñòðàíèöû 2, 3,
5), âðåìåííîå óäîñòîâåðåíèå ãðàæäàíèíà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïàñïîðò ìîðÿêà);

- êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ
ëè÷íîñòü ÷ëåíîâ ñåìüè çàÿâèòåëåé (ïàñ-
ïîðò ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(ñòðàíèöû 2, 3, 5), âðåìåííîå óäîñòîâå-
ðåíèå ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ïàñïîðò ìîðÿêà);

- êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ
ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ çàÿâèòåëÿ è ÷ëå-
íîâ åãî ñåìüè (ñâèäåòåëüñòâî î ðåãèñò-
ðàöèè áðàêà, ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè,
ðåøåíèå ñóäà îá óñûíîâëåíèè (óäî÷å-
ðåíèè), ðåøåíèå ñóäà î ïðèçíàíèè ãðàæ-
äàíèíà ÷ëåíîì ñåìüè çàÿâèòåëÿ, èíûå
äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðèíàä-
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ëåæíîñòü ê ÷ëåíàì ñåìüè çàÿâèòåëÿ);

- êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî
ïîëíîìî÷èÿ çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ,
äåéñòâóþùåãî îò èìåíè íåñîâåðøåííî-
ëåòíåãî ãðàæäàíèíà â âîçðàñòå äî 14 ëåò,
ñîâåðøåííîëåòíåãî íåäååñïîñîáíîãî
èëè îãðàíè÷åííî äååñïîñîáíîãî ãðàæäà-
íèíà;

- äîâåðåííîñòü, ïîäòâåðæäàþùàÿ ïîë-
íîìî÷èÿ ëèöà, äåéñòâóþùåãî îò èìåíè
çàÿâèòåëÿ (íîòàðèàëüíàÿ èëè ïðèðàâíåí-
íàÿ ê íîòàðèàëüíîé â ñîîòâåòñòâèè ñ çà-
êîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè);

- ñïðàâêà î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æè-
òåëüñòâà (ïðåáûâàíèÿ);

- ñïðàâêó îá îòñóòñòâèè çàäîëæåííîñ-
òè ïî îïëàòå çà æèëîå ïîìåùåíèå è êîì-
ìóíàëüíûå óñëóãè;

- äîãîâîð ïåðåäà÷è æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëîãî ôîíäà ñî-
öèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ â ñîáñòâåí-
íîñòü ãðàæäàí (-èíà);

- ðàçðåøåíèå (ñîãëàñèå) îðãàíà îïåêè
è ïîïå÷èòåëüñòâà íà ñîâåðøåíèå ñäåë-
êè ïî ïåðåäà÷å æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ìó-
íèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü, åñëè ñîá-
ñòâåííèêàìè æèëîãî ïîìåùåíèÿ (äîëè â
ïðàâå ñîáñòâåííîñòè íà æèëîå ïîìåùå-
íèå) ÿâëÿåòñÿ íåñîâåðøåííîëåòíèå â
âîçðàñòå äî 18 ëåò; à òàêæå ñîâåðøåí-
íîëåòíèå íåäååñïîñîáíûå è îãðàíè÷åí-
íî äååñïîñîáíûå ãðàæäàíå;

- êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåí-
íîé ðåãèñòðàöèè ïðàâà ñîáñòâåííîñòè íà
æèëîå ïîìåùåíèå;

- íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîå ñîãëà-
ñèå ñóïðóãà çàÿâèòåëÿ íà ñîâåðøåíèå
ñäåëêè ïî ïåðåäà÷è æèëîãî ïîìåùåíèÿ
â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü.

2.6.2. Êîïèè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.6.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñ îäíîâðåìåí-
íûì ïðåäîñòàâëåíèåì îðèãèíàëîâ. Êî-
ïèè äîêóìåíòîâ ïîñëå ïðîâåðêè èõ ñî-
îòâåòñòâèÿ îðèãèíàëàì çàâåðÿþòñÿ äîë-
æíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðè-
åì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëàãà-
åìûìè äîêóìåíòàìè, îðèãèíàëû äîêóìåí-
òîâ âîçâðàùàþòñÿ çàÿâèòåëþ. Â ñëó÷àå
ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì íîòàðèàëüíî
çàâåðåííûõ êîïèé, ïðåäñòàâëåíèå îðè-
ãèíàëîâ äîêóìåíòîâ íå òðåáóåòñÿ.

2.6.3. Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü ïðåäñòàâ-
ëåíî çàÿâèòåëåì ëè÷íî, íàïðàâëåíî ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé ñâÿçè èëè ýëåê-
òðîííîé ïî÷òû.

Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíî
çàÿâèòåëåì íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ èëè
â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîðÿ-
äîê îôîðìëåíèÿ êîòîðîãî îïðåäåëÿåò-
ñÿ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ïðà-
âèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
(èëè) Ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñ-
òè, è íàïðàâëåíî â îòäåë ñ èñïîëüçîâà-
íèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöè-
îííûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì
÷èñëå ñåòè Èíòåðíåò, âêëþ÷àÿ ðåãèîíàëü-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

2.6.4. Çàÿâëåíèå íå äîëæíî ñîäåðæàòü
ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ,
èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé, íå-
öåíçóðíûõ è îñêîðáèòåëüíûõ âûðàæåíèé.
Òåêñò çàÿâëåíèÿ äîëæåí áûòü íàïèñàí
ðàçáîð÷èâî. Äîêóìåíòû íå äîëæíû èìåòü
ïîâðåæäåíèé, íå ïîçâîëÿþùèõ îäíî-
çíà÷íî îïðåäåëèòü èõ ñîäåðæàíèå.

Çàÿâëåíèå äîëæíî ñîäåðæàòü ñîãëàñèå
÷ëåíîâ ñåìüè çàÿâèòåëåé íà îáðàáîòêó
èõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

Ñîãëàñèå ÷ëåíîâ ñåìüè çàÿâèòåëÿ íà
îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ìîæåò
áûòü âûðàæåíî îòäåëüíûì äîêóìåíòîì ïî
ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê Àä-
ìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.6.5. Çàÿâëåíèå çàïîëíÿåòñÿ ìàøèíî-
ïèñíûì ñïîñîáîì èëè îò ðóêè ÷åðíèëà-
ìè ñèíåãî èëè ÷åðíîãî öâåòà íà ãîñóäàð-
ñòâåííîì ÿçûêå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.6.6. Çàÿâèòåëè îñâîáîæäàþòñÿ îò
ïðåäñòàâëåíèÿ äîãîâîðà ïåðåäà÷è æèëî-
ãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëîãî
ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ â ñîá-
ñòâåííîñòü ãðàæäàí.

2.6.7. Ðàçðåøåíèå (ñîãëàñèå) îðãàíà
îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà íà ñîâåðøåíèå
ñäåëêè ñ æèëûì ïîìåùåíèåì ïî ïåðå-
äà÷å â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü
çàïðàøèâàåòñÿ îòäåëîì ñàìîñòîÿòåëüíî
â ðàìêàõ âíóòðèâåäîìñòâåííîãî èíôîð-
ìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, â òîì ÷èñ-
ëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíî-
ñòè, â ýëåêòðîííîé ôîðìå, â ñëó÷àå åñëè
çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë óêàçàííûé äî-
êóìåíò ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Ñâåäåíèÿ î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðà-
âàõ çàÿâèòåëÿ íà æèëîå ïîìåùåíèå èç
Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ
íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ

íèì çàïðàøèâàþòñÿ îòäåëîì ñàìîñòîÿ-
òåëüíî â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èí-
ôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, â òîì
÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæ-
íîñòè, â ýëåêòðîííîé ôîðìå, â ñëó÷àå
åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë óêàçàííûé
äîêóìåíò ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

2.6.8. Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿ-
âèòåëåé:

- ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîð-
ìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðå-
äîñòàâëåíèå è îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ
íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðó-
þùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿ-
çè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, íàõîäÿ-
ùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå èëè ìóíè-
öèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèé, â ñîîòâåòñòâèè
ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìó-
íèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7 Ôå-
äåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-
ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äî-
êóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ íåñîîòâåòñòâèå çàÿâ-
ëåíèÿ è (èëè) ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêó-
ìåíòîâ òðåáîâàíèÿì ïóíêòîâ 2.6.2, 2.6.4
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòà-
íîâëåíèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îòñóòñòâóþò.

2.8.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâ-
ëÿþòñÿ:

- íåïðåäñòàâëåíèå (ïðåäñòàâëåíèå íå
â ïîëíîì îáúåìå) äîêóìåíòîâ, ïðåäóñ-
ìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.6.1 Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, çà èñêëþ÷åíèåì äîêó-
ìåíòîâ, îò ïðåäîñòàâëåíèÿ êîòîðûõ çàÿ-
âèòåëü îñâîáîæäåí â ñîîòâåòñòâèè ñ íà-
ñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì
èëè êîòîðûå ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû â ðàì-
êàõ âíóòðèâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.

- íåñîîòâåòñòâèå çàÿâëåíèÿ è (èëè) ïðè-
ëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ òðåáîâàíè-
ÿì ïóíêòîâ 2.6.2, 2.6.4 Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà;

- îáðàùåíèå çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ëèöà, íå ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî òðåáîâàíèÿì ïîäðàçäåëà 2
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- íàëè÷èå îáðåìåíåíèÿ, àðåñòà, èíûõ
îãðàíè÷åíèé íà ñâîáîäíîå ðàñïîðÿæå-
íèå æèëûì ïîìåùåíèåì.

2.9. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçè-
ìàíèÿ ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåç âçèìàíèÿ ïëàòû.

2.10. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàï-
ðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëàãàåìû-
ìè äîêóìåíòàìè îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü
ïîñòóïëåíèÿ â æóðíàëå ýëåêòðîííîãî äî-
êóìåíòîîáîðîòà.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿ-
þòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè

Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íåîáõîäèìû:

- ñîâåðøåíèå íîòàðèóñîì íîòàðèàëü-
íûõ äåéñòâèé ïî ñâèäåòåëüñòâîâàíèþ
âåðíîñòè êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäëèííî-
ñòè ïîäïèñè íà äîêóìåíòå, óäîñòîâåðå-
íèþ äîâåðåííîñòè;

- ïîëó÷åíèå ñïðàâêà î ðåãèñòðàöèè ïî
ìåñòó æèòåëüñòâà (ïðåáûâàíèÿ);

- ïîëó÷åíèå ñïðàâêè îá îòñóòñòâèè çà-
äîëæåííîñòè ïî îïëàòå çà æèëîå ïîìå-
ùåíèå è êîììóíàëüíûå óñëóãè.

2.10. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàï-
ðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëàãàåìû-
ìè äîêóìåíòàìè îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü
ïîñòóïëåíèÿ â æóðíàëå ýëåêòðîííîãî äî-
êóìåíòîîáîðîòà.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿ-
þòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè

äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè

Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íåîáõîäèìû:

- ñîâåðøåíèå íîòàðèóñîì íîòàðèàëü-
íûõ äåéñòâèé ïî ñâèäåòåëüñòâîâàíèþ
âåðíîñòè êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäëèííî-
ñòè ïîäïèñè íà äîêóìåíòå, óäîñòîâåðå-
íèþ äîâåðåííîñòè;

- ïîëó÷åíèå ñïðàâêà î ðåãèñòðàöèè ïî
ìåñòó æèòåëüñòâà (ïðåáûâàíèÿ), â òîì
÷èñëå î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëü-
ñòâà â ïåðèîä ñ 11.07.1991 äî ìîìåíòà
îáðàùåíèÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- ïîëó÷åíèå ñïðàâêè, ïîäòâåðæäàþùåé
ñîõðàíåíèå ïðàâà íà ïðèâàòèçàöèþ â ãî-
ñóäàðñòâåííîì èëè ìóíèöèïàëüíîì æè-
ëèùíîì ôîíäå â ïåðèîä ïðîæèâàíèÿ íà
òåððèòîðèè äðóãèõ ìóíèöèïàëüíûõ îáðà-
çîâàíèé;

- ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ (ñâåäåíèé) î
ìåñòå æèòåëüñòâà ãðàæäàí, íå çàðåãèñò-
ðèðîâàííûõ â ïðèâàòèçèðóåìîì æèëîì
ïîìåùåíèè ñîâìåñòíî ñ çàÿâèòåëåì, íî
ñîõðàíÿþùèõ ïðàâî ïîëüçîâàíèÿ äàííûì
æèëûì ïîìåùåíèåì;

- ïîëó÷åíèå êàäàñòðîâîãî ïàñïîðòà æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ è ïëàíà ïðèâàòèçèðóå-
ìîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

2.12. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçè-
ìàíèÿ ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.12.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.12.2. Âûäà÷à íîòàðèàëüíî çàâåðåí-
íûõ êîïèé äîêóìåíòîâ è íîòàðèàëüíî
óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííîñòè îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ çà ïëàòó, ðàçìåð êîòîðîé óñòàíîâ-
ëåí ñòàòüåé 22.1 «Îñíîâ çàêîíîäàòåëü-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î íîòàðèà-
òå», óòâåðæäåííûõ Âåðõîâíûì Ñîâåòîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 11.02.1993 ¹
4462-1.

2.13. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êî-
òîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà è óñëóãà, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13.1. Çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè, äîëæ-
íî áûòü îáîðóäîâàíî îòäåëüíûì âõîäîì
äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà ãðàæäàí.

2.13.2. Äîñòóïíîñòü çäàíèÿ è ïîìåùå-
íèé, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöè-
ïàëüíàÿ óñëóãà, âêëþ÷àþùèõ ìåñòà äëÿ
îæèäàíèÿ, èíôîðìèðîâàíèÿ è ïðèåìà çà-
ÿâèòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê èí-
ôîðìàöèîííûì ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè çà-
ïîëíåíèÿ è ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îáåñïå÷èâàåòñÿ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé çàùèòå èí-
âàëèäîâ.

2.13.3. Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå, â
êîòîðîì ðàñïîëîæåí Îòäåë ÆÊÕ, äîëæåí
áûòü îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîííîé òàá-
ëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé èíôîð-
ìàöèþ î íàèìåíîâàíèè Îòäåëà ÆÊÕ.

2.13.4. Âõîä è âûõîä èç ïîìåùåíèé
îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçàòå-
ëÿìè.

2.13.5. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ â îòâåäåííûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìå-
ùåíèÿõ.

2.13.6. Äëÿ óäîáñòâà çàÿâèòåëåé ïî-
ìåùåíèÿ äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé ðåêî-
ìåíäóåòñÿ ðàçìåùàòü íà íèæíåì ýòàæå
çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
äîñòóïà â ïîìåùåíèå ìàëîìîáèëüíûì
ãðóïïàì íàñåëåíèÿ.

2.13.7. Ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà âêëþ÷à-
þò ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ, èíôîðìèðîâà-
íèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé.

2.13.8. Ïîìåùåíèÿ äîëæíû ñîîòâåò-
ñòâîâàòü ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì ïðà-
âèëàì è íîðìàòèâàì, òðåáîâàíèÿì ïî-
æàðíîé áåçîïàñíîñòè.

2.13.9. Ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ,
ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çà-
ÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòåðèà-
ëàìè, îáîðóäóþòñÿ:

- èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè;
- ñòóëüÿìè, ñòîëàìè ëèáî ñòîéêàìè äëÿ

ïèñüìà äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äî-
êóìåíòîâ.

2.13.10. Ñòåíäû (âûâåñêè), ñîäåðæà-
ùèå èíôîðìàöèþ î ïðîöåäóðå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìå-
ùàþòñÿ â âåñòèáþëå.

2.13.11. Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû, ñòî-
ëû ëèáî ñòîéêè äëÿ ïèñüìà ðàçìåùàþò-
ñÿ â ìåñòàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ñâîáîäíûé
äîñòóï ê íèì ëèöàì, èìåþùèì îãðàíè-
÷åíèÿ ê ïåðåäâèæåíèþ, â òîì ÷èñëå èí-
âàëèäàì, èñïîëüçóþùèì êðåñëà-êîëÿñêè.

2.13.12. Ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ äîëæíû
ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì óñëîâèÿì

äëÿ çàÿâèòåëåé è îïòèìàëüíûì óñëîâè-
ÿì äëÿ ðàáîòû äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùå-
ñòâëÿþùèõ ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå
ãðàæäàí.

2.13.13. Ìåñòà îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íà
ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ äîëæíû
áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðåñåëüíû-
ìè ñåêöèÿìè) èëè ñêàìüÿìè. Êîëè÷åñòâî
ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç
ôàêòè÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé
äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî íå ìî-
æåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 2 ìåñò íà êàæäîå
äîëæíîñòíîå ëèöî, âåäóùåå ïðèåì äî-
êóìåíòîâ.

2.13.14. Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêó-
ìåíòîâ îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëàìè
ëèáî ñòîéêàìè è îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàç-
öàìè çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ, áëàíêàìè
çàÿâëåíèé è ðó÷êàìè äëÿ ïèñüìà.

2.13.15. Ìåñòî îæèäàíèÿ äîëæíî íà-
õîäèòüñÿ â õîëëå èëè èíîì ñïåöèàëüíî
ïðèñïîñîáëåííîì ïîìåùåíèè.

2.13.16. Äëÿ ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñ-
ëîâèé îæèäàíèÿ íà ñòîëàõ ëèáî ñòîéêàõ
äëÿ ïèñüìà ìîãóò ðàçìåùàòüñÿ ãàçåòû,
æóðíàëû, ïå÷àòíàÿ ïðîäóêöèÿ (áðîøþðû,
áóêëåòû) ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.13.17. Êàáèíåò, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé, äîëæåí áûòü
îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé
(âûâåñêîé) ñ óêàçàíèåì:

- íîìåðà êàáèíåòà;
- ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà äîëæíîñò-

íîãî ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì.
2.13.18. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâ-

ëÿþùåå ïðèåì, îáåñïå÷èâàåòñÿ ëè÷íîé
èäåíòèôèêàöèîííîé êàðòî÷êîé è (èëè)
íàñòîëüíîé òàáëè÷êîé.

2.13.19. Ìåñòî äëÿ ïðèåìà ïîñåòèòå-
ëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì, èìåòü
ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåí-
òîâ.

2.13.20. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôè-
äåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå îä-
íèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî
âåäåòñÿ ïðèåì òîëüêî îäíîãî ïîñåòèòå-
ëÿ. Îäíîâðåìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå è
(èëè) ïðèåì äâóõ è áîëåå ïîñåòèòåëåé
íå äîïóñêàþòñÿ.

2.14. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè è èõ çíà÷åíèÿ ïðèâåäåíû â ïðèëî-
æåíèè N 5 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó.

2.15. Èíûå òðåáîâàíèÿ
Áëàíê çàÿâëåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò
ïîëó÷èòü â ýëåêòðîííîì âèäå íà èíòåð-
íåò-ïîðòàëå «Ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíè-
öèïàëüíûå óñëóãè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè»
ïî àäðåñó: http://51.gosuslugi.ru.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðî-
êè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-
öåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîë-
íåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîë-
íåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â
ýëåêòðîííîé ôîðìå

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àä-
ìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

3.1.1. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ
ñ ïðèëàãàåìûìè äîêóìåíòàìè.

3.1.2. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ ñ ïðè-
ëàãàåìûìè ê íåìó äîêóìåíòàìè, ïîäãî-
òîâêà ñîãëàøåíèÿ î ïåðåäà÷å æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñ-
òè çàÿâèòåëÿ, â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåí-
íîñòü, è ïåðåäà÷à åãî çàÿâèòåëþ.

3.1.3. Íàïðàâëåíèå (ïåðåäà÷à) çàÿâè-
òåëþ óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.2. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðà-
òèâíûõ äåéñòâèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè îòðàæåíà â áëîê-ñõå-
ìå (ïðèëîæåíèå N 3).

3.3. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ ñ
ïðèëàãàåìûìè äîêóìåíòàìè.

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîë-
íåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâ-
ëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â îòäåë çàÿâëåíèÿ ñ
ïðèëàãàåìûìè äîêóìåíòàìè (äàëåå - çàï-
ðîñ), äîñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì ëè÷íî,
íàïðàâëåííûõ ïî ïî÷òå, à òàêæå ïîñòóï-
ëåíèå çàÿâëåíèÿ ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

3.3.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà íà
ëè÷íîì ïðèåìå.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà
ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàïðîñà:

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ;
- ñëè÷àåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ äîêó-

ìåíòîâ ñ îðèãèíàëàìè è çàâåðÿåò èõ, îðè-
ãèíàëû äîêóìåíòîâ âîçâðàùàåò çàÿâèòå-
ëþ;

- â äåíü ïîñòóïëåíèÿ îñóùåñòâëÿåò ðå-
ãèñòðàöèþ çàïðîñà â æóðíàëå ýëåêòðîí-
íîãî äîêóìåíòîîáîðîòà ñ ïðèñâîåíèåì
ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà;

- â äåíü ðåãèñòðàöèè óñòàíàâëèâàåò íà-
ëè÷èå èëè îòñóòñòâèå îñíîâàíèé äëÿ îò-
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êàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â äåíü ðåãèñòðàöèè çàïðîñà ïîäãîòàâëè-
âàåò ïðîåêò óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
ïåðåäàåò åãî íà ïîäïèñü íà÷àëüíèêó îò-
äåëà;

- ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè â äåíü ðåãèñòðàöèè ïîäãîòàâëèâàåò è
ïîäïèñûâàåò óâåäîìëåíèå î ïðèåìå çàï-
ðîñà ê ðàññìîòðåíèþ è ïåðåäàåò åãî çàÿ-
âèòåëþ;

- â äåíü ðåãèñòðàöèè ïåðåäàåò çàðåãè-
ñòðèðîâàííûé çàïðîñ äîëæíîñòíîìó
ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà ðàññìîòðåíèå
çàïðîñà, ïîäãîòîâêó ñîãëàøåíèÿ î ïåðå-
äà÷å æèëîãî ïîìåùåíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ
â ñîáñòâåííîñòè çàÿâèòåëÿ, â ìóíèöèïàëü-
íóþ ñîáñòâåííîñòü, è ïåðåäà÷ó åãî çàÿ-
âèòåëþ.

3.3.3. Ãëàâà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â
äåíü ïîñòóïëåíèÿ ïîäïèñûâàåò óâåäîì-
ëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè è ïåðåäàåò åãî äëÿ íà-
ïðàâëåíèÿ (ïåðåäà÷è) äîëæíîñòíîìó
ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà íàïðàâëåíèå (ïå-
ðåäà÷ó) óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.3.4. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà,
ïîñòóïèâøåãî ïî ïî÷òå.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà
ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàïðîñà:

- â äåíü ïîñòóïëåíèÿ îñóùåñòâëÿåò ðå-
ãèñòðàöèþ çàïðîñà â æóðíàëå ýëåêòðîí-
íîãî äîêóìåíòîîáîðîòà ñ ïðèñâîåíèåì
ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà;

- â äåíü ðåãèñòðàöèè çàïðîñà óñòàíàâ-
ëèâàåò íàëè÷èå èëè îòñóòñòâèå îñíîâàíèé
äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
äåíü ðåãèñòðàöèè çàïðîñà ïîäãîòàâëèâà-
åò ïðîåêò óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
ïåðåäàåò åãî íà ïîäïèñü íà÷àëüíèêó îò-
äåëà;

- ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
äåíü ðåãèñòðàöèè çàïðîñà ïîäãîòàâëèâà-
åò, ïîäïèñûâàåò è íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ
ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì ëèáî ïî ýëåê-
òðîííîé ïî÷òå íà ýëåêòðîííûé àäðåñ çà-
ÿâèòåëÿ óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòèè çàïðî-
ñà ê ðàññìîòðåíèþ è ïåðåäàåò çàðåãèñò-
ðèðîâàííûé çàïðîñ äîëæíîñòíîìó ëèöó,
îòâåòñòâåííîìó çà ðàññìîòðåíèå çàïðî-
ñà, ïîäãîòîâêó ñîãëàøåíèÿ î ïåðåäà÷å
æèëîãî ïîìåùåíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîá-
ñòâåííîñòè çàÿâèòåëÿ, â ìóíèöèïàëüíóþ
ñîáñòâåííîñòü, è ïåðåäà÷ó åãî çàÿâèòå-
ëþ.

3.3.5. Ãëàâà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â
äåíü ïîñòóïëåíèÿ ïîäïèñûâàåò óâåäîì-
ëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè è ïåðåäàåò åãî äëÿ íà-
ïðàâëåíèÿ (ïåðåäà÷è) äîëæíîñòíîìó
ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà íàïðàâëåíèå (ïå-
ðåäà÷ó) óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.3.6. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ,
ïîñòóïèâøåãî ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà
ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ:

- â äåíü ïîñòóïëåíèÿ îñóùåñòâëÿåò ðå-
ãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ â æóðíàëå ýëåêòðîí-
íîãî äîêóìåíòîîáîðîòà ñ ïðèñâîåíèåì
ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà;

- óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè èëè íà-
ïðàâëÿåò ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå íà ýëåêò-
ðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ óâåäîìëåíèå î
íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåí-
òîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.6.1 Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñ óêàçàíè-
åì ñðîêà ïðåäñòàâëåíèÿ;

- â ðàáî÷èé äåíü, ñëåäóþùèé çà äíåì
èñòå÷åíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêó-
ìåíòîâ íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ, óñòàíàâ-
ëèâàåò íàëè÷èå èëè îòñóòñòâèå îñíîâàíèé
äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò óâåäîìëåíèÿ îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ïåðåäàåò åãî íà ïîäïèñü íà÷àëü-
íèêó Îòäåëà ÆÊÕ;

- ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïîäãîòàâëèâàåò, ïîäïèñûâàåò è íàïðàâëÿ-
åò ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå íà ýëåêòðîííûé
àäðåñ çàÿâèòåëÿ óâåäîìëåíèå î ïðèíÿ-
òèè çàïðîñà ê ðàññìîòðåíèþ è ïåðåäàåò
çàðåãèñòðèðîâàííûé çàïðîñ äîëæíîñòíî-
ìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà ðàññìîòðåíèå
çàïðîñà, ïîäãîòîâêó ñîãëàøåíèÿ î ïåðå-

äà÷å æèëîãî ïîìåùåíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ
â ñîáñòâåííîñòè çàÿâèòåëÿ, â ìóíèöèïàëü-
íóþ ñîáñòâåííîñòü, è ïåðåäà÷ó åãî çàÿ-
âèòåëþ.

3.3.7. Ãëàâà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â
äåíü ïîñòóïëåíèÿ ïîäïèñûâàåò óâåäîì-
ëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè è ïåðåäàåò åãî äëÿ íà-
ïðàâëåíèÿ (ïåðåäà÷è) äîëæíîñòíîìó
ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà íàïðàâëåíèå (ïå-
ðåäà÷ó) óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.3.8. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ äåéñòâèé - 2 ðàáî÷èõ äíÿ.

3.3.9. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû:

- çàðåãèñòðèðîâàííûé çàïðîñ;
- óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòèè çàïðîñà ê

ðàññìîòðåíèþ;
- óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâ-

ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
3.4. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðèëà-

ãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, ïîäãîòîâêà ñî-
ãëàøåíèÿ î ïåðåäà÷å æèëîãî ïîìåùåíèÿ,
íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè çàÿâèòå-
ëÿ, â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü, è
ïåðåäà÷à åãî çàÿâèòåëþ.

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîë-
íåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâ-
ëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå äîëæíîñòíîìó ëèöó,
îòâåòñòâåííîìó çà ðàññìîòðåíèå çàïðî-
ñà, ïîäãîòîâêó ñîãëàøåíèÿ î ïåðåäà÷å
æèëîãî ïîìåùåíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîá-
ñòâåííîñòè çàÿâèòåëÿ, â ìóíèöèïàëüíóþ
ñîáñòâåííîñòü, è ïåðåäà÷ó åãî çàÿâèòå-
ëþ, çàðåãèñòðèðîâàííîãî çàïðîñà.

3.4.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåí-
íîå çà ðàññìîòðåíèå çàïðîñà, ïîäãîòîâ-
êó ñîãëàøåíèÿ î ïåðåäà÷å æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè
çàÿâèòåëÿ, â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåí-
íîñòü, è ïåðåäà÷ó åãî çàÿâèòåëþ:

- çàïðàøèâàåò â ðàìêàõ âíóòðèâåäîì-
ñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåé-
ñòâèÿ ðàçðåøåíèå (ñîãëàñèå) îðãàíà îïå-
êè è ïîïå÷èòåëüñòâà íà ñîâåðøåíèå ñäåë-
êè ïî ïåðåäà÷å æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ìó-
íèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü;

- çàïðàøèâàåò â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
ñâåäåíèÿ èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî
ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî
è ñäåëîê ñ íèì î çàðåãèñòðèðîâàííûõ
ïðàâàõ çàÿâèòåëÿ íà æèëîå ïîìåùåíèå;

- óñòàíàâëèâàåò íàëè÷èå ëèáî îòñóòñòâèå
îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò ñîãëàøåíèÿ î
ïåðåäà÷å æèëîãî ïîìåùåíèÿ, íàõîäÿùå-
ãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè çàÿâèòåëÿ, â ìóíè-
öèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü è óâåäîìëÿåò
çàÿâèòåëÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òå-
ëåôîííîé ñâÿçè î íåîáõîäèìîñòè ëè÷íîãî
ïðèñóòñòâèÿ çàÿâèòåëÿ äëÿ ïîäïèñàíèÿ
óêàçàííîãî ñîãëàøåíèÿ ëèáî ïîäãîòàâëè-
âàåò è íàïðàâëÿåò ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå
íà ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ ñîîòâåò-
ñòâóþùåå óâåäîìëåíèå;

- ïåðåäàåò ñîãëàøåíèå î ïåðåäà÷å æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîá-
ñòâåííîñòè çàÿâèòåëÿ, â ìóíèöèïàëüíóþ
ñîáñòâåííîñòü íà ïîäïèñü äîëæíîñòíîìó
ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íà ïîäïèñàíèå
ñîãëàøåíèÿ;

- â ðàáî÷èé äåíü, ñîãëàñîâàííûé ñ çàÿ-
âèòåëåì, óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâè-
òåëÿ è ïåðåäàåò åìó äëÿ ïîäïèñàíèÿ ñî-
ãëàøåíèå î ïåðåäà÷å æèëîãî ïîìåùåíèÿ,
íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè çàÿâèòå-
ëÿ, â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü;

- ïîñëå ïîäïèñàíèÿ ðåãèñòðèðóåò ñî-
ãëàøåíèå î ïåðåäà÷å æèëîãî ïîìåùåíèÿ,
íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè çàÿâèòå-
ëÿ, â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü â
æóðíàëå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðî-
òà è âðó÷àåò çàÿâèòåëþ ïîä ðîñïèñü îäèí
ýêçåìïëÿð çàðåãèñòðèðîâàííîãî ñîãëàøå-
íèÿ;

- èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î äàòå è âðå-
ìåíè îáðàùåíèÿ â ÌÊÓ «ÌÔÖ Ëîâîçåðñ-
êîãî ðàéîíà» äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ñîãëàøåíèå î ïå-
ðåäà÷å æèëîãî ïîìåùåíèÿ, íàõîäÿùåãî-
ñÿ â ñîáñòâåííîñòè çàÿâèòåëÿ, â ìóíèöè-
ïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü è ïåðåõîäà ïðà-
âà ñîáñòâåííîñòè íà æèëîå ïîìåùåíèå,
à òàêæå î íåîáõîäèìûõ äëÿ îñóùåñòâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè äîêó-
ìåíòàõ;

- ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò óâåäîìëåíèÿ îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ïåðåäàåò åãî íà ïîäïèñü íà÷àëü-
íèêó îòäåëà.

3.4.3. Ãëàâà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò-
äåëà â äåíü ïîñòóïëåíèÿ ïîäïèñûâàåò
óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïåðåäàåò åãî äëÿ
íàïðàâëåíèÿ (ïåðåäà÷è) äîëæíîñòíîìó
ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà íàïðàâëåíèå (ïå-
ðåäà÷ó) óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.4.4. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ äåéñòâèé - 20 ðàáî÷èõ äíåé.

3.4.5. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû:

- óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñîãëàøåíèå î ïåðåäà÷å æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè
ãðàæäàíèíà, â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåí-
íîñòü.

3.5. Íàïðàâëåíèå (ïåðåäà÷à) óâåäîì-
ëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîë-
íåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâ-
ëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå äîëæíîñòíîìó ëèöó,
îòâåòñòâåííîìó çà íàïðàâëåíèå (ïåðåäà-
÷ó) óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî óâåäîìëåíèÿ.

3.5.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåí-
íîå çà íàïðàâëåíèå (ïåðåäà÷ó) óâåäîì-
ëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè:

- â äåíü ïîñòóïëåíèÿ ðåãèñòðèðóåò â
æóðíàëå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðî-
òà ñ ïðèñâîåíèåì ðåãèñòðàöèîííîãî íî-
ìåðà óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè ïåðåäàåò çàÿâèòåëþ ïîä
ðîñïèñü èëè íàïðàâëÿåò ïî ïî÷òå çàêàç-
íûì ïèñüìîì èëè íàïðàâëÿåò ïî ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òå íà ýëåêòðîííûé àäðåñ çà-
ÿâèòåëÿ óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.5.3. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ äåéñòâèé - 2 ðàáî÷èõ äíÿ.

3.5.4. Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñ-
òðàòèâíîé ïðîöåäóðû - íàïðàâëåíèå (ïå-
ðåäà÷à) çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ îá îò-
êàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ â ôîðìå ïðîâåðîê. Ïðîâåðêè íîñÿò òå-
êóùèé, ïëàíîâûé è âíåïëàíîâûé õàðàê-
òåð (ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàÿâè-
òåëåé).

4.2. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíè-
åì è èñïîëíåíèåì äîëæíîñòíûìè ëèöà-
ìè Îòäåëà ÆÊÕ ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòèåì èìè ðåøåíèé
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðî-
âåðîê íà÷àëüíèêîì Îòäåëà ÆÊÕ.

Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùå-
ãî êîíòðîëÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ íà÷àëüíè-
êîì Îòäåëà ÆÊÕ.

4.3. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñ-
òðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé,
ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîä-
ãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòå-
ëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ,
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) Îòäåëà ÆÊÕ, åãî
äîëæíîñòíûõ ëèö.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè îñóùåñòâëÿþò-
ñÿ íà îñíîâàíèè ðåøåíèÿ çàìåñòèòåëÿ
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà.

4.4. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðî-
âåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ ôàêòîâ íàðó-
øåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿ-
âèòåëåé âèíîâíûå äîëæíîñòíûå ëèöà
ïðèâëåêàþòñÿ ê äèñöèïëèíàðíîé èëè àä-
ìèíèñòðàòèâíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîò-
âåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè.

4.5. Äîëæíîñòíîå ëèöî Îòäåëà ÆÊÕ,
îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ
çàÿâëåíèÿ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåò-
ñòâåííîñòü çà:

- ñîáëþäåíèå ñðîêà è ïîðÿäêà ïðèåìà
è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ;

- ïðàâîìåðíîñòü è îáîñíîâàííîñòü
ïðèíèìàåìûõ ðåøåíèé.

4.6. Äîëæíîñòíîå ëèöî Îòäåëà ÆÊÕ,
îòâåòñòâåííîå çà ðàññìîòðåíèå çàÿâëå-
íèÿ è ïîäãîòîâêó ïèñüìåííîãî îòâåòà,
íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà
ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêà ïîäãîòîâ-
êè ïèñüìåííîãî îòâåòà.

4.7. Äîëæíîñòíîå àäìèíèñòðàöèè ðàé-
îíà, îòâåòñòâåííîå çà íàïðàâëåíèå (ïå-
ðåäà÷ó) ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëü-
íóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå ñðî-
êà è ïîðÿäêà íàïðàâëåíèÿ (ïåðåäà÷è) çà-

ÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.8. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü
äîëæíîñòíûõ ëèö îòäåëà çàêðåïëÿåòñÿ â
èõ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ.

4.9. Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãà-
íèçàöèè âïðàâå ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ î
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ è
ïðåäëîæåíèÿ ïî óëó÷øåíèþ êà÷åñòâà è
äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) îòðàñëåâîãî (ôóíêöèîíàëüíî-
ãî) îðãàíà èëè ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëå-
íèÿ àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéî-
íà, ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ, äîëæ-
íîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ

5.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà
ðåøåíèå, äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) àäìè-
íèñòðàöèè ðàéîíà, åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà
è ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, äîëæíîñ-
òíîãî ëèöà ÌÊÓ «ÌÔÖ Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà» ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (äàëåå - æàëîáà).

5.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æà-
ëîáîé â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàï-
ðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ,
íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåä-
ñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿ-
âèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå
ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè
è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíû-
ìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìó-
íèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëà-
òû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè;

7) îòêàç â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëü-
òàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòà-
íîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

5.3. Æàëîáà íà ðåøåíèå, äåéñòâèå
(áåçäåéñòâèå) Îòäåëà ÆÊÕ, åãî äîëæíî-
ñòíîãî ëèöà, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùå-
ãî ðàññìàòðèâàåòñÿ íà÷àëüíèêîì Îòäåëà
ÆÊÕ.

Æàëîáà íà ðåøåíèå, äåéñòâèå (áåç-
äåéñòâèå) íà÷àëüíèêà Îòäåëà ÆÊÕ ðàñ-
ñìàòðèâàåòñÿ êóðèðóþùèì çàìåñòèòåëåì
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà.

Æàëîáà íà ðåøåíèå, äåéñòâèå (áåç-
äåéñòâèå) äîëæíîñòíîãî ëèöà ÌÊÓ «ÌÔÖ
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà» ðàññìàòðèâàåòñÿ
ðóêîâîäèòåëåì ÌÊÓ «ÌÔÖ Ëîâîçåðñêî-
ãî ðàéîíà». Æàëîáà íà ðåøåíèå, äåé-
ñòâèå (áåçäåéñòâèå) ðóêîâîäèòåëÿ ÌÊÓ
«ÌÔÖ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà» ðàññìàòðè-
âàåòñÿ Ãëàâîé Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

5.4. Ðåêîìåíäóåìàÿ ôîðìà æàëîáû
ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè N 4 ê Àäìèíè-
ñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

5.5. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-

þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíî-
ñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ èëè äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþò-
ñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå
- ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æè-
òåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà,
à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òå-
ëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî-
÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò
çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìîì ðåøåíèè,
äåéñòâèè (áåçäåéñòâèè) àäìèíèñòðàöèè
ðàéîíà, åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè ìó-
íèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿ-
âèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì, äåéñòâè-
åì (áåçäåéñòâèåì) Àäìèíèñòðàöèè, åãî



Приложение N  1
к Административному регламенту

предоставления  муниципальной услуги  
                                                                         "Прием  жилых  помещений, находящихся в  

собственности граждан,  в  муниципальную
 собственность"

                                          В  администрацию  Ловозерского  района 
                                                                                             от 

                                   __________________________________
                                  (фамилии в  родительном  падеже  и  инициалы )

                                  проживающего  (-ей , -их) по  адресу: ______
                                ____________________________________,

                                      Телефон  _____________________________
 

ЗАЯВЛЕНИЕ  
 
    Я  (мы ), _______________________________________________________________ 

(фамилии,  имена , отчества граждан полностью ) 
 

Приложение N  2
к Административному регламенту

предоставления  муниципальной услуги  
                                                                         "Прием  жилых  помещений, находящихся в  

собственности граждан,  в  муниципальную
 собственность"

 
                                                                                                        Главе  Ловозерского  района 
                                                                                                        Шестаку А .В. 
                                                                                                                    

                                                                                     От________________________________
                                                                           Проживающего(ей ) по  адресу: 

                                                                                     __________________________________
                                                                                       _________________________________

                                              Паспортные данные_________________
                                                                               __________________________________

                                                                              Тел .         

                                                     
                                      Заявление  
           об обработке персональных данных  при  предоставлении   муниципальной  услуги     
 
  Я ,_________________________________________________________________________   
В  соответствии  со ст.6 ,9 Федерального закона от 27.07.2006 №  152-ФЗ  «О  персональных  
данных» даю /не даю  согласие администрации Ловозерского  района (далее -  оператор) на 
обработку (в том  числе на сбор, использование, систематизацию , накопление, хранение, 
уточнение, обновление , изменение, распространение, передачу, обезличивание,  
блокирование  и уничтожение) моих  персональных  данных  и данных  моих  детей:  
 
1 .___________________________________________________________________________    
                                                                      (Ф .И .О .,  год  рождения ребенка) 
____________________________________________________________________________                        (номер,  дата   и кем выдано  св-во  о рождении) 

 
                                                                                         Личная  подпись  ________________________ 
 
                                                                                 
«__________»_______________________2017г . 

Приложение N 3
к  Административному регламенту

предоставления муниципальной  услуги
"Прием жилых помещений, находящихся в собственности граждан, в муниципальную

собственность"
 

БЛОК-СХЕМА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИЕМ  ДОКУМЕНТОВ  

И ОФОРМЛЕНИЕ  ДОГОВОРОВ НА  ПЕРЕДАЧУ ЖИЛЫХ  ПОМЕЩЕНИЙ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛОГО  ФОНДА  В  СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН" 

 
 
 
 
 
 

да нет 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

да нет 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Прием и регистрация заявления с прилагаемыми  документами 
 

Уведомление о    принятии 
заявления с прилагаемыми 

документами  

Подготовка уведомления об отказе в     
предоставлении  муниципальной 

услуги 
 

Направление заявителю  
уведомления о принятии  заявления с 

прилагаемыми документами  

Направление (передача) заявителю 
уведомления об отказе в 

предоставлении муниципальной  услуги  

Рассмотрение заявления с прилагаемыми 
документами , подготовка договора 
передачи  жилого   помещения  в 
муниципальную собственность  

Установление наличия 
оснований  для отказа в 

предоставлении    
муниципальной  услуги 

Направление (передача) 
заявителю  уведомления об 
отказе в предоставлении 
муниципальной  услуги 

Подписание договора передачи 
жилого   помещения в  

муниципальную   собственность  

Передача заявителю договора 
передачи жилого помещения  
муниципального жилого фонда 

Подготовка уведомления об 
отказе в предоставлении  
муниципальной  услуги  

Оформление договора 
передачи жилого   помещения  

в муниципальную  
собственность  

Установление наличия 
оснований для отказа в 

предоставлении   
муниципальной услуги  

2525252525
___________________________________________________________________________ 

(данные  документа, удостоверяющего  личность гражданина: серия, номер , кем  и когда выдан) <*> 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________, 
в связи  с ______________________________________________________________________ 

(кратко  описывается причина необходимости  передачи: предоставление  жилищной 
субсидии на  приобретение жилья за  пределами Мурманской области  либо 
предоставление жилого  помещения (улучшение жилищных условий)) 

_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
прошу (сим)  принять в муниципальную  собственность  Ловозерского района жилое
помещение, расположенное  по адресу: ____________________________________________ 
                                                                                              (адрес  жилого помещения) 
и   принадлежащее   мне  (нам)  на  праве   (долевой ,  совместной   -  ненужное зачеркнуть) 
собственности на  основании : ____________________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 

(реквизиты договора  либо иного  документа, явившегося основанием  для 
приобретения права собственности на  жилое  помещение)  

___________________________________________________________________________ 
 
____________   _______________  ____________________  _____________________ 
            (дата)                       (подпись)                   (фамилия и инициалы)       (подписи совершеннолетних            
                                                                                                                                        членов семьи)  
 
 
<*> В  случае если заявление от имени заинтересованного  лица оформляется его представителем, в данной  
графе  указываются: фамилия и инициалы представителя, фамилия и инициалы заинтересованного  лица, 
реквизиты документа , подтверждающего  полномочия представителя (наименование, дата и номер). 

äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè ìóíèöèïàëüíî-
ãî ñëóæàùåãî.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû
äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäà-
þùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.6. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ
÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, ïðåä-
ñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ íà îñóùåñòâ-
ëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ. Â
êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé
îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ
îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíî-
äàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äî-
âåðåííîñòü.

5.7. Â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïî-
ðÿäêå çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ
ñ æàëîáîé â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áó-
ìàæíîì íîñèòåëå ïî ïî÷òå, à òàêæå ïðè
ïðîâåäåíèè ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí èëè
â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé
ñåòè «Èíòåðíåò».

Â ýëåêòðîííîé ôîðìå æàëîáà ïîäàåò-
ñÿ çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì: îôèöèàëü-
íîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè;

ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé)»;

ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

5.8. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñ-
òðàöèþ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåí-
òà, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì íàñòîÿùèì ðàçäåëîì.

Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 5.6
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ìîãóò
áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîí-
íîé ïîäïèñüþ, âèä êîòîðîé ïðåäóñìîò-
ðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäîñòîâå-
ðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, íå òðåáó-
åòñÿ.

5.9. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â àäìèíèñò-
ðàöèþ ðàéîíà, ïîäëåæèò ðåãèñòðàöèè â
æóðíàëå ðåãèñòðàöèè è ó÷åòà æàëîá.

5.10. Æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ
â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëî-
âàíèÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿ-
âèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæà-
ëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðî-
êà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.11. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æà-
ëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî èç ñëåäóþùèõ
ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå
â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñ-
ïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøè-
áîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåí-
òàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ
ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëà-
ñòè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.12. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðå-

íèÿ æàëîáû íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íå
ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðè-
íÿòèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ïîäïóíê-
òàõ 1 - 2 ïóíêòà 5.11 Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, â ïèñüìåííîé ôîðìå.

Îòâåò íà æàëîáó, ïîñòóïèâøóþ â ôîð-
ìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, íàïðàâëÿ-
åòñÿ ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêà-
çàííîé â æàëîáå, â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ äîëæíîñòíîãî ëèöà, óïîëíî-
ìî÷åííîãî íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû, âèä
êîòîðîé óñòàíîâëåí çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èëè â ïèñüìåí-

íîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàí-
íîìó â æàëîáå.

5.13. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîò-
ðåíèÿ æàëîáû óêàçûâàþòñÿ:

1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ðàññìîòðåâ-
øåãî æàëîáó, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) åãî äîëæíîñòíî-
ãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëî-
áå;

2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøå-
íèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì
ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå (áåçäåé-
ñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ;
4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî

æàëîáå;
5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáî-

ñíîâàííîé, - ñðîêè óñòðàíåíèÿ âûÿâëåí-
íûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ
ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå ðåøåíèÿ.

5.14. Â ñëó÷àå åñëè äîâîäû, èçëîæåí-
íûå â æàëîáå, íå âõîäÿò â êîìïåòåíöèþ
Àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòíîå ëèöî,
óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æàëî-
áû, â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè ïîñòóïèâøåé æàëîáû îáåñ-
ïå÷èâàåò íàïðàâëåíèå æàëîáû â óïîëíî-
ìî÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàí (ó÷-
ðåæäåíèå) è â ïèñüìåííîé ôîðìå èíôîð-
ìèðóåò çàÿâèòåëÿ î ïåðåíàïðàâëåíèè
æàëîáû.

5.15. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè
ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî
ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîë-
æíîñòíîå ëèöî, óïîëíîìî÷åííîå íà ðàñ-
ñìîòðåíèå æàëîáû, íåçàìåäëèòåëüíî
íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â
îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.16. Àäìèíèñòðàöèÿ îòêàçûâàåò â
óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ
ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà, àðáèòðàæíîãî ñóäà
ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì
æå îñíîâàíèÿì;

2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ
êîòîðîãî íå ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñ-
òàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè;

3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðè-
íÿòîãî ðàíåå â îòíîøåíèè òîãî æå çàÿ-
âèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

5.17. Àäìèíèñòðàöèÿ ïðè ïîëó÷åíèè
æàëîáû, ñîäåðæàùåé íåöåíçóðíûå ëèáî
îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçó æèç-
íè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíî-
ãî ëèöà, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî àä-
ìèíèñòðàöèè ðàéîíà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî
ñåìüè, îñòàâëÿåò æàëîáó áåç ðàññìîòðå-
íèÿ è ñîîáùàåò çàÿâèòåëþ î íåäîïóñòè-
ìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

5.18. Àäìèíèñòðàöèÿ îñòàâëÿåò áåç ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáó, íå ïîääàþùóþñÿ ïðî-
÷òåíèþ.

Â ñëó÷àå åñëè ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî
æàëîáå, íå ïîääàþùåéñÿ ïðî÷òåíèþ, íå
âõîäèò â êîìïåòåíöèþ Àäìèíèñòðàöèè,
æàëîáà íå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ â
îðãàí (ó÷ðåæäåíèå), óïîëíîìî÷åííûé íà
åå ðàññìîòðåíèå.

Çàÿâèòåëü â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè æàëîáû èíôîðìèðóåòñÿ Àä-
ìèíèñòðàöèåé îá åå îñòàâëåíèè áåç ðàñ-
ñìîòðåíèÿ è íåíàïðàâëåíèè â îðãàí (ó÷-
ðåæäåíèå), óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàñ-
ñìîòðåíèå, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òî-
âûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

5.19. Åñëè çàÿâèòåëü íå óäîâëåòâîðåí
ðåøåíèåì, ïðèíÿòûì â õîäå ðàññìîòðå-
íèÿ æàëîáû, òî ðåøåíèå, äåéñòâèå (áåç-
äåéñòâèå) àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, åãî
äîëæíîñòíîãî ëèöà, ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû â ñóäåá-
íîì ïîðÿäêå.



210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã», ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðà-
öèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 31.10.2013 ¹ 695-ÏÃ «Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ðàçðà-
áîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
ïîñòàíîâëÿþ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò
â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ» (äàëåå - Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-
ìåíò).

2. Îòäåëó ïî æèëèùíî-êîììóíàëüíîìó õîçÿéñòâó, äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè è îòäà-
ëåííûì ñåëàì àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (Êîâàë¸âà À. Þ.) îðãàíèçîâàòü
ðàáîòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à
òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ íà
òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî Ëîâîçåðñ-
êîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè» â ñîîòâåòñòâèè ñ Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåí-
òîì.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå
«Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà â ñåòè Èíòåðíåò.

4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâà-
íèÿ.

5. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòå-
ëÿ ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Êóçíåöîâó Í. À.

Í. Í. ÈÂÀÍÎÂÀ,
è. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.
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1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíè-

ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðè-
åì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïî-
ñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ»
(äàëåå - àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
è ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà) ðåãóëèðóåò
ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-
ìåíò ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ
êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñ-
òè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîçäàíèÿ
êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ
îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ïðè ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è
îïðåäåëÿåò ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñðîêè è ïîñëå-
äîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåé-
ñòâèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

1.2. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëå-

íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ
ìàëîèìóùèå ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, ïîñòîÿííî ïðîæèâàþùèå íà
òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî Ëî-
âîçåðñêîãî ðàéîíà, ïðèçíàííûå íóæ-
äàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðå-
äîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëü-
íîãî íàéìà (äàëåå - çàÿâèòåëè).

Èíûì êàòåãîðèÿì ãðàæäàí, îïðåäå-
ëåííûì ôåäåðàëüíûì çàêîíîì, Óêàçîì
Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
èëè Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ïðè-
çíàííûì íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïî-
ìåùåíèÿõ, ìîãóò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ ïî
äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûå
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíî-
ãî ôîíäà â ñëó÷àå íàäåëåíèÿ îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â óñòàíîâ-
ëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêå
ãîñóäàðñòâåííûìè ïîëíîìî÷èÿìè íà
îáåñïå÷åíèå óêàçàííûõ êàòåãîðèé
ãðàæäàí æèëûìè ïîìåùåíèÿìè.

1.2.2. Íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìå-
ùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâî-
ðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà, ïðèçíàþòñÿ
ãðàæäàíå:

1) íå ÿâëÿþùèåñÿ íàíèìàòåëÿìè æè-
ëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëü-
íîãî íàéìà, äîãîâîðàì íàéìà æèëûõ
ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà ñîöè-
àëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ èëè ÷ëåíàìè
ñåìüè íàíèìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãî-
âîðó íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ æèëèù-
íîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâà-
íèÿ ëèáî ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìå-
ùåíèé èëè ÷ëåíàìè ñåìüè ñîáñòâåí-
íèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

2) ÿâëÿþùèåñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ
ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíî-
ãî íàéìà, äîãîâîðàì íàéìà æèëûõ ïî-
ìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà ñîöèàëü-
íîãî èñïîëüçîâàíèÿ èëè ÷ëåíàìè ñå-
ìüè íàíèìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî

Óòâåðæäåí
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 25.05.2017 ã. ¹ 257-ÏÇ

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ,

à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ
â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ»

äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãîâî-
ðó íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ æèëèù-
íîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâà-
íèÿ ëèáî ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìå-
ùåíèé èëè ÷ëåíàìè ñåìüè ñîáñòâåí-
íèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ è îáåñïå÷åí-
íûå îáùåé ïëîùàäüþ æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ íà îäíîãî ÷ëåíà ñåìüè ìåíåå ó÷åò-
íîé íîðìû;

3) ïðîæèâàþùèå â ïîìåùåíèè, íå
îòâå÷àþùåì óñòàíîâëåííûì äëÿ æèëûõ
ïîìåùåíèé òðåáîâàíèÿì;

4) ÿâëÿþùèåñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ
ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíî-
ãî íàéìà, äîãîâîðàì íàéìà æèëûõ ïî-
ìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà ñîöèàëü-
íîãî èñïîëüçîâàíèÿ, ÷ëåíàìè ñåìüè
íàíèìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äî-
ãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîðó
íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ æèëèùíîãî
ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ èëè
ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé,
÷ëåíàìè ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ, ïðîæèâàþùèìè â êâàðòè-
ðå, çàíÿòîé íåñêîëüêèìè ñåìüÿìè,
åñëè â ñîñòàâå ñåìüè èìååòñÿ áîëüíîé,
ñòðàäàþùèé òÿæåëîé ôîðìîé õðîíè-
÷åñêîãî çàáîëåâàíèÿ, ïðè êîòîðîé ñî-
âìåñòíîå ïðîæèâàíèå ñ íèì â îäíîé
êâàðòèðå íåâîçìîæíî, è íå èìåþùè-
ìè èíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ, çàíèìà-
åìîãî ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàé-
ìà, äîãîâîðó íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ
æèëèùíîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñ-
ïîëüçîâàíèÿ èëè ïðèíàäëåæàùåãî íà
ïðàâå ñîáñòâåííîñòè. Ïåðå÷åíü ñîîò-
âåòñòâóþùèõ çàáîëåâàíèé óñòàíàâëèâà-
åòñÿ óïîëíîìî÷åííûì Ïðàâèòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûì
îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè.

1.2.3. Ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âïðàâå îá-
ðàòèòüñÿ ïðåäñòàâèòåëè Çàÿâèòåëÿ,
äåéñòâóþùèå â ñèëó ïîëíîìî÷èé, îñ-
íîâàííûõ íà îôîðìëåííîé â óñòàíîâ-
ëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïîðÿäêå äîâåðåííîñòè (äà-
ëåå - ïðåäñòàâèòåëü Çàÿâèòåëÿ).

1.3. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Èíôîðìàöèÿ îá Àäìèíèñòðà-
öèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (äàëåå - àä-
ìèíèñòðàöèÿ):

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: Ìóðìàíñ-
êàÿ îáëàñòü, ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñ-
êàÿ, äîì 10;

- ïî÷òîâûé àäðåñ Àäìèíèñòðàöèè Ëî-
âîçåðñêîãî ðàéîíà äëÿ íàïðàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è îáðàùåíèé:  184592,
Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, ñ. Ëîâîçåðî, óë.
Ñîâåòñêàÿ, äîì 10;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè
Èíòåðíåò: www.lovozeroadm.ru;

-  àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:
lovozeroadm@mail.ru;

- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: (81538) 40-
308;

- ôàêñ: (81538) 41-012;
- âðåìÿ ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ÷åò-

âåðã ñ 9:00 äî 17:15, ïÿòíèöà ñ 9:00
äî 16:00, ïåðåðûâ ñ 13:00 ïî 14:00,

ÌÓÐÌÀÍÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

25 ìàÿ 2017 ã.          ñ. Ëîâîçåðî         ¹ 257-ÏÇ

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà

ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò 29.12.2004 ¹ 188-ÔÇ «Æèëèùíûé
êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 27.07.2010 ¹

Приложение  № 4
к  Административному  регламенту

предоставления  муниципальной  услуги 
                                                                         "Прием  жилых  помещений, находящихся  в  

собственности  граждан, в  муниципальную
 собственность"

                                                 В  _____________________________
                                           (указывается  –  администрация района 
                                            или  наименование  функционального

                                                                                                                                 органа, структурного 
подразделения , 

                                                                                                                    муниципального  учреждения)
                                                    ________________________________

                                        Фамилия , имя , отчество  (последнее -
                                            при  наличии ) заявителя  либо

                                           наименование  юридического лица
                                                   _______________________________

                                                    место  проживания  (место нахождения
                                                                                                                                   юридического  лица)

                                                  _______________________________
                                                             (почтовый адрес)

                                                 _______________________________
                                                       (номер  (номера) контактного

                                                                                                                             телефона , адрес  электронной почты)
 

ЖАЛОБА  
НА  РЕШЕНИЕ , ДЕЙСТВИЕ  (БЕЗДЕЙСТВИЕ ) 

 
___________________________________________________________________________ 
(излагаются  сведения  об  обжалуемом  решении  или  действии  (бездействии ) с указанием  
наименования функционального  органа , структурного подразделения , муниципального 
учреждения , 
___________________________________________________________________________ 
должности, фамилии , имени, отчества должностного  лица, муниципального  служащего , 
решение, действие (бездействие) которых  обжалуется, 
___________________________________________________________________________ 
доводы  о  нарушении  прав и  законных  интересов противоправным  решением , действием 
(бездействием)) 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
В  подтверждение  вышеизложенного  прилагаю  следующие документы : 
1 . ____________________________________________________________________ 
2. ____________________________________________________________________ 
3. ____________________________________________________________________ 
 
"___" ___________ _______          _____________      _____________________ 
(число)  (месяц )           (год)                    (подпись)           (расшифровка подписи ) 
 

Приложение N 5 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
                                                                         "Прием жилых помещений, находящихся в  

собственности граждан, в муниципальную 
 собственность" 

 
ПОКАЗАТЕЛИ 

ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
 

N 
п/п 

Показатели доступности и качества предоставления 
муниципальной услуги 

Нормативное значение 
показателя 

Показатели доступности предоставления муниципальной услуги 
1 Количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги 
2 

2 Время ожидания предоставления муниципальной услуги 
(процент заявителей, ожидавших в очереди при подаче 
документов не более 15 минут) 

100 (%) 

3 Количество каналов связи, по которым можно получить 
муниципальную услугу 

4 

4 Соблюдение сроков предоставления муниципальной 
услуги (процент случаев предоставления услуги в 
установленный срок с момента приема документов) 

100 (%) 

5 Количество обоснованных жалоб 0 
Показатели качества предоставления муниципальной услуги 

6 Правдивость (достоверность) информации о 
предоставляемой услуге 

100 (%) 

7 Простота и ясность изложения информационных и 
инструктивных документов (процент заявителей, 
обратившихся за консультацией) 

10 (%) 

8 Культура обслуживания (процент заявителей, 
удовлетворенных культурой обслуживания 
(вежливостью) муниципальных служащих) 

100 (%) 

9 Качество результатов труда муниципальных служащих 
(процент заявителей, удовлетворенных качеством 
результатов труда муниципальных служащих 
(профессиональное мастерство)) 

95 (%) 

10 Возможность получения муниципальной услуги в МКУ 
МФЦ и в электронном виде 

100 (%) 

11 Возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно-
телекоммуникационных сетей общего пользования 

100 (%) 

12 График работы Отдела ЖКХ (процент заявителей, 
удовлетворенных графиком работы Отдела ЖКХ) 

100 (%) 
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âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.

1.3.2. Èíôîðìàöèÿ î ñòðóêòóðíîì
ïîäðàçäåëåíèè Àäìèíèñòðàöèè, îòâåò-
ñòâåííîì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

- Îòäåë ïî æèëèùíî-êîììóíàëüíîìó
õîçÿéñòâó, äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè è
îòäàëåííûì ñåëàì Àäìèíèñòðàöèè Ëî-
âîçåðñêîãî ðàéîíà (äàëåå - Îòäåë);

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: 184592,
Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, ñ.Ëîâîçåðî, óë.-
Ñîâåòñêàÿ, äîì 10;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè
Èíòåðíåò: www.lovozeroadm.ru;

-  àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:
lov.zhkx@yandex.ru;

- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: (81538) 40-
601;

- ôàêñ: (8152) 40-601;
- âðåìÿ ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ÷åò-

âåðã ñ 9:00 äî 17:15, ïÿòíèöà ñ 9:00
äî 17:00, ïåðåðûâ ñ 13:00 ïî 14:00,
âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.

- âðåìÿ ïðèåìà Çàÿâèòåëåé: âòîðíèê,
÷åòâåðã - ñ 10:00 äî 16:00, ïåðåðûâ ñ
13:00 ïî 14:00, âûõîäíûå äíè: ñóááî-
òà, âîñêðåñåíüå.

1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î Ìóíèöèïàëüíîì
êàçåííîì ó÷ðåæäåíèè «Ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà» (äàëåå  ÌÔÖ).

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: 184580,
Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí, ïîñåëîê Ðåâäà, Óìáîçåðñêàÿ óëè-
öà, 1

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: http://
lovozero.mfc51.ru/

- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: (81538) 43-
590;

- âðåìÿ ðàáîòû: âòîðíèê: ñ 09:00 äî
18:00,  ñðåäà,  ïÿòíèöà:  ñ 09:00 äî
17:30, ÷åòâåðã: ñ 09:00 äî 17:00, ñóá-
áîòà: ñ 09:00 äî 15:00

1.3.4. Ñâåäåíèÿ, óêàçàííûå â ïóíê-
òàõ 1.3.1 - 1.3.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ðàçìåùàþòñÿ:

- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñò-
ðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò;

- íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
(äàëåå -  Åäèíûé ïîðòàë) :  h t tp ://
www.gosuslugi.ru;

- íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) (äàëåå - ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë):
http://51.gosuslugi.ru.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì:

- ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
- ñðåäñòâ ïî÷òîâîé ñâÿçè;
- ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
- ñåòè Èíòåðíåò;
- ïå÷àòíûõ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-

àëîâ (áðîøþð, áóêëåòîâ è ò.ä.);
- èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ;
1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè îñóùåñòâëÿþò ìóíèöèïàëüíûå ñëó-
æàùèå Îòäåëà.

1.3.7. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñó
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, ñâåäåíèé î õîäå åå âûïîëíåíèÿ
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì óñòíîãî è ïèñü-
ìåííîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

1.3.8. Óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì ñðåäñòâ òå-
ëåôîííîé ñâÿçè, ïðè ëè÷íîì ïðèåìå.

1.3.9. Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå
çâîíêè ìóíèöèïàëüíûé ñëóæàùèé, îò-
âåòñòâåííûé çà ïðèåì è êîíñóëüòèðî-
âàíèå, îáÿçàí:

- íàçâàòü íàèìåíîâàíèå îðãàíà, äîë-
æíîñòü, ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî;

- îòâå÷àòü êîððåêòíî, íå äîïóñêàòü â
ýòî âðåìÿ ðàçãîâîðîâ ñ äðóãèìè ëþäü-
ìè.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ òåëåôîííîãî
ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15
ìèíóò.

1.3.10. Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå
çâîíêè è ïðè óñòíîì îáðàùåíèè ãðàæ-
äàí ìóíèöèïàëüíûé ñëóæàùèé, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðèåì è êîíñóëüòèðîâà-
íèå, â ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè
äàåò îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî.

Åñëè ìóíèöèïàëüíûé ñëóæàùèé íå
ìîæåò äàòü îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî ëèáî
ïîäãîòîâêà îòâåòà òðåáóåò ïðîäîëæè-
òåëüíîãî âðåìåíè, îí îáÿçàí âûáðàòü
îäèí èç âàðèàíòîâ äàëüíåéøèõ äåé-
ñòâèé:

à) ïðåäëîæèòü îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó
èçëîæèòü ñóòü îáðàùåíèÿ â ïèñüìåí-
íîé ôîðìå;

á) íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ Çà-
ÿâèòåëÿ âðåìÿ äëÿ êîíñóëüòàöèè.

1.3.11. Ïèñüìåííûå ðàçúÿñíåíèÿ äà-
þòñÿ Îòäåëîì ïðè íàëè÷èè ïèñüìåí-

íîãî îáðàùåíèÿ. Ìóíèöèïàëüíûé ñëó-
æàùèé, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è êîí-
ñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí, êâàëèôèöèðî-
âàííî ãîòîâèò ðàçúÿñíåíèÿ â ïðåäåëàõ
ñâîåé êîìïåòåíöèè.

1.3.12. Íà÷àëüíèê Îòäåëà ëèáî ëèöî,
åãî çàìåùàþùåå, îïðåäåëÿåò èñïîë-
íèòåëÿ äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà ïî êàæ-
äîìó êîíêðåòíîìó ïèñüìåííîìó îáðà-
ùåíèþ.

1.3.13. Ïèñüìåííûé îòâåò ïîäïèñû-
âàåò ãëàâà èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå.
Îòâåò äîëæåí ñîäåðæàòü ôàìèëèþ,
èíèöèàëû è òåëåôîí èñïîëíèòåëÿ.

Èñïîëíèòåëü íàïðàâëÿåò îòâåò ïèñü-
ìîì, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé, ôàêñîì ëèáî
ñ èñïîëüçîâàíèåì ñåòè Èíòåðíåò â çà-
âèñèìîñòè îò ñïîñîáà îáðàùåíèÿ çà
êîíñóëüòàöèåé èëè ñïîñîáà äîñòàâêè,
óêàçàííîãî â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè,
â òîì ÷èñëå íàðî÷íûì.

Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîëó÷åííîå ïî
ýëåêòðîííîé ïî÷òå â ðåæèìå âîïðî-
ñîâ-îòâåòîâ, ðàçìåùàåòñÿ â ñåòè Èí-
òåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíè-
ñòðàöèè.

1.3.14. Ñðîê ïîäãîòîâêè ïèñüìåííî-
ãî îòâåòà ñîñòàâëÿåò 15 ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îá-
ðàùåíèÿ.

1.3.15. Ðåçóëüòàòîì èíôîðìèðîâàíèÿ
è êîíñóëüòèðîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèå îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó èíôîð-
ìàöèè:

- îá îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ (íàèìåíî-
âàíèå, íîìåð òåëåôîíà, ïî÷òîâûé è
ýëåêòðîííûé àäðåñ), âðåìåíè ïðèåìà
Çàÿâèòåëåé;

- î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- îá îñíîâàíèÿõ äëÿ îòêàçà â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ), à òàêæå ðåøåíèé îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ.

Êðîìå òîãî, Çàÿâèòåëþ ìîæåò áûòü
îêàçàíà ïîìîùü â çàïîëíåíèè çàÿâëå-
íèÿ (çàÿâëåíèé) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3.16. Ìóíèöèïàëüíûé ñëóæàùèé,
îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è êîíñóëüòè-
ðîâàíèå ãðàæäàí (ëè÷íî èëè ïî òåëå-
ôîíó), îáÿçàí îòíîñèòüñÿ ê îáðàòèâ-
øèìñÿ ãðàæäàíàì êîððåêòíî è âíèìà-
òåëüíî, íå óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèí-
ñòâà.

1.3.17. Â ïå÷àòíûõ èíôîðìàöèîííûõ
ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ, áóêëåòàõ è
ò.ä.), íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, â
òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àä-
ìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ, Åäèíîì è ðåãèî-
íàëüíîì ïîðòàëàõ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäó-
þùàÿ èíôîðìàöèÿ:

à) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, êîí-
òàêòíûõ òåëåôîíàõ, àäðåñàõ ýëåêòðîí-
íîé ïî÷òû, îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ Àäìè-
íèñòðàöèè, Îòäåëà, ÌÔÖ;

á) ñâåäåíèÿ î ãðàôèêå ðàáîòû Àäìè-
íèñòðàöèè, Îòäåëà, ÌÔÖ;

â) ñâåäåíèÿ î ãðàôèêå ïðèåìà ãðàæ-
äàí;

ã) íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåã-
ëàìåíò;

ä) îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

å) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

æ) ôîðìà (îáðàçåö) çàÿâëåíèÿ;
ç) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé,

äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ ìóíèöèïàëü-
íûõ ñëóæàùèõ Îòäåëà.

2. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓ-
ÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉÓÑËÓÃÈ

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàê-
æå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷å-
ñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíè-
ÿõ.

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

2.2.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ Àäìèíèñò-
ðàöèåé Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

Íåïîñðåäñòâåííîå ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ Îòäåëîì ïî æèëèùíî-êîììóíàëüíî-
ìó õîçÿéñòâó, äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè
è îòäàëåííûì ñåëàì àäìèíèñòðàöèè
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, óêàçàííûì â
ïóíêòå 1.3.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.2.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäî-
ñòàâëÿåòñÿ â ÌÔÖ â ÷àñòè:

- ïðèåìà, ðåãèñòðàöèè è ïåðåäà÷è â
ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå Àäìèíèñ-
òðàöèè çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- âûäà÷è ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.2.3. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäå-
ëåíèå Àäìèíèñòðàöèè îñóùåñòâëÿåò
âçàèìîäåéñòâèå ñ:

- Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàð-
òîãðàôèè â ÷àñòè ïîëó÷åíèÿ âûïèñêè
èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà
ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäå-
ëîê ñ íèì (äàëåå  ÅÃÐÏ) î íàëè÷èè (îò-
ñóòñòâèè) æèëûõ ïîìåùåíèé â ñîá-
ñòâåííîñòè çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñå-
ìüè;

- Ãîñóäàðñòâåííûì óíèòàðíûì ïðåä-
ïðèÿòèåì òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â ÷àñòè ïîëó÷å-
íèÿ ñïðàâêè î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè)
æèëûõ ïîìåùåíèé â ñîáñòâåííîñòè
Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå Àä-
ìèíèñòðàöèè îñóùåñòâëÿåò âçàèìîäåé-
ñòâèå ñ:

- Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàð-
òîãðàôèè â ÷àñòè ïîëó÷åíèÿ âûïèñêè
èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà
ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäå-
ëîê ñ íèì (äàëåå  ÅÃÐÏ) î íàëè÷èè (îò-
ñóòñòâèè) æèëûõ ïîìåùåíèé â ñîá-
ñòâåííîñòè çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñå-
ìüè;

- Ãîñóäàðñòâåííûì óíèòàðíûì ïðåä-
ïðèÿòèåì òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â ÷àñòè ïîëó÷å-
íèÿ ñïðàâêè î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè)
æèëûõ ïîìåùåíèé â ñîáñòâåííîñòè
Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

- ÌÔÖ â ÷àñòè ïîëó÷åíèÿ ñïðàâêè î
ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà è ñî-
ñòàâå ñåìüè (ôîðìà ¹ 9);

- Óïðàâëåíèåì Ôåäåðàëüíîé íàëîãî-
âîé ñëóæáû ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â
÷àñòè ïîëó÷åíèÿ âûïèñêè èç åäèíîãî
ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäó-
àëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé (äàëåå  ÅÃ-
ÐÈÏ);

-  Óïðàâëåíèåì ãîñóäàðñòâåííîé
ñëóæáû çàíÿòîñòè íàñåëåíèÿ Ìóðìàí-
ñêîé îáëàñòè â ÷àñòè ïîëó÷åíèÿ äîêó-
ìåíòà, ñîäåðæàùåãî ñâåäåíèÿ î ïîñòà-
íîâêå íà ó÷åò ôèçè÷åñêèõ ëèö â êà÷å-
ñòâå áåçðàáîòíûõ è ðàçìåðå ïîñîáèÿ
ïî áåçðàáîòèöå;

- Ïåíñèîííûì Ôîíäîì Ðîññèè ïî
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â ÷àñòè ïîëó÷å-
íèÿ ñâåäåíèé î íàçíà÷åííûõ è âûïëà-
÷åííûõ ñóììàõ ïåíñèè, åæåìåñÿ÷íîé
äåíåæíîé âûïëàòû, äîïîëíèòåëüíîãî
ìàòåðèàëüíîãî îáåñïå÷åíèÿ;

- Ìèíèñòåðñòâîì òðóäà è ñîöèàëüíî-
ãî ðàçâèòèÿ Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â ÷à-
ñòè ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòà, ñîäåðæàùåãî
ñâåäåíèÿ î ïîëó÷åíèè ìåð ñîöèàëüíîé
ïîääåðæêè, ãîñóäàðñòâåííîé ñîöèàëü-
íîé ïîìîùè, èíûõ âûïëàò ñîöèàëüíî-
ãî õàðàêòåðà äëÿ ïîëó÷àòåëåé ïîñîáèé;

- Óïðàâëåíèåì ÃÈÁÄÄ ÓÌÂÄ Ðîññèè
ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â ÷àñòè ïîëó-
÷åíèÿ äîêóìåíòà, ñîäåðæàùåãî ñâåäå-
íèÿ î òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâàõ, íàõî-
äÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè çàÿâèòåëÿ è
÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

- Óïðàâëåíèåì Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû
ñóäåáíûõ ïðèñòàâîâ ïî Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè â ÷àñòè ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòà, ñî-
äåðæàùåãî ñâåäåíèÿ î ïîëó÷åíèè (íå
ïîëó÷åíèè) àëèìåíòîâ.

- Óïðàâëåíèåì Ôåäåðàëüíîé íàëîãî-
âîé ñëóæáû ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â
÷àñòè ïîëó÷åíèÿ âûïèñêè èç åäèíîãî
ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäó-
àëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé (äàëåå  ÅÃ-
ÐÈÏ);

-  Óïðàâëåíèåì ãîñóäàðñòâåííîé
ñëóæáû çàíÿòîñòè íàñåëåíèÿ Ìóðìàí-
ñêîé îáëàñòè â ÷àñòè ïîëó÷åíèÿ äîêó-
ìåíòà, ñîäåðæàùåãî ñâåäåíèÿ î ïîñòà-
íîâêå íà ó÷åò ôèçè÷åñêèõ ëèö â êà÷å-
ñòâå áåçðàáîòíûõ è ðàçìåðå ïîñîáèÿ
ïî áåçðàáîòèöå;

- Ïåíñèîííûì Ôîíäîì Ðîññèè ïî
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â ÷àñòè ïîëó÷å-
íèÿ ñâåäåíèé î íàçíà÷åííûõ è âûïëà-
÷åííûõ ñóììàõ ïåíñèè, åæåìåñÿ÷íîé
äåíåæíîé âûïëàòû, äîïîëíèòåëüíîãî
ìàòåðèàëüíîãî îáåñïå÷åíèÿ;

- Ìèíèñòåðñòâîì òðóäà è ñîöèàëüíî-
ãî ðàçâèòèÿ Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â ÷à-
ñòè ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòà, ñîäåðæàùåãî
ñâåäåíèÿ î ïîëó÷åíèè ìåð ñîöèàëüíîé
ïîääåðæêè, ãîñóäàðñòâåííîé ñîöèàëü-
íîé ïîìîùè, èíûõ âûïëàò ñîöèàëüíî-

ãî õàðàêòåðà äëÿ ïîëó÷àòåëåé ïîñîáèé;
- Óïðàâëåíèåì ÃÈÁÄÄ ÓÌÂÄ Ðîññèè

ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â ÷àñòè ïîëó-
÷åíèÿ äîêóìåíòà, ñîäåðæàùåãî ñâåäå-
íèÿ î òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâàõ, íàõî-
äÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè çàÿâèòåëÿ è
÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

- Óïðàâëåíèåì Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû
ñóäåáíûõ ïðèñòàâîâ ïî Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè â ÷àñòè ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòà, ñî-
äåðæàùåãî ñâåäåíèÿ î ïîëó÷åíèè (íå
ïîëó÷åíèè) àëèìåíòîâ.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïîñòàíîâêå çà-
ÿâèòåëÿ íà ó÷¸ò â êà÷åñòâå íóæäàþùå-
ãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè (äàëåå  ðå-
øåíèå î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò) è âûäà÷à
(íàïðàâëåíèå) óâåäîìëåíèÿ â àäðåñ çà-
ÿâèòåëÿ;

- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïî-
ñòàíîâêå çàÿâèòåëÿ íà ó÷åò â êà÷åñòâå
íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè
(äàëåå  ðåøåíèå îá îòêàçå â ïîñòàíîâ-
êå íà ó÷åò) è âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) óâå-
äîìëåíèÿ â àäðåñ Çàÿâèòåëÿ.

2.4. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.4.1. Ðåøåíèå î ïîñòàíîâêå çàÿâè-
òåëÿ íà ó÷¸ò èëè ðåøåíèå îá îòêàçå â
ïîñòàíîâêå çàÿâèòåëÿ íà ó÷åò, ïðèíè-
ìàåòñÿ íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 30 ðàáî-
÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå
2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà (ïðè èõ íàëè÷èè) (äàëåå
çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû), îáÿçàííîñòü
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæå-
íà íà çàÿâèòåëÿ, â ñòðóêòóðíîå ïîäðàç-
äåëåíèå Àäìèíèñòðàöèè.

2.4.2. Óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòèè ðå-
øåíèÿ î ïîñòàíîâêå çàÿâèòåëÿ íà ó÷¸ò
èëè ðåøåíèå îá îòêàçå â ïîñòàíîâêå
çàÿâèòåëÿ íà ó÷åò âûäàåòñÿ èëè íà-
ïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ÷åì
÷åðåç 3 ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ
òàêîãî ðåøåíèÿ.

2.4.3. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ ñðîê,
óêàçàííûé â ïóíêòå 2.4.1 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èñ÷èñ-
ëÿåòñÿ ñî äíÿ ïåðåäà÷è ÌÔÖ çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ â ñòðóêòóðíîå ïîä-
ðàçäåëåíèå Àäìèíèñòðàöèè.

ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò ïåðåäà÷ó çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ â ñòðóêòóðíîå ïîä-
ðàçäåëåíèå Àäìèíèñòðàöèè â ïîðÿäêå
è ñðîêè, êîòîðûå óñòàíîâëåíû ñîãëà-
øåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè çàêëþ÷åí-
íûì ìåæäó óïîëíîìî÷åííûì ÌÔÖ è
Àäìèíèñòðàöèåé (äàëåå - ñîãëàøåíèå
î âçàèìîäåéñòâèè), íî íå ïîçäíåå ñëå-
äóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ èõ ïî-
ñòóïëåíèÿ.

2.4.4. Ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè óêà-
çàíèÿ î âûäà÷å ðåøåíèÿ î ïîñòàíîâêå
çàÿâèòåëÿ íà ó÷¸ò èëè ðåøåíèÿ îá îò-
êàçå â ïîñòàíîâêå çàÿâèòåëÿ íà ó÷åò
÷åðåç ÌÔÖ, ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëå-
íèå Àäìèíèñòðàöèè îáåñïå÷èâàåò ïå-
ðåäà÷ó äàííîãî ðåøåíèÿ â ÌÔÖ, äëÿ
âûäà÷è çàÿâèòåëþ, íå ïîçäíåå 3-õ ðà-
áî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî
ðåøåíèÿ.

ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò âûäà÷ó ðåøåíèÿ
î ïðèíÿòèè çàÿâèòåëÿ íà ó÷¸ò èëè ðå-
øåíèå îá îòêàçå â ïîñòàíîâêå çàÿâè-
òåëÿ íà ó÷åò â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ
ñî äíÿ åãî ïîëó÷åíèÿ îò ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè.

2.4.5. Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ
â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ íà
îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðè
ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì
îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà
ïðèåì ê äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè äëÿ
ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè íå äîëæíî
ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

2.4.6. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè:

- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ñòðóêòóð-
íîå ïîäðàçäåëåíèå Àäìèíèñòðàöèè
èëè ÌÔÖ - íå áîëåå 20 ìèíóò â äåíü
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ;

- ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ è äî-
êóìåíòîâ ïî ïî÷òå - â äåíü ïîñòóïëå-
íèÿ.

- ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ è äî-
êóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå - â äåíü
ïîñòóïëåíèÿ.

2.4.7. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðèîñ-
òàíàâëèâàåòñÿ íà ñðîê íå áîëåå 30 êà-
ëåíäàðíûõ äíåé, â ñëó÷àå íåñîîòâåò-
ñòâèÿ äîêóìåíòîâ,  îáÿçàííîñòü ïî
ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà
çàÿâèòåëÿ, ïóíêòó 2.6.1 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå àäìèíè-
ñòðàöèè èçâåùàåò çàÿâèòåëÿ î íåñîîò-



2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëü ïðåäîñòàâëÿåò
ñàìîñòîÿòåëüíî.

2.6.7. Çàÿâèòåëü ìîæåò áûòü îñâî-
áîæäåí îò ïðåäîñòàâëåíèÿ ÷àñòè äî-
êóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.6. íà-
ñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî Ðåãëà-
ìåíòà, â ñëó÷àå åñëè òàêèå äîêóìåíòû
íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ñòðóêòóðíî-
ãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè.

2.6.8. Ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå
Àäìèíèñòðàöèè íå âïðàâå òðåáîâàòü îò
çàÿâèòåëÿ:

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èí-
ôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåé-
ñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëå-
íèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðó-
þùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿ-
çè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èí-
ôîðìàöèè, êîòîðûå â ñîîòâåòñòâèè ñ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèõ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ è (èëè) ïîäâåäîìñòâåííûõ ãî-
ñóäàðñòâåííûì îðãàíàì è îðãàíàì ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé,
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñó-
äàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàí-
íûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, äëÿ ïðèîñòàíîâ-
ëåíèÿ è (èëè) îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.7.1. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâ-
ëÿåòñÿ:

à) íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì ïðå-
äóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.6.6 Àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà äîêóìåíòîâ,
îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîòî-
ðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ;

á) îòâåò îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîé âëà-
ñòè, îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ëèáî ïîäâåäîìñòâåííîé îðãàíó ãîñó-
äàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàíó ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè íà
ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñâèäåòåëü-
ñòâóåò îá îòñóòñòâèè äîêóìåíòà è (èëè)
èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿ-
òèÿ ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäà-
þùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 4 ñòàòüè 52 Æèëèù-
íîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
åñëè ñîîòâåòñòâóþùèé äîêóìåíò íå
áûë ïðåäñòàâëåí Çàÿâèòåëåì ïî ñîá-
ñòâåííîé èíèöèàòèâå, çà èñêëþ÷åíèåì
ñëó÷àåâ, åñëè îòñóòñòâèå òàêèõ çàïðà-
øèâàåìûõ äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè
â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíà ãîñóäàðñòâåí-
íîé âëàñòè, îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííîé
îðãàíó ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè
îðãàíó ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãà-
íèçàöèè ïîäòâåðæäàåò ïðàâî ñîîòâåò-
ñòâóþùèõ ãðàæäàí ñîñòîÿòü íà ó÷åòå â
êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìå-
ùåíèÿõ;

â) ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû, êîòîðûå
íå ïîäòâåðæäàþò ïðàâî ñîîòâåòñòâóþ-
ùèõ ãðàæäàí ñîñòîÿòü íà ó÷åòå â êà÷å-
ñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíè-
ÿõ;

ã) íå èñòåê ïðåäóñìîòðåííûé ñòàòü-
åé 53 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïÿòèëåòíèé ñðîê ñî äíÿ ñî-
âåðøåíèÿ çàÿâèòåëåì íàìåðåííûõ äåé-
ñòâèé, â ðåçóëüòàòå êîòîðûõ îí ìîæåò
áûòü ïðèçíàí íóæäàþùèìñÿ â æèëîì
ïîìåùåíèè.

2.7.2. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòå-
ëå, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå óñòàíîâëå-
íû.

2.7.3.Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå ÿâ-
ëÿåòñÿ:

- îòñóòñòâèå ýëåêòðîííîé ïîäïèñè;
- åñëè â ðåçóëüòàòå ïðîâåðêè ïðî-

ñòîé èëè óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàí-
íîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè âûÿâëåíî
íåñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííûõ Ôåäå-
ðàëüíûì çàêîíîì îò 6 àïðåëÿ 2011 ã.
¹ 63-ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè»
óñëîâèé ïðèçíàíèÿ åå äåéñòâèòåëüíî-
ñòè;

- íàëè÷èå ïîâðåæäåíèé ôàéëà, íå
ïîçâîëÿþùèõ ïîëó÷èòü äîñòóï ê èí-
ôîðìàöèè, ñîäåðæàùåéñÿ â äîêóìåí-
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òå, ñðåäñòâàìè ïðîãðàììíîãî îáåñïå-
÷åíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â ñâîáîäíîì äî-
ñòóïå.

2.7.4. Íåïðåäñòàâëåíèå (íåñâîåâðå-
ìåííîå ïðåäñòàâëåíèå) îðãàíîì èëè
îðãàíèçàöèåé ïî ìåæâåäîìñòâåííîìó
çàïðîñó äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè íå
ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðå-
äîñòàâëåíèè Çàÿâèòåëþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

2.7.5. Îñíîâàíèåì äëÿ ïðèîñòàíîâ-
ëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ íåñîîòâåòñòâèå äîêó-
ìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ
êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ, ïóí-
êòó 2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà.

2.8. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿ-
âèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìà-
íèÿ

2.8.1.Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.8.2. Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 22.1
«Îñíîâ çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè î íîòàðèàòå», óòâåðæäåí-
íûõ Âåðõîâíûì Ñîâåòîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 11.02.1993 ¹ 4462-1,
âûäà÷à íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ êîïèé
äîêóìåíòîâ è íîòàðèàëüíî óäîñòîâå-
ðåííîé äîâåðåííîñòè íà ñîâåðøåíèå
äåéñòâèé îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ïëàòó, ðàç-
ìåð êîòîðîé óñòàíîâëåí ñòàòüåé 333.24
Íàëîãîâîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè. Ãîñïîøëèíà çà ñîâåðøåíèå íî-
òàðèàëüíûõ äåéñòâèé âçèìàåòñÿ íîòà-
ðèóñàìè.

2.9. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.9.1. Çäàíèå (ñòðîåíèå), â êîòîðîì
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, äîëæíî íàõîäèòüñÿ
â ïåøåõîäíîé äîñòóïíîñòè äëÿ Çàÿâè-
òåëåé.

2.9.2. Äîñòóïíîñòü ïîìåùåíèé, â êî-
òîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, âêëþ÷àþùèõ ìåñòà äëÿ îæèäà-
íèÿ, äëÿ çàïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
èíôîðìèðîâàíèÿ è ïðèåìà ïîëó÷àòå-
ëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáåñïå÷è-
âàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ñîöè-
àëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ.

2.9.3. Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå, â
êîòîðîì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîëæåí
áûòü îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîííîé òàá-
ëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëå-
äóþùóþ èíôîðìàöèþ:

- íàèìåíîâàíèå;
- ìåñòî íàõîæäåíèÿ;
- ðåæèì ðàáîòû.
2.9.4. Âõîä è âûõîä èç ïîìåùåíèé

îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçà-
òåëÿìè.

2.9.5. Ïðèåì Çàÿâèòåëåé îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ â îòâåäåííûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ïî-
ìåùåíèÿõ.

2.9.6. Äëÿ óäîáñòâà Çàÿâèòåëåé ïî-
ìåùåíèÿ äëÿ ïðèåìà Çàÿâèòåëåé ðå-
êîìåíäóåòñÿ ðàçìåùàòü íà íèæíåì ýòà-
æå çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ), ñ ïðåäîñòàâëå-
íèåì äîñòóïà â ïîìåùåíèå ìàëîìî-
áèëüíûì ãðóïïàì íàñåëåíèÿ.

2.9.7. Ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà âêëþ÷à-
þò ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ, èíôîðìèðîâà-
íèÿ è ïðèåìà Çàÿâèòåëåé.

2.9.8. Ïîìåùåíèÿ äîëæíû ñîîòâåò-
ñòâîâàòü ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì ïðà-
âèëàì è íîðìàòèâàì.

2.9.9. Ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè äîëæíû èìåòü òóàëåò
ñî ñâîáîäíûì äîñòóïîì ê íåìó Çàÿâè-
òåëåé.

2.9.10. Â ìåñòàõ îæèäàíèÿ äîëæåí
áûòü ïðåäóñìîòðåí ãàðäåðîá ëèáî ñïå-
öèàëüíûå íàïîëüíûå è (èëè) íàñòåí-
íûå âåøàëêè äëÿ îäåæäû.

2.9.11. Ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ,
ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îçíàêîìëåíèÿ
Çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè, îáîðóäóþòñÿ:

- èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè èëè
èíôîðìàöèîííûìè òåðìèíàëàìè;

- ñòóëüÿìè è ñòîëàìè (ñòîéêàìè äëÿ
ïèñüìà) äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ
äîêóìåíòîâ.

2.9.12. Ñòåíäû (âûâåñêè), ñîäåðæà-
ùèå èíôîðìàöèþ î ïðîöåäóðå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàç-
ìåùàþòñÿ â âåñòèáþëå.

2.9.13. Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû,
ñòîëû (ñòîéêè) äëÿ ïèñüìà ðàçìåùàþòñÿ
â ìåñòàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ñâîáîäíûé
äîñòóï ê íèì ëèöàì, èìåþùèì îãðà-
íè÷åíèÿ ê ïåðåäâèæåíèþ, â òîì ÷èñëå
èíâàëèäàì, èñïîëüçóþùèì êðåñëà-êî-
ëÿñêè.

2.9.14. Ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ äîëæíû

âåòñòâèè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.
Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ íåäîñòàþ-

ùèõ äîêóìåíòîâ â òå÷åíèå 30 êàëåí-
äàðíûõ äíåé ïîñëå ïîëó÷åíèÿ óêàçàí-
íîãî èçâåùåíèÿ, çàÿâèòåëü ñ÷èòàåòñÿ
ïîäàâøèì äîêóìåíòû ïî äàòå è âðåìå-
íè ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â Êíèãå ðå-
ãèñòðàöèè çàÿâëåíèé.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

-  Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè»;

-  Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçà-
öèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ «Î
ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé
ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 27.07.2006 ¹ 149-ÔÇ
«Îá èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ
òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå èíôîðìàöèè»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 28.12.2013 ¹ 443-ÔÇ
«Î ôåäåðàëüíîé èíôîðìàöèîííîé àä-
ðåñíîé ñèñòåìå è î âíåñåíèè èçìåíå-
íèé â ôåäåðàëüíûé çàêîí «Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè»;

-  Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
29.12.2004 ¹ 188-ÔÇ «Æèëèùíûé êî-
äåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

-  Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
29.12.2004 ¹ 189-ÔÇ «Î ââåäåíèè â
äåéñòâèå Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè»;

-  Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
27.07.2006 ¹ 152-ÔÇ «Î ïåðñîíàëü-
íûõ äàííûõ»;

- Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò
07.07.2005 ¹ 646-01-ÇÌÎ «Î ïðåäî-
ñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöè-
ïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãî-
âîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà»;

- Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ;

- Íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåã-
ëàìåíòîì.

2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.6.1. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü èëè çàêîí-
íûé ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ, äåéñòâó-
þùèé â ñèëó çàêîíà èëè íà îñíîâàíèè
äîâåðåííîñòè îò èìåíè çàÿâèòåëÿ
ïðåäñòàâëÿåò çàÿâëåíèå î ïðèíÿòèè íà
ó÷åò, ïîäïèñàííîå âñåìè äååñïîñîá-
íûìè ÷ëåíàìè ñåìüè (ïðèëîæåíèå
¹ 1).

Êðîìå òîãî, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè íåîáõîäèìû ñëå-
äóþùèå äîêóìåíòû:

1. Ïàñïîðò èëè èíûå äîêóìåíòû, óäî-
ñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü è ïîäòâåðæäà-
þùèå ãðàæäàíñòâî Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè.

2. Äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ
î ñîñòàâå ñåìüè è ñòåïåíè ðîäñòâà, â
òîì ÷èñëå:

à) äîêóìåíò, âûäàííûé îðãàíîì, îñó-
ùåñòâëÿþùèì ðåãèñòðàöèîííûé ó÷åò
ãðàæäàí, î ðåãèñòðàöèè â æèëîì ïî-
ìåùåíèè ãðàæäàí ïî ìåñòó æèòåëüñòâà
(ñïðàâêà î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æè-
òåëüñòâà è ñîñòàâå ñåìüè (ôîðìà ¹ 9);

á) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðà-
âî ïîëüçîâàíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì,
çàíèìàåìûì çàÿâèòåëåì è ÷ëåíàìè åãî
ñåìüè, ê êîòîðûì îòíîñÿòñÿ:

- äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà (â ñëó-
÷àå åñëè äîãîâîð çàêëþ÷åí ïîñëå ââå-
äåíèÿ Æèëèùíîãî êîäåêñà ÐÔ) èëè êî-
ïèÿ äîãîâîðà íàéìà æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ æèëèùíîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñ-
ïîëüçîâàíèÿ;

- îðäåð;
- äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðèíÿ-

òèå êîìïåòåíòíûìè îðãàíàìè ðåøåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

- èíûå äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå
ïðàâî ïîëüçîâàíèÿ æèëûì ïîìåùåíè-
åì;

â) ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè;
ã) ñâèäåòåëüñòâî î çàêëþ÷åíèè (ðàñ-

òîðæåíèè) áðàêà;
ä) ðåøåíèÿ ñóäà îá óñûíîâëåíèè

(óäî÷åðåíèè);
å) ðåøåíèå ñóäà î ïðèçíàíèè ãðàæ-

äàíèíà ÷ëåíîì ñåìüè çàÿâèòåëÿ;
æ) èíûå äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå

ïðèíàäëåæíîñòü ê ÷ëåíàì ñåìüè çàÿ-

âèòåëÿ.
3. Äîêóìåíò î íàëè÷èè èëè îòñóò-

ñòâèè æèëûõ ïîìåùåíèé, ïðèíàäëåæà-
ùèõ íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè çàÿâèòå-
ëþ è ÷ëåíàì åãî ñåìüè.

4. Äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðà-
âî íà äîïîëíèòåëüíóþ ïëîùàäü (äëÿ
ãðàæäàí, èìåþùèõ ïðàâî íà äîïîëíè-
òåëüíóþ ïëîùàäü).

5. Äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðà-
âî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî
íàéìà âíå î÷åðåäè.

6. Äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ
î äîõîäàõ çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñå-
ìüè çà äâåíàäöàòü ìåñÿöåâ, ïðåäøå-
ñòâóþùèõ ìåñÿöó ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î
ïðèíÿòèè íà ó÷åò (äëÿ ìàëîèìóùèõ
ãðàæäàí);

7. Äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ
î íåäâèæèìîì èìóùåñòâå, â òîì ÷èñëå
çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, à òàêæå äîêóìåí-
òû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î ñòîèìîñòè
óêàçàííîãî èìóùåñòâà (äëÿ ìàëîèìó-
ùèõ ãðàæäàí);

8. Äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ
î òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâàõ, íàõîäÿùèõ-
ñÿ â ñîáñòâåííîñòè çàÿâèòåëÿ èëè ÷ëå-
íîâ åãî ñåìüè è ïîäëåæàùèõ íàëîãî-
îáëîæåíèþ, à òàêæå äîêóìåíòû, ñîäåð-
æàùèå ñâåäåíèÿ î ñòîèìîñòè óêàçàí-
íîãî èìóùåñòâà (äëÿ ìàëîèìóùèõ
ãðàæäàí);

2.6.2. Ñïðàâêè ôîðìû ¹ 9 ïðåäîñ-
òàâëÿþòñÿ íà âñåõ ïðîæèâàþùèõ ÷ëå-
íîâ ñåìüè. Ê ÷ëåíàì ñåìüè çàÿâèòåëÿ
îòíîñÿòñÿ ëèöà, óêàçàííûå â ÷àñòè 1
ñòàòüè 31 è ÷àñòè 1 ñòàòüè 69 Æèëèù-
íîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Çàÿâëåíèå çàâåðÿåòñÿ ïîäïèñüþ çà-
ÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ).

Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëå-
íî:

- ëè÷íî;
- íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïîñðåäñòâîì

çàêàçíîãî ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ ñ
îïèñüþ âëîæåíèÿ è óâåäîìëåíèåì î
âðó÷åíèè;

- â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà.
Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ

ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ èëè
ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ ïðåäúÿâëÿåò-
ñÿ äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ñîîòâåò-
ñòâåííî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ èëè ïðåä-
ñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ. Ïðåäñòàâèòåëü çà-
ÿâèòåëÿ òàêæå ïðåäúÿâëÿåò îôîðìëåí-
íóþ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâî
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü,
ïîäòâåðæäàþùóþ åãî ïðàâî äåéñòâî-
âàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ.

2.6.3. Çàÿâëåíèå, ìîæåò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíî â ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå
Àäìèíèñòðàöèè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìà-
öèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé
îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ðå-
ãèîíàëüíîãî ïîðòàëà.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ ïðåä-
ñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ â ôîðìå ýëåêò-
ðîííîãî äîêóìåíòà ê òàêîìó çàÿâëåíèþ
ïðèëàãàåòñÿ îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííî-
ãî ëèöîì, âûäàâøèì (ïîäïèñàâøèì)
äîâåðåííîñòü (â ñëó÷àå, åñëè ïðåäñòà-
âèòåëü çàÿâèòåëÿ äåéñòâóåò íà îñíîâà-
íèè äîâåðåííîñòè).

2.6.4. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ äîêó-
ìåíòîâ â ïèñüìåííîì (áóìàæíîì) âèäå
îäíîâðåìåííî ïðåäñòàâëÿþòñÿ êîïèè
ýòèõ äîêóìåíòîâ (çà èñêëþ÷åíèåì çà-
ÿâëåíèÿ).

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì
íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ êîïèé ïðåä-
ñòàâëåíèå îðèãèíàëîâ äîêóìåíòîâ íå
òðåáóåòñÿ.

2.6.5. Äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ, ñîäåð-
æàùèåñÿ â íèõ), óêàçàííûå â ïîäïóíê-
òå à) è àáçàöå 4 ïîäïóíêòà á) ïóíêòà 2,
ïóíêòå 3 è 7 ïóíêòà 2.6.1 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (çà èñ-
êëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ î ñòîèìîñòè
èìóùåñòâà), ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëå-
íèå Àäìèíèñòðàöèè çàïðàøèâàåò â ãî-
ñóäàðñòâåííûõ îðãàíàõ, îðãàíàõ ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîì-
ñòâåííûõ èì îðãàíèçàöèÿõ, â ðàñïîðÿ-
æåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ óêàçàííûå
äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â
íèõ), â òîì ÷èñëå, ïðè íàëè÷èè òåõíè-
÷åñêîé âîçìîæíîñòè, â ýëåêòðîííîé
ôîðìå ñ ïðèìåíåíèåì ñèñòåìû ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ, â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü íå
ïðåäñòàâèë óêàçàííûå äîêóìåíòû ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

2.6.6. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíê-
òå 1, àáçàöàõ 2,3,5-10 ïîäïóíêòà á)
ïóíêòà 2, ïîäïóíêòàõ 4, 5, 6, 8 ïóíêòà
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ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì óñëîâèÿì
äëÿ Çàÿâèòåëåé è îïòèìàëüíûì óñëî-
âèÿì äëÿ ðàáîòû äîëæíîñòíûõ ëèö,
îñóùåñòâëÿþùèõ ïðèåì è êîíñóëüòè-
ðîâàíèå ãðàæäàí.

2.9.15. Ìåñòà îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íà
ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ äîëæíû
áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðåñåëü-
íûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàí-
êåòêàìè). Êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ
îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè÷åñêîé
íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàç-
ìåùåíèÿ â çäàíèè, íî íå ìîæåò ñîñòàâ-
ëÿòü ìåíåå äâóõ ìåñò íà êàæäîå äîëæ-
íîñòíîå ëèöî, âåäóùåå ïðèåì äîêó-
ìåíòîâ.

2.9.16. Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêó-
ìåíòîâ îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëà-
ìè (ñòîéêàìè) è îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàç-
öàìè çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ, áëàíêà-
ìè çàÿâëåíèé è ðó÷êàìè äëÿ ïèñüìà.

2.9.17. Ìåñòî îæèäàíèÿ äîëæíî íà-
õîäèòüñÿ â õîëëå èëè èíîì ñïåöèàëü-
íî ïðèñïîñîáëåííîì ïîìåùåíèè.

2.9.18. Äëÿ ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñ-
ëîâèé îæèäàíèÿ íà ñòîëàõ (ñòîéêàõ) äëÿ
ïèñüìà ìîãóò ðàçìåùàòüñÿ ãàçåòû, æóð-
íàëû, ïå÷àòíàÿ ïðîäóêöèÿ (áðîøþðû,
áóêëåòû) ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.9.19. Êàáèíåò, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì Çàÿâèòåëåé, äîëæåí áûòü
îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷-
êîé (âûâåñêîé) ñ óêàçàíèåì:

- íîìåðà êàáèíåòà;
- ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà äîëæíî-

ñòíîãî ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì.
2.9.20. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùå-

ñòâëÿþùåå ïðèåì, îáåñïå÷èâàåòñÿ ëè÷-
íîé èäåíòèôèêàöèîííîé êàðòî÷êîé è
(èëè) íàñòîëüíîé òàáëè÷êîé.

2.9.21. Ìåñòî äëÿ ïðèåìà ïîñåòèòå-
ëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè
äîêóìåíòîâ.

2.9.22. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôè-
äåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î Çàÿâèòåëå
îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðå-
ìåííî âåäåòñÿ ïðèåì òîëüêî îäíîãî
ïîñåòèòåëÿ. Îäíîâðåìåííîå êîíñóëü-
òèðîâàíèå è (èëè) ïðèåì äâóõ è áîëåå
ïîñåòèòåëåé íå äîïóñêàþòñÿ.

2.10. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà-
÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè è èõ çíà÷åíèÿ ïðèâåäåíû â ïðèëî-
æåíèè N 3 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåã-
ëàìåíòó.

2.11. Ïðî÷èå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñ-
òàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Ôîðìó çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëü
ìîæåò ïîëó÷èòü â ýëåêòðîííîì âèäå íà
èíòåðíåò-ðåñóðñàõ, óêàçàííûõ â ïóíê-
òå 1.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

2.11.2. Èíôîðìàöèÿ î õîäå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ óñëóãè, à òàêæå î ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, îêàçûâàåìîé â
ýëåêòðîííîì âèäå ïîñðåäñòâîì Åäèíî-
ãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ, ïîðòàëà
àäðåñíîé ñèñòåìû äîëæíà áûòü äîñòóï-
íà Çàÿâèòåëþ ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò
óêàçàííîãî ïîðòàëà.

2.11.3. Ïðè îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ â
ÌÔÖ çà ïîëó÷åíèåì ðåçóëüòàòà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÌÔÖ âïðàâå îñóùå-
ñòâèòü ñîñòàâëåíèå è âûäà÷ó Çàÿâèòå-
ëþ äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå,
ïîäòâåðæäàþùèõ ñîäåðæàíèå ýëåêò-
ðîííûõ äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûõ â
ÌÔÖ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Îòäåëîì.

2.11.4. Ïðè îáðàùåíèè çà ïðåäîñ-
òàâëåíèåì óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîí-
íûõ ñåòåé (äàëåå -  ÒÊÑ) îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ñåòè Èíòåð-
íåò, çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå äîêó-
ìåíòû äîëæíû áûòü ïîäïèñàíû ñîîò-
âåòñòâóþùåé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâè-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
25.06.2012 ¹ 634 «Î âèäàõ ýëåêòðîí-
íîé ïîäïèñè, èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ
äîïóñêàåòñÿ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó-
÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã».

3. ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÅ ÏÐÎÖÅÄÓ-
ÐÛ

3.1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
3.1.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

- ïðè¸ì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ,
ïðåäîñòàâëåííûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

- ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ, íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåí-

íûõ çàïðîñîâ;
- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-

íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- íàïðàâëåíèå óâåäîìëåíèÿ Çàÿâè-

òåëþ.
3.1.2. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé

ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îòðàæåíà â áëîê-ñõåìå (ïðèëî-
æåíèå ¹ 4).

3.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåí-
òîâ, ïðåäñòàâëåííûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâ-
ëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â ñòðóêòóðíîå ïîä-
ðàçäåëåíèå Àäìèíèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ
ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 1
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó è
ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæå-
íà íà çàÿâèòåëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíê-
òîì 2.6.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà:

- äîñòàâëåííûõ ëè÷íî çàÿâèòåëåì
(ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ);

- ïîëó÷åííûõ ïî÷òîâîé ñâÿçüþ;
- ïîëó÷åííûõ â ýëåêòðîííîì âèäå;
- ïîëó÷åííûõ îò ÌÔÖ.
3.2.2. Ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåí-

òîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â ñòðóêòóðíîì ïîäðàçäåëå-
íèè Àäìèíèñòðàöèè ïðè ëè÷íîì îáðà-
ùåíèè çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ)

3.2.2.1 Äîëæíîñòíîå ëèöî ñòðóêòóð-
íîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè,
îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì äîêóìåíòîâ è
ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ:

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ
(åãî ïðåäñòàâèòåëÿ) ïóòåì ïðîâåðêè
äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü
è (èëè) äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ
ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ;

- çàâåðÿåò êîïèè ïðåäîñòàâëÿåìûõ
äîêóìåíòîâ ïîñëå ñâåðêè èõ ñ ñîîòâåò-
ñòâóþùèìè ïîäëèííèêàìè (êðîìå çà-
âåðåííûõ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå)
øòàìïîì ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ
Àäìèíèñòðàöèè «êîïèÿ âåðíà», íàèìå-
íîâàíèåì äîëæíîñòè ëèöà, çàâåðèâøå-
ãî êîïèþ, ëè÷íîé ïîäïèñüþ, åå ðàñ-
øèôðîâêîé è äàòîé çàâåðåíèÿ è âîç-
âðàùàåò îðèãèíàëû äîêóìåíòîâ çàÿâè-
òåëþ;

- ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíå-
íèÿ çàÿâëåíèÿ, â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ çà-
ïîëíåííîãî çàÿâëåíèÿ, ïðåäëàãàåò çà-
ÿâèòåëþ çàïîëíèòü çàÿâëåíèå ïî ñî-
îòâåòñòâóþùåé ôîðìå (ïðèëîæåíèå ¹
1) èëè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêàçûâàåò
ïîìîùü â çàïîëíåíèè çàÿâëåíèÿ, ïðî-
âåðÿåò òî÷íîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;

- ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå è äîêóìåí-
òû;

- îôîðìëÿåò â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ ðàñ-
ïèñêó â ïðèåìå äîêóìåíòîâ (ïðèëîæå-
íèå ¹ 2), îäèí ýêçåìïëÿð ïåðåäàåò çà-
ÿâèòåëþ, âòîðîé ïðèîáùàåò ê äîêóìåí-
òàì.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé - 20 ìèíóò.

3.2.2.2. Ïðèíÿòûå è çàðåãèñòðèðî-
âàííûå äîêóìåíòû äîëæíîñòíîå ëèöî
ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíè-
ñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì äî-
êóìåíòîâ è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ, ïå-
ðåäàåò ðóêîâîäèòåëþ ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, èëè
ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî äåéñòâèÿ 1 ðàáî÷èé äåíü.

3.2.3. Ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåí-
òîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â ÌÔÖ ïðè ëè÷íîì îáðà-
ùåíèè çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿ-
âèòåëÿ)

3.2.3.1. Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ çà-
ÿâëåíèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòà-
ìè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ:

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ
(åãî ïðåäñòàâèòåëÿ) ïóòåì ïðîâåðêè
äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü
è (èëè) äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ
ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ;

- çàâåðÿåò êîïèè ïðåäîñòàâëÿåìûõ
äîêóìåíòîâ ïîñëå ñâåðêè èõ ñ ñîîòâåò-
ñòâóþùèìè ïîäëèííèêàìè (êðîìå çà-
âåðåííûõ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå)
øòàìïîì «êîïèÿ âåðíà», íàèìåíîâàíè-
åì äîëæíîñòè ëèöà, çàâåðèâøåãî êî-
ïèþ, ëè÷íîé ïîäïèñüþ, åå ðàñøèôðîâ-
êîé è äàòîé çàâåðåíèÿ è âîçâðàùàåò
îðèãèíàëû äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ;

- ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíå-
íèÿ çàÿâëåíèÿ, â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ çà-
ïîëíåííîãî çàÿâëåíèÿ, ïðåäëàãàåò çà-
ÿâèòåëþ çàïîëíèòü çàÿâëåíèå ïî ñî-
îòâåòñòâóþùåé ôîðìå (ïðèëîæåíèå ¹
1) èëè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêàçûâàåò
ïîìîùü â çàïîëíåíèè çàÿâëåíèÿ, ïðî-
âåðÿåò òî÷íîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;

- ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøåå çàÿâëå-
íèå è äîêóìåíòû;

- îôîðìëÿåò â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ ðàñ-
ïèñêó â ïðèåìå äîêóìåíòîâ (ïðèëîæå-
íèå ¹ 2), îäèí ýêçåìïëÿð ïåðåäàåò çà-
ÿâèòåëþ, âòîðîé ïðèîáùàåò ê äîêóìåí-
òàì.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé  20 ìèíóò.

3.2.3.2. Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ïåðåäàåò
äîêóìåíòû, ïðèíÿòûå îò çàÿâèòåëÿ äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïå-
öèàëèñòó ÌÔÖ, îòâåòñòâåííîìó çà ïå-
ðåäà÷ó äîêóìåíòîâ â ñòðóêòóðíîå ïîä-
ðàçäåëåíèå Àäìèíèñòðàöèè.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî äåéñòâèÿ - â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ,
ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ.

3.2.3.3. Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïåðåäà÷ó äîêóìåíòîâ â
ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå Àäìèíèñ-
òðàöèè, â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ïå-
ðåäàåò ïîëó÷åííûå äîêóìåíòû äîëæ-
íîñòíîìó ëèöó ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäå-
ëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè îòâåòñòâåííîìó
çà äåëîïðîèçâîäñòâî.

3.2.4. Ïðèåì äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïî-
ñòóïèâøèõ ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿ-
çè ëèáî îò ÌÔÖ

3.2.4.1. Ïðè ïîñòóïëåíèè â ñòðóêòóð-
íîå ïîäðàçäåëåíèå Àäìèíèñòðàöèè çà-
ÿâëåíèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòà-
ìè ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè ëèáî
îò ÌÔÖ, äîëæíîñòíîå ëèöî îòâåò-
ñòâåííîå çà äåëîïðîèçâîäñòâî:

- ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøåå çàÿâëå-
íèå è ïðèëîæåííûå ê íåìó äîêóìåí-
òû;

- ñòàâèò íà çàÿâëåíèè îòìåòêó ñ óêà-
çàíèåì íîìåðà è äàòû âõîäÿùåãî äî-
êóìåíòà;

- ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòîâ ïî÷òî-
âîé ñâÿçüþ ïîäãîòàâëèâàåò 2 ýêçåìï-
ëÿðà ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè äîêóìåí-
òîâ (ïðèëîæåíèå ¹ 2), ïîäïèñûâàåò èõ
è ïåðåäàåò äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåò-
ñòâåííîìó çà îòïðàâêó êîððåñïîíäåí-
öèè;

- ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ñ ïðèëîæåí-
íûìè äîêóìåíòàìè ðóêîâîäèòåëþ
ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíè-
ñòðàöèè ëèáî ëèöó, åãî çàìåùàþùå-
ìó, äëÿ îïðåäåëåíèÿ äîëæíîñòíîãî
ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

 Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé  â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ.

3.2.4.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåò-
ñòâåííîå çà îòïðàâêó êîððåñïîíäåíöèè
â äåíü ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ îò äîë-
æíîñòíîãî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà äå-
ëîïðîèçâîäñòâî:

- ðåãèñòðèðóåò 2 ýêçåìïëÿðà ðàñïèñ-
êè â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ;

- ïåðâûé ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè â ïî-
ëó÷åíèè äîêóìåíòîâ íàïðàâëÿåò çàÿâè-
òåëþ (åãî ïðåäñòàâèòåëþ) çàêàçíûì
ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè,
âòîðîé ýêçåìïëÿð ïåðåäàåò äîëæíîñ-
òíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà äåëîï-
ðîèçâîäñòâî äëÿ ïðèîáùåíèÿ ê ìàòå-
ðèàëàì äåëà.

3.2.5. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå

3.2.5.1. Ïðè ïîñòóïëåíèè â ñòðóêòóð-
íîå ïîäðàçäåëåíèå Àäìèíèñòðàöèè çà-
ÿâëåíèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòà-
ìè â ýëåêòðîííîì âèäå äîëæíîñòíîå
ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì äîêó-
ìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå:

1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ â ýëåêò-
ðîííîì âèäå;

2) ïðè íàëè÷èè õîòÿ áû îäíîãî èç îñ-
íîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7.3 íà-
ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà:

- ôîðìèðóåò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ (äàëåå - óâåäîì-
ëåíèå) ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà;

- ïîäïèñûâàåò óñèëåííîé êâàëèôè-
öèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ
óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè è îò-
ïðàâëÿåò óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëþ;

- ðàñïå÷àòûâàåò (ïðè íåîáõîäèìîñ-
òè) ïðåäîñòàâëåííûå äîêóìåíòû è óâå-
äîìëåíèå è ïðèîáùàåò èõ ê ìàòåðèà-
ëàì äåëà.

3) ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îò-
êàçà, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7.3 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

- ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå è äîêóìåí-
òû;

- ôîðìèðóåò ðàñïèñêó î ïîëó÷åíèè
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ (äàëåå  ðàñ-
ïèñêà), ïîäïèñûâàåò óñèëåííîé êâàëè-

ôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ
óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, îò-
ïðàâëÿåò ðàñïèñêó çàÿâèòåëþ;

- ðàñïå÷àòûâàåò ðàñïèñêó è ïðåäîñ-
òàâëåííûå äîêóìåíòû è ïåðåäàåò èõ
ðóêîâîäèòåëþ ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäå-
ëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöó, åãî
çàìåùàþùåìó, äëÿ îïðåäåëåíèÿ äîë-
æíîñòíîãî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî äåéñòâèÿ - â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çà-
ÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ.

3.3. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è äî-
êóìåíòîâ,  íàïðàâëåíèå ìåæâåäîì-
ñòâåííûõ çàïðîñîâ

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïî-
ñòóïëåíèå ðóêîâîäèòåëþ ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ëèáî
ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó, çàðåãèñòðè-
ðîâàííîãî çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëîæåííûìè
äîêóìåíòàìè.

Ðóêîâîäèòåëü ñòðóêòóðíîãî ïîäðàç-
äåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöî,
åãî çàìåùàþùåå, â òå÷åíèå 1 ðàáî÷å-
ãî äíÿ, ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ
è äîêóìåíòîâ, ðàññìàòðèâàåò ïîñòóïèâ-
øèå çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðîñòàâ-
ëÿåò ðåçîëþöèþ è ïåðåäàåò èõ äîëæ-
íîñòíîìó ëèöó ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäå-
ëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîìó
çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

3.3.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî ñòðóêòóð-
íîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè,
îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òå÷åíèå 5 ðà-
áî÷èõ äíåé, ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâ-
ëåíèÿ è ïðèëîæåííûõ ê íåìó äîêóìåí-
òîâ îò ðóêîâîäèòåëÿ ñòðóêòóðíîãî ïîä-
ðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöà,
åãî çàìåùàþùåãî:

- âíîñèò çàïèñü â Êíèãó ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèé, â ñîîòâåòñòâèè ñ äàòîé ïî-
ñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â ñòðóêòóðíîå
ïîäðàçäåëåíèå Àäìèíèñòðàöèè;

- ïðîâåðÿåò ïðåäñòàâëåííûå äîêó-
ìåíòû â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäðàçäåëîì
2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà;

- ôîðìèðóåò ïàêåò äîêóìåíòîâ, íà-
õîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ñòðóêòóð-
íîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, â
ñëó÷àå åñëè êàêèå-ëèáî äîêóìåíòû,
óêàçàííûå â ïóíêòå 2.6.1. íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà íàõî-
äÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè è çàÿ-
âèòåëü íå ïðåäñòàâèë èõ ïî ñîáñòâåí-
íîé èíèöèàòèâå;

- ïðè âûÿâëåíèè íåñîîòâåòñòâèÿ äî-
êóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.6 íà-
ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ïîäãîòàâëèâàåò èçâåùåíèå çà-
ÿâèòåëþ î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâèòü
íåäîñòàþùèå äîêóìåíòû â òå÷åíèå 30
êàëåíäàðíûõ äíåé, ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ (äàëåå  èçâåùåíèå) è ïåðå-
äàåò åãî äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåò-
ñòâåííîìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî äëÿ
îïðàâêè çàÿâèòåëþ;

- â ñëó÷àå íåïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåí-
òîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.5 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòè-
âå, ïîäãîòàâëèâàåò ìåæâåäîìñòâåííûå
çàïðîñû, â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõ-
íè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñðåäñòâ îáåñïå÷åíèÿ ìåæâåäîì-
ñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåé-
ñòâèÿ è íàïðàâëÿåò â îðãàíû è îðãàíè-
çàöèè óêàçàííûå â ïóíêòå 2.2.3 íàñòî-
ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.3.3.  Äîëæíîñòíîå ëèöî,  îòâåò-
ñòâåííîå çà äåëîïðîèçâîäñòâî â äåíü
ïîëó÷åíèÿ èçâåùåíèÿ îò äîëæíîñòíî-
ãî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ èçâåùåíèå
çàêàçíûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñ
óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè ïî àäðåñó,
óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè;

- åñëè çàÿâèòåëü îáðàùàëñÿ ñ çàÿâ-
ëåíèåì â ýëåêòðîííîì âèäå, ïåðåâî-
äèò èçâåùåíèå â ýëåêòðîííûé âèä,
ïîäïèñûâàåò óñèëåííîé êâàëèôèöèðî-
âàííîé ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîäïè-
ñüþ Àäìèíèñòðàöèè, íàïðàâëÿåò ïîä-
ïèñàííûé äîêóìåíò çàÿâèòåëþ (åãî
ïðåäñòàâèòåëþ) ñ èñïîëüçîâàíèåì èí-
ôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ
ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñ-
ëå åäèíîãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî
ïîðòàëà.

3.4. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðå-



4.2.1. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâû-
ìè (îñóùåñòâëÿòüñÿ íà îñíîâàíèè ïî-
ëóãîäîâûõ èëè ãîäîâûõ ïëàíîâ ðàáîòû
Àäìèíèñòðàöèè) è âíåïëàíîâûìè. Ïðè
ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå
âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíè-
åì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñ-
íûå ïðîâåðêè) èëè îòäåëüíûå âîïðî-
ñû (òåìàòè÷åñêèå ïðîâåðêè). Ïðîâåð-
êà òàêæå ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ ïî êîíê-
ðåòíîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò ïðîâîäèòüñÿ ïî
îáðàùåíèÿì çàÿâèòåëåé ñ æàëîáàìè íà
íàðóøåíèå èõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòå-
ðåñîâ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå íà îñíîâàíèè
äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, óêàçûâàþùèõ
íà íàðóøåíèå èñïîëíåíèÿ Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Â õîäå ïðîâåðîê:
“ ïðîâåðÿåòñÿ ñîáëþäåíèå ñðîêîâ è

ïîñëåäîâàòåëüíîñòè èñïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;

“ âûÿâëÿþòñÿ íàðóøåíèÿ ïðàâ çàÿâè-
òåëåé, íåäîñòàòêè, äîïóùåííûå â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

4.2.3. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ
ïðîâåðîê, îôîðìëåííûì äîêóìåíòàëü-
íî â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå, â ñëó÷àå
âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé
ðóêîâîäèòåëü Àäìèíèñòðàöèè èëè
ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíè-
ñòðàöèè ðàññìàòðèâàåò âîïðîñ î ïðè-
âëå÷åíèè âèíîâíûõ ëèö ê äèñöèïëè-
íàðíîé îòâåòñòâåííîñòè.

4.3. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ
ëèö Àäìèíèñòðàöèè èëè ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè çà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðè-
íèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè

4.3.1.  Äîëæíîñòíûå ëèöà,  îòâåò-
ñòâåííûå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå çà êîí-
ñóëüòèðîâàíèå, íåñóò ïåðñîíàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü çà ñî-
áëþäåíèå äîëæíîñòíûìè ëèöàìè òðå-
áîâàíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà çàêðåïëÿåòñÿ â äîëæíîñòíûõ ðåãëà-
ìåíòàõ (èíñòðóêöèÿõ), óòâåðæäàåìûõ
ðóêîâîäèòåëåì, èñõîäÿ èç ïðàâ è îáÿ-
çàííîñòåé îðãàíà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.3.2.  Äîëæíîñòíîå ëèöî,  îòâåò-
ñòâåííîå çà êîíñóëüòèðîâàíèå è èí-
ôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí, íåñåò ïåðñî-
íàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó,
ãðàìîòíîñòü è äîñòóïíîñòü ïðîâåäåí-
íîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà
âåäåíèå îáùåãî äåëîïðîèçâîäñòâà,
íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü
çà ïðèåì, ðåãèñòðàöèþ, ïåðåäà÷ó íà
èñïîëíåíèå è íàïðàâëåíèå äîêóìåí-
òîâ àäðåñàòàì â óñòàíîâëåííûå Àäìè-
íèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì ñðîêè.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåí-
íîñòü çà ïðàâèëüíîñòü âûíåñåííîãî ñî-
îòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

4.4. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì
êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðî-
íû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãà-
íèçàöèé

4.4.1. Êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñ-
ëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäå-
ëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäó-
ðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé äîë-
æíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà
ïðèåì è ïîäãîòîâêó äîêóìåíòîâ, îñó-
ùåñòâëÿåò ðóêîâîäèòåëü.

4.4.2. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî
ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è
îðãàíèçàöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåä-
ñòâîì îòêðûòîñòè äåÿòåëüíîñòè Àäìè-
íèñòðàöèè èëè ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäå-
ëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîëó÷å-
íèÿ ïîëíîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ)
ÏÎÐßÄÎÊ ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È
ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ,
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜ-
ÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ È
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ ÑËÓÆÀÙÈÕ

5.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïîäàòü æàëî-
áó íà ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåç-
äåéñòâèå) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñò-
íûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
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óñëóãè (äàëåå - æàëîáà).

5.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ
æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó-
÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàï-
ðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåí-
òîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåä-
ñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñ-
òè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêà-
çà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè
ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàí-
ñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà â èñïðàâëåíèè äîïóùåí-
íûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðó-
øåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñ-
ïðàâëåíèé.

5.3. Æàëîáà ðàññìàòðèâàåòñÿ îðãà-
íîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó ïðè íàðóøåíèè ïîðÿäêà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
âñëåäñòâèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñò-
íîãî ëèöà ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæà-
ùèõ.

Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå ðó-
êîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäàþòñÿ
Ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè.

5.4. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâ-

ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîë-
æíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îá-
æàëóþòñÿ;

- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå
- ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æè-
òåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà
ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå
íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêò-
íîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òî-
âûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íà-
ïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

- ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíè-
ÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

- äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿ-
âèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåé-
ñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòå-
ëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåí-
òû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå
äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.5. Â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïî-
ðÿäêå çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòü-
ñÿ ñ æàëîáîé â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â ïèñüìåí-
íîé ôîðìå ïî ïî÷òå, ÷åðåç ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð, ñ èñïîëüçîâàíè-
åì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöè-
îííîé ñåòè “Èíòåðíåò”, îôèöèàëüíîãî
ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî (ðåãèî-
íàëüíîãî) ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå  åäèíûé
ïîðòàë, ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë), à òàê-
æå ïðè ïðîâåäåíèè ëè÷íîãî ïðèåìà
ãðàæäàí.

äîñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì (åãî ïðåäñòà-
âèòåëåì) äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 2.6.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, ïî ñîáñòâåííîé èíè-
öèàòèâå ëèáî ïîñòóïëåíèå îòâåòîâ íà
ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû, óêàçàí-
íûå â ïóíêòå 3.3.2 íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè:

1) ðàññìàòðèâàåò ïîëó÷åííûå äîêó-
ìåíòû;

2) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7.1
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà;

3) ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îò-
êàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîäãîòàâëèâàåò 2 ýêçåìïëÿðà
ïðîåêòà ðåøåíèÿ î ïîñòàíîâêå çàÿâè-
òåëÿ íà ó÷¸ò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ
â æèëîì ïîìåùåíèè;

4) ïðè âûÿâëåíèè îñíîâàíèé äëÿ îò-
êàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7.1 íà-
ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ïîäãîòàâëèâàåò 2 ýêçåìïëÿðà
ïðîåêòà ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïîñòàíîâ-
êå çàÿâèòåëÿ íà ó÷¸ò â êà÷åñòâå íóæäà-
þùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè ñ îáî-
ñíîâàíèåì ïðè÷èí îòêàçà.

 Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûé
äåéñòâèé - 3 ðàáî÷èõ äíÿ, ñî äíÿ ïî-
ñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ.

3.4.2.  Äîëæíîñòíîå ëèöî,  îòâåò-
ñòâåííîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â ïîðÿäêå è ñðîêè, óñ-
òàíîâëåííûå âíóòðåííèì ðåãëàìåíòîì
Àäìèíèñòðàöèè, îáåñïå÷èâàåò ñîãëàñî-
âàíèå è ïîäïèñàíèå ðåøåíèÿ[13] î
ïîñòàíîâêå çàÿâèòåëÿ íà ó÷åò èëè îá
îòêàçå â ïîñòàíîâêå çàÿâèòåëÿ íà ó÷åò
(äàëåå  ðåøåíèå) Ãëàâîé Àäìèíèñòðà-
öèè (ëèöîì åãî çàìåùàþùèì).

3.4.3.  Äîëæíîñòíîå ëèöî,  îòâåò-
ñòâåííîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â äåíü ïîëó÷åíèÿ ïîä-
ïèñàííîãî ðåøåíèÿ:

- â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ãðàæäàíèíà íà
ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì
ïîìåùåíèè, âêëþ÷àåò ãðàæäàíèíà â
Êíèãó ó÷åòà ãðàæäàí, íóæäàþùèõñÿ â
æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ôîðìèðóåò ó÷åò-
íîå äåëî è ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò óâå-
äîìëåíèÿ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â êà÷å-
ñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùå-
íèè (ïðèëîæåíèå ¹ 5);

- â ñëó÷àå îòêàçà â ïðèíÿòèè ãðàæäà-
íèíà íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ
â æèëîì ïîìåùåíèè, ïîäãîòàâëèâàåò
ïðîåêò óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïî-
ñòàíîâêå íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþ-
ùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè (ïðèëîæå-
íèå ¹ 6);

- ïåðåäàåò ïðîåêò óâåäîìëåíèÿ î ïî-
ñòàíîâêå íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþ-
ùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè èëè ïðî-
åêò óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïîñòàíîâ-
êå íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â
æèëîì ïîìåùåíèè ñ ïðèëîæåííûì ê
íåìó ðåøåíèåì (äàëåå  óâåäîìëåíèå)
ðóêîâîäèòåëþ ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäå-
ëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, èëè ëèöó, åãî
çàìåùàþùåìó äëÿ ïîäïèñàíèÿ.

3.4.6. Ðóêîâîäèòåëü ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, èëè
ëèöî, åãî çàìåùàþùåå â äåíü ïîëó-
÷åíèÿ óâåäîìëåíèÿ îò äîëæíîñòíîãî
ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàññìàòðè-
âàåò åãî, ïîäïèñûâàåò è ïåðåäàåò äîë-
æíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

3.5. Íàïðàâëåíèå óâåäîìëåíèÿ çàÿ-
âèòåëþ

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïî-
ëó÷åíèå äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåò-
ñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïîäïèñàííîãî óâåäîì-
ëåíèÿ îò ðóêîâîäèòåëÿ ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, èëè
ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî.

3.5.2.  Äîëæíîñòíîå ëèöî,  îòâåò-
ñòâåííîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò ñëåäó-
þùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

1) â ñëó÷àå åñëè â çàÿâëåíèè óêàçà-
íî íà íàïðàâëåíèå ðåçóëüòàòà â ôîð-
ìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà:

- ïåðåâîäèò óâåäîìëåíèå â ýëåêòðîí-
íûé âèä;

- ïîäïèñûâàåò óâåäîìëåíèå óñèëåí-
íîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
öèôðîâîé ïîäïèñüþ Àäìèíèñòðàöèè;

- íàïðàâëÿåò ïîäïèñàííûé äîêóìåíò
çàÿâèòåëþ (åãî ïðåäñòàâèòåëþ) ñ èñ-

ïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëå-
êîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå åäèíîãî ïîð-
òàëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ;

- ïðèîáùàåò óâåäîìëåíèå ê ìàòåðè-
àëàì äåëà.

2) â ñëó÷àå åñëè â çàÿâëåíèè óêàçà-
íî íà ëè÷íîå ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè:

- óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòà-
âèòåëÿ) ïî òåëåôîíó, óêàçàííîìó â çà-
ÿâëåíèè î íåîáõîäèìîñòè ïîëó÷åíèÿ
óâåäîìëåíèÿ;

- èçãîòàâëèâàåò êîïèþ óâåäîìëåíèÿ;
- â äåíü ÿâêè çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåä-

ñòàâèòåëÿ), óñòàíàâëèâàåò åãî ëè÷-
íîñòü, ïóòåì ïðîâåðêè äîêóìåíòà, óäî-
ñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü (ïîëíîìî÷èÿ
ïðåäñòàâèòåëÿ);

- ïåðåäàåò åìó îðèãèíàë óâåäîìëå-
íèÿ ïîä ðàñïèñêó;

- êîïèþ óâåäîìëåíèÿ ïðèîáùàåò ê
ìàòåðèàëàì äåëà.

3) ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè óêàçà-
íèÿ î íàïðàâëåíèè ðåçóëüòàòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ïî÷òå:

- èçãîòàâëèâàåò êîïèþ óâåäîìëåíèÿ;
- íàïðàâëÿåò (îðãàíèçóåò îòïðàâêó)

îðèãèíàë óâåäîìëåíèÿ çàêàçíûì ïèñü-
ìîì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè ïî àä-
ðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè;

- êîïèþ óâåäîìëåíèÿ ïðèîáùàåò ê
ìàòåðèàëàì äåëà.

4) ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè óêàçà-
íèÿ î âûäà÷å óâåäîìëåíèÿ ÷åðåç ÌÔÖ
ïî ìåñòó ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ:

- èçãîòàâëèâàåò êîïèþ óâåäîìëåíèÿ;
- ïåðåäàåò óâåäîìëåíèå ïîä ðàñïèñ-

êó ñïåöèàëèñòó ÌÔÖ, îòâåòñòâåííîìó
çà ïåðåäà÷ó äîêóìåíòîâ;

- êîïèþ óâåäîìëåíèÿ ïðèîáùàåò ê
ìàòåðèàëàì äåëà.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé  3 ðàáî÷èõ äíÿ, ñî äíÿ ïðè-
íÿòèÿ ðåøåíèÿ.

3.5.3. Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ â äåíü ëè÷-
íîãî îáðàùåíèÿ ãðàæäàíèíà:

1) óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ
(åãî ïðåäñòàâèòåëÿ), ïóòåì ïðîâåðêè
äîêóìåíòà óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü
è äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïîëíî-
ìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ;

2) âûäàåò çàÿâèòåëþ (åãî ïðåäñòàâè-
òåëþ) óâåäîìëåíèå ïîä ðàñïèñêó.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé  15 ìèíóò.

4. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÈÑÏÎËÍÅ-
ÍÈÅÌ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÎÃÎ ÐÅÃËÀ-
ÌÅÍÒÀ

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùå-
ãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è èñïîë-
íåíèåì îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðà-
âîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, à òàêæå çà ïðèíÿòèåì ðå-
øåíèé îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè

4.1 Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùå-
ãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è èñïîë-
íåíèåì îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðà-
âîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, à òàêæå çà ïðèíÿòèåì ðå-
øåíèé îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþ-
äåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé,
îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè
ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðå-
øåíèé äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåò-
ñòâåííûìè çà ïîäãîòîâêó ðåøåíèÿ î
ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäà-
þùèõñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè, îñóùå-
ñòâëÿåò ðóêîâîäèòåëü ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè èëè
ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíè-
ñòðàöèè.

4.1.2. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷å-
ñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå
ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íà-
ðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðå-
íèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó
îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé, ñî-
äåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñó-
ùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ
ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
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                                                                                     (Ф.И .О.) 
                                                                        _____________________________, 
                                                                     проживающего(ей) по адресу: 
                                                                     ______________________________ 
                                                                     ______________________________ 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 
    Прошу принять меня и членов моей семьи в количестве __________ человек: 
___________________________________________________________________________ 
                      (указать родственные отношения) 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
 
на  учет  граждан  в  качестве  нуждающихся в жилых помещениях по договорам 
социального найма. 
    Я  и члены моей семьи занимаем _________________________________________ 
                        (комнату, квартиру жилой/общей площадью кв. метров) 
по адресу: ________________________________________________________________ 
    Других жилых помещений я и члены семьи не имеем (имеем) _______________ 
___________________________________________________________________________ 
 (указать иные, кроме занимаемого, жилые помещения, в т .ч. и принадлежащие 
                          на праве собственности) 
    Гражданско-правовых  сделок  с жилыми помещениями в последние 5 лет я и 
члены моей семьи не совершали (совершали). 

Àäðåñà äëÿ íàïðàâëåíèÿ æàëîáû (â
òîì ÷èñëå àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû) è
ãðàôèê ðàáîòû ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäå-
ëåíèé Àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùåíû íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè â
ñåòè Èíòåðíåò.

Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì
÷åðåç ÌÔÖ â ðàìêàõ ñîãëàøåíèÿ î âçàè-
ìîäåéñòâèè ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì
öåíòðîì è Àäìèíèñòðàöèåé (äàëåå - ñî-
ãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè). Àäðåñà ÌÔÖ
äëÿ ïîäà÷è æàëîáû óêàçàíû íà èíòåðíåò-
ñàéòå óïîëíîìî÷åííîãî ÌÔÖ: http://
www.mfc51.ru/.

Ïðè ïîñòóïëåíèè æàëîáû, ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð îáåñïå÷èâàåò åå
ïåðåäà÷ó â Àäìèíèñòðàöèþ â ïîðÿäêå
è ñðîêè, êîòîðûå óñòàíîâëåíû ñîãëà-
øåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè, íî íå ïî-
çäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ
ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû.

Æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì ðàñ-
ñìàòðèâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿ-
ùèì Ïîðÿäêîì Àäìèíèñòðàöèåé, çàê-
ëþ÷èâøåé ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåé-
ñòâèè.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëî-
áû â Àäìèíèñòðàöèè.

Â ýëåêòðîííîé ôîðìå æàëîáà ìîæåò
áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì:

- èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöè-
îííîé ñåòè «Èíòåðíåò»;

- îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðà-
öèè;

-  Åäèíîãî ïîðòàëà (ht tp ://
www.gosuslugi.ru/);

- ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èí-
ôîðìàöèîííîé ñèñòåìû äîñóäåáíîãî
(âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ (https://
do.gosuslugi.ru/).

5.6. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíè-
ñòðàöèþ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ôîð-
ìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäëåæèò
ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåí-
íîì íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåã-
ëàìåíòîì.

Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîé
ôîðìå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå
5.8.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä êîòîðîé
ïðåäóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì äîêó-
ìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâè-
òåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

5.7. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó îáåñïå÷èâàåò:

- îñíàùåíèå ìåñò ïðèåìà æàëîá;
- èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïî-

ðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåé-
ñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èõ
äîëæíîñòíûõ ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ
èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íà
èõ îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ, íà ðåãèîíàëü-
íîì ïîðòàëå;

- êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïî-
ðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåé-
ñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èõ
äîëæíîñòíûõ ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ, â òîì ÷èñëå ïî òåëåôîíó,
ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè ëè÷íîì ïðè-
åìå;

5.8. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöå-
äóðû äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îá-
æàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîë-
æíîñòíûõ ëèö ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå îò
çàÿâèòåëÿ æàëîáû â ïèñüìåííîé ôîð-
ìå (â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå)
èëè â ýëåêòðîííîì âèäå.

5.8.1. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåò-
ñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ
ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäà-
þùèé ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå
äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ. Ïðåäñòà-
âèòåëü çàÿâèòåëÿ, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóí-
êòîì 1.2.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, ïðåäîñòàâëÿåò òàêæå
äîêóìåíò óäîñòîâåðÿþùèé åãî ïðàâî
äåéñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ.

5.8.2. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî çàïðî-
ñèòü â îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó èíôîðìàöèþ è äî-
êóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îáîñíîâà-
íèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8.3. Ïèñüìåííûå æàëîáû ãðàæäàí,
ïðèíÿòûå â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà, ïîä-
ëåæàò ðåãèñòðàöèè è ðàññìîòðåíèþ â
óñòàíîâëåííîì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåã-
ëàìåíòîì ïîðÿäêå. Î ïðèíÿòèè ïèñü-

ìåííîé æàëîáû çàÿâèòåëÿ äîëæíîñòíîå
ëèöî,  ïðîâîäèâøåå ëè÷íûé ïðèåì
ãðàæäàí, ïðîèçâîäèò çàïèñü â êàðòî÷-
êå ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàíèíà è ïå-
ðåäàåò åå äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåò-
ñòâåííîìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî, â òå-
÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà
äåëîïðîèçâîäñòâî, îáÿçàíî:

- çàðåãèñòðèðîâàòü æàëîáó;
- îôîðìèòü ðàñïèñêó î ïðèåìå æà-

ëîáû;
- ïåðåäàòü æàëîáó ðóêîâîäèòåëþ

îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó.

5.8.4.  Äîëæíîñòíîå ëèöî,  îòâåò-
ñòâåííîå çà äåëîïðîèçâîäñòâî, â äåíü
ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííîé æàëîáû, â òîì
÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå:

- ðàñïå÷àòûâàåò æàëîáó, ïîñòóïèâ-
øóþ â ýëåêòðîííîé ôîðìå;

- ðåãèñòðèðóåò æàëîáó, âíîñèò â æóð-
íàë ó÷åòà âõîäÿùèõ äîêóìåíòîâ: ïîðÿä-
êîâûé íîìåð çàïèñè (âõîäÿùèé íîìåð);
äàòó è âðåìÿ ïðèåìà æàëîáû ñ òî÷íîñ-
òüþ äî ìèíóòû; ôàìèëèþ è èíèöèàëû
èìåíè è îò÷åñòâà (íàèìåíîâàíèå) çàÿ-
âèòåëÿ; îáùåå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ
è îáùåå êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â äîêóìåí-
òàõ;

- ïðîñòàâëÿåò íà æàëîáå øòàìï îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó è óêàçûâàåò âõîäÿùèé íîìåð
(èäåíòè÷íûé ïîðÿäêîâîìó íîìåðó çà-
ïèñè â êíèãó ó÷åòà ïîñòóïàþùåé êîð-
ðåñïîíäåíöèè); ïðè ïîñëåäóþùåé ðà-
áîòå ñ æàëîáîé íà âñåõ ýòàïàõ åãî ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáÿçàòåëüíà ññûëêà íà âõî-
äÿùèé íîìåð;

- îôîðìëÿåò ðàñïèñêó ïî óñòàíîâëåí-
íîé ôîðìå â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, îäèí
èç êîòîðûõ ïåðåäàåò çàÿâèòåëþ (ïðè
ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòîâ ïî÷òîé íà-
ïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ðàñïèñêó ïî÷òîé â
äåíü ðåãèñòðàöèè æàëîáû, ïðè ïîñòóï-
ëåíèè äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ðàñïèñêó íà
ýëåêòðîííûé àäðåñ óêàçàííûõ â æàëî-
áå), âòîðîé ýêçåìïëÿð ïðèêëàäûâàåò ê
ïîñòóïèâøåé æàëîáå.

Ðàñïèñêà äîëæíà ñîäåðæàòü ñëåäóþ-
ùóþ èíôîðìàöèþ:

à) äàòà ïðåäñòàâëåíèÿ æàëîáû;
á) ôàìèëèÿ è èíèöèàëû èìåíè è îò-

÷åñòâà (íàèìåíîâàíèå) çàÿâèòåëÿ;
â) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ñ óêàçàíè-

åì èõ íàèìåíîâàíèÿ è ðåêâèçèòîâ;
ã) êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â êàæäîì äîêó-

ìåíòå;
ä) âõîäÿùèé íîìåð;
å) ôàìèëèÿ, èíèöèàëû èìåíè è îò-

÷åñòâà è äîëæíîñòü ëèöà, ïðèíÿâøåãî
äîêóìåíòû è åãî ïîäïèñü;

æ) òåëåôîí, ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà, ïî
êîòîðîé çàÿâèòåëü ìîæåò óçíàòü î ñòà-
äèè ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà
äåëîïðîèçâîäñòâî, â òå÷åíèå îäíîãî
ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æà-
ëîáû ïåðåäàåò ïðèíÿòóþ æàëîáó ñ ðàñ-
ïèñêîé î ïðèíÿòèè ðóêîâîäèòåëþ îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó.

5.8.5. Ïîëó÷èâ ïèñüìåííóþ æàëîáó
çàÿâèòåëÿ ðóêîâîäèòåëü îðãàíà, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
íàçíà÷àåò óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîò-
ðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíîå ëèöî.

5.8.6. Óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîò-
ðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíîå ëèöî ðàñ-
ñìàòðèâàåò æàëîáó è ïîäãîòàâëèâàåò
ïðîåêò ðåøåíèÿ îá óäîâëåòâîðåíèè
æàëîáû ëèáî îá îòêàçå â åå óäîâëåò-
âîðåíèè, à òàêæå ïðîåêò ìîòèâèðîâàí-
íîãî ïèñüìåííîãî îòâåòà î ïðèíÿòîì
ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðåøåíèè
î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, è
ïåðåäàåò èõ íà ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëþ
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó.

5.8.7. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû ðóêîâîäèòåëü îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó
ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøå-
íèé:

1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñ-
ëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøå-
íèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãà-
íîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ
â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà
çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â
èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æà-
ëîáû.

Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïðèíÿòèÿ îäíîãî èç óêàçàííûõ ðåøå-
íèé çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå
íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î
ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû. Ïî
æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ îòâåò ïî ðåçóëüòà-
òàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåí íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþ-
ùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, â
ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîä-
ïèñàííîãî ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ
óïîëíîìî÷åííîãî íà ðàññìîòðåíèå
æàëîáû äîëæíîñòíîãî ëèöà è (èëè)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, âèä êîòîðîé óñòàíîâ-
ëåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

5.9. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíî-
ñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷è-
ÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷å-
íèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâà-
íèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåí-
òîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè
äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â
ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòà-
íîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé
- â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
åå ðåãèñòðàöèè.

Îòâåò íà æàëîáó, ïîñòóïèâøóþ â
îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â
ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, íà-
ïðàâëÿåòñÿ ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî-
÷òû, óêàçàííîé â æàëîáå, â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííî-
ãî ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî-
÷åííîãî íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîë-
æíîñòíîãî ëèöà è (èëè) óïîëíîìî÷åí-
íîãî íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàíà,
âèä êîòîðîé óñòàíîâëåí çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èëè â
ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àä-
ðåñó, óêàçàííîìó â æàëîáå.

5.10. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû óïîëíîìî÷åííûì íà
ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûì
ëèöîì óêàçûâàþòñÿ:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðàñ-
ñìîòðåâøåãî æàëîáó, äîëæíîñòü, ôà-
ìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè
íàëè÷èè) åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðè-
íÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

- íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøå-
íèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì
ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå (áåçäåé-
ñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå
- ïðè íàëè÷èè) èëè íàèìåíîâàíèå çàÿ-
âèòåëÿ;

- îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ
ïî æàëîáå;

- ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;

- â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáî-
ñíîâàííîé, - ñðîêè óñòðàíåíèÿ âûÿâ-
ëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ
ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå ðåøåíèÿ.

5.11. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâà-
þùèå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ
íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å çà-
ÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íå ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå
óñòàíîâëåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.12. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå
èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æà-
ëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóï-
ëåíèÿ óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðå-
íèå æàëîáû äîëæíîñòíîå ëèöî íåçà-
ìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.13. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó îòêàçûâàåò â óäîâ-
ëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó-
÷àÿõ:

- íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ
ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà, àðáèòðàæíîãî ñóäà
ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì
æå îñíîâàíèÿì;

- ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ
êîòîðîãî íå ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðè-
íÿòîãî ðàíåå â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáî-
âàíèÿìè íàñòîÿùåãî ïîðÿäêà â îòíî-
øåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå
ïðåäìåòó æàëîáû.

5.14. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó âïðàâå îñòàâèòü æà-
ëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- åñëè â æàëîáå íå óêàçàíû ôàìèëèÿ
çàÿâèòåëÿ èëè ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êî-
òîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;

- åñëè â æàëîáå ñîäåðæàòñÿ íåöåí-
çóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæå-
íèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìó-
ùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå
÷ëåíîâ åãî ñåìüè, äîëæíîñòíîå ëèöî
îðãàíà, îòâåòñòâåííîå çà ðàññìîòðå-
íèå æàëîáû, âïðàâå îñòàâèòü åå áåç
îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé
âîïðîñîâ è ñîîáùèòü çàÿâèòåëþ, íà-
ïðàâèâøåìó æàëîáó, î íåäîïóñòèìîñ-
òè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì;

- åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ
ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà æàëîáó íå äàåò-
ñÿ, î ÷åì â òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ ðå-
ãèñòðàöèè æàëîáû ñîîáùàåòñÿ çàÿâè-
òåëþ, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé
àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;

5.15. Åñëè çàÿâèòåëü íå óäîâëåòâî-
ðåí ðåøåíèåì, ïðèíÿòûì â õîäå ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû, òî ðåøåíèÿ, ïðè-
íÿòûå â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îáæàëî-
âàíû â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.
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Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ

Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ

Íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ èçâåùå-
íèÿ î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâèòü
íåäîñòàþùèå äîêóìåíòû

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ
çàïðîñîâ, â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü íå
ïðåäñòàâèë äîêóìåíòû, óêàçàííûå â
ï.2.6.5, ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå

Ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ íà íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â ñîîòâåòñòâèè ñ ï. 2.7.1

Èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè

Èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëå-
íèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò â êà÷åñòâå
íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè

Íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëå-
íèÿ îá îòêàçå

Приложение N 2
к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
 «Прием заявлений, документов, а также

 постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях»

 
РАСПИСКА 

В ПОЛУЧЕНИИ  ДОКУМЕНТОВ 
 
  1.  Заявление  о  принятии на учет, подписанное всеми совершеннолетними 
дееспособными членами семьи. 
    2.   Паспорта   или   иные   документы,   удостоверяющие   личность   и 
подтверждающие  гражданство  Российской  Федерации  заявителя  и членов его семьи 
(ксерокопии сверены с  оригиналами и приобщены к учетному делу). 
    3. Документы, содержащие сведения о составе семьи и степени родства 
____________________________________________________________________________ 
                              (указать какие) 
    4. Документы, подтверждающие принадлежность к  членам семьи заявителя 
____________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 
    5.  Документы,  содержащие  сведения о жилищной обеспеченности, на всех членов 
семьи, включая несовершеннолетних 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 

Приложение N 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
 «Прием заявлений, документов, а также 

 постановка граждан на учет в качестве  
нуждающихся в жилых помещениях» 

 

ПОКАЗАТЕЛИ 
         ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ  

 

N п/п Показатели доступности и качества предоставления муниципальной 
услуги 

Нормативное значение 
показателя 

Показатели доступности предоставления муниципальной услуги 

1 Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги 

2 

2 Время ожидания предоставления муниципальной услуги (процент 
заявителей, ожидавших в очереди при подаче документов не более 15 
минут) 

100 (%) 

3 Количество каналов связи, по которым можно получить муниципальную 
услугу 

4 

4 Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги (процент 
случаев предоставления услуги в установленный срок с момента приема 
документов) 

100 (%) 

5 Количество обоснованных жалоб 0 

Показатели качества предоставления муниципальной услуги  

6 Правдивость (достоверность) информации о предоставляемой услуге 100 (%) 

7 Простота и  ясность изложения информационных и инструктивных 
документов (процент заявителей, обратившихся за консультацией) 

10 (%) 

8 Культура обслуживания (процент заявителей, удовлетворенных 
культурой обслуживания (вежливостью) муниципальных служащих) 

100 (%) 

9 Качество результатов труда муниципальных служащих (процент 
заявителей, удовлетворенных качеством результатов труда 
муниципальных служащих (профессиональное мастерство) 

95 (%) 

10 Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ  и в электронном 
виде 

100 (%) 

11 Возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
телекоммуникационных сетей  общего пользования 

100 (%) 

12 График работы структурного подразделения Администрации (процент 
заявителей, удовлетворенных графиком работы структурного 
подразделения Администрации) 

100 (%) 

1.2. Транспортные средства 
 

N п/п Ф.И.О. заявителя и 
членов его семьи 

Вид и марка 
транспортного 

средства 

Вид собственности Место 
регистрации 

Стоимость 
(руб.) 

      

      

      

 
Итого стоимость имущества, находящегося в моей личной собственности и собственности членов моей 

семьи, составляет ____________________ руб. 
 

2. Сведения о доходах, полученных за период с ______ 20 ___ 
года по _______ 20____ года <**> 

-------------------------------- 
<**> Не заполняется гражданами, имеющими право на обеспечение жилыми помещениями без анализа 

имущественной и жилищной составляющих. 
 

N п/п Ф.И.О. заявителя и членов его семьи Вид дохода Размер дохода (руб.) 

    

    

    

 
 

Итого доход семьи за период (с ____________ по ______________) составляет 
____________________________________________________________________________________ руб. 

Я и члены моей семьи подтверждаем достоверность и полноту сведений, указанных в заявлении. 
Я и члены моей семьи даем согласие на проверку жилищными органами указанных в заявлении 

сведений. 
Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае принятия нас на учет ежегодно (в период с 1 октября 

по 1 декабря) мы обязаны: 
- подтверждать заявленные нами сведения путем составления расписки об отсутствии изменений; 
- документально информировать об изменениях жилищные органы по месту учета. 
Я и члены моей семьи предупреждены, что будем сняты с учета в установленном порядке в случае 

утраты оснований, дающих право на получение жилого помещения по договору социального найма, в том 
числе и при выявлении изменений имущественной и жилищной обеспеченности. 

Я и члены моей семьи предупреждены, что будем сняты с учета в случае выявления сведений, не 
соответствующих указанным в заявлении, но послуживших основанием для принятия на учет. 
 
    Уведомление направить в виде: электронного документа, лично, почтой. 
                                           (нужное подчеркнуть) 
    К заявлению прилагаю следующие документы: 
1. ________________________________________________________________________ 
2. ________________________________________________________________________ 
3. ________________________________________________________________________ 
4. ________________________________________________________________________ 
5. ________________________________________________________________________ 
6. ________________________________________________________________________ 
7. ________________________________________________________________________ 
8. ________________________________________________________________________ 
9. ________________________________________________________________________ 
10. _______________________________________________________________________ 
11. _______________________________________________________________________ 
    Подпись заявителя и всех совершеннолетних дееспособных членов семьи: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
Дата подачи заявления: ______________________________________________ 

    6.  Документы,  содержащие  сведения  о  доходах заявителя и членов его 
семьи, представлены (не представлены) 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
    7. Документы, содержащие сведения о стоимости имущества, находящегося в
собственности заявителя и членов его семьи, представлены (не представлены) 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
    8.  Документы,  подтверждающие  наличие  льгот  по предоставлению жилых
помещений,  для  лиц,  имеющих  соответствующие  льготы на получение жилого
помещения  вне  очереди,  право  на  дополнительную  жилую  площадь  и т.д.
(ксерокопии сверены с оригиналом и приобщены к учетному делу)  
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
    9.  Иные  документы,  предъявленные заявителем и приобщенные к учетному 
делу: _____________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
 
    Принял: _______________________________________________________________ 

(Ф.И.О. и должность муниципального служащего, принявшего документы) 
    Заявитель: ____________________________________________________________ 
    
 
 Дата "____" ___________________ 20___ г. 

    Я   и  члены  моей семьи имеем (не имеем) льготы по предоставлению жилых 
помещений  (право  на  дополнительную  жилую  площадь,  обеспечение  жилыми 
помещениями вне очереди и т.д.) ___________________________________________ 
                                                            (указать вид льготы ) 

 
1. Сведения об имуществе <*> 

<*> Указываются жилые дома, квартиры, дачи, гаражи и иные строения и сооружения, 
а также земельные участки общей площадью более 600 кв. метров. 

 
1.1. Недвижимое имущество 

 

N п/п Ф .И.О. заявителя и 
членов его семьи 

Вид 
имущества 

Вид собственности Адрес Площадь 
(кв. м) 

Стоимость 
(руб.) 
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ÌÓÐÌÀÍÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

25 ìàÿ 2017 ã.          ñ. Ëîâîçåðî           ¹ 258-ÏÇ

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì äîêóìåíòîâ è îôîðìëåíèå äîãîâîðîâ

íà ïåðåäà÷ó æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëîãî ôîíäà
 â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò 29.12.2004 ¹ 188-ÔÇ «Æèëèùíûé
êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãà-
íèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 27.07.2010 ¹ 210-
ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ðó-
êîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà îò 31.10.2013 ¹ 695-ÏÃ «Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ðàçðàáîòêè è
óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» ïîñòàíîâëÿþ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè) «Ïðèåì äîêóìåíòîâ è îôîðìëåíèå äîãîâîðîâ íà ïåðåäà÷ó æèëûõ
ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëîãî ôîíäà â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí» (äàëåå - àäìè-
íèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò).

2. Îòäåëó ïî æèëèùíî-êîììóíàëüíîìó õîçÿéñòâó, äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè è îòäà-
ëåííûì ñåëàì àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (Êîâàë¸âà À. Þ.) îðãàíèçîâàòü
ðàáîòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì äîêóìåíòîâ è îôîðìëåíèå
äîãîâîðîâ íà ïåðåäà÷ó æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëîãî ôîíäà â ñîáñòâåí-
íîñòü ãðàæäàí» â ñîîòâåòñòâèè ñ Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå
«Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñ-
êîãî ðàéîíà â ñåòè Èíòåðíåò.

4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.
5. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ

ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Êóçíåöîâó Í. À.

Í. Í. ÈÂÀÍÎÂÀ,
è. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíè-

ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå
- àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) “Ïðè-
åì äîêóìåíòîâ è îôîðìëåíèå äîãîâî-
ðîâ íà ïåðåäà÷ó æèëûõ ïîìåùåíèé ìó-
íèöèïàëüíîãî æèëîãî ôîíäà â ñîá-
ñòâåííîñòü ãðàæäàí” (äàëåå - ìóíèöè-
ïàëüíàÿ óñëóãà) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïî-
âûøåíèÿ êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ è äîñ-
òóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è îï-
ðåäåëÿåò àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäó-
ðû è äåéñòâèÿ, à òàêæå ñðîêè è ïîðÿ-
äîê Ïðèâàòèçàöèè æèëèùíîãî ôîíäà
ïóòåì îôîðìëåíèÿ äîãîâîðîâ íà áåñ-
ïëàòíóþ ïåðåäà÷ó êâàðòèð â ñîáñòâåí-

Óòâåðæäåí
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 25.05.2017 ã. ¹ 258-ÏÇ

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì äîêóìåíòîâ
è îôîðìëåíèå äîãîâîðîâ íà ïåðåäà÷ó æèëûõ ïîìåùåíèé
ìóíèöèïàëüíîãî æèëîãî ôîíäà â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí»

íîñòü ãðàæäàí (äîãîâîðîâ ïðèâàòèçà-
öèè).

1.2. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëå-

íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ
ôèçè÷åñêèå ëèöà - ãðàæäàíå Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, çàíèìàþùèå æèëûå
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëîãî
ôîíäà (äàëåå - çàÿâèòåëè).

1.2.2. Îò èìåíè íåñîâåðøåííîëåòíèõ
ãðàæäàí â âîçðàñòå äî 14 ëåò, ñîâåð-
øåííîëåòíèõ íåäååñïîñîáíûõ èëè îã-
ðàíè÷åííî äååñïîñîáíûõ ãðàæäàí ìî-
ãóò âûñòóïàòü èõ çàêîííûå ïðåäñòàâè-
òåëè, à îò èìåíè èíûõ ãðàæäàí - ëèöà,
óïîëíîìî÷åííûå çàÿâèòåëÿìè íà îáðà-
ùåíèå îò èõ èìåíè çà ïðåäîñòàâëåíè-
åì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå -

ïðåäñòàâèòåëè).
1.3. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
1.3.1. Èíôîðìàöèÿ îá Àäìèíèñòðàöèè

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (äàëåå  Àäìèíè-
ñòðàöèÿ):

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: Ìóðìàíñ-
êàÿ îáëàñòü, ñ.Ëîâîçåðî, óë.Ñîâåòñêàÿ,
äîì 10;

- ïî÷òîâûé àäðåñ Àäìèíèñòðàöèè äëÿ
íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è îáðàùåíèé:
184592, Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, ñ.Ëîâîçå-
ðî, óë.Ñîâåòñêàÿ, äîì 10;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè
Èíòåðíåò: www.lovozeroadm.ru;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:
lovozeroadm@mail.ru;

- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: (81538) 40-308;
- ôàêñ: (81538) 41-012;
- âðåìÿ ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ÷åò-

âåðã ñ 9:00 äî 17:15, ïÿòíèöà ñ 9:00 äî
16:00, ïåðåðûâ ñ 13:00 ïî 14:00, âû-
õîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.

1.3.2. Èíôîðìàöèÿ î ñòðóêòóðíîì
ïîäðàçäåëåíèè Àäìèíèñòðàöèè, îòâåò-
ñòâåííîì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

- Îòäåë ïî æèëèùíî-êîììóíàëüíîìó
õîçÿéñòâó, äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè è
îòäàëåííûì ñåëàì àäìèíèñòðàöèè Ëî-
âîçåðñêîãî ðàéîíà (äàëåå  Îòäåë ÆÊÕ);

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: 184592,
Ìóðìàíñêàÿ îáë., ñ.Ëîâîçåðî, óë.Ñîâåò-
ñêàÿ, ä. 10;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè
Èíòåðíåò: www.lovozeroadm.ru;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:
lov.zhkx@yandex.ru;

- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: (81538) 40-601;
- ôàêñ: (8152) 40-601;
- âðåìÿ ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ÷åò-

âåðã ñ 9:00 äî 17:15, ïÿòíèöà ñ 9:00 äî
17:00, ïåðåðûâ ñ 13:00 ïî 14:00, âû-
õîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.

- âðåìÿ ïðèåìà Çàÿâèòåëåé: âòîðíèê,
÷åòâåðã - ñ 10:00 äî 16:00, ïåðåðûâ ñ
13:00 ïî 14:00, âûõîäíûå äíè: ñóááî-
òà, âîñêðåñåíüå.

1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î Ìóíèöèïàëüíîì
êàçåííîì ó÷ðåæäåíèè «Ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Ëî-
âîçåðñêîãî ðàéîíà» (äàëåå   ÌÊÓ «ÌÔÖ
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà»).

 - àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: 184580,
Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí, ïîñåëîê Ðåâäà, Óìáîçåðñêàÿ óëè-
öà, 1

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: http://
lovozero.mfc51.ru/

- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: (81538) 43-
590;

- âðåìÿ ðàáîòû: âòîðíèê: ñ 09:00 äî
18:00, ñðåäà, ïÿòíèöà: ñ 09:00 äî 17:30,
÷åòâåðã: ñ 09:00 äî 17:00, ñóááîòà: ñ
09:00 äî 15:00

1.3.4. Ñâåäåíèÿ, óêàçàííûå â ïóíê-
òàõ 1.3.1 - 1.3.3 íàñòîÿùåãî àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ðàçìåùàþòñÿ:

- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðà-
öèè â ñåòè Èíòåðíåò ht tp://
www.lovozeroadm.ru;/;

- íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) (äà-
ëåå - Åäèíûé ïîðòàë):  ht tp://
www.gosuslugi.ru;

- íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) (äàëåå - ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë):
http://51.gosuslugi.ru.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì:

- ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
- ñðåäñòâ ïî÷òîâîé ñâÿçè;
- ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
- ñåòè Èíòåðíåò;
- ïå÷àòíûõ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-

àëîâ (áðîøþð, áóêëåòîâ è ò.ä.);
- èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ;
1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿþò ìóíèöèïàëüíûå ñëóæà-
ùèå Îòäåëà ÆÊÕ.

1.3.7. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñó
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ñâåäåíèé î õîäå åå âûïîëíåíèÿ îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì óñòíîãî è ïèñüìåí-
íîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

1.3.8. Óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì ñðåäñòâ òå-
ëåôîííîé ñâÿçè, ïðè ëè÷íîì ïðèåìå.

1.3.9. Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå
çâîíêè äîëæíîñòíîå ëèöî Îòäåëà ÆÊÕ,
îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è êîíñóëüòèðî-
âàíèå, îáÿçàíî:

- íàçâàòü íàèìåíîâàíèå îðãàíà, äîë-
æíîñòü, ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî;

- îòâå÷àòü êîððåêòíî, íå äîïóñêàòü â ýòî
âðåìÿ ðàçãîâîðîâ ñ äðóãèìè ëþäüìè.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ òåëåôîííîãî
ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìè-
íóò.

1.3.10. Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå
çâîíêè è ïðè óñòíîì îáðàùåíèè ãðàæ-
äàí äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå
çà ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå, â ïðå-
äåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè äàåò îòâåò ñà-
ìîñòîÿòåëüíî.

Åñëè äîëæíîñòíîå ëèöî Îòäåëà ÆÊÕ
íå ìîæåò äàòü îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî
ëèáî ïîäãîòîâêà îòâåòà òðåáóåò ïðî-
äîëæèòåëüíîãî âðåìåíè, îíî îáÿçàíî
âûáðàòü îäèí èç âàðèàíòîâ äàëüíåéøèõ
äåéñòâèé:

à) ïðåäëîæèòü îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó
èçëîæèòü ñóòü îáðàùåíèÿ â ïèñüìåííîé
ôîðìå;

á) íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ çà-
ÿâèòåëÿ âðåìÿ äëÿ êîíñóëüòàöèè.

1.3.11. Ïèñüìåííûå ðàçúÿñíåíèÿ äà-
þòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé ïðè íàëè÷èè
ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ. Äîëæíîñòíûå
ëèöà Îòäåëà ÆÊÕ, îòâåòñòâåííûå çà
ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí,
êâàëèôèöèðîâàííî ãîòîâÿò ðàçúÿñíåíèÿ
â ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè.

1.3.12. Íà÷àëüíèê Îòäåëà ÆÊÕ ëèáî
ëèöî, åãî çàìåùàþùåå, îïðåäåëÿåò èñ-
ïîëíèòåëÿ äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà ïî
êàæäîìó êîíêðåòíîìó ïèñüìåííîìó îá-
ðàùåíèþ.

1.3.13. Ïèñüìåííûé îòâåò ïîäïèñû-
âàåò Ãëàâà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà èëè
ëèöî, åãî çàìåùàþùåå. Îòâåò äîëæåí
ñîäåðæàòü ôàìèëèþ, èíèöèàëû è òåëå-
ôîí èñïîëíèòåëÿ.

Èñïîëíèòåëü íàïðàâëÿåò îòâåò ïèñü-
ìîì, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé, ôàêñîì ëèáî
ñ èñïîëüçîâàíèåì ñåòè Èíòåðíåò â çà-
âèñèìîñòè îò ñïîñîáà îáðàùåíèÿ çà
êîíñóëüòàöèåé èëè ñïîñîáà äîñòàâêè,
óêàçàííîãî â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè,
â òîì ÷èñëå íàðî÷íûì.

1.3.14. Ñðîê ïîäãîòîâêè ïèñüìåííî-
ãî îòâåòà ñîñòàâëÿåò 30 ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îáðà-
ùåíèÿ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà
äåëîïðîèçâîäñòâî, â äåíü ïîëó÷åíèÿ
ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå:

- ðàñïå÷àòûâàåò îáðàùåíèå, ïîñòó-
ïèâøåå â ýëåêòðîííîé ôîðìå;

- ðåãèñòðèðóåò îáðàùåíèå, âíîñèò â
æóðíàë ó÷åòà âõîäÿùèõ äîêóìåíòîâ: ïî-
ðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè (âõîäÿùèé íî-
ìåð); äàòó ïðèåìà; ôàìèëèþ è èíèöèà-
ëû èìåíè è îò÷åñòâà (íàèìåíîâàíèå) çà-
ÿâèòåëÿ; îáùåå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ
è îáùåå êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â äîêóìåí-
òàõ;

- ïðîñòàâëÿåò íà îáðàùåíèè øòàìï
àäìèíèñòðàöèè è óêàçûâàåò âõîäÿùèé
íîìåð (èäåíòè÷íûé ïîðÿäêîâîìó íîìå-
ðó çàïèñè â êíèãó ó÷åòà ïîñòóïàþùåé
êîððåñïîíäåíöèè); ïðè ïîñëåäóþùåé
ðàáîòå ñ îáðàùåíèåì íà âñåõ ýòàïàõ åãî
ðàññìîòðåíèÿ îáÿçàòåëüíà ññûëêà íà
âõîäÿùèé íîìåð.

1.3.15. Ðåçóëüòàòîì èíôîðìèðîâàíèÿ
è êîíñóëüòèðîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèå îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó èíôîð-
ìàöèè:

- îá îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÊÓ «ÌÔÖ Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà» (íàèìåíîâàíèå, íîìåð
òåëåôîíà, ïî÷òîâûé è ýëåêòðîííûé àä-
ðåñ), âðåìåíè ïðèåìà çàÿâèòåëåé;

- î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- îá îñíîâàíèÿõ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ), à òàêæå ðåøåíèé àäìè-
íèñòðàöèè ðàéîíà, åãî äîëæíîñòíûõ
ëèö.

Êðîìå òîãî, çàÿâèòåëþ ìîæåò áûòü
îêàçàíà ïîìîùü â çàïîëíåíèè çàÿâëå-
íèÿ (çàÿâëåíèé) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3.16. Äîëæíîñòíûå ëèöà Îòäåëà
ÆÊÕ, îòâåòñòâåííûå çà ïðèåì è êîí-
ñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí (ëè÷íî èëè ïî
òåëåôîíó), îáÿçàíû îòíîñèòüñÿ ê îáðà-
òèâøèìñÿ ãðàæäàíàì êîððåêòíî è âíè-
ìàòåëüíî, íå óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòî-
èíñòâà.

1.3.17. Â ïå÷àòíûõ èíôîðìàöèîííûõ
ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ, áóêëåòàõ è
ò.ä.), íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ (èí-
ôîðìàöèîííûõ òåðìèíàëàõ), â òîì ÷èñ-
ëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðà-
öèè, îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÊÓ “ÌÔÖ Ëî-
âîçåðñêîãî ðàéîíà”, åäèíîì è ðåãèî-
íàëüíîì ïîðòàëå ðàçìåùàåòñÿ ñëåäó-
þùàÿ èíôîðìàöèÿ:

à) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, êîí-

Приложение N 5
к  административному регламенту предоставления муниципальной  услуги  «Прием  

заявлений , документов, а также  постановка граждан  на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях»

 
Угловой штамп  

                                                                            Ф .И .О . 
                                                                            Адрес  заявителя 
 

Администрация  Ловозерского района сообщает, что  в соответствии с 
постановлением  Администрации  Ловозерского района  от ________ N  _________ "О  
постановке (Ф .И .О . заявителя) на учет в качестве нуждающегося  в жилом  помещении , 
предоставляемом  по  договору социального  найма" Вы  приняты  на учет  в качестве 
нуждающегося  в жилом  помещении . 

Состав семьи - (кол-во  человек). 
Номер  учетного  дела - (указывается  номер). 
Приложение: решение на 1 л. в 1 экз. 

 
Глава Ловозерского  района                                                                                         Ф .И .О . 
 
Ф.И.О., телефон исполнителя  

Приложение N  6
к административному регламенту предоставления муниципальной  услуги

 «Прием  заявлений , документов, а также постановка  граждан  на учет в качестве 
нуждающихся в жилых  помещениях»

 
Угловой штамп  

                                                            Ф .И .О.
                                                            Адрес заявителя

 
Администрация Ловозерского  района сообщает, что  в соответствии  с 

постановлением  Администрации  Ловозерского  района  от __________ N ______ Вам  
отказано в постановке на учет в качестве  нуждающегося в жилом  помещении . 

Приложение: решение на 1 л. в 1 экз. 
 
Глава Ловозерского  района                                                                                         Ф .И .О. 
 
Ф.И.О., телефон исполнителя 
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òàêòíûõ òåëåôîíàõ, àäðåñàõ ýëåêòðîí-
íîé ïî÷òû, îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìè-
íèñòðàöèè, îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÊÓ
“ÌÔÖ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà”;

á) ñâåäåíèÿ î ãðàôèêå ðàáîòû àäìè-
íèñòðàöèè ðàéîíà, Îòäåëà ÆÊÕ, ÌÊÓ
“ÌÔÖ Ëîâîçåðñêîãî Ðàéîíà”;

â) ñâåäåíèÿ î ãðàôèêå ïðèåìà ãðàæ-
äàí;

ã) íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåã-
ëàìåíò;

ä) îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

å) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

æ) ôîðìà (îáðàçåö) çàÿâëåíèÿ;
ç) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé,

äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) Îòäåëà ÆÊÕ,
ÌÊÓ “ÌÔÖ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà”, åãî
äîëæíîñòíûõ ëèö.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Ïðèåì äîêóìåíòîâ è îôîðìëåíèå äî-
ãîâîðîâ íà ïåðåäà÷ó æèëûõ ïîìåùåíèé
ìóíèöèïàëüíîãî æèëîãî ôîíäà â ñîá-
ñòâåííîñòü ãðàæäàí.

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

2.2.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ àäìèíèñò-
ðàöèåé Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

Íåïîñðåäñòâåííîå ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
Îòäåëîì ÆÊÕ, óêàçàííûì â ïóíêòå
1.3.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

2.2.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäî-
ñòàâëÿåòñÿ â ÌÊÓ “ÌÔÖ Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà” â ÷àñòè:

- ïðèåìà, ðåãèñòðàöèè è ïåðåäà÷è â
àäìèíèñòðàöèþ ðàéîíà çàÿâëåíèé è äî-
êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- âûäà÷è ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.2.3. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè Àäìèíèñòðàöèÿ îñóùå-
ñòâëÿåò âçàèìîäåéñòâèå ñ:

- ãîñóäàðñòâåííûì óíèòàðíîãî ïðåä-
ïðèÿòèÿ òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè (äàëåå - ÃÓÏÒÈ) â
÷àñòè ïîëó÷åíèÿ ñïðàâêè î íàëè÷èè (îò-
ñóòñòâèè) æèëûõ ïîìåùåíèé â ñîáñòâåí-
íîñòè Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

- ÌÊÓ “ÌÔÖ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà” â
÷àñòè ïîëó÷åíèÿ ñïðàâêè î ðåãèñòðàöèè
ïî ìåñòó æèòåëüñòâà è ñîñòàâå ñåìüè ïî
ôîðìå N 9.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:

- äîãîâîð ïåðåäà÷è æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëîãî ôîíäà â
ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí;

- óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.4.1. Îáùèé ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè -
äâà ìåñÿöà ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàïðî-
ñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì
çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè ÷åðåç ÌÊÓ
“ÌÔÖ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà” ñðîê ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èñ-
÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ïåðåäà÷è ÌÊÓ “ÌÔÖ
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà” òàêèõ äîêóìåí-
òîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

2.4.2. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ
â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè -
15 ìèíóò.

2.4.3. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ
â î÷åðåäè ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
- 15 ìèíóò.

2.4.4. Ñðîê ïåðåäà÷è (íàïðàâëåíèÿ)
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè - íå ïîçäíåå ÷åòûð¸õ
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ðå-
çóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè, ìóíèöèïàëüíûõ íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ îòíîøå-
íèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâ-
ëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè;

Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
04.07.1991 N 1541-1 “Î ïðèâàòèçàöèè
æèëîãî ôîíäà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè”;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003
N 131-ÔÇ “Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãà-
íèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè”;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010
N 210-ÔÇ “Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã”;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.04.2011
N 63-ÔÇ “Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè”;

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 07.07.2011 N
553 “Î ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ è ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåí-
òîâ”;

Óñòàâîì Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà;
ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîñ-

ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 22.12.2012 N
1376 “Îá óòâåðæäåíèè ïðàâèë îðãàíè-
çàöèè äåÿòåëüíîñòè ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã”;

2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

2.6.1. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè íåîáõîäèìû:

- çàÿâëåíèå ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðè-
ëîæåíèþ N 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåã-
ëàìåíòó;

- êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ
ëè÷íîñòü çàÿâèòåëåé (ïàñïîðò ãðàæäà-
íèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ñòðàíèöû
2, 3, 5),  âðåìåííîå óäîñòîâåðåíèå
ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ïàñïîðò ìîðÿêà);

- êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ
ëè÷íîñòü ÷ëåíîâ ñåìüè çàÿâèòåëåé (ïàñ-
ïîðò ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè (ñòðàíèöû 2, 3, 5), âðåìåííîå óäî-
ñòîâåðåíèå ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ïàñïîðò ìîðÿêà);

- êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ
ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ çàÿâèòåëÿ è
÷ëåíîâ åãî ñåìüè (ñâèäåòåëüñòâî î ðå-
ãèñòðàöèè áðàêà, ñâèäåòåëüñòâî î ðîæ-
äåíèè, ðåøåíèå ñóäà îá óñûíîâëåíèè
(óäî÷åðåíèè), ðåøåíèå ñóäà î ïðèçíà-
íèè ãðàæäàíèíà ÷ëåíîì ñåìüè çàÿâèòå-
ëÿ, èíûå äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå
ïðèíàäëåæíîñòü ê ÷ëåíàì ñåìüè çàÿâè-
òåëÿ);

- êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùå-
ãî ïîëíîìî÷èÿ çàêîííîãî ïðåäñòàâèòå-
ëÿ, äåéñòâóþùåãî îò èìåíè íåñîâåð-
øåííîëåòíåãî ãðàæäàíèíà â âîçðàñòå
äî 14 ëåò, ñîâåðøåííîëåòíåãî íåäå-
åñïîñîáíîãî èëè îãðàíè÷åííî äååñïî-
ñîáíîãî ãðàæäàíèíà;

- äîâåðåííîñòü, ïîäòâåðæäàþùàÿ
ïîëíîìî÷èÿ ëèöà, äåéñòâóþùåãî îò
èìåíè çàÿâèòåëÿ (íîòàðèàëüíàÿ èëè ïðè-
ðàâíåííàÿ ê íîòàðèàëüíîé â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè);

- íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîå çàÿâ-
ëåíèå ãðàæäàíèíà, çàíèìàþùåãî æèëîå
ïîìåùåíèå íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî
íàéìà, èëè âðåìåííî îòñóòñòâóþùåãî
ãðàæäàíèíà, çà êîòîðûìè â ñîîòâåòñòâèè
ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè ñîõðàíÿåòñÿ ïðàâî ïîëüçîâàíèÿ
æèëûì ïîìåùåíèåì, îá îòêàçå îò ó÷à-
ñòèÿ â ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ â ïîëüçó äðóãèõ ÷ëåíîâ ñåìüè (â
ñëó÷àå íåâîçìîæíîñòè ëè÷íîãî ïðèñóò-
ñòâèÿ ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ);

- ñïðàâêà î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æè-
òåëüñòâà (ïðåáûâàíèÿ);

- ñïðàâêà î ðåãèñòðàöèè çàÿâèòåëÿ ïî
ìåñòó æèòåëüñòâà â ïåðèîä ñ 11.07.1991
äî ìîìåíòà îáðàùåíèÿ çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - â ñëó-
÷àå ïåðåìåíû ìåñòà æèòåëüñòâà ïîñëå
óêàçàííîé äàòû (òîëüêî â îòíîøåíèè
ãðàæäàí, â ÷üþ ñîáñòâåííîñòü ïåðåäà-
åòñÿ æèëîå ïîìåùåíèå);

- îðäåð èëè äîãîâîð ñîöèàëüíîãî
íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

- ñïðàâêè, ïîäòâåðæäàþùèå ñîõðàíå-
íèå ïðàâà íà ïðèâàòèçàöèþ â ãîñóäàð-
ñòâåííîì èëè ìóíèöèïàëüíîì æèëèù-
íîì ôîíäå â ïåðèîä ïðîæèâàíèÿ íà òåð-
ðèòîðèè äðóãèõ ìóíèöèïàëüíûõ îáðà-
çîâàíèé - â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü â ïå-
ðèîä ñ 11.07.1991 äî ìîìåíòà ðåãèñò-
ðàöèè â ïðèâàòèçèðóåìîì æèëîì ïîìå-
ùåíèè áûë çàðåãèñòðèðîâàí ïî ìåñòó
æèòåëüñòâà â äðóãîì ìóíèöèïàëüíîì
îáðàçîâàíèè (òîëüêî â îòíîøåíèè ãðàæ-
äàí, â ÷üþ ñîáñòâåííîñòü ïåðåäàåòñÿ
æèëîå ïîìåùåíèå);

- êîïèÿ ðåøåíèÿ ñóäà îá óñòàíîâëå-

íèè ìåñòà ïðîæèâàíèÿ ãðàæäàíèíà - â
ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ðåãèñòðàöèè ïî ìåñ-
òó æèòåëüñòâà â òå÷åíèå îäíîãî ìåñÿöà
è áîëåå (òîëüêî â îòíîøåíèè ãðàæäàí,
â ÷üþ ñîáñòâåííîñòü ïåðåäàåòñÿ æèëîå
ïîìåùåíèå);

- äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ) î ìåñòå æè-
òåëüñòâà ãðàæäàí, íå çàðåãèñòðèðîâàí-
íûõ â ïðèâàòèçèðóåìîì æèëîì ïîìåùå-
íèè ñîâìåñòíî ñ çàÿâèòåëåì, íî ñîõðà-
íÿþùèõ ïðàâî ïîëüçîâàíèÿ äàííûì æè-
ëûì ïîìåùåíèåì;

- ðàçðåøåíèå îðãàíà îïåêè è ïîïå-
÷èòåëüñòâà íà ïåðåäà÷ó æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ â ñîáñòâåííîñòü, â êîòîðîì ïðî-
æèâàåò èñêëþ÷èòåëüíî íåñîâåðøåííî-
ëåòíèé ãðàæäàíèí â âîçðàñòå äî 14 ëåò;

- êàäàñòðîâûé ïàñïîðò æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ è ïëàí ïðèâàòèçèðóåìîãî æèëî-
ãî ïîìåùåíèÿ, óäîñòîâåðåííûé ñîîò-
âåòñòâóþùåé îðãàíèçàöèåé (îðãàíîì)
ïî ó÷åòó îáúåêòîâ íåäâèæèìîãî èìóùå-
ñòâà.

2.6.2. Êîïèè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ
â ïóíêòå 2.6.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà, ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñ îäíîâðå-
ìåííûì ïðåäîñòàâëåíèåì îðèãèíàëîâ.
Êîïèè äîêóìåíòîâ ïîñëå ïðîâåðêè èõ
ñîîòâåòñòâèÿ îðèãèíàëàì çàâåðÿþòñÿ
äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà
ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ ñ ïðè-
ëàãàåìûìè äîêóìåíòàìè, îðèãèíàëû
äîêóìåíòîâ âîçâðàùàþòñÿ çàÿâèòåëþ. Â
ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì íî-
òàðèàëüíî çàâåðåííûõ êîïèé ïðåäñòàâ-
ëåíèå îðèãèíàëîâ äîêóìåíòîâ íå òðå-
áóåòñÿ.

2.6.3. Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíî çàÿâèòåëåì ëèáî åãî ïðåäñòà-
âèòåëåì ëè÷íî, íàïðàâëåíî ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ïî÷òîâîé ñâÿçè, ýëåêòðîííîé
ïî÷òû èëè ÷åðåç ÌÊÓ “ÌÔÖ Ëîâîçåðñ-
êîãî ðàéîíà”. Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíî çàÿâèòåëåì (ïðåäñòàâèòå-
ëåì) íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ôîð-
ìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîðÿäîê
îôîðìëåíèÿ êîòîðîãî îïðåäåëÿåòñÿ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ïðà-
âèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
(èëè) Ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëà-
ñòè ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò,
âêëþ÷àÿ ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ
èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó “Åäèíûé ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé)” èëè èíòåðíåò-ïîðòàë
“Ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå óñ-
ëóãè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

2.6.4. Çàÿâëåíèå íå äîëæíî ñîäåð-
æàòü ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ
ñëîâ, èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëå-
íèé, íåöåíçóðíûõ è îñêîðáèòåëüíûõ âû-
ðàæåíèé. Òåêñò çàÿâëåíèÿ äîëæåí áûòü
íàïèñàí ðàçáîð÷èâî. Äîêóìåíòû íå
äîëæíû èìåòü ïîâðåæäåíèé, íå ïîçâî-
ëÿþùèõ îäíîçíà÷íî îïðåäåëèòü èõ ñî-
äåðæàíèå.

Çàÿâëåíèå äîëæíî áûòü ïîäïèñàíî
âñåìè, çà èñêëþ÷åíèåì âðåìåííî îò-
ñóòñòâóþùèõ, ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùè-
ìè ñ çàÿâèòåëåì ÷ëåíàìè åãî ñåìüè, à
òàêæå çàÿâèâøèõ îá îòêàçå îò ó÷àñòèÿ â
ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
ïîëüçó äðóãèõ ÷ëåíîâ ñåìüè, è äîëæíî
ñîäåðæàòü ñîãëàñèå ÷ëåíîâ ñåìüè çàÿ-
âèòåëåé íà îáðàáîòêó èõ ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ.

Çàÿâëåíèå ãðàæäàíèíà, çàíèìàþùå-
ãî æèëîå ïîìåùåíèå íà óñëîâèÿõ ñî-
öèàëüíîãî íàéìà, èëè âðåìåííî îòñóò-
ñòâóþùåãî ãðàæäàíèíà, çà êîòîðûìè â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè ñîõðàíÿåòñÿ ïðàâî
ïîëüçîâàíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, îá
îòêàçå îò ó÷àñòèÿ â ïðèâàòèçàöèè æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ â ïîëüçó äðóãèõ ÷ëå-
íîâ ñåìüè äîëæíî ñîäåðæàòü ñîãëàñèå
íà îáðàáîòêó åãî ïåðñîíàëüíûõ äàí-
íûõ.

Ñîãëàñèå ÷ëåíîâ ñåìüè çàÿâèòåëÿ, â
òîì ÷èñëå âðåìåííî îòñóòñòâóþùèõ, íà
îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, ìîæåò
áûòü âûðàæåíî îòäåëüíûì äîêóìåíòîì
ïî ôîðìå, ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ N 2 ê
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.6.5. Çàÿâëåíèå çàïîëíÿåòñÿ ìàøè-
íîïèñíûì ñïîñîáîì èëè îò ðóêè ÷åð-
íèëàìè ñèíåãî èëè ÷åðíîãî öâåòà íà ãî-
ñóäàðñòâåííîì ÿçûêå Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè.

2.6.6. Çàÿâèòåëè îñâîáîæäàþòñÿ îò
ïðåäîñòàâëåíèÿ äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî
íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

2.6.7. Ðàçðåøåíèå îðãàíà îïåêè è
ïîïå÷èòåëüñòâà íà ïðèâàòèçàöèþ æèëî-
ãî ïîìåùåíèÿ, â êîòîðîì ïðîæèâàåò èñ-
êëþ÷èòåëüíî íåñîâåðøåííîëåòíèé
ãðàæäàíèí â âîçðàñòå äî 14 ëåò, çàïðà-
øèâàåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ðàéîíà ñàìî-
ñòîÿòåëüíî â ðàìêàõ âíóòðèâåäîìñòâåí-

íîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåé-
ñòâèÿ, â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè-
÷åñêîé âîçìîæíîñòè, â ýëåêòðîííîé
ôîðìå, â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü íå
ïðåäñòàâèë óêàçàííûé äîêóìåíò ïî ñîá-
ñòâåííîé èíèöèàòèâå.

2.6.8. Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿ-
âèòåëåé:

- ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èí-
ôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåé-
ñòâèé, ïðåäîñòàâëåíèå è îñóùåñòâëå-
íèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîç-
íèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, íàõîäÿ-
ùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå èëè ìóíè-
öèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèé, â ñîîòâåòñòâèè
ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñ-
òè, ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêó-
ìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòüþ 6 ñòà-
òüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
27.07.2010 N 210-ÔÇ “Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã”.

2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, íå óñòàíîâëåíû.

2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñ-
òàíîâëåíèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëå-
íèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îòñóòñòâóþò.

2.8.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâ-
ëÿþòñÿ:

- ïðåäúÿâëåíèå ê çàÿâèòåëþ èñêà î
ðàñòîðæåíèè èëè îá èçìåíåíèè äîãî-
âîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà îáìåíèâàåìî-
ãî æèëèùíîãî ïîìåùåíèÿ;

- îñïàðèâàíèå â ñóäåáíîì ïîðÿäêå
ïðàâà ïîëüçîâàíèÿ îáìåíèâàåìûì æè-
ëûì ïîìåùåíèåì;

- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ñíîñå ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî äîìà èëè åãî ïåðåîáîðóäî-
âàíèè äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â äðóãèõ öå-
ëÿõ;

- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î êàïèòàëüíîì
ðåìîíòå ñîîòâåòñòâóþùåãî äîìà ñ ïå-
ðåóñòðîéñòâîì è (èëè) ïåðåïëàíèðîâ-
êîé æèëûõ ïîìåùåíèé â ýòîì äîìå;

- îáìåíèâàåìîå æèëîå ïîìåùåíèå
ïðèçíàíî â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå íå-
ïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ;

- âñåëåíèå â ðåçóëüòàòå îáìåíà â êîì-
ìóíàëüíóþ êâàðòèðó ãðàæäàíèíà, ñòðà-
äàþùåãî îäíîé èç òÿæåëûõ ôîðì õðî-
íè÷åñêèõ çàáîëåâàíèé, óêàçàííûõ â ïðå-
äóñìîòðåííîì ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòàòüè
51 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïåðå÷íå.

2.9. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ
âçèìàíèÿ ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåç âçèìàíèÿ ïëà-
òû.

2.10. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè
çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëàãàåìû-
ìè äîêóìåíòàìè îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü
ïîñòóïëåíèÿ â æóðíàëå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòîîáîðîòà.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿ-
þòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè

Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íåîáõîäèìû:

- ñîâåðøåíèå íîòàðèóñîì íîòàðèàëü-
íûõ äåéñòâèé ïî ñâèäåòåëüñòâîâàíèþ
âåðíîñòè êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäëèííî-
ñòè ïîäïèñè íà äîêóìåíòå, óäîñòîâå-
ðåíèþ äîâåðåííîñòè;

- ïîëó÷åíèå ñïðàâêà î ðåãèñòðàöèè
ïî ìåñòó æèòåëüñòâà (ïðåáûâàíèÿ), â òîì
÷èñëå î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëü-
ñòâà â ïåðèîä ñ 11.07.1991 äî ìîìåíòà
îáðàùåíèÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

- ïîëó÷åíèå ñïðàâêè, ïîäòâåðæäàþ-
ùåé ñîõðàíåíèå ïðàâà íà ïðèâàòèçàöèþ
â ãîñóäàðñòâåííîì èëè ìóíèöèïàëüíîì
æèëèùíîì ôîíäå â ïåðèîä ïðîæèâàíèÿ



íà òåððèòîðèè äðóãèõ ìóíèöèïàëüíûõ
îáðàçîâàíèé;

- ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ (ñâåäåíèé)
î ìåñòå æèòåëüñòâà ãðàæäàí, íå çàðå-
ãèñòðèðîâàííûõ â ïðèâàòèçèðóåìîì
æèëîì ïîìåùåíèè ñîâìåñòíî ñ çàÿâè-
òåëåì, íî ñîõðàíÿþùèõ ïðàâî ïîëüçî-
âàíèÿ äàííûì æèëûì ïîìåùåíèåì;

- ïîëó÷åíèå êàäàñòðîâîãî ïàñïîðòà
æèëîãî ïîìåùåíèÿ è ïëàíà ïðèâàòèçè-
ðóåìîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

2.12. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ
âçèìàíèÿ ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå óñ-
ëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè
è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.12.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.12.2. Âûäà÷à íîòàðèàëüíî çàâåðåí-
íûõ êîïèé äîêóìåíòîâ è íîòàðèàëüíî
óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííîñòè îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ çà ïëàòó, ðàçìåð êîòîðîé óñ-
òàíîâëåí ñòàòüåé 22.1 “Îñíîâ çàêîíî-
äàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î íî-
òàðèàòå”, óòâåðæäåííûõ Âåðõîâíûì Ñî-
âåòîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
11.02.1993 N 4462-1.

2.13. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â
êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëü-
íàÿ óñëóãà è óñëóãà, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ
îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13.1. Çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè, äîë-
æíî áûòü îáîðóäîâàíî îòäåëüíûì âõî-
äîì äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà ãðàæäàí.

2.13.2. Äîñòóïíîñòü çäàíèÿ è ïîìå-
ùåíèé, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìó-
íèöèïàëüíàÿ óñëóãà, âêëþ÷àþùèõ ìåñ-
òà äëÿ îæèäàíèÿ, èíôîðìèðîâàíèÿ è
ïðèåìà çàÿâèòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, ê èíôîðìàöèîííûì ñòåíäàì ñ îá-
ðàçöàìè çàïîëíåíèÿ è ïåðå÷íåì äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáåñïå÷è-
âàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ñîöè-
àëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ.

2.13.3. Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå,
â êîòîðîì ðàñïîëîæåí Îòäåë ÆÊÕ, äîë-
æåí áûòü îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîííîé
òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé èí-
ôîðìàöèþ î íàèìåíîâàíèè Îòäåëà ÆÊÕ.

2.13.4. Âõîä è âûõîä èç ïîìåùåíèé
îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçà-
òåëÿìè.

2.13.5. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ â îòâåäåííûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ïî-
ìåùåíèÿõ.

2.13.6. Äëÿ óäîáñòâà çàÿâèòåëåé ïî-
ìåùåíèÿ äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé ðåêî-
ìåíäóåòñÿ ðàçìåùàòü íà íèæíåì ýòàæå
çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
äîñòóïà â ïîìåùåíèå ìàëîìîáèëüíûì
ãðóïïàì íàñåëåíèÿ.

2.13.7. Ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà âêëþ-
÷àþò ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ, èíôîðìèðî-
âàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé.

2.13.8. Ïîìåùåíèÿ äîëæíû ñîîòâåò-
ñòâîâàòü ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì ïðà-
âèëàì è íîðìàòèâàì, òðåáîâàíèÿì ïî-
æàðíîé áåçîïàñíîñòè.

2.13.9. Ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ,
ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îçíàêîìëåíèÿ
çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè, îáîðóäóþòñÿ:

- èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè;
- ñòóëüÿìè, ñòîëàìè ëèáî ñòîéêàìè

äëÿ ïèñüìà äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëå-
íèÿ äîêóìåíòîâ.

2.13.10. Ñòåíäû (âûâåñêè), ñîäåðæà-
ùèå èíôîðìàöèþ î ïðîöåäóðå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàç-
ìåùàþòñÿ â âåñòèáþëå.

2.13.11. Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû,
ñòîëû ëèáî ñòîéêè äëÿ ïèñüìà ðàçìå-
ùàþòñÿ â ìåñòàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ñâî-
áîäíûé äîñòóï ê íèì ëèöàì, èìåþùèì
îãðàíè÷åíèÿ ê ïåðåäâèæåíèþ, â òîì
÷èñëå èíâàëèäàì, èñïîëüçóþùèì êðåñ-
ëà-êîëÿñêè.

2.13.12. Ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ äîëæíû
ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì óñëîâèÿì
äëÿ çàÿâèòåëåé è îïòèìàëüíûì óñëîâèÿì
äëÿ ðàáîòû äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùå-
ñòâëÿþùèõ ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå
ãðàæäàí.

2.13.13. Ìåñòà îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
íà ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ äîëæ-
íû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-
ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) èëè ñêàìüÿìè. Êî-
ëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ
èñõîäÿ èç ôàêòè÷åñêîé íàãðóçêè è âîç-
ìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäà-
íèè, íî íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 2
ìåñò íà êàæäîå äîëæíîñòíîå ëèöî, âå-
äóùåå ïðèåì äîêóìåíòîâ.

2.13.14. Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêó-
ìåíòîâ îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëàìè
ëèáî ñòîéêàìè è îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàç-
öàìè çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ, áëàíêà-

ìè çàÿâëåíèé è ðó÷êàìè äëÿ ïèñüìà.
2.13.15. Ìåñòî îæèäàíèÿ äîëæíî íà-

õîäèòüñÿ â õîëëå èëè èíîì ñïåöèàëüíî
ïðèñïîñîáëåííîì ïîìåùåíèè.

2.13.16. Äëÿ ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ
óñëîâèé îæèäàíèÿ íà ñòîëàõ ëèáî
ñòîéêàõ äëÿ ïèñüìà ìîãóò ðàçìåùàòü-
ñÿ ãàçåòû, æóðíàëû, ïå÷àòíàÿ ïðîäóê-
öèÿ (áðîøþðû, áóêëåòû) ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

2.13.17. Êàáèíåò, â êîòîðîì îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé, äîëæåí
áûòü îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîííîé òàá-
ëè÷êîé (âûâåñêîé) ñ óêàçàíèåì:

- íîìåðà êàáèíåòà;
- ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà äîëæíî-

ñòíîãî ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì.
2.13.18. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùå-

ñòâëÿþùåå ïðèåì, îáåñïå÷èâàåòñÿ ëè÷-
íîé èäåíòèôèêàöèîííîé êàðòî÷êîé è
(èëè) íàñòîëüíîé òàáëè÷êîé.

2.13.19. Ìåñòî äëÿ ïðèåìà ïîñåòèòå-
ëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì, èìåòü
ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåí-
òîâ.

2.13.20. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôè-
äåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå
îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðå-
ìåííî âåäåòñÿ ïðèåì òîëüêî îäíîãî ïî-
ñåòèòåëÿ. Îäíîâðåìåííîå êîíñóëüòèðî-
âàíèå è (èëè) ïðèåì äâóõ è áîëåå ïî-
ñåòèòåëåé íå äîïóñêàþòñÿ.

2.14. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà-
÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è èõ çíà÷åíèÿ ïðèâåäåíû â ïðè-
ëîæåíèè N 5 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåã-
ëàìåíòó.

2.15. Èíûå òðåáîâàíèÿ
Áëàíê çàÿâëåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò
ïîëó÷èòü â ýëåêòðîííîì âèäå íà èíòåð-
íåò-ïîðòàëå “Ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíè-
öèïàëüíûå óñëóãè Ìóðìàíñêîé îáëàñ-
òè” ïî àäðåñó: http://51.gosuslugi.ru.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è
ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð,  òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âû-
ïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àä-
ìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

3.1.1. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëå-
íèÿ î ñîãëàñèè íà îáìåí æèëûìè ïî-
ìåùåíèÿìè ñ ïðèëàãàåìûì äîãîâîðîì
îá îáìåíå æèëûìè ïîìåùåíèÿìè.

3.1.2. Ïîëó÷åíèå ñîãëàñèÿ ëèáî îò-
êàçà íàéìîäàòåëÿ íà îáìåí æèëûìè ïî-
ìåùåíèÿìè.

3.1.3. Ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ î ðàñòîðæå-
íèè ðàíåå çàêëþ÷åííîãî äîãîâîðà ñî-
öèàëüíîãî íàéìà è îäíîâðåìåííîì çàê-
ëþ÷åíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà
æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

3.1.4. Ðàñòîðæåíèå ðàíåå çàêëþ÷åí-
íîãî äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà è îä-
íîâðåìåííîå çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà ñî-
öèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

3.2. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðà-
òèâíûõ äåéñòâèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòðàæåíà â áëîê-
ñõåìå (ïðèëîæåíèå N 3).

3.3. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ
ñ ïðèëàãàåìûìè äîêóìåíòàìè.

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîë-
íåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â àäìèíèñòðàöèþ
ðàéîíà çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëàãàåìûìè äî-
êóìåíòàìè (äàëåå - çàïðîñ), äîñòàâëåí-
íûõ çàÿâèòåëåì ëè÷íî, íàïðàâëåííûõ
ïî ïî÷òå, à òàêæå ïîñòóïëåíèå çàÿâëå-
íèÿ ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

3.3.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà
íà ëè÷íîì ïðèåìå.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà
ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàïðîñà:

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ
(ïðåäñòàâèòåëÿ);

- ñëè÷àåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ äî-
êóìåíòîâ ñ îðèãèíàëàìè è çàâåðÿåò èõ,
îðèãèíàëû äîêóìåíòîâ âîçâðàùàåò çà-
ÿâèòåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ);

- â äåíü ïîñòóïëåíèÿ îñóùåñòâëÿåò
ðåãèñòðàöèþ çàïðîñà â æóðíàëå ýëåêò-
ðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà ñ ïðèñâîå-
íèåì ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà;

- â äåíü ðåãèñòðàöèè óñòàíàâëèâàåò
íàëè÷èå èëè îòñóòñòâèå îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè â äåíü ðåãèñòðàöèè çàïðîñà ïîäãî-
òàâëèâàåò ïðîåêò óâåäîìëåíèÿ îá îò-
êàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ïåðåäàåò åãî íà ñîãëàñîâàíèå
íà÷àëüíèêó Îòäåëà ÆÊÕ;

- ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêà-

çà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè â äåíü ðåãèñòðàöèè ïîäãîòàâëèâà-
åò è ïîäïèñûâàåò óâåäîìëåíèå î ïðè-
åìå çàïðîñà ê ðàññìîòðåíèþ è ïåðå-
äàåò åãî çàÿâèòåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ);

- â äåíü ðåãèñòðàöèè ïåðåäàåò çàðå-
ãèñòðèðîâàííûé çàïðîñ äîëæíîñòíîìó
ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà ðàññìîòðåíèå
çàïðîñà, ïîäãîòîâêó äîãîâîðà ïåðåäà-
÷è æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëîãî ôîíäà è ïåðåäà÷ó åãî çàÿâèòå-
ëþ (ïðåäñòàâèòåëþ).

3.3.3. Íà÷àëüíèê Îòäåëà ÆÊÕ â äåíü
ïîñòóïëåíèÿ ïîäïèñûâàåò óâåäîìëåíèå
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è ïåðåäàåò åãî äëÿ íà-
ïðàâëåíèÿ (ïåðåäà÷è) äîëæíîñòíîìó
ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà íàïðàâëåíèå
(ïåðåäà÷ó) óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

3.3.4. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà,
ïîñòóïèâøåãî ïî ïî÷òå.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà
ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàïðîñà:

- â äåíü ïîñòóïëåíèÿ îñóùåñòâëÿåò
ðåãèñòðàöèþ çàïðîñà â æóðíàëå ýëåêò-
ðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà ñ ïðèñâîå-
íèåì ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà;

- â äåíü ðåãèñòðàöèè çàïðîñà óñòà-
íàâëèâàåò íàëè÷èå èëè îòñóòñòâèå îñ-
íîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè â äåíü ðåãèñòðàöèè çàïðîñà ïîäãî-
òàâëèâàåò ïðîåêò óâåäîìëåíèÿ îá îò-
êàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ïåðåäàåò åãî íà ïîäïèñü ãëà-
âå àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà;

- ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
äåíü ðåãèñòðàöèè çàïðîñà ïîäãîòàâëè-
âàåò, ïîäïèñûâàåò è íàïðàâëÿåò çàÿâè-
òåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ) ïî ïî÷òå çàêàç-
íûì ïèñüìîì ëèáî ïî ýëåêòðîííîé ïî-
÷òå íà ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ
óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòèè çàïðîñà ê ðàñ-
ñìîòðåíèþ è ïåðåäàåò çàðåãèñòðèðî-
âàííûé çàïðîñ äîëæíîñòíîìó ëèöó, îò-
âåòñòâåííîìó çà ðàññìîòðåíèå çàïðî-
ñà, ïîäãîòîâêó äîãîâîðà ïåðåäà÷è æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æè-
ëîãî ôîíäà è ïåðåäà÷ó åãî çàÿâèòåëþ
(ïðåäñòàâèòåëþ).

3.3.5. Ãëàâà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â
äåíü ïîñòóïëåíèÿ ïîäïèñûâàåò óâåäîì-
ëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè è ïåðåäàåò åãî äëÿ
íàïðàâëåíèÿ (ïåðåäà÷è) äîëæíîñòíîìó
ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà íàïðàâëåíèå
(ïåðåäà÷ó) óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

3.3.6. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëå-
íèÿ, ïîñòóïèâøåãî ïî ýëåêòðîííîé ïî-
÷òå.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà
ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ:

- â äåíü ïîñòóïëåíèÿ îñóùåñòâëÿåò
ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ â æóðíàëå ýëåê-
òðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà ñ ïðèñâî-
åíèåì ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà;

- óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâè-
òåëÿ) ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëå-
ôîííîé ñâÿçè èëè íàïðàâëÿåò ïî ýëåê-
òðîííîé ïî÷òå íà ýëåêòðîííûé àäðåñ
çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâèòåëÿ) óâåäîìëåíèå
î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ äîêó-
ìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì
2.6.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñ
óêàçàíèåì ñðîêà ïðåäñòàâëåíèÿ;

- â ðàáî÷èé äåíü, ñëåäóþùèé çà äíåì
èñòå÷åíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêó-
ìåíòîâ íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ, óñòàíàâ-
ëèâàåò íàëè÷èå èëè îòñóòñòâèå îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò óâåäîìëåíèÿ
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è ïåðåäàåò åãî íà ïîä-
ïèñü ãëàâå Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà;

- ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêà-
çà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ïîäãîòàâëèâàåò, ïîäïèñûâàåò è íà-
ïðàâëÿåò ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå íà ýëåê-
òðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ óâåäîìëåíèå
î ïðèíÿòèè çàïðîñà ê ðàññìîòðåíèþ è
ïåðåäàåò çàðåãèñòðèðîâàííûé çàïðîñ
äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà
ðàññìîòðåíèå çàïðîñà, ïîäãîòîâêó äî-
ãîâîðà ïåðåäà÷è æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëîãî ôîíäà è ïåðå-
äà÷ó åãî çàÿâèòåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ).

3.3.7. Ãëàâà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â
äåíü ïîñòóïëåíèÿ ïîäïèñûâàåò óâåäîì-
ëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè è ïåðåäàåò åãî äëÿ

íàïðàâëåíèÿ (ïåðåäà÷è) äîëæíîñòíîìó
ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà íàïðàâëåíèå
(ïåðåäà÷ó) óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

3.3.8. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ äåéñòâèé - 2 ðàáî÷èõ äíÿ.

3.3.9. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû:

- çàðåãèñòðèðîâàííûé çàïðîñ;
- óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòèè çàïðîñà ê

ðàññìîòðåíèþ;
- óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñ-

òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
3.4. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðè-

ëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, ïîäãîòîâ-
êà äîãîâîðà ïåðåäà÷è æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëîãî ôîíäà è ïå-
ðåäà÷à åãî çàÿâèòåëþ.

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîë-
íåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå äîëæíîñòíîìó
ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà ðàññìîòðåíèå
çàïðîñà, ïîäãîòîâêó äîãîâîðà ïåðåäà-
÷è æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëîãî ôîíäà è ïåðåäà÷ó åãî çàÿâèòå-
ëþ, çàðåãèñòðèðîâàííîãî çàïðîñà.

3.4.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåí-
íîå çà ðàññìîòðåíèå çàïðîñà, ïîäãî-
òîâêó äîãîâîðà ïåðåäà÷è æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëîãî ôîíäà
è ïåðåäà÷ó åãî çàÿâèòåëþ:

- çàïðàøèâàåò â ðàìêàõ âíóòðèâåäîì-
ñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèå îðãàíà îïåêè è
ïîïå÷èòåëüñòâà íà ïåðåäà÷ó æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ â ñîáñòâåííîñòü, â êîòîðîì
ïðîæèâàåò èñêëþ÷èòåëüíî íåñîâåðøåí-
íîëåòíèé ãðàæäàíèí â âîçðàñòå äî 14
ëåò;

- óñòàíàâëèâàåò íàëè÷èå ëèáî îòñóò-
ñòâèå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêà-
çà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò äîãîâîðà
ïåðåäà÷è æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî æèëîãî ôîíäà è óâåäîìëÿåò
çàÿâèòåëÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ
òåëåôîííîé ñâÿçè î íåîáõîäèìîñòè
ëè÷íîãî ïðèñóòñòâèÿ çàÿâèòåëÿ è ÷ëå-
íîâ åãî ñåìüè äëÿ ïîäïèñàíèÿ óêàçàí-
íîãî äîãîâîðà ëèáî ïîäãîòàâëèâàåò è
íàïðàâëÿåò ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå íà
ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ ñîîòâåò-
ñòâóþùåå óâåäîìëåíèå;

- ïåðåäàåò äîãîâîð ïåðåäà÷è æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëîãî
ôîíäà íà ïîäïèñü äîëæíîñòíîìó ëèöó,
óïîëíîìî÷åííîìó íà ïîäïèñàíèå äîãî-
âîðà;

- â ðàáî÷èé äåíü, ñîãëàñîâàííûé ñ çà-
ÿâèòåëåì, ïåðåäàåò çàÿâèòåëþ è ÷ëå-
íàì åãî ñåìüè äëÿ ïîäïèñàíèÿ äîãîâîð
ïåðåäà÷è æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî æèëîãî ôîíäà;

- ïîñëå ïîäïèñàíèÿ ðåãèñòðèðóåò äî-
ãîâîð ïåðåäà÷è æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîãî æèëîãî ôîíäà â æóðíàëå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà è âðó-
÷àåò çàÿâèòåëþ ïîä ðîñïèñü îäèí ýê-
çåìïëÿð çàðåãèñòðèðîâàííîãî äîãîâî-
ðà;

- ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò óâåäîìëåíèÿ
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è ïåðåäàåò åãî íà ïîä-
ïèñü ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà.

3.4.3. Ãëàâà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â
äåíü ïîñòóïëåíèÿ ïîäïèñûâàåò óâåäîì-
ëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè è ïåðåäàåò åãî äëÿ
íàïðàâëåíèÿ (ïåðåäà÷è) äîëæíîñòíîìó
ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà íàïðàâëåíèå
(ïåðåäà÷ó) óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

3.4.4. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ äåéñòâèé - 36 ðàáî÷èõ äíåé.

3.4.5. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû:

- óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- äîãîâîð ïåðåäà÷è æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëîãî ôîíäà â
ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí.

3.5. Íàïðàâëåíèå (ïåðåäà÷à) óâåäîì-
ëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîë-
íåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå äîëæíîñòíîìó
ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà íàïðàâëåíèå
(ïåðåäà÷ó) óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, ñîîòâåòñòâóþùåãî óâåäîìëåíèÿ.

3.5.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåí-
íîå çà íàïðàâëåíèå (ïåðåäà÷ó) óâåäîì-
ëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
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íèöèïàëüíîé óñëóãè:

- â äåíü ïîñòóïëåíèÿ ðåãèñòðèðóåò â
æóðíàëå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáî-
ðîòà ñ ïðèñâîåíèåì ðåãèñòðàöèîííîãî
íîìåðà óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ïåðåäàåò çàÿâèòå-
ëþ ïîä ðîñïèñü èëè íàïðàâëÿåò ïî
ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì èëè íàïðàâ-
ëÿåò ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå íà ýëåêò-
ðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâèòå-
ëÿ) óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.5.3. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ äåéñòâèé - 1 ðàáî÷èé äåíü.

3.5.4. Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíè-
ñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - íàïðàâëåíèå
(ïåðåäà÷à) çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

3.6. Àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ ïî
ïðèåìó äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ÌÊÓ “ÌÔÖ
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà”:

3.6.1. Äîëæíîñòíîå ëèöî ÌÊÓ “ÌÔÖ
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà” ïðè ëè÷íîì îá-
ðàùåíèè çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòå-
ëÿ) îñóùåñòâëÿåò äåéñòâèÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ Ïîðÿäêîì ó÷àñòèÿ ÌÊÓ “ÌÔÖ
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà” â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñ-
ëå:

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ
(åãî ïðåäñòàâèòåëÿ) ïóòåì ïðîâåðêè
äîêóìåíòà,  óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷-
íîñòü;

- ïðîâåðÿåò íàëè÷èå ó çàÿâèòåëÿ (åãî
ïðåäñòàâèòåëÿ) êîìïëåêòà òðåáóåìûõ
äîêóìåíòîâ;

- ðåãèñòðèðóåò îáðàùåíèå çàÿâèòå-
ëÿ (ïðåäñòàâèòåëÿ) â óñòàíîâëåííîì
ïîðÿäêå;

- âûäàåò çàÿâèòåëþ (åãî ïðåäñòàâè-
òåëþ) ðàñïèñêó î ïðèåìå äîêóìåíòîâ;

- ïåðåäàåò äîêóìåíòû, ïðèíÿòûå îò
çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ) äëÿ ïî-
ëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå âòîðîé ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè î
ïðèåìå äîêóìåíòîâ äîëæíîñòíîìó
ëèöó ÌÊÓ “ÌÔÖ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà”,
îòâåòñòâåííîìó çà îáðàáîòêó äîêóìåí-
òîâ.

3.6.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî ÌÊÓ “ÌÔÖ
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà”, îòâåòñòâåííîå
çà îáðàáîòêó äîêóìåíòîâ:

- çàïîëíÿåò óñòàíîâëåííûå ó÷åòíûå
äîêóìåíòû;

- âíîñèò ñâåäåíèÿ â áàçó äàííûõ;
- ïåðåäàåò îáðàáîòàííûå äîêóìåíòû

äîëæíîñòíîìó ëèöó ÌÊÓ “ÌÔÖ Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà» îòâåòñòâåííîìó çà
ïðèåì-ïåðåäà÷ó äîêóìåíòîâ â Àäìèíè-
ñòðàöèþ.

3.6.3. Äîëæíîñòíîå ëèöî ÌÊÓ “ÌÔÖ
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà”, ïåðåäàþùåå
äîêóìåíòû â àäìèíèñòðàöèþ ðàéîíà
ñîâåðøàåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

- ïîäøèâàåò âòîðûå ýêçåìïëÿðû ðàñ-
ïèñîê î ïðèåìå äîêóìåíòîâ â ïàïêó
êîíòðîëÿ èñïîëíåíèÿ îáðàùåíèé çàÿ-
âèòåëåé ïî ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå àä-
ìèíèñòðàöèè ðàéîíà;

- îôîðìëÿåò ðååñòð äîêóìåíòîâ, ïðè-
íÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòå-
ëÿ) äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, è íàïðàâëÿåò äîêóìåíòû â àäìè-
íèñòðàöèþ ðàéîíà ïî çàùèùåííîìó
êàíàëó ñâÿçè èëè ñ ïîìîùüþ êóðüåðñ-
êîé äîñòàâêè.

3.6.4. Ïðè ïîëó÷åíèè çàÿâèòåëåì
(ïðåäñòàâèòåëåì) â âèäå óâåäîìëåíèÿ
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - ðåçóëüòàò) ëè÷-
íî ëèáî ÷åðåç ñâîåãî ïðåäñòàâèòåëÿ
äîëæíîñòíîå ëèöî ÌÊÓ “ÌÔÖ Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà”, âûäàþùåå äîêóìåíòû,
ñîâåðøàåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ
(åãî ïðåäñòàâèòåëÿ) ïóòåì ïðîâåðêè
äîêóìåíòà,  óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷-
íîñòü, äîâåðåííîñòè ïðåäñòàâèòåëÿ çà-
ÿâèòåëÿ, îôîðìëåííîé â óñòàíîâëåí-
íîì ïîðÿäêå, ïîäòâåðæäàþùåé ïîëíî-
ìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå
çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè â îòíîøå-
íèè çàÿâèòåëÿ;

- âíîñèò ñâåäåíèÿ î âûäàííûõ äîêó-
ìåíòàõ â ðàñïèñêó (ýêçåìïëÿð ÌÊÓ
“ÌÔÖ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà”) èëè æóð-
íàë âûäà÷è äîêóìåíòîâ è êîíòðîëèðó-
åò ïðîñòàâëåíèå â íåé (â íåì) äàòû è
ëè÷íîé ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ);

- âûäàåò ðåçóëüòàò çàÿâèòåëþ (åãî
ïðåäñòàâèòåëþ).

Åñëè â ñèëó îáúåêòèâíûõ îáñòîÿ-
òåëüñòâ ðåçóëüòàò íå ìîæåò áûòü âû-
äàí â ñðîê, óêàçàííûé â ðàñïèñêå, äîë-

æíîñòíîå ëèöî ÌÊÓ “ÌÔÖ Ëîâîçåðñ-
êîãî ðàéîíà” íå ïîçäíåå ÷åì çà îäèí
äåíü äî ïîëó÷åíèÿ êîíå÷íîãî ðåçóëü-
òàòà óâåäîìëÿåò (ïî òåëåôîíó èëè ñ ïî-
ìîùüþ ýëåêòðîííîé ïî÷òû) îá ýòîì çà-
ÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ) è íàçíà-
÷àåò íîâóþ äàòó ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ â ôîðìå ïðîâåðîê. Ïðîâåðêè íî-
ñÿò òåêóùèé, ïëàíîâûé è âíåïëàíîâûé
õàðàêòåð (ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ
çàÿâèòåëåé).

4.2. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì äîëæíîñòíûìè ëè-
öàìè Îòäåëà ÆÊÕ ïîëîæåíèé Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìà-
òèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþ-
ùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòè-
åì èìè ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì
ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê íà÷àëüíèêîì Îò-
äåëà ÆÊÕ.

Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêó-
ùåãî êîíòðîëÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ íà÷àëü-
íèêîì Îòäåëà ÆÊÕ.

4.3. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷å-
ñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå
ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âû-
ÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå
ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îá-
ðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æà-
ëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå) Îòäåëà ÆÊÕ, åãî äîëæíîñòíûõ
ëèö.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè îñóùåñòâëÿ-
þòñÿ íà îñíîâàíèè ðåøåíèÿ çàìåñòè-
òåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêî-
ãî ðàéîíà .

4.4. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ
ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ ôàêòîâ
íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ
çàÿâèòåëåé âèíîâíûå äîëæíîñòíûå
ëèöà ïðèâëåêàþòñÿ ê äèñöèïëèíàðíîé
èëè àäìèíèñòðàòèâíîé îòâåòñòâåííîñ-
òè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.5. Äîëæíîñòíîå ëèöî Îòäåëà ÆÊÕ,
îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ
çàÿâëåíèÿ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåò-
ñòâåííîñòü çà:

- ñîáëþäåíèå ñðîêà è ïîðÿäêà ïðè-
åìà è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ;

- ïðàâîìåðíîñòü è îáîñíîâàííîñòü
ïðèíèìàåìûõ ðåøåíèé.

4.6. Äîëæíîñòíîå ëèöî Îòäåëà ÆÊÕ,
îòâåòñòâåííîå çà ðàññìîòðåíèå çàÿâëå-
íèÿ è ïîäãîòîâêó ïèñüìåííîãî îòâåòà,
íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà
ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêà ïîäãîòîâ-
êè ïèñüìåííîãî îòâåòà.

4.7. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðà-
öèè, îòâåòñòâåííîå çà íàïðàâëåíèå (ïå-
ðåäà÷ó) ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëü-
íóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå
ñðîêà è ïîðÿäêà íàïðàâëåíèÿ (ïåðåäà-
÷è) çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.8. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü
äîëæíîñòíûõ ëèö Îòäåëà ÆÊÕ çàêðåï-
ëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ.

4.9. Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è
îðãàíèçàöèè âïðàâå ïîëó÷àòü èíôîðìà-
öèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàïðàâëÿòü
çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ ïî óëó÷øå-
íèþ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿ-
äîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) îòðàñëåâîãî (ôóíêöèî-
íàëüíîãî) îðãàíà èëè ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà, ìóíèöèïàëüíîãî ó÷-
ðåæäåíèÿ, äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíè-
öèïàëüíûõ ñëóæàùèõ

5.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïîäàòü æàëîáó
íà ðåøåíèå, äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå)
àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, åãî äîëæíîñò-
íîãî ëèöà è ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùå-
ãî, äîëæíîñòíîãî ëèöà ÌÊÓ “ÌÔÖ Ëî-
âîçåðñêîãî ðàéîíà “ ïðè ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå - æà-
ëîáà).

5.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æà-
ëîáîé â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷à-
ÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàï-
ðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåí-
òîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëü-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåä-
ñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìó-
íèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà
íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çà-
êîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ
íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè;

7) îòêàç â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðå-
çóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëå-
íèé.

5.3. Æàëîáà íà ðåøåíèå, äåéñòâèå
(áåçäåéñòâèå) Îòäåëà ÆÊÕ, åãî äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæà-
ùåãî ðàññìàòðèâàåòñÿ íà÷àëüíèêîì Îò-
äåëà ÆÊÕ.

Æàëîáà íà ðåøåíèå, äåéñòâèå (áåç-
äåéñòâèå) íà÷àëüíèêà Îòäåëà ÆÊÕ ðàñ-
ñìàòðèâàåòñÿ êóðèðóþùèì çàìåñòèòå-
ëåì Ãëàâû Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

Æàëîáà íà ðåøåíèå, äåéñòâèå (áåç-
äåéñòâèå) äîëæíîñòíîãî ëèöà ÌÊÓ
“ÌÔÖ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà” ðàññìàò-
ðèâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ÌÊÓ “ÌÔÖ Ëî-
âîçåðñêîãî ðàéîíà”. Æàëîáà íà ðåøå-
íèå, äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) ðóêîâîäè-
òåëÿ ÌÊÓ “ÌÔÖ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà”
ðàññìàòðèâàåòñÿ Ãëàâîé Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà.

5.4. Ðåêîìåíäóåìàÿ ôîðìà æàëîáû
ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè N 4 ê Àäìè-
íèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

5.5. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâ-

ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîë-
æíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ
èëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ
îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëå-
äíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñ-
òå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêî-
ãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîí-
òàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà)
ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî-
÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìîì ðåøå-
íèè, äåéñòâèè (áåçäåéñòâèè) àäìèíèñ-
òðàöèè ðàéîíà, åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà
èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çà-
ÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì, äåé-
ñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) àäìèíèñòðàöèè
ðàéîíà, åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè ìó-
íèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû
äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäà-
þùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êî-
ïèè.

5.6. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ
÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, ïðåä-
ñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ íà îñóùå-
ñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòå-
ëÿ. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäà-
þùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå
äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâ-
ëÿåòñÿ îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè äîâåðåííîñòü.

5.7. Â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïî-
ðÿäêå çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòü-
ñÿ ñ æàëîáîé â ïèñüìåííîé ôîðìå íà
áóìàæíîì íîñèòåëå ïî ïî÷òå, à òàêæå
ïðè ïðîâåäåíèè ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæ-
äàí èëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ èñïîëü-
çîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììó-
íèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò».

Â ýëåêòðîííîé ôîðìå æàëîáà ïîäà-
åòñÿ çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì: îôèöè-
àëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè;

ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èí-
ôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé)»;

ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåí-

íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.
5.8. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíè-

ñòðàöèþ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêó-
ìåíòà, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ïî-
ðÿäêå, óñòàíîâëåííîì íàñòîÿùèì ðàç-
äåëîì.

Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîé
ôîðìå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå
5.6 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä êîòîðîé
ïðåäóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì äîêó-
ìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿ-
âèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

5.9. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíè-
ñòðàöèþ, ïîäëåæèò ðåãèñòðàöèè â æóð-
íàëå ðåãèñòðàöèè è ó÷åòà æàëîá.

5.10. Æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðå-
íèþ â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó-
÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â ïðèåìå äî-
êóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâ-
ëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëå-
íèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.11. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî èç ñëåäóþ-
ùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñ-
ëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøå-
íèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷à-
òîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äå-
íåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè, à òàêæå â èíûõ ôîð-
ìàõ;

2) îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëî-
áû.

5.12. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîò-
ðåíèÿ æàëîáû íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ
íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ïîä-
ïóíêòàõ 1 - 2 ïóíêòà 5.11 àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, â ïèñüìåííîé
ôîðìå.

Îòâåò íà æàëîáó, ïîñòóïèâøóþ â ôîð-
ìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, íàïðàâëÿ-
åòñÿ ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêà-
çàííîé â æàëîáå, â ôîðìå ýëåêòðîí-
íîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî ýëåêò-
ðîííîé ïîäïèñüþ äîëæíîñòíîãî ëèöà,
óïîëíîìî÷åííîãî íà ðàññìîòðåíèå æà-
ëîáû, âèä êîòîðîé óñòàíîâëåí çàêîíî-
äàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
èëè â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâî-
ìó àäðåñó, óêàçàííîìó â æàëîáå.

5.13. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû óêàçûâàþòñÿ:

1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ðàññìîòðåâ-
øåãî æàëîáó, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ,
èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) åãî äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî
æàëîáå;

2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðå-
øåíèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ î äîëæíîñò-
íîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ;
4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ

ïî æàëîáå;
5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïðèçíàíà

îáîñíîâàííîé, - ñðîêè óñòðàíåíèÿ âû-
ÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ
ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå ðåøåíèÿ.

5.14. Â ñëó÷àå åñëè äîâîäû, èçëîæåí-
íûå â æàëîáå, íå âõîäÿò â êîìïåòåí-
öèþ àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, äîëæíîñò-
íîå ëèöî, óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîò-
ðåíèå æàëîáû, â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ïîñòóïèâøåé æàëî-
áû îáåñïå÷èâàåò íàïðàâëåíèå æàëîáû
â óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå
îðãàí (ó÷ðåæäåíèå) è â ïèñüìåííîé
ôîðìå èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î ïåðå-
íàïðàâëåíèè æàëîáû.

5.15. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå
èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æà-
ëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëå-
íèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, óïîëíîìî÷åí-
íîå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû, íåçàìåä-
ëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòå-
ðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.16. Àäìèíèñòðàöèÿ îòêàçûâàåò â
óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ
ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà, àðáèòðàæíîãî ñóäà
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Приложение № 4
к административному  регламенту

 
                                                 В _____________________________  

                                           (указы вается  –  администрация района 
                                            или  наименование  функционального

                                                                                                                                 органа, структурного   подразделения ,  
                                                                                                                    муниципального  учреждения) 

                                                    __________________________  
                                        Фамилия , имя , отчество (последнее -

                                            при наличии)  заявителя  либо
                                           наименование  юридического лица

                                                   _____________________________  
                                                    место проживания (место  нахождения  
                                                                                                                                   юридического лица) 
                                                  ______________________________  
                                                             (почтовый  адрес) 
                                                     ___________________________  
                                                       (номер  (номера ) контактного 
                                                                                                                             телефона, адрес электронной  почты ) 
 

ЖАЛОБА  
НА  РЕШЕНИЕ , ДЕЙСТВИЕ  (БЕЗДЕЙСТВИЕ ) 

 
___________________________________________________________________________ 

(излагаются сведения  об  обжалуемом  решении  или  действии  (бездействии) с указанием  наименования 
функционального  органа,  структурного  подразделения,  муниципального учреждения , 

___________________________________________________________________________ 
должности,  фамилии , имени ,  отчества  должностного лица, муниципального  

служащего , решение,  действие  (бездействие) которых  обжалуется,  
___________________________________________________________________________ 

доводы  о  нарушении прав  и  законных  интересов  противоправным  решением , действием  (бездействием ) 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
    В  подтверждение вышеизложенного прилагаю  следующие документы : 
    1 . ____________________________________________________________________ 
    2 . ____________________________________________________________________ 
    3 . ____________________________________________________________________ 
 
"___"  ___________ _______          _____________      _____________________ 
(число)           (месяц)             (год )                    (подпись)                         (расшифровка  подписи) 
 

П рил ож е ни е  N  5  
к  адм и ни стр ати вном у  р егл ам ен т у  

 
П ОК А ЗАТЕЛИ  

Д ОС ТУП Н О СТИ  И  КА ЧЕСТВА  П РЕД ОС ТАВЛ ЕН И Я  М УН ИЦИ ПА Л ЬНО Й  У СЛ У ГИ  
 

N  
п /п  

По ка зател и  до ступ н ост и  и  ка чес тва  п р ед о ставл ен и я  
м ун и ци п ал ьн ой  усл уг и  

Н орм ати вн о е  зн ач ен ие  
п ок азат еля  

П оказат ел и  дост упн о сти  пр ед о ставл ен ия  м уни ц и па ль но й  ус л уги  
1  К ол и че ство  в заим о де йс твий  зая ви тел я  с  до лж н ос тны м и  

ли ц ам и  п ри  п р ед ост авле ни и  м ун и ци п ал ьн о й  усл уг и  
2  

2  Вр ем я  ож и д ан и я  пр ед о ставл ен и я  м ун и ци п ал ьн ой  усл уг и  
(п ро ц ен т  зая ви тел ей ,  ож и д авш их  в  о че реди  п р и  по д ач е  
док ум ен то в  н е  бо л ее  1 5  м и н ут )  

10 0  (% ) 

3  К ол и че ство  кан ал о в  свя зи , по  к ото ры м  м ожн о  п ол учи ть  
м ун иц и п альн ую  усл уг у  

4  

4  С об лю ден ие  ср о ко в  п ред о ставл ен и я  м ун и ци п ал ьн о й  
усл у ги  (п р о цен т  сл уч аев  пр ед о ставл ен и я  усл уги  в  
уста но вл ен ны й  с ро к  с  м ом ен та  пр и ем а  до к ум ен то в ) 

10 0  (% ) 

5  К ол и че ство  о бо сн о ван ны х  ж ал о б  0  
П ок азател и  к аче ства  п р ед о ставл ен и я  м ун и ци п ал ьн о й  усл уг и  

6  П р авдиво сть  (дост овер н о сть ) инфо рм аци и  о  
пр ед о ставл я ем ой  усл уге  

10 0  (% ) 

7  П рост ота  и  я сн ост ь  изл ож ен ия  инф о рм аци о нны х  и  
ин стр ук ти вны х  до к ум ен то в  (п р о цен т  з аяви тел ей , 
обр ати вш и х ся  за  ко н сул ь тац ией )  

1 0  (% )  

8  К ул ьт ур а  о б сл уж и ван ия  (п ро ц ен т  зая вит еле й ,  
удо влет вор ен ны х  к уль тур о й  о б сл уж и вани я  
(в еж ли во стью ) м ун иц и па льных  сл уж ащ и х ) 

10 0  (% ) 

9  К аче ство  р езу ль тат ов  тр уд а  м ун иц и п альны х  сл уж ащ и х  
(п ро ц ен т  зая ви тел ей ,  у довл етво р ен ны х  кач ест во м  
рез ул ьт ато в  тр уд а  м ун и ц ип ал ьны х  сл уж ащ их  
(п роф есси он ал ьно е  м асте рст во ) ) 

9 5  (% )  

1 0 Во зм ожн о сть  п о л уче ни я  м ун и ц ип ал ьн о й  усл уг и  в  М КУ  
МФЦ  и  в  эл ект ро нн ом  ви д е  

10 0  (% ) 

1 1 Во зм ожн о сть  п о л уче ни я  и нф о рм ац и и  о  х о д е  
пр ед о ставл ен и я  м ун иц и п альн ой  ус л уги , в  том  чи сл е  с  
исп о л ьзо ван ием  и нф орм ац и он н о -
тел екомм ун и кац и он ны х  сете й  общ его  по л ьзо вани я  

10 0  (% ) 

1 2 Гр аф ик  р аб о ты  О т д ела  Ж КХ  (п ро ц ент  зая вит елей , 
удо влет вор ен ны х  гр аф ик ом  ра б оты  О тд ел а  ЖКХ ) 

10 0  (% ) 

 

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

“ÏÐÈÅÌ ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ È ÎÔÎÐÌËÅÍÈÅ ÄÎÃÎÂÎÐÎÂ ÍÀ ÏÅÐÅÄÀ×Ó
ÆÈËÛÕ ÏÎÌÅÙÅÍÈÉ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÆÈËÎÃÎ ÔÎÍÄÀ

Â ÑÎÁÑÒÂÅÍÍÎÑÒÜ ÃÐÀÆÄÀÍ”

Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëàãàåìûìè äîêóìåíòàìè

 äà íåò

äà íåò

Óñòàíîâëåíèå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Óñòàíîâëåíèå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà
â ïðåäîñòàâëåíèè   ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïîäãîòîâêà óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòèè çàÿâëåíèÿ ñ
ïðèëàãàåìûìè äîêóìåíòàìè

Íàïðàâëåíèå (ïåðåäà÷à) çàÿâèòå-
ëþ óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñ-

òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ  óâåäîìëå-
íèÿ î ïðèíÿòèè çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëàãàå-

ìûìè äîêóìåíòàìè

Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëàãàåìûìè äîêóìåíòàìè, ïîäãî-
òîâêà äîãîâîðà ïåðåäà÷è æèëîãî   ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî

æèëîãî ôîíäà â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí è ïåðåäà÷à  åãî çàÿâèòåëþ

Óñòàíîâëåíèå
íàëè÷èÿ îñíîâàíèé

äëÿ îòêàçà â ïðåäîñ-
òàâëåíèè   ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè

Ïîäãîòîâêà óâåäîìëå-
íèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè

Îôîðìëåíèå äîãîâîðà
ïåðåäà÷è æèëîãî   ïîìå-
ùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëîãî ôîíäà â   ñîá-
ñòâåííîñòü ãðàæäàí

Íàïðàâëåíèå (ïåðåäà÷à) çàÿâèòåëþ
óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâ-

ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïîäïèñàíèå äîãîâîðà ïåðåäà÷è æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî   æèëîãî

ôîíäà â   ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí

Ïåðåäà÷à çàÿâèòåëþ äîãîâîðà
ïåðåäà÷è æèëîãî ïîìåùåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîãî æèëîãî ôîíäà

Приложение N 1 
к Административному регламенту 

 
                В администрацию Ловозерского района 

____________________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
Мы (я) ________________________________________________________________________ 
                                                             (состав  семьи по справке ф.9) 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

 

проживающие (ий) в __________________________ по ул. ____________________________ 
в доме №____  корпус _____ в кв. _____  
1. Просим оформить документы на передачу квартиры в - совместную, долевую 
собственность на следующих членов семьи: (ненужное зачеркнуть) 
 

№ Фамилия, имя, отчество 
Размер 
долевого 
участия 

Подпись 
совершеннолетних 

членов семьи 
    

    

    

    

2. Остальные члены семьи на приватизацию квартиры согласны, без включения нас в 
договор на собственность: 

 

№ Фамилия, имя, отчество 
Подпись 

совершеннолетних 
членов семьи 

   

   

   

   

3. Забронированной жилой площади не имеем: 
 

№  Фамилия, имя, отчество 
Подпись 

совершеннолетних 
членов семьи 

   

   

   

   

Подписи всех совершеннолетних членов семьи УДОСТОВЕРЯЮ 
     Специалист администрации                                                                                               

Приложение N 2
к Административному регламенту

 
                                                                                                        Главе  Ловозерского района 
                                                                                                        Шестаку А.В. 
                                                                                                                    

                                                                                                   От________________________________
                                                                           Проживающего(ей) по адресу: 

                                                                                                   __________________________________
                                                                                                    _________________________________

                                              Паспортные данные_________________
                                                                                                   __________________________________

                                                                              Тел.         _________________________ 
                                                     
                                      Заявление  
           об обработке персональных данных при предоставлении  муниципальной услуги    
 
  Я,________________________________________________________________________________     
В соответствии со ст.6,9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 
даю/не даю согласие администрации Ловозерского района (далее - оператор) на обработку (в том 
числе на сбор, использование, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление, 
изменение, распространение, передачу, обезличивание, блокирование и уничтожение) моих 
персональных данных и данных моих детей: 
 
1._______________________________________________________________________________          
                                                                      (Ф.И.О.,год рождения ребенка) 
______________________________________________________________________________                             (номер,дата   и кем выдано св-во о рождении) 

 
                                                                                                 Личная подпись ________________________ 
 
                                                                                 «__________»_______________________2017г. 
 
 

ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì
æå îñíîâàíèÿì;

2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ
êîòîðîãî íå ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðè-
íÿòîãî ðàíåå â îòíîøåíèè òîãî æå çàÿ-
âèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

5.17. Àäìèíèñòðàöèÿ ïðè ïîëó÷åíèè
æàëîáû, ñîäåðæàùåé íåöåíçóðíûå
ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðî-
çó æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæà-
ùåãî Àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå ÷ëåíîâ
åãî ñåìüè, îñòàâëÿåò æàëîáó áåç ðàñ-
ñìîòðåíèÿ è ñîîáùàåò çàÿâèòåëþ î íå-
äîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

5.18. Àäìèíèñòðàöèÿ îñòàâëÿåò áåç
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáó, íå ïîääàþùóþ-
ñÿ ïðî÷òåíèþ.

Â ñëó÷àå åñëè ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî
æàëîáå, íå ïîääàþùåéñÿ ïðî÷òåíèþ,
íå âõîäèò â êîìïåòåíöèþ àäìèíèñòðà-
öèè ðàéîíà, æàëîáà íå ïîäëåæèò íà-
ïðàâëåíèþ â îðãàí (ó÷ðåæäåíèå), óïîë-
íîìî÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå.

Çàÿâèòåëü â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè æàëîáû èíôîðìèðóåòñÿ
àäìèíèñòðàöèåé ðàéîíà îá åå îñòàâëå-
íèè áåç ðàññìîòðåíèÿ è íåíàïðàâëåíèè
â îðãàí (ó÷ðåæäåíèå), óïîëíîìî÷åííûé
íà åå ðàññìîòðåíèå, åñëè åãî ôàìèëèÿ
è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òå-
íèþ.

5.19. Åñëè çàÿâèòåëü íå óäîâëåòâî-
ðåí ðåøåíèåì, ïðèíÿòûì â õîäå ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû, òî ðåøåíèå, äåé-
ñòâèå (áåçäåéñòâèå) àäìèíèñòðàöèè, åãî
äîëæíîñòíîãî ëèöà, ìóíèöèïàëüíîãî
ñëóæàùåãî ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû â
ñóäåáíîì ïîðÿäêå.
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Ãëàâà I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Ñòàòüÿ 1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ è

îñíîâíûå òåðìèíû
1. Íàñòîÿùèé Ïîðÿäîê ðàçðàáîòàí íà

îñíîâàíèè Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè (äàëåå - Æèëèùíûé êî-
äåêñ), Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèí-
öèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Çàêî-
íà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 04.07.1991
¹ 1541-1 «Î ïðèâàòèçàöèè æèëèùíîãî
ôîíäà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Çàêî-
íà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 05.07.2005 ¹
646-01-ÇÌÎ «Î ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ
ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíî-
ãî ôîíäà ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàé-
ìà», ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26.01.2006 ¹ 42
«Îá óòâåðæäåíèè ïðàâèë îòíåñåíèÿ æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ ê ñïåöèàëèçèðîâàííî-
ìó æèëèùíîìó ôîíäó è òèïîâûõ äîãîâî-
ðîâ íàéìà ñïåöèàëèçèðîâàííûõ æèëûõ
ïîìåùåíèé», Óñòàâà Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà è ðåãóëèðóåò äåÿòåëüíîñòü àäìèíè-
ñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ïî óïðàâ-
ëåíèþ è ðàñïîðÿæåíèþ æèëèùíûì ôîí-
äîì, íàõîäÿùèìñÿ â ñîáñòâåííîñòè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí (äàëåå - ìóíèöèïàëüíûé æèëèù-
íûé ôîíä).

2. Óïðàâëåíèå è ðàñïîðÿæåíèå ìóíè-
öèïàëüíûì æèëèùíûì ôîíäîì îñóùåñòâ-
ëÿåò àäìèíèñòðàöèÿ Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà (äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ) ÷åðåç ñâîè
ñòðóêòóðíûå ïîäðàçäåëåíèÿ, â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ êîìïåòåíöèåé Àäìèíèñòðàöèè,
óñòàíîâëåííîé Óñòàâîì Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà è íàñòîÿùèì Ïîðÿäêîì.

3. Â íàñòîÿùåì Ïîðÿäêå èñïîëüçóþòñÿ
ñëåäóþùèå îñíîâíûå òåðìèíû:

1) ñîñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà - ñîâîêóïíîñòü âñåõ æèëûõ ïîìå-
ùåíèé, ïðèíàäëåæàùèõ íà ïðàâå ñîá-
ñòâåííîñòè ìóíèöèïàëüíîìó îáðàçîâà-
íèþ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (äàëåå òàêæå -
ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå);

2) óïðàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûì æèëèù-
íûì ôîíäîì - ñîâîêóïíîñòü äåéñòâèé ïî
ýôôåêòèâíîìó è ðàöèîíàëüíîìó èñïîëü-
çîâàíèþ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà, â òîì ÷èñëå åãî ôîðìèðîâàíèå,
ó÷åò è ñîäåðæàíèå;

3) ôîðìèðîâàíèå ìóíèöèïàëüíîãî æè-
ëèùíîãî ôîíäà - ñîâîêóïíîñòü äåéñòâèé,
íàïðàâëåííûõ íà ïîñòóïëåíèå â ìóíèöè-
ïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà æèëûõ ïîìåùåíèé;

4) ó÷åò ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà - ñîâîêóïíîñòü äåéñòâèé ïî ïîëó-
÷åíèþ è õðàíåíèþ äîêóìåíòîâ, ñîäåð-
æàùèõ ñâåäåíèÿ î ìóíèöèïàëüíûõ æèëûõ

ïîìåùåíèÿõ, è âíåñåíèå óêàçàííûõ ñâå-
äåíèé â ðååñòð ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåí-
íîñòè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â îáúåìå,
íåîáõîäèìîì äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ïîëíî-
ìî÷èé ïî óïðàâëåíèþ è ðàñïîðÿæåíèþ
ìóíèöèïàëüíûì æèëèùíûì ôîíäîì;

5) ñîäåðæàíèå ìóíèöèïàëüíîãî æèëèù-
íîãî ôîíäà - ñîâîêóïíîñòü äåéñòâèé, íà-
ïðàâëåííûõ íà ïîääåðæàíèå ñîõðàííî-
ñòè ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà
è íàäëåæàùåãî ñàíèòàðíî-òåõíè÷åñêîãî
ñîñòîÿíèÿ, ñîçäàíèå óñëîâèé äëÿ ïðîæè-
âàíèÿ ãðàæäàí â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ìó-
íèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà;

6) ðàñïîðÿæåíèå ìóíèöèïàëüíûì æè-
ëèùíûì ôîíäîì - ñîâîêóïíîñòü äåé-
ñòâèé, íàïðàâëåííûõ íà ñîâåðøåíèå
ëþáûõ äåéñòâèé, íå ïðîòèâîðå÷àùèõ çà-
êîíó è èíûì ïðàâîâûì àêòàì è íå íàðó-
øàþùèõ ïðàâà è îõðàíÿåìûå çàêîíîì
èíòåðåñû äðóãèõ ëèö, â òîì ÷èñëå îò÷óæ-
äåíèå â ñîáñòâåííîñòü þðèäè÷åñêèì è
ôèçè÷åñêèì ëèöàì, ïåðåäà÷à èì ïðàâà
âëàäåíèÿ, ïîëüçîâàíèÿ è ðàñïîðÿæåíèÿ
æèëûìè ïîìåùåíèÿìè ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà;

7) ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ - èçäàíèå ñîîò-
âåòñòâóþùèõ ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ
âîçíèêíîâåíèÿ ïðàâ è îáÿçàííîñòåé.

Ñòàòüÿ 2. Ïîëíîìî÷èÿ àäìèíèñòðàöèè
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

1. Àäìèíèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåò ñëå-
äóþùèå ïîëíîìî÷èÿ ïî óïðàâëåíèþ è
ðàñïîðÿæåíèþ ìóíèöèïàëüíûì æèëèù-
íûì ôîíäîì:

1) âëàäååò, ïîëüçóåòñÿ è ðàñïîðÿæàåò-
ñÿ ìóíèöèïàëüíûì æèëèùíûì ôîíäîì;

2) ðàçðàáàòûâàåò è óòâåðæäàåò ìóíè-
öèïàëüíûå ïðîãðàììû è âåäîìñòâåííûå
ïðîãðàììû (â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì).

2. Àäìèíèñòðàöèÿ ïðèíèìàåò ðåøåíèÿ
ïî âîïðîñàì:

1) ïðèåìà è ïðèîáðåòåíèÿ îáúåêòîâ
æèëèùíîãî ôîíäà â ìóíèöèïàëüíóþ ñîá-
ñòâåííîñòü ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (äàëåå òàêæå - ìó-
íèöèïàëüíàÿ ñîáñòâåííîñòü);

2) ñíîñà îáúåêòîâ ìóíèöèïàëüíîãî æè-
ëèùíîãî ôîíäà â ñëó÷àÿõ, óñòàíîâëåí-
íûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì;

3) âêëþ÷åíèÿ îáúåêòîâ ìóíèöèïàëüíî-
ãî æèëèùíîãî ôîíäà â ñïåöèàëèçèðîâàí-
íûé æèëèùíûé ôîíä ñ îòíåñåíèåì òà-
êèõ ïîìåùåíèé ê îïðåäåëåííîìó âèäó
ñïåöèàëèçèðîâàííûõ æèëûõ ïîìåùåíèé
è èñêëþ÷åíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé èç óêà-
çàííîãî ôîíäà â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåí-
íîì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè;

4) âêëþ÷åíèÿ îáúåêòîâ ìóíèöèïàëüíî-

Óòâåðæäåí
ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 27.04.2017 ¹ 231

ÏÎÐßÄÎÊ
ÓÏÐÀÂËÅÍÈß È ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈß ÆÈËÈÙÍÛÌ ÔÎÍÄÎÌ, ÍÀÕÎÄßÙÈÌÑß
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ãî æèëèùíîãî ôîíäà â æèëèùíûé ôîíä
êîììåð÷åñêîãî èñïîëüçîâàíèÿ è èñêëþ-
÷åíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé èç óêàçàííîãî
ôîíäà â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì è ìóíèöèïàëüíûìè íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

5) ïåðåâîäà æèëûõ ïîìåùåíèé â íå-
æèëûå ïîìåùåíèÿ è íåæèëûõ ïîìåùå-
íèé â æèëûå ïîìåùåíèÿ;

3. Â öåëÿõ èñïîëíåíèÿ ïîëíîìî÷èé ïî
óïðàâëåíèþ è ðàñïîðÿæåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíûì æèëèùíûì ôîíäîì Àäìèíèñò-
ðàöèÿ:

1) îñóùåñòâëÿåò çàùèòó ïðàâ ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â îòíîøåíèè ìó-
íèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà;

2) îñóùåñòâëÿåò ñîäåðæàíèå ìóíèöè-
ïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà;

3) ïðåäîñòàâëÿåò ãðàæäàíàì æèëûå ïî-
ìåùåíèÿ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàé-
ìà, êîììåð÷åñêîãî íàéìà, íàéìà ïîìå-
ùåíèé ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíî-
ãî ôîíäà â ïîðÿäêå è îñíîâàíèÿì, ïðå-
äóñìîòðåííûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è íàñòîÿùèì Ïîðÿä-
êîì;

4) îáåñïå÷èâàåò âåäåíèå â óñòàíîâëåí-
íîì ïîðÿäêå ó÷åòà ãðàæäàí â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ìó-
íèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà;

5) îñóùåñòâëÿåò èíûå ïîëíîìî÷èÿ â
îáëàñòè óïðàâëåíèÿ è ðàñïîðÿæåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíûì æèëèùíûì ôîíäîì, ïðå-
äóñìîòðåííûå ôåäåðàëüíûì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì, çàêîíîäàòåëüñòâîì Ìóðìàí-
ñêîé îáëàñòè, Óñòàâîì Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà, íàñòîÿùèì Ïîðÿäêîì.

Ãëàâà II. ÑÎÑÒÀÂ È ÓÏÐÀÂËÅÍÈÅ ÌÓ-
ÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÌ ÆÈËÈÙÍÛÌ ÔÎÍÄÎÌ

Ñòàòüÿ 3. Ñîñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî æè-
ëèùíîãî ôîíäà

1. Â ñîñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíî-
ãî ôîíäà âõîäÿò âñå æèëûå äîìà è æè-
ëûå ïîìåùåíèÿ, ïðèíàäëåæàùèå íà ïðà-
âå ñîáñòâåííîñòè ìóíèöèïàëüíîìó îáðà-
çîâàíèþ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

2. Â çàâèñèìîñòè îò öåëè èñïîëüçîâà-
íèÿ ìóíèöèïàëüíûé æèëèùíûé ôîíä
ïîäðàçäåëÿåòñÿ íà:

1) æèëèùíûé ôîíä ñîöèàëüíîãî èñ-
ïîëüçîâàíèÿ - ñîâîêóïíîñòü ïðåäîñòàâ-
ëÿåìûõ ãðàæäàíàì ïî äîãîâîðàì ñîöè-
àëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíè-
öèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà;

2) ñïåöèàëèçèðîâàííûé æèëèùíûé
ôîíä - ñîâîêóïíîñòü æèëûõ ïîìåùåíèé,
ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ïðîæèâàíèÿ îò-
äåëüíûõ êàòåãîðèé ãðàæäàí è ïðåäîñòàâ-
ëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì íàéìà ñïåöèàëè-
çèðîâàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

3) æèëèùíûé ôîíä êîììåð÷åñêîãî èñ-
ïîëüçîâàíèÿ - ñîâîêóïíîñòü æèëûõ ïî-
ìåùåíèé, êîòîðûå èñïîëüçóþòñÿ äëÿ ïðî-
æèâàíèÿ ãðàæäàí íà óñëîâèÿõ âîçìåçä-
íîãî ïîëüçîâàíèÿ.

Ñòàòüÿ 4. Ôîðìèðîâàíèå ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà

1. Ìóíèöèïàëüíûé æèëèùíûé ôîíä
ôîðìèðóåòñÿ ïóòåì:

1) ïðèíÿòèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé â ìó-
íèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü;

2) ïðèîáðåòåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ïî
ãðàæäàíñêî-ïðàâîâûì ñäåëêàì;

3) ïðèíÿòèÿ â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåí-
íîñòü æèëûõ ïîìåùåíèé ïî ðåøåíèÿì
ñóäà;

4) ïðèçíàíèÿ æèëûìè ïîìåùåíèÿìè -
ïðè ïåðåâîäå ìóíèöèïàëüíûõ íåæèëûõ
ïîìåùåíèé â æèëûå ïîìåùåíèÿ;

5) ïåðåäà÷è â ìóíèöèïàëüíóþ ñîá-
ñòâåííîñòü ïðèâàòèçèðîâàííûõ æèëûõ ïî-
ìåùåíèé â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çà-
êîíîäàòåëüñòâîì;

6) èñïîëüçîâàíèÿ èíûõ ñïîñîáîâ ïðè-
îáðåòåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé â ìóíèöè-
ïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü, óñòàíîâëåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì.

2. Ïðèîáðåòåííûå â ìóíèöèïàëüíóþ
ñîáñòâåííîñòü æèëûå ïîìåùåíèÿ âêëþ-
÷àþòñÿ â ñîñòàâ ìóíèöèïàëüíîé êàçíû ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí.

3. Ïðèîáðåòàåìûå â ìóíèöèïàëüíóþ
ñîáñòâåííîñòü ïî ãðàæäàíñêî-ïðàâîâûì
ñäåëêàì æèëûå ïîìåùåíèÿ äîëæíû îò-
âå÷àòü òðåáîâàíèÿì, ïðåäúÿâëÿåìûì ê
áëàãîóñòðîåííûì æèëûì ïîìåùåíèÿì, â
öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ âîçìîæíîñòè íåçà-
ìåäëèòåëüíîãî ðàñïðåäåëåíèÿ æèëûõ
ïîìåùåíèé ãðàæäàíàì, íóæäàþùèìñÿ â
ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèé.

4. Ïðèîáðåòàåìûå â ìóíèöèïàëüíóþ
ñîáñòâåííîñòü æèëûå ïîìåùåíèÿ íå äîë-
æíû îòíîñèòüñÿ ê âåòõîìó èëè àâàðèéíî-
ìó æèëüþ, äîëæíû áûòü áëàãîóñòðîåí-
íûìè, ñ ïîäâåäåíèåì âñåõ íåîáõîäèìûõ
êîììóíèêàöèé äëÿ îáåñïå÷åíèÿ æèçíå-

äåÿòåëüíîñòè (âîäîñíàáæåíèå, êàíàëèçà-
öèÿ), îñíàùåííûìè íåîáõîäèìûì ñàí-
òåõíè÷åñêèì, ýëåêòðè÷åñêèì è ãàçîâûì
îáîðóäîâàíèåì, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷à-
åâ èçúÿòèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ó ñîá-
ñòâåííèêà ïóòåì âûêóïà â ñâÿçè ñ èçúÿ-
òèåì ñîîòâåòñòâóþùåãî çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ íóæä.

Ñòàòüÿ 5. Ïåðåäà÷à â ìóíèöèïàëüíóþ
ñîáñòâåííîñòü ïðèâàòèçèðîâàííûõ æè-
ëûõ ïîìåùåíèé

1. Ãðàæäàíå, ïðèâàòèçèðîâàâøèå æè-
ëûå ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèù-
íîãî ôîíäà, ÿâëÿþùèåñÿ äëÿ íèõ åäèí-
ñòâåííûì ìåñòîì ïîñòîÿííîãî ïðîæèâà-
íèÿ, âïðàâå ïåðåäàòü ïðèíàäëåæàùèå èì
íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè è ñâîáîäíûå îò
îáÿçàòåëüñòâ æèëûå ïîìåùåíèÿ â ìóíè-
öèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü, à Àäìèíèñò-
ðàöèÿ îáÿçàíà ïðèíÿòü èõ â ìóíèöèïàëü-
íóþ ñîáñòâåííîñòü ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà è çàê-
ëþ÷èòü äîãîâîðû ñîöèàëüíîãî íàéìà ýòèõ
æèëûõ ïîìåùåíèé ñ ãðàæäàíàìè è ÷ëå-
íàìè èõ ñåìåé, ïðîæèâàþùèìè â ýòèõ
æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, â ïîðÿäêå, óñòàíîâ-
ëåííîì æèëèùíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

2. Ïåðåäà÷à ãðàæäàíàìè ïðèâàòèçèðî-
âàííûõ æèëûõ ïîìåùåíèé â ìóíèöèïàëü-
íóþ ñîáñòâåííîñòü îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñî-
îòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëà-
ìåíòîì, óòâåðæäåííûì Àäìèíèñòðàöèåé.

Ñòàòüÿ 6. Ó÷åò ìóíèöèïàëüíîãî æè-
ëèùíîãî ôîíäà

1. Æèëûå ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíî-
ãî æèëèùíîãî ôîíäà ïîäëåæàò îáÿçà-
òåëüíîìó ó÷åòó.

2. Ó÷åò ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì âíåñåíèÿ
ñîîòâåòñòâóþùèõ ñâåäåíèé î íåì:

1) â äîêóìåíòû ãîñóäàðñòâåííîãî ó÷å-
òà æèëèùíîãî ôîíäà, ïðåäóñìîòðåííûå
ôåäåðàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì;

2) â ðååñòð îáúåêòîâ ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí;

3) â ïåðå÷åíü æèëûõ ïîìåùåíèé ìó-
íèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ñîîò-
âåòñòâóþùåãî âèäà, îïðåäåëåííîãî â ñî-
îòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 2 ñòàòüè 3 íàñòîÿ-
ùåãî Ïîðÿäêà.

4. Âåäåíèå ïåðå÷íÿ æèëûõ ïîìåùå-
íèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà,
ñîîòâåòñòâóþùåãî âèäàì æèëèùíîãî
ôîíäà, ïðåäïîëàãàåò âêëþ÷åíèå æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â óêàçàííûé ïåðå÷åíü, âíå-
ñåíèå èçìåíåíèé â ïåðå÷åíü, èñêëþ÷å-
íèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ èç ïåðå÷íÿ.

5. Âêëþ÷åíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â Ïå-
ðå÷åíü îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè
ïðèíÿòîãî Àäìèíèñòðàöèåé ðåøåíèÿ î
âêëþ÷åíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ñîñòàâ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ñ îò-
íåñåíèåì ê îïðåäåëåííîìó âèäó æèëèù-
íîãî ôîíäà.

6. Âíåñåíèå èçìåíåíèé â Ïåðå÷åíü
îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ïðèíÿòîãî
Àäìèíèñòðàöèåé ðåøåíèÿ îá îòíåñåíèè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æè-
ëèùíîãî ôîíäà ê äðóãîìó âèäó ìóíèöè-
ïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî îòíîøå-
íèþ ê ïåðâîíà÷àëüíî óñòàíîâëåííîìó íà
óñëîâèÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì
Ïîðÿäêîì.

7. Èñêëþ÷åíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ èç
Ïåðå÷íÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè
ïðèíÿòîãî Àäìèíèñòðàöèåé ðåøåíèÿ îá
èñêëþ÷åíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ èç ñî-
ñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîí-
äà íà óñëîâèÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòî-
ÿùèì Ïîðÿäêîì.

Ñòàòüÿ 7. Ñîäåðæàíèå ìóíèöèïàëüíî-
ãî æèëèùíîãî ôîíäà

1. Äî çàñåëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ìó-
íèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà â óñòà-
íîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå ñîäåðæàíèå
æèëûõ ïîìåùåíèé è îïëàòà êîììóíàëü-
íûõ óñëóã îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ
áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

2. Ñ äàòû ïåðåäà÷è æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà
âî âëàäåíèå è ïîëüçîâàíèå òðåòüèì ëè-
öàì îáÿçàííîñòü íåñòè ðàñõîäû íà ñî-
äåðæàíèå æèëûõ ïîìåùåíèé è êîììó-
íàëüíûå óñëóãè çà ñ÷åò ñðåäñòâ áþäæåòà
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí ïðåêðàùàåòñÿ, è ðàñõîäû íå-
ñåò ëèöî, êîòîðîìó æèëîå ïîìåùåíèå
ïðåäîñòàâëåíî äëÿ ïðîæèâàíèÿ.

Ãëàâà III. ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅ ÆÈËÛÕ
ÏÎÌÅÙÅÍÈÉ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÆÈ-
ËÈÙÍÎÃÎ ÔÎÍÄÀ ÑÎÖÈÀËÜÍÎÃÎ ÈÑ-
ÏÎËÜÇÎÂÀÍÈß

Ñòàòüÿ 8. Ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïî-
ìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ

ÑÎÂÅÒ ÄÅÏÓÒÀÒÎÂ ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ïÿòîãî ñîçûâà

(ñîðîêîâîå çàñåäàíèå)
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Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà óïðàâëåíèÿ è ðàñïîðÿæåíèÿ
æèëèùíûì ôîíäîì, íàõîäÿùèìñÿ â ñîáñòâåííîñòè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí

Ìóðìàíñêîé îáëàñòè

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çà-
êîíîì îò 06.10 2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 04.07.1991
¹ 1541-1 «Î ïðèâàòèçàöèè æèëèùíîãî ôîíäà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ïîñòàíîâ-
ëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26.01.2006 ¹ 42 «Îá óòâåðæäå-
íèè ïðàâèë îòíåñåíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ê ñïåöèàëèçèðîâàííîìó æèëèùíîìó ôîí-
äó è òèïîâûõ äîãîâîðîâ íàéìà ñïåöèàëèçèðîâàííûõ æèëûõ ïîìåùåíèé», Çàêîíîì
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 05.07.2005 ¹ 646-01-ÇÌÎ «Î ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìå-
ùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà», Óñòà-
âîì Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà,

Ñîâåò äåïóòàòîâ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ðåøèë:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé Ïîðÿäîê óïðàâëåíèÿ è ðàñïîðÿæåíèÿ æèëèùíûì ôîí-

äîì, íàõîäÿùèìñÿ â ñîáñòâåííîñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

2. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ
(îáíàðîäîâàíèÿ).

À. Â. ØÅÑÒÀÊ,
ãëàâà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà;

Â. Â. ÍÈÊÎËÀÅÂ,
ïðåäñåäàòåëü Ñîâåòà äåïóòàòîâ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.
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1. Ðåøåíèå î ïðèíÿòèè ëèáî îá îòêà-

çå â ïðèíÿòèè ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷å-
ñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà Àä-
ìèíèñòðàöèÿ ïðèíèìàåò íà îñíîâàíèè
ðåøåíèÿ Êîìèññèè ïî æèëèùíûì âîï-
ðîñàì ïðè àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà.

2. Æèëûå ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíî-
ãî æèëèùíîãî ôîíäà ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
ìàëîèìóùèì ãðàæäàíàì, ïðèçíàííûì
íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ,
ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëü-
íîãî íàéìà, êîòîðûå ïðèíÿòû íà ó÷åò â
êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùå-
íèÿõ, à òàêæå îòäåëüíûì êàòåãîðèÿì
ãðàæäàí â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè îòäåëüíûõ
ãîñóäàðñòâåííûõ ïîëíîìî÷èé.

3. Æèëûå ïîìåùåíèÿ ïðåäîñòàâëÿþò-
ñÿ ãðàæäàíàì, ñîñòîÿùèì íà ó÷åòå â êà-
÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùå-
íèÿõ, â ïîðÿäêå î÷åðåäíîñòè èñõîäÿ èç
âðåìåíè ïðèíÿòèÿ òàêèõ ãðàæäàí íà ó÷åò,
çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, óñòàíîâëåííûõ
÷àñòüþ 2 ñòàòüè 57 Æèëèùíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4. Ãðàæäàíàì, ñîñòîÿùèì íà ó÷åòå â êà-
÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùå-
íèÿõ, æèëûå ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëà-
ìåíòîì, óòâåðæäåííûì Àäìèíèñòðàöèåé.

Ãëàâà IV. ÆÈËÛÅ ÏÎÌÅÙÅÍÈß ÌÓÍÈ-
ÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÑÏÅÖÈÀËÈÇÈÐÎÂÀÍÍÎÃÎ
ÆÈËÈÙÍÎÃÎ ÔÎÍÄÀ

Ñòàòüÿ 9. Ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïî-
ìåùåíèé ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèù-
íîãî ôîíäà

1. Ê æèëûì ïîìåùåíèÿì ñïåöèàëèçè-
ðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà Ëîâîçåðñ-
êîãî ðàéîíà îòíîñÿòñÿ:

1) ñëóæåáíûå æèëûå ïîìåùåíèÿ;
2) æèëûå ïîìåùåíèÿ ìàíåâðåííîãî

ôîíäà;
3) æèëûå ïîìåùåíèÿ, ïðåäíàçíà÷åí-

íûå äëÿ ïðîæèâàíèÿ äåòåé-ñèðîò è äå-
òåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòå-
ëåé, ëèö èç ÷èñëà äåòåé-ñèðîò è äåòåé,
îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé;

4) æèëûå ïîìåùåíèÿ äëÿ ñîöèàëüíîé
çàùèòû îòäåëüíûõ êàòåãîðèé ãðàæäàí;

5) èíûå âèäû æèëûõ ïîìåùåíèé ñïå-
öèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, óñ-
òàíîâëåííûå Æèëèùíûì êîäåêñîì.

2. Æèëûå ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèçèðî-
âàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïðåäîñòàâëÿ-
þòñÿ ãðàæäàíàì, íå îáåñïå÷åííûì æè-
ëûìè ïîìåùåíèÿìè íà òåððèòîðèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí.

3. Æèëûå ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèçèðî-
âàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïðåäîñòàâëÿ-
þòñÿ íà îñíîâàíèè ïðèíÿòîãî àäìèíèñò-
ðàöèåé ðåøåíèÿ, ïóòåì çàêëþ÷åíèÿ äî-
ãîâîðà íàéìà ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ, à òàêæå â ñëó÷àÿõ, ïðå-
äóñìîòðåííûõ äåéñòâóþùèì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì, - ïóòåì çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà
áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ ñïåöèàëè-
çèðîâàííûì æèëûì ïîìåùåíèåì.

4. Æèëûå ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèçèðî-
âàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà íå ïîäëåæàò
îò÷óæäåíèþ, â òîì ÷èñëå ïðèâàòèçàöèè,
îáìåíó, ïåðåäà÷å â àðåíäó, çà èñêëþ÷å-
íèåì ñëóæåáíûõ æèëûõ ïîìåùåíèé, â
îòíîøåíèè êîòîðûõ Ñîâåòîì äåïóòàòîâ
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ïðèíÿòî ðåøåíèå
îá èõ ïðèâàòèçàöèè (ñ ñîáëþäåíèåì Çà-
êîíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
04.07.1991 ¹ 1541-1 «Î ïðèâàòèçàöèè
æèëèùíîãî ôîíäà â Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè»).

5. Ðåãèñòðàöèÿ ãðàæäàí ïî ìåñòó æè-
òåëüñòâà (ïðåáûâàíèÿ), ïîëüçîâàíèå æè-
ëûìè ïîìåùåíèÿìè, à òàêæå âûñåëåíèå
ãðàæäàí èç æèëûõ ïîìåùåíèé ñïåöèà-
ëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

6. Îðãàíèçàöèÿ, íà îñíîâàíèè õîäàòàé-
ñòâà êîòîðîé ãðàæäàíèíó ïðåäîñòàâëåíî
ñëóæåáíîå æèëîå ïîìåùåíèå, è íàíè-
ìàòåëü â ñëó÷àå ïðåêðàùåíèÿ òðóäîâûõ
îòíîøåíèé îáÿçàíû íå ïîçäíåå òðåõ ðà-
áî÷èõ äíåé óâåäîìèòü îá ýòîì Àäìèíèñ-
òðàöèþ.

7. Â ñëó÷àå ðàñòîðæåíèÿ èëè ïðåêðà-
ùåíèÿ äîãîâîðà íàéìà ñïåöèàëèçèðîâàí-
íîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ íàíèìàòåëü óêà-
çàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ îáÿçàí â ìå-
ñÿ÷íûé ñðîê îñâîáîäèòü è ñäàòü ïðåä-
ñòàâèòåëþ Àäìèíèñòðàöèè ïîìåùåíèå ïî
àêòó, â ñîñòîÿíèè ïðèãîäíîì äëÿ ïðîæè-
âàíèÿ.

8. Äîãîâîð íàéìà ñïåöèàëèçèðîâàííî-
ãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïðåêðàùàåòñÿ â
ñâÿçè ñ óòðàòîé (ðàçðóøåíèåì) òàêîãî

æèëîãî ïîìåùåíèÿ èëè ïî èíûì îñíî-
âàíèÿì, ïðåäóñìîòðåííûì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì.

9. Êîíòðîëü çà èñïîëüçîâàíèåì ïîìå-
ùåíèé ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíî-
ãî ôîíäà îñóùåñòâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöè-
åé.

Ñòàòüÿ 10. Îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ñïåöèàëèçè-
ðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà êàòåãîðèè
ñëóæåáíûå æèëûå ïîìåùåíèÿ

1. Ñëóæåáíûå æèëûå ïîìåùåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æè-
ëèùíîãî ôîíäà - æèëûå ïîìåùåíèÿ, íà-
õîäÿùèåñÿ â ñîáñòâåííîñòè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí ñ
ïîäâåäîìñòâåííîé òåððèòîðèåé, ïðåä-
íàçíà÷åííûå äëÿ ïðîæèâàíèÿ ãðàæäàí â
ñâÿçè ñ õàðàêòåðîì èõ òðóäîâûõ îòíîøå-
íèé ñ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
ìóíèöèïàëüíûì óíèòàðíûì ïðåäïðèÿòè-
åì, ãîñóäàðñòâåííûì èëè ìóíèöèïàëüíûì
ó÷ðåæäåíèåì ëèáî â ñâÿçè ñ èçáðàíèåì
íà âûáîðíûå äîëæíîñòè â îðãàíû ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

2. Ñëóæåáíûì æèëûì ïîìåùåíèåì
ïðèçíàåòñÿ îòäåëüíàÿ êâàðòèðà, ñâîáîä-
íàÿ îò ïðàâ òðåòüèõ ëèö. Äàííîå æèëîå
ïîìåùåíèå äîëæíî áûòü áëàãîóñòðîåí-
íûì è îòâå÷àòü ñàíèòàðíûì è òåõíè÷åñ-
êèì íîðìàì.

3. Êàòåãîðèè ãðàæäàí, êîòîðûì ïðåäî-
ñòàâëÿþòñÿ ñëóæåáíûå æèëûå ïîìåùå-
íèÿ:

1) ëèöà, çàìåùàþùèå äîëæíîñòü ó÷àñ-
òêîâîãî óïîëíîìî÷åííîãî ïîëèöèè â ìó-
íèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè, è ÷ëåíàì èõ
ñåìåé;

2) ðàáîòíèêè ìåäèöèíñêèõ ó÷ðåæäå-
íèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

3) ëèöà, çàìåùàþùèå âûáîðíûå äîë-
æíîñòè íà ïîñòîÿííîé îñíîâå â îðãàíàõ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà, è ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå óêà-
çàííûõ îðãàíîâ;

4) ðàáîòíèêè ìóíèöèïàëüíûõ (áþäæåò-
íûõ, àâòîíîìíûõ, êàçåííûõ) ó÷ðåæäåíèé
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

5) ó÷èòåëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ îáðàçîâà-
òåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé.

4. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ â îòíîøåíèè ãðàæäàí, íå
îáåñïå÷åííûõ æèëûì ïîìåùåíèåì â ìó-
íèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè, ïðè ýòîì íåî-
áåñïå÷åííûìè ïðèçíàþòñÿ ãðàæäàíå, êî-
òîðûå íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ:

1) íå ÿâëÿþòñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ
ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî
íàéìà, à òàêæå ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìà-
òåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà;

2) íå ÿâëÿþòñÿ ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ
ïîìåùåíèé èëè ÷ëåíàìè ñåìüè ñîáñòâåí-
íèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

3) íå ÿâëÿþòñÿ ïîëüçîâàòåëÿìè æèëûõ
ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì íàéìà è äîãî-
âîðàì áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ èëè
÷ëåíàìè ñåìåé ïîëüçîâàòåëÿ æèëûõ ïî-
ìåùåíèé ïî äîãîâîðàì íàéìà è äîãîâî-
ðàì áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ;

4) íå ÿâëÿþòñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ
ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì íàéìà ñïåöè-
àëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, à òàê-
æå ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòåëÿ æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðàì íàéìà ñïåöè-
àëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

5. Ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ñëóæåá-
íîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïðèíèìàåòñÿ Àä-
ìèíèñòðàöèåé â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæ-
äåííûì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

6. Ñëóæåáíîå æèëîå ïîìåùåíèå íå
ïîäëåæèò ïåðåóñòðîéñòâó è ïåðåïëàíè-
ðîâêå.

Ñòàòüÿ 11. Îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ñïåöèàëèçè-
ðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà êàòåãîðèè
æèëûå ïîìåùåíèÿ ìàíåâðåííîãî ôîí-
äà

1. Îáúåêòàìè ìàíåâðåííîãî ôîíäà ÿâ-
ëÿþòñÿ èçîëèðîâàííûå æèëûå ïîìåùå-
íèÿ, â îòíîøåíèè êîòîðûõ Àäìèíèñòðà-
öèåé ïðèíÿòî ðåøåíèå î âêëþ÷åíèè èõ
â ìàíåâðåííûé æèëèùíûé ôîíä Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà.

2. Æèëûå ïîìåùåíèÿ ìàíåâðåííîãî
ôîíäà ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ âðåìåííîãî
ïðîæèâàíèÿ:

1) ãðàæäàí â ñâÿçè ñ êàïèòàëüíûì ðå-
ìîíòîì èëè ðåêîíñòðóêöèåé äîìà, â êî-
òîðîì íàõîäÿòñÿ æèëûå ïîìåùåíèÿ, çà-
íèìàåìûå èìè ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíî-
ãî íàéìà;

2) ãðàæäàí, óòðàòèâøèõ æèëûå ïîìå-
ùåíèÿ â ðåçóëüòàòå îáðàùåíèÿ âçûñêà-
íèÿ íà ýòè æèëûå ïîìåùåíèÿ, êîòîðûå

áûëè ïðèîáðåòåíû çà ñ÷åò êðåäèòà áàí-
êà èëè èíîé êðåäèòíîé îðãàíèçàöèè ëèáî
ñðåäñòâ öåëåâîãî çàéìà, ïðåäîñòàâëåí-
íîãî þðèäè÷åñêèì ëèöîì íà ïðèîáðåòå-
íèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ, è çàëîæåíû â
îáåñïå÷åíèå âîçâðàòà êðåäèòà èëè öå-
ëåâîãî çàéìà, åñëè íà ìîìåíò îáðàùå-
íèÿ âçûñêàíèÿ òàêèå æèëûå ïîìåùåíèÿ
ÿâëÿþòñÿ äëÿ íèõ åäèíñòâåííûìè;

3) ãðàæäàí, ó êîòîðûõ åäèíñòâåííûå
æèëûå ïîìåùåíèÿ ñòàëè íåïðèãîäíûìè
äëÿ ïðîæèâàíèÿ â ðåçóëüòàòå ÷ðåçâû÷àé-
íûõ ñèòóàöèé;

4) èíûõ ãðàæäàí â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîò-
ðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì.

3. Ñðîê äîãîâîðà çàâèñèò îò öåëè ïðå-
äîñòàâëåíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìàíåâ-
ðåííîãî ôîíäà.

4. Æèëûå ïîìåùåíèÿ ìàíåâðåííîãî
ôîíäà ïðåäîñòàâëÿþòñÿ óêàçàííûì â ÷à-
ñòè 2 íàñòîÿùåé ñòàòüè êàòåãîðèÿì ãðàæ-
äàí, ïîñòîÿííî ïðîæèâàþùèì íà òåððè-
òîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà, íå èìåþùèì â ñîáñòâåí-
íîñòè èëè ïîëüçîâàíèè äðóãèõ ïîìåùå-
íèé, ïðèãîäíûõ äëÿ ïðîæèâàíèÿ.

5. Ïðè ïåðåñåëåíèè ãðàæäàí â æèëîå
ïîìåùåíèå ìàíåâðåííîãî ôîíäà äîãî-
âîð ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ, ïîäëåæàùåãî êàïèòàëüíîìó ðåìîí-
òó, íå ðàñòîðãàåòñÿ.

6. Âñåëåíèå ãðàæäàíèíà â æèëîå ïî-
ìåùåíèå ìàíåâðåííîãî æèëîãî ôîíäà
íå ÿâëÿåòñÿ îãðàíè÷åíèåì ïðàâà ãðàæ-
äàíèíà íà ïîëó÷åíèå äðóãîãî áëàãîóñò-
ðîåííîãî æèëüÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíî-
ãî íàéìà â ñîîòâåòñòâèè ñ Æèëèùíûì êî-
äåêñîì.

7. Íå äîïóñêàåòñÿ ïðîèçâîäñòâî ãðàæ-
äàíàìè ïåðåîáîðóäîâàíèÿ, ïåðåóñòðîé-
ñòâà, ïåðåïëàíèðîâêè æèëûõ ïîìåùåíèé
ìàíåâðåííîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

8. Ïëàòà çà ïîëüçîâàíèå æèëîé ïëî-
ùàäüþ â ïîìåùåíèÿõ ìàíåâðåííîãî ôîí-
äà, êîììóíàëüíûå óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿ-
åìûå ïðîæèâàþùèì, ïðîèçâîäèòñÿ â ñî-
îòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûìè ñòàâêàìè è
òàðèôàìè.

9. Ïðåäîñòàâëåíèå ãðàæäàíàì æèëèù-
íûõ ñóáñèäèé ïî îïëàòå æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã ïðîèçâî-
äèòñÿ íà îáùèõ îñíîâàíèÿõ.

10. Ïî îêîí÷àíèè êàïèòàëüíîãî ðåìîí-
òà è ïðèåìêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ýêñï-
ëóàòàöèþ èëè ïðåäîñòàâëåíèÿ äðóãîãî
æèëîãî ïîìåùåíèÿ èç ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà âðåìåííî ïåðåñåëåí-
íûå ãðàæäàíå îáÿçàíû îñâîáîäèòü çàíè-
ìàåìûå èìè æèëûå ïîìåùåíèÿ ìàíåâ-
ðåííîãî ôîíäà.

Ñòàòüÿ 12. Îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ñïåöèàëèçè-
ðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà êàòåãîðèè
æèëûå ïîìåùåíèÿ äëÿ äåòåé-ñèðîò è
äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðî-
äèòåëåé, ëèö èç ÷èñëà äåòåé-ñèðîò è
äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðî-
äèòåëåé

1. Îáúåêòàìè æèëèùíîãî ôîíäà, ïðåä-
íàçíà÷åííîãî äëÿ ïðîæèâàíèÿ äåòåé-ñè-
ðîò è äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ
ðîäèòåëåé, ëèö èç ÷èñëà äåòåé-ñèðîò è
äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäè-
òåëåé (äàëåå - äåòè-ñèðîòû è äåòè, îñ-
òàâøèåñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, ëèöà
èç èõ ÷èñëà), ÿâëÿþòñÿ èçîëèðîâàííûå
æèëûå ïîìåùåíèÿ, âêëþ÷åííûå íà îñ-
íîâàíèè ïðèíÿòîãî Àäìèíèñòðàöèåé ðå-
øåíèÿ î âêëþ÷åíèè â ñïåöèàëèçèðîâàí-
íûé æèëèùíûé ôîíä êàòåãîðèè æèëûå
ïîìåùåíèÿ äëÿ äåòåé-ñèðîò è äåòåé, îñ-
òàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, ëèö
èç èõ ÷èñëà.

2. Ôîðìèðîâàíèå ñïåöèàëèçèðîâàííî-
ãî æèëèùíîãî ôîíäà äëÿ äåòåé-ñèðîò è
äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäè-
òåëåé, ëèö èç èõ ÷èñëà îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïóòåì ïðèîáðåòåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé
â ñîáñòâåííîñòü Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà çà
ñ÷åò ñðåäñòâ ñóáâåíöèé íà îñóùåñòâëå-
íèå îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ ïîëíîìî÷èé ïî îáåñïå-
÷åíèþ æèëûì ïîìåùåíèåì äåòåé-ñèðîò
è äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðî-
äèòåëåé, ëèö èç èõ ÷èñëà, ïðåäîñòàâëÿ-
åìûõ áþäæåòó Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà èç
áþäæåòà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

3. Ïðèîáðåòåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé â
ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïóòåì çàêëþ÷åíèÿ ïðÿìûõ äîãî-
âîðîâ êóïëè-ïðîäàæè æèëûõ ïîìåùåíèé.

4. Ðåøåíèå î âêëþ÷åíèè æèëûõ ïîìå-
ùåíèé â ñïåöèàëèçèðîâàííûé æèëèùíûé
ôîíä, ïðåäîñòàâëåíèè ïîìåùåíèé ãðàæ-
äàíàì è èñêëþ÷åíèå ïîìåùåíèé èç óêà-
çàííîãî ôîíäà ïðèíèìàåòñÿ Àäìèíèñò-
ðàöèåé.

5. Çàêëþ÷åíèå è îôîðìëåíèå äîãîâî-
ðîâ êóïëè-ïðîäàæè æèëûõ ïîìåùåíèé
äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ñïåöèàëèçèðîâàííî-
ãî æèëèùíîãî ôîíäà äëÿ äåòåé-ñèðîò è
äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäè-
òåëåé, ëèö èç èõ ÷èñëà, îñóùåñòâëÿåòñÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïàðàãðàôîì 7 ãëàâû 30
Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè.

6. Áëàãîóñòðîåííûå æèëûå ïîìåùåíèÿ
ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîí-
äà ïî äîãîâîðàì íàéìà ñïåöèàëèçèðî-
âàííûõ æèëûõ ïîìåùåíèé îäíîêðàòíî
ïðåäîñòàâëÿþòñÿ äåòÿì-ñèðîòàì è äåòÿì,
îñòàâøèìñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé,
ëèöàì èç èõ ÷èñëà ñðîêîì íà ïÿòü ëåò.
Äàííîå ïîëîæåíèå ïðèìåíÿåòñÿ äëÿ âû-
øåóêàçàííûõ ëèö, íå ÿâëÿþùèõñÿ íàíè-
ìàòåëÿìè, ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòåëÿ
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëü-
íîãî íàéìà ëèáî ñîáñòâåííèêàìè æèëî-
ãî ïîìåùåíèÿ, è â ñëó÷àå åñëè âñåëå-
íèå äåòåé-ñèðîò è äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç
ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, ëèö èç èõ ÷èñëà â
ðàíåå çàíèìàåìûå èìè æèëûå ïîìåùå-
íèÿ íåâîçìîæíî.

7. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ îáñòîÿòåëüñòâ,
ñâèäåòåëüñòâóþùèõ î íåîáõîäèìîñòè
îêàçàíèÿ ëèöàì, óêàçàííûì â ï.1 ñòàòüè
12 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà, ñîäåéñòâèÿ â
ïðåîäîëåíèè òðóäíîé æèçíåííîé ñèòóà-
öèè, äîãîâîð íàéìà ñïåöèàëèçèðîâàííî-
ãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìîæåò áûòü çàê-
ëþ÷åí íà íîâûé ïÿòèëåòíèé ñðîê.

8. Ïðèíÿòîå ðåøåíèå Àäìèíèñòðàöèè
î ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ çàêëþ÷åíèÿ äî-
ãîâîðà íàéìà ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ. Â äîãîâîðå íàéìà ñïå-
öèàëèçèðîâàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ
óêàçûâàþòñÿ ÷ëåíû ñåìüè íàíèìàòåëÿ.

9. Ê ïîëüçîâàíèþ ñïåöèàëèçèðîâàííû-
ìè æèëûìè ïîìåùåíèÿìè ïî äîãîâîðàì
íàéìà òàêèõ æèëûõ ïîìåùåíèé ïðèìå-
íÿþòñÿ ïðàâèëà, ïðåäóñìîòðåííûå ñòà-
òüåé 65, ÷àñòÿìè 3 è 4 ñòàòüè 67 è ñòàòü-
åé 69 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

10. Æèëûå ïîìåùåíèÿ, ïðåäíàçíà÷åí-
íûå äëÿ ïðîæèâàíèÿ äåòåé-ñèðîò è äå-
òåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòå-
ëåé, ëèö èç èõ ÷èñëà, ïî äîãîâîðàì íàé-
ìà ñïåöèàëèçèðîâàííûõ æèëûõ ïîìåùå-
íèé íå ïðåäîñòàâëÿþòñÿ èíîñòðàííûì
ãðàæäàíàì, ëèöàì áåç ãðàæäàíñòâà, åñëè
ìåæäóíàðîäíûì äîãîâîðîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè íå ïðåäóñìîòðåíî èíîå.

11. Íàíèìàòåëü ñïåöèàëèçèðîâàííîãî
æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííîãî
äëÿ ïðîæèâàíèÿ äåòåé-ñèðîò è äåòåé,
îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé,
ëèö èç èõ ÷èñëà, íå âïðàâå îñóùåñòâëÿòü
îáìåí çàíèìàåìîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ,
à òàêæå ïåðåäàâàòü åãî â ïîäíàåì.

12. Îáÿçàííîñòü ïî âíåñåíèþ ïëàòû çà
ïîëüçîâàíèå æèëûì ïîìåùåíèåì ñïåöè-
àëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà êàòå-
ãîðèè æèëûå ïîìåùåíèÿ äëÿ äåòåé-ñè-
ðîò è äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ
ðîäèòåëåé, ëèö èç èõ ÷èñëà, êîììóíàëü-
íûå óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìûå ïðîæèâà-
þùèì, âîçíèêàåò ó íàíèìàòåëÿ æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó íàéìà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ñ ìîìåíòà çàêëþ÷åíèÿ äîãî-
âîðà.

13. Ïðåäîñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ
ãàðàíòèé ïî îïëàòå æèëîãî ïîìåùåíèÿ
è êîììóíàëüíûõ óñëóã îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñò.5 Çàêîíà Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè îò 28.12.2004 ¹ 568-01-ÇÌÎ «Î
äîïîëíèòåëüíûõ ãàðàíòèÿõ ïî ñîöèàëü-
íîé ïîääåðæêå äåòåé-ñèðîò è äåòåé, îñ-
òàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé».

14. Äåòè-ñèðîòû è äåòè, îñòàâøèåñÿ
áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, ëèöà èç èõ
÷èñëà íå ìîãóò áûòü âûñåëåíû èç ñïåöè-
àëèçèðîâàííûõ æèëûõ ïîìåùåíèé áåç
ïðåäîñòàâëåíèÿ äðóãèõ áëàãîóñòðîåííûõ
æèëûõ ïîìåùåíèé, êîòîðûå äîëæíû íà-
õîäèòüñÿ â ãðàíèöàõ ñîîòâåòñòâóþùåãî
íàñåëåííîãî ïóíêòà.

15. Ïî îêîí÷àíèè ñðîêà äåéñòâèÿ äî-
ãîâîðà íàéìà ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ è ïðè îòñóòñòâèè îáñòî-
ÿòåëüñòâ, ñâèäåòåëüñòâóþùèõ î íåîáõî-
äèìîñòè îêàçàíèÿ äåòÿì-ñèðîòàì è äå-
òÿì, îñòàâøèìñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòå-
ëåé, ëèöàì èç èõ ÷èñëà ñîäåéñòâèÿ â ïðå-
îäîëåíèè òðóäíîé æèçíåííîé ñèòóàöèè,
Àäìèíèñòðàöèÿ ïðèíèìàåò ðåøåíèå îá
èñêëþ÷åíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ èç ñïå-
öèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà è
çàêëþ÷åíèÿ ñ ëèöàìè, óêàçàííûìè â ñòà-
òüå 12 íàñòîÿùåãî ðàçäåëà, äîãîâîðà ñî-
öèàëüíîãî íàéìà â îòíîøåíèè äàííîãî
æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâ-
ëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.
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ïÿòîãî ñîçûâà
(ñîðîê ïåðâîå çàñåäàíèå)

ÐÅØÅÍÈÅ

25 ìàÿ 2017 ã.            ¹ 235          ñ. Ëîâîçåðî

Îá óòâåðæäåíèè ìåòîäèêè ðàñ÷åòà ïëàòû çà íàåì (àðåíäó) æèëûõ ïîìåùåíèé
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà êîììåð÷åñêîãî èñïîëüçîâàíèÿ

íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Æèëèùíûì êî-
äåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ
«Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè», Ïîðÿäêîì óïðàâëåíèÿ è ðàñïîðÿæåíèÿ æèëèùíûì ôîíäîì, íàõîäÿùèìñÿ â
ñîáñòâåííîñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëà-
ñòè, óòâåðæäåííûì Ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 27.04.2017
¹ 231, Óñòàâîì Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà,

Ñîâåò äåïóòàòîâ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ðåøèë:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìóþ ìåòîäèêó ðàñ÷åòà ïëàòû çà íàåì (àðåíäó) æèëûõ ïîìå-

ùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà êîììåð÷åñêîãî èñïîëüçîâàíèÿ íà òåððè-
òîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî.

2. Óñòàíîâèòü áàçîâóþ ñòàâêó ìåñÿ÷íîé ïëàòû çà íàåì (àðåíäó) æèëûõ ïîìåùåíèé
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà êîììåð÷åñêîãî èñïîëüçîâàíèÿ íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî â ðàçìåðå 11 ðóáëåé
çà îäèí êâàäðàòíûé ìåòð.

3. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ
(îáíàðîäîâàíèÿ) è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ïðàâîîòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå ñ 1 ìàÿ 2017
ãîäà.

Í. Í. ÈÂÀÍÎÂÀ,
è. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà;

Â. Â. ÍÈÊÎËÀÅÂ,
ïðåäñåäàòåëü Ñîâåòà äåïóòàòîâ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

1. Íàñòîÿùàÿ Ìåòîäèêà ðàçðàáîòàíà íà
îñíîâàíèè Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, ñòàòåé 671, 682 Ãðàæ-
äàíñêîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è óñòàíàâëèâàåò ïîðÿäîê ðàñ÷åòà ïëàòû
çà íàåì (àðåíäó) æèëûõ ïîìåùåíèé ìó-
íèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà êîì-
ìåð÷åñêîãî èñïîëüçîâàíèÿ íà òåððèòî-
ðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñåëü-
ñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî (äàëåå - ïëà-
òà çà íàåì (àðåíäó)).

2. Ïëàòà çà íàåì, ðàññ÷èòàííàÿ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ íàñòîÿùåé Ìåòîäèêîé, íå
âêëþ÷àåò â ñåáÿ:

à) ïëàòó çà êîììóíàëüíûå óñëóãè;
á) ïëàòó çà ñîäåðæàíèå è ðåìîíò æè-

ëîãî ïîìåùåíèÿ, à òàêæå èíûå ïëàòåæè,
óòâåðæäåííûå îáùèì ñîáðàíèåì ñîá-
ñòâåííèêîâ ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà, â
êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ æèëîå ïîìåùå-
íèå.

3. Áàçîâàÿ ñòàâêà ìåñÿ÷íîé ïëàòû çà
íàåì (àðåíäó) çà îäèí êâàäðàòíûé ìåòð
æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æè-
ëèùíîãî ôîíäà êîììåð÷åñêîãî èñïîëü-
çîâàíèÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâî-

Êîýôôèöèåíò
ïîòðåáèòåëüñêèõ ñâîéñòâ, ïðèìåíÿåìûõ äëÿ ðàñ÷åòà ïëàòû ïî äîãîâîðàì
êîììåð÷åñêîãî íàéìà (àðåíäû) çà ïîëüçîâàíèå æèëûìè ïîìåùåíèÿìè

íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî

çåðî óñòàíàâëèâàåòñÿ ðåøåíèåì Ñîâåòà
äåïóòàòîâ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

4. Âåëè÷èíà ìåñÿ÷íîé ïëàòû çà êîì-
ìåð÷åñêèé íàåì (àðåíäó) æèëûõ ïîìåùå-
íèé (Ï) îïðåäåëÿåòñÿ ïî ôîðìóëå:

Ï = Ïáàç x S x Ê, ãäå
Ïáàç - áàçîâàÿ ñòàâêà ìåñÿ÷íîé ïëàòû

çà íàåì (àðåíäó) çà îäèí êâàäðàòíûé
ìåòð äëÿ íàíèìàòåëåé æèëûõ ïîìåùå-
íèé ïî äîãîâîðàì êîììåð÷åñêîãî íàéìà
(àðåíäû), óñòàíàâëèâàåìàÿ ðåøåíèåì
Ñîâåòà äåïóòàòîâ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà;

S - îáùàÿ ïëîùàäü æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ (â êâàäðàòíûõ ìåòðàõ), êîòîðàÿ îï-
ðåäåëÿåòñÿ ïî äàííûì òåõíè÷åñêîãî ïàñ-
ïîðòà èëè êàäàñòðîâîãî ïàñïîðòà. Îáùàÿ
ïëîùàäü æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñîñòîèò èç
ñóììû ïëîùàäè âñåõ ÷àñòåé òàêîãî ïî-
ìåùåíèÿ, âêëþ÷àÿ ïëîùàäü ïîìåùåíèé
âñïîìîãàòåëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ, ïðåä-
íàçíà÷åííûõ äëÿ óäîâëåòâîðåíèÿ ãðàæ-
äàíàìè áûòîâûõ è èíûõ íóæä, ñâÿçàííûõ
ñ èõ ïðîæèâàíèåì â æèëîì ïîìåùåíèè,
çà èñêëþ÷åíèåì áàëêîíîâ, ëîäæèé, âå-
ðàíä è òåððàñ;

Ê - êîýôôèöèåíò ìåñòîðàñïîëîæåíèÿ
æèëîãî äîìà.

Ïðèëîæåíèå
Óòâåðæäåíî

Ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 25.05.2017 ¹ 235

Ìåòîäèêà ðàñ÷åòà ïëàòû çà íàåì (àðåíäó) æèëûõ ïîìåùåíèé
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà êîììåð÷åñêîãî èñïîëüçîâàíèÿ

íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî

N  
п /п  

Наимен ован ие  п ок азате лей   
ме стора сп олож ени я   

ж ило го  дом а  

Н аименован и е , 
р азм ер  

к оэф фици ен та  

1  Месторас пол ож ен ие  дом а  (удал ен н о сть  о т  ц ентр а ,  
тр анспор тн ая  дос туп но сть ,  р азви тос ть  соци ал ьн ой  
инф ра структ уры ) 

К  

1 .1  с . Ловозе ро  1  

1 .2  с . К раснощ ель е  0 ,9  

1 .3  с . К ан евка  0 ,8  

1 .4  с . С осн овка  0 ,7  

ÑÎÂÅÒ ÄÅÏÓÒÀÒÎÂ ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ïÿòîãî ñîçûâà

(ñîðîêîâîå çàñåäàíèå)

ÐÅØÅÍÈÅ

27 àïðåëÿ 2017 ã.            ¹ 232           ñ. Ëîâîçåðî

Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ
î ïðèâàòèçàöèè ñëóæåáíûõ æèëûõ ïîìåùåíèé,

íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí

Ìóðìàíñêîé îáëàñòè

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Çà-
êîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 04.07.1991 ¹ 1541-1 «Î ïðèâàòèçàöèè æèëèùíî-
ãî ôîíäà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà îò 27.04.2017 ¹ 231 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà óïðàâëåíèÿ è ðàñïîðÿæå-
íèÿ æèëèùíûì ôîíäîì, íàõîäÿùèìñÿ â ñîáñòâåííîñòè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè», Óñòàâîì Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà,

Ñîâåò äåïóòàòîâ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ðåøèë:
1. Óòâåðäèòü Ïîðÿäîê ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðèâàòèçàöèè ñëóæåáíûõ æèëûõ ïî-

ìåùåíèé, íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

2. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ
(îáíàðîäîâàíèÿ).

À. Â. ØÅÑÒÀÊ,
ãëàâà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà;

Â. Â. ÍÈÊÎËÀÅÂ,
ïðåäñåäàòåëü Ñîâåòà äåïóòàòîâ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Íàñòîÿùèé Ïîðÿäîê ïðèíÿòèÿ ðå-

øåíèÿ î ïðèâàòèçàöèè ñëóæåáíûõ æè-
ëûõ ïîìåùåíèé, íàõîäÿùèõñÿ â ñîá-
ñòâåííîñòè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, ðàç-
ðàáîòàí â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàæäàíñêèì
êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Æè-
ëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
04.07.1991 ¹ 1541-1 «Î ïðèâàòèçàöèè
æèëèùíîãî ôîíäà â Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè», ïîñòàíîâëåíèåì Êîíñòèòóöèîí-
íîãî ñóäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
30.03.2012 ¹ 9-Ï.

2. Íàñòîÿùèé Ïîðÿäîê óñòàíàâëèâàåò
óñëîâèÿ ïðèâàòèçàöèè ñëóæåáíûõ æèëûõ
ïîìåùåíèé, íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííî-
ñòè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (äàëåå - ñëó-
æåáíîå æèëîå ïîìåùåíèå).

Ïåðåäà÷à ñëóæåáíûõ æèëûõ ïîìåùå-
íèé â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2. Óñëîâèÿ ïðèâàòèçàöèè ñëóæåáíûõ
æèëûõ ïîìåùåíèé

2.1. Ïðàâî íà ïðèâàòèçàöèþ çàíèìàå-
ìîãî ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ
èìåþò òîëüêî ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, ðàíåå íå ðåàëèçîâàâøèå ïðà-
âî íà îäíîêðàòíóþ áåñïëàòíóþ ïðèâà-
òèçàöèþ æèëûõ ïîìåùåíèé ãîñóäàð-
ñòâåííîãî è ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíî-
ãî ôîíäà (çà èñêëþ÷åíèåì ãðàæäàí, ñòàâ-
øèõ ñîáñòâåííèêàìè æèëîãî ïîìåùåíèÿ
â ïîðÿäêå åãî ïðèâàòèçàöèè â ïåðèîä,
êîãäà îíè áûëè íåñîâåðøåííîëåòíèìè
ëèöàìè), ïðè íàëè÷èè ñëåäóþùèõ óñëî-
âèé:

- ïðîæèâàíèå â îòäàëåííûõ ñåëàõ Ëî-
âîçåðñêîãî ðàéîíà (ñ. Êðàñíîùåëüå, ñ.
Êàíåâêà, ñ. Ñîñíîâêà) íà îñíîâàíèè äî-
êóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî
ïîëüçîâàíèÿ ñëóæåáíûì æèëûì ïîìåùå-
íèåì,

- íàëè÷èå ó ãðàæäàíèíà íåïðåðûâíîãî
ñòàæà ðàáîòû â áþäæåòíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ
çäðàâîîõðàíåíèÿ, îáðàçîâàíèÿ, êóëüòó-
ðû, ôèçè÷åñêîé êóëüòóðû è ñïîðòà, ïî
õîäàòàéñòâó êîòîðîãî ïðåäîñòàâëÿëèñü
ñëóæåáíûå æèëûå ïîìåùåíèÿ, íå ìåíåå
10 ëåò;

- îòñóòñòâèå ó ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ
åãî ñåìüè íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè

äðóãèõ æèëûõ ïîìåùåíèé, çà èñêëþ-
÷åíèåì ñëó÷àåâ, êîãäà ãðàæäàíèí è
÷ëåíû åãî ñåìüè îáåñïå÷åíû æèëû-
ìè ïîìåùåíèÿìè, ïðèíàäëåæàùèìè
èì íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè, ìåíåå
ó÷åòíîé íîðìû, óòâåðæäåííîé ðåøå-
íèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà îò 26.01.2017ã. N 213 “Îá óñ-
òàíîâëåíèè ó÷åòíîé íîðìû ó÷åòíîé
íîðìû æèëîãî ïîìåùåíèÿ è íîðìû
ïðåäîñòàâëåíèÿ ïëîùàäè æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî
íàéìà”.

2.2. Ðåøåíèå î ïðèâàòèçàöèè ñëóæåá-
íûõ æèëûõ ïîìåùåíèé ïðèíèìàåòñÿ ñ
ó÷åòîì íåîáõîäèìîñòè ñîõðàíåíèÿ ñëó-
æåáíûõ æèëûõ ïîìåùåíèé, íàõîäÿùèõ-
ñÿ â ñîáñòâåííîñòè Ëîâîçåðñêîãî ðàéî-
íà.

3. Êàòåãîðèè ãðàæäàí, çàíèìàþùèå
ñëóæåáíûå æèëûå ïîìåùåíèÿ, èìåþ-
ùèå ïðàâî íà èõ ïðèâàòèçàöèþ

Ñëåäóþùèå êàòåãîðèè ãðàæäàí, çàíè-
ìàþùèå ñëóæåáíûå æèëûå ïîìåùåíèÿ â
ïåðèîä îñóùåñòâëåíèÿ òðóäîâûõ ôóíê-
öèé â áþäæåòíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, èìåþò
ïðàâî íà ïðèîáðåòåíèå èõ â ñîáñòâåí-
íîñòü áåñïëàòíî îäèí ðàç â ïîðÿäêå ïðè-
âàòèçàöèè:

- ïåäàãîãè÷åñêèå ðàáîòíèêè ìóíèöè-
ïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé, îñóùåñòâëÿþùèõ
îáðàçîâàòåëüíóþ äåÿòåëüíîñòü;

- âðà÷åáíûé ïåðñîíàë (ðàáîòíèêè ñ âûñ-
øèì ìåäèöèíñêèì îáðàçîâàíèåì) ãîñó-
äàðñòâåííîé ñèñòåìû çäðàâîîõðàíåíèÿ è
ìóíèöèïàëüíîé ñèñòåìû çäðàâîîõðàíå-
íèÿ;

- ðàáîòíèêè ïåäàãîãè÷åñêîãî ïåðñî-
íàëà ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé êóëü-
òóðû;

- ðàáîòíèêè òðåíåðñêîãî ñîñòàâà ìó-
íèöèïàëüíûõ ôèçêóëüòóðíî-ñïîðòèâíûõ
ó÷ðåæäåíèé.

4. Ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé ãðàæäàí
î ïðèâàòèçàöèè ñëóæåáíûõ æèëûõ ïî-
ìåùåíèé

4.1. Ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé ãðàæ-
äàí î ïðèâàòèçàöèè ñëóæåáíûõ æèëûõ
ïîìåùåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì,
óòâåðæäåííûì àäìèíèñòðàöèåé Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà.

Óòâåðæäåíî
Ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
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